Приложение №1 
к запросу о предоставлении 
ценовой информации 
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по печати, сканированию, брошюровке 
и записи на цифровой носитель документов 
Раздел 1. Общие требования

1.   Предмет, цель и правовое основание для оказания услуг:

1.1. Предмет закупки: оказание услуг по печати, сканированию, брошюровке, записи 
на цифровой носитель и доставке документов.
1.2. Код ОКПД2: 18.12.19 - услуги печатные прочие, не включенные в другие группировки. 
1.3. Цель оказания услуг: печать документов.
1.4. Срок оказания услуг: 

1.4.1. Период подачи заявок: с момента заключения договора до 31.12.2027.
 Исполнитель оказывает Заказчику услуги на основании письменной заявки Заказчика. 
 Услуги по каждой заявке Заказчика оказываются в течение 30 календарных дней с момента получения Исполнителем заявки Заказчика.
Раздел 2. Основные требования к объекту закупки и условия Договора
2.1.   Требования к количественным характеристикам (объему) услуг:
	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Количество

	1
	Печать одного листа А4 (ч/б) 
	до 46 000 листов

	2
	Сканирование одного листа
(документ объемом до 100 листов А4)
	до 23 000 листов

	3
	Брошюровка одного документа   
	до 600 документов

	4
	Запись одного документа на диск CD-RW
	до 300 документов

	5
	Доставка по г. Санкт-Петербург (в пределах КАД)
	до 20 заявок


2.2.  Требования к оказываемым услугам, качеству и порядку их оказания:
2.2.1. Услуги оказываются на основании заявки Заказчика, составленной по форме 
Приложения №1 к Техническому заданию, направленной в адрес Исполнителя путем направления 
на электронный адрес.
2.2.2. Исполнитель с даты получения заявки в течение 1 (одного) рабочего дня уведомляет Заказчика о готовности начать оказание услуги и определяет дату сбора материалов в течение 
2 (двух) рабочих дней.

2.2.3. Заявка содержит всю информацию, необходимую для надлежащего оказания услуг.
2.2.4. Сбор и передача материалов для печати, сканирования, записи на диск и брошюровки осуществляется Исполнителем на территории Заказчика по адресу: г. Санкт-Петербург, 
ул. Сызранская, д. 15, каб. 317В, ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 9 час. 00 мин. до 15 час. 00 мин. (время московское).
2.2.5. Услуги оказываются в следующем порядке:
2.2.5.1.  Сбор материалов для печати осуществляется Исполнителем на территории Заказчика силами и за счёт Исполнителя.
2.2.5.2.  Исполнитель оказывает услуги по печати в соответствии с объемами, указанными в Заявке 
с момента уведомления о готовности Исполнителя в течение 3 (трех) рабочих дней с последующей передачей отпечатанных материалов Заказчику для их подписания и регистрации по адресу. Передача отпечатанных материалов осуществляются силами и за счёт Исполнителя.
2.2.5.3. Заказчик в течение 5 (пяти) рабочих дней после получения отпечатанных материалов подписывает их, регистрирует и передает обратно Исполнителю для сканирования, записи на диск 
и брошюровки. Получение материалов осуществляются силами и за счёт Исполнителя.
2.2.5.4. После выполнения сканирования, записи на диск и брошюровки в сроки не превышающие
 5 (пять) рабочих дней Исполнитель передает Заказчику результат окончательного оказания услуг 
в виде сброшюрованных документов с записью каждого на отдельный диск формата CD-RW 
с приложением двух экземпляров акта сдачи-приемки оказанных услуг. Передача материалов осуществляются силами и за счёт Исполнителя.
2.2.5.5. В случае обнаружения дефектов, Исполнитель устраняет замечания в течение 1 (одного) рабочего дня и передает Заказчику результат окончательного оказания услуг в виде сброшюрованных документов с записью каждого на отдельный диск формата CD-RW 
с приложением двух экземпляров акта сдачи-приемки оказанных услуг. Передача материалов осуществляются силами и за счёт Исполнителя.
2.2.6. Качество услуг должно соответствовать условиям Договора, нормам действующего законодательства РФ, а также требований СНиП, ГОСТ и иных применяемых норм, и правил.
Раздел 3. Срок оказания услуг
3.1.     Срок начала оказания услуги: с даты заключения контракта.

Срок изготовления и передачи Заказчику полиграфической продукции: в течение 30 (тридцати)
рабочих дней с момента получения Исполнителем заявки Заказчика.
3.2. Место оказания услуг: на территории Исполнителя в пределах Санкт-Петербурга.
Место передачи результатов оказанных услуг: г. Санкт-Петербург, ул. Сызранская, д. 15, 
каб. 317В ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 9 час. 00 мин. до 15 час. 00 мин. (время московское).
3.3. Доставка и погрузо-разгрузочные работы, в том числе подъем на этаж и складирование 
на территории Заказчика, осуществляются силами и за счёт Исполнителя.

Раздел 4. Требования к качеству оказываемых услуг
4.1.  Продукция должна быть упакована в соответствии с требованиями, предъявляемыми 
к данному виду полиграфической продукции, в упаковку, предупреждающую ее деформацию, обеспечивающую защиту от механических повреждений, загрязнений, проникновения влаги 
или порчи во время транспортировки и хранения.
4.2.     В каждом экземпляре продукции не допускаются:

-  дефекты, приводящие к потере товарного вида или затрудняющие использование 
по назначению, в том числе механические повреждения (рваные, мятые, грязные, поцарапанные экземпляры, косо срезанные края);

- дефекты печати, в том числе непропечатка (потеря элементов изображения), нечеткая, «бледная печать», смазывание, отмарывание краски, забитые краской участки, пятна, царапины, сдвоенная печать, неправильное направление текста.
- дефекты записи на диск формата CD-RW (физические повреждения, потеря элементов изображения, ошибка чтения с диска)
Раздел 5. Приложения к Техническому заданию

5.1.     Приложение №1 к Техническому заданию «Форма заявки на оказания услуг печати».

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	<ГорэлектротрансПодписантДолжностьИменительный> 

<ГорэлектротрансНазваниеСокращенное>
	<КонтрагентПодписантДолжностьИменительный> 

<КонтрагентНазваниеСокращенное>

	_______________ <ГорэлектротрансПодписантРасшифровкаПодписи>
	_______________ <КонтрагентПодписантРасшифровкаПодписи>


                            Приложение №1

                            к Техническому заданию

                        к Договору №___________________                                                                                                                              от «____» _____________ _____ года
ФОРМА
Заявки на оказание услуг печати 

Прошу оказать следующие услуги в соответствии с Договором от _________ № ___________

	№ 

п/п
	Наименование услуги
	Количество

	1
	Печать одного листа А4 (ч/б) 
	

	2
	Сканирование одного листа
	

	3
	Брошюровка одного документа на пластиковую пружину
	

	4
	Запись одного документа на диск CD-RW
	

	5
	Доставка по г. Санкт-Петербург (в пределах КАД) 
	


Приложение на цифровом носителе 

ФОРМА СОГЛАСОВАНА:

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	<ГорэлектротрансПодписантДолжностьИменительный> 

<ГорэлектротрансНазваниеСокращенное>
	<КонтрагентПодписантДолжностьИменительный> 

<КонтрагентНазваниеСокращенное>

	_______________ <ГорэлектротрансПодписантРасшифровкаПодписи>
	_______________ <КонтрагентПодписантРасшифровкаПодписи>


                        Приложение №2 
                         к Договору №___________________                                                                                                                              от «____» _____________ _____ года
ПРОТОКОЛ СОГЛАСОВАНИЯ ДОГОВОРНОЙ ЦЕНЫ

Мы, Санкт-Петербургское государственное унитарное предприятие городского электрического транспорта (СПб ГУП «Горэлектротранс»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице <Подписант Фамилия Имя Отчество Родительный>, действующего/ей на основании <Основание>, с одной стороны,

и <Контрагент полное наименование> (<Сокращенное наименование>), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице <Подписант Фамилия Имя Отчество в родительном падеже>, действующего на основании <Основание>, достигли взаимной договоренности о цене возможных видов услуг: 

	№ п/п
	Наименование услуги
	Цена за 1 ед.,

в т.ч. НДС*

	 1
	Печать одного листа А4 (ч/б) 
	

	 2
	Сканирование одного листа
	

	 3
	Брошюровка одного документа на пластиковую пружину   
	

	 4
	Запись одного документа на диск CD-RW
	

	 5
	Доставка по г. Санкт-Петербург

(в пределах КАД)
	


* Примечание: Заполняется в соответствии с применяемой системой налогообложения Исполнителя.

Общая стоимость оказываемых услуг по Договору не может превышать _____ (___) рублей __ копеек, в том числе НДС* _____ (____) рублей __ копеек.

Данный протокол является основанием для проведения взаимных расчетов и платежей между Исполнителем и Заказчиком.

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	<ГорэлектротрансПодписантДолжностьИменительный> 

<ГорэлектротрансНазваниеСокращенное>
	<КонтрагентПодписантДолжностьИменительный> 

<КонтрагентНазваниеСокращенное>

	_______________ <ГорэлектротрансПодписантРасшифровкаПодписи>
	_______________ <КонтрагентПодписантРасшифровкаПодписи>


