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Раздел 1. Информация о заказчике
[bookmark: _Toc119343901][bookmark: _Toc119940998]

1.1. Заказчик
Санкт-Петербургское государственное казенное учреждение «Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности» (СПб ГКУ ЦИОГД)
Место нахождения и почтовый адрес: 191023, Санкт-Петербург, ул. Зодчего Росси, 
д. 1-3, литера А

1.2. Информация о контрактной службе, должностном лице, ответственном 
за осуществление закупки или нескольких закупок, включая исполнение каждого контракта, контрактном управляющем, ответственного за заключение контракта:
Руководитель контрактной службы
Заместитель директора Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности» 
Вайгандт Николай Юрьевич
Контактный телефон: 8 (812) 576-16-18 (доб. 7779)
Адрес электронной почты: vaigandt@kga.gov.spb.ru

Должностное лицо, ответственное за осуществление закупки, исполнение контракта, в том числе, за поставку и приемку товаров, работ, услуг: 
Начальник отдела материально-технического обеспечения Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности» 
Андреев Сергей Анатольевич
Контактный телефон: 8 (812) 576-16-29 (доб.2820), моб. + 7-931-326-25-79.
Адрес электронной почты: SAndreev@kga.gov.spb.ru 

Должностное лицо, ответственное за проведение закупки и заключение контракта, в том числе, за подготовку и заключение дополнительных соглашений к контрактам:
Начальник сектора закупок финансово-экономического управления 
Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности» 
Игнатьева Анастасия Владимировна
Контактный телефон: 8 (812) 576-16-05
Адрес электронной почты:  ignateva_av@kga.gov.spb.ru

Должностное лицо, ответственное за проверку правильности оформления 
и комплектности предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных (бухгалтерских) документов по контракту, а также за приемку и оплату товаров, работ, услуг:
Главный специалист – бухгалтер финансово-бухгалтерского отдела 
финансово-экономического управления Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности» 
Долгова Елена Михайловна
Контактный телефон: 8 (812) 576-16-09 (доб.2219)
Адрес электронной почты: E_kust@kga.gov.spb.ru

1.3. Компетентной комиссией для настоящей закупки является комиссия
по осуществлению закупок на поставку товаров, оказание услуг, выполнение работ для нужд Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности». 

Раздел 2. Информация об объекте закупки, начальная (максимальная) цена контракта, начальная сумма цен единиц товара, работы, услуги, максимальное значение цены контракта

2.1. Объектом закупки является право заключения контракта на поставку 
офисной техники (далее – товар).
2.2. Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя): у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
2.3. Начальная (максимальная) цена контракта – 55 700,00 руб. 

Раздел 3. Идентификационный код закупки. Источник финансирования закупки

3.1. Идентификационный код закупки из позиции плана-графика:
 	262784035826778400100100150000000244.

Код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД 2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008) с указанием вида услуг, включая 
ККН и КТРУ, соответствующих предмету контракта: 


	№ п/п
	Наименование товара
	ОКПД2
	ККН
	КТРУ

	1.
	Устройства офисные для уничтожения документов
	28.23.23.000 
«Машины офисные прочие»
	28.23.23.000-007
«Устройства офисные для уничтожения документов 
тип 3»
	28.23.23.000-00000006
«Устройства офисные для уничтожения документов»

	2.
	Брошюровщик
	28.99.11.190
«Оборудование брошюровочно-переплетное специальное»
	28.99.11.190-002
«Брошюровщик тип 1»
	отсутствует



3.2. Источник финансирования закупки: 
3.2.1. Бюджет Санкт-Петербурга на 2026 год, код раздела 0412, код целевой статьи 1650099150 «Расходы на обеспечение деятельности Санкт-Петербургского государственного казенного учреждения «Центр информационного обеспечения градостроительной деятельности»,  код вида расходов 244, код КОСГУ 310 «Увеличение стоимости основных средств».
3.2.2. Лимит финансирования на 2025 год: 55 700,00 руб.



Раздел 4. Наименование и описание объекта закупки с учетом требований, предусмотренных статьей 33 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ 
«О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон), 
а также требований к техническим (функциональным) 
характеристикам товаров (работ, услуг) в случае осуществления 
закупок товаров, работ, услуг в целях реализации национальных проектов, 
предусмотренных каталогом товаров работ, услуг,
без установки дополнительных характеристик

4.1. Наименование объекта закупки

4.1.1. Наименование объекта закупки: поставка офисной техники.
4.1.2. Целью закупки устройства офисного для уничтожения документов является конфиденциальное уничтожение документов при выполнении должностных обязанностей работников структурных подразделений Заказчика.
4.1.3. Целью закупки брошюровщика является необходимость быстрого переплета (скрепления) листов бумаги в единый документ при выполнении должностных обязанностей работников структурных подразделений Заказчика.

4.1.4. Товар «Устройства офисные для уничтожения документов» входит в Перечень товаров (в том числе поставляемых при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг), происходящих из иностранных государств, работ, услуг соответственно выполняемых, оказываемых иностранными гражданами, иностранными юридическими лицами, в отношении которых устанавливается ограничение закупок для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд, закупок отдельными видами юридических лиц (в соответствии 
с Приложением №2), утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации
от 23.12.2024 №1875 (ред. от 18.02.2025) «О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». 
4.1.5. В связи с отсутствием в государственной информационной системе промышленности (реестре российской промышленной продукции) товара с характеристиками, соответствующими потребностям Заказчика, Заказчиком направлено в Министерство промышленности и торговли Российской Федерации уведомление об отсутствии закупаемого товара в реестре российской промышленной продукции (см. Приложение №1 к Описанию объекта закупки).

4.2 Требования к количеству, качеству товара, к его техническим, функциональным
и эксплуатационным характеристикам

4.2.1. Качественные характеристики поставляемого товара должны соответствовать характеристикам, указанным в Приложении №1 к Описанию объекта закупки с учетом требований постановления Правительства Санкт-Петербурга от 15.06.2016 №489 
«Об утверждении Правил определения требований к закупаемым государственными органами Санкт-Петербурга, органом управления территориальным государственным внебюджетным фондом и подведомственными им казенными учреждениями, бюджетными учреждениями 
и государственными унитарными предприятиями отдельным видам товаров, работ, услуг 
(в том числе предельных цен товаров, работ, услуг)». 
4.2.2. Поставляемый товар должен быть новым товаром (товаром, который не был 
в употреблении, в ремонте, в том числе который не был восстановлен, у которого не была осуществлена замена составных частей, не были восстановлены потребительские свойства) 
в случае, если иное не предусмотрено описанием объекта закупки, не должен находиться 
в залоге, под арестом или иным обременением.
4.2.3. Поставляемый товар должен соответствовать обязательным требованиям 
к его качеству и безопасности, предусмотренными для товара данного рода действующим законодательством Российской Федерации. Безопасность товара для жизни и здоровья потребителя и окружающей среды при обычных условиях его использования, хранения, транспортировки и утилизации определена Законом Российской Федерации от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей». Вся маркировка должна быть нанесена способом, обеспечивающим четкость и сохранность маркировки в течение всего срока эксплуатации.
4.2.4. При поставке товара Поставщик подтверждает качество товара сопроводительными документами или их заверенными надлежащим образом копиями, подтверждающими соответствие товара обязательным требованиям, установленным нормативными и/или нормативными правовыми актами и предъявляемым к товару, 
в том числе сертификатами (декларациями) соответствия, удостоверениями качества 
и безопасности, заключения уполномоченных органов, если такие требования к товару установлены действующим законодательством.
4.2.5. Расходы на доставку товара по адресу Заказчика, указанному в пункте 4.1. Контракта, а также все виды погрузочно-разгрузочных работ, Поставщик осуществляет собственными силами и за свой счет.
4.2.6. Тара и упаковка должны обеспечивать сохранность товара при его транспортировке и хранении. Тара и упаковка, в которой будет поставляться товар,
не возвращается Поставщику.
4.2.7. Количество поставляемого товара:

	№ п/п
	Наименование товара
	Ед. изм.
	Кол-во

	1.
	Устройства офисные для уничтожения документов
	шт.
	1

	2.
	Брошюровщик
	шт.
	2



4.3. Требования к гарантии качества товара, работы, услуги, а также требования 
к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий их качества, 
к гарантийному обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара, 
к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара

4.3.1. Гарантийный срок на поставляемый товар – не менее 12 (двенадцати) месяцев 
с даты приемки товара, указанной в универсальном передаточном документе (УПД), 
и не менее гарантийного срока фирмы-производителя (для товаров, в отношении которых установлен гарантийный срок). 
4.3.2. Заказчик в течение гарантийного срока вправе предъявить требования, связанные с недостатками поставленного по Контракту товара.
4.3.3. Исчисление гарантийного срока производится в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.
4.3.4. Поставщик гарантирует доброкачественность и надежность поставленного товара.
4.3.5. В случае если в течение гарантийного срока, установленного в Контракте, обнаружится, что товар поставлен Поставщиком с отступлениями от условий Контракта 
или с иными недостатками, которые делают указанный товар не пригодным для предусмотренного в Контракте использования, Заказчик вправе потребовать от Поставщика безвозмездного устранения недостатков. 
4.3.6. Выполнение гарантийных обязательств осуществляется силами и за счет Поставщика в течение 3 (трех) рабочих дней с момента получения заявки от Заказчика 
о необходимости выполнения гарантийных обязательств.
4.3.7. Объем предоставления гарантии качества товара – в течение гарантийного срока 
в 100%-м объеме.
4.4. Требования к таре и упаковке товара

4.4.1. Товар должен быть поставлен в стандартной заводской невозвратной таре 
и (или) упаковке, обеспечивающей защиту товара от повреждения или порчи во время транспортировки и хранения (снабженную в зависимости от модели наполнителем
и (или) вкладышами, исключающими его перемещение внутри коробки). 
Поставщик обязан поставить товар, упаковка и маркировка которого содержит все признаки оригинальности, установленной их производителем.
4.4.2. Поставщик обязан поставить товар в недеформированной упаковке.
4.4.3. В случае, если в установленном законом порядке предусмотрены обязательные требования к таре и (или) упаковке, то Поставщик обязан передать Заказчику товар в таре
и (или) упаковке, соответствующей этим обязательным требованиям.
4.4.4. Упаковка товара, имеющая внешние дефекты, которые не позволяют использовать ее для обеспечения сохранности товара при транспортировке и хранении, возвращаются Поставщику вместе с товаром, находящемся в ней. Такой товар не засчитывается в счет исполнения обязательств по Контракту.
4.4.5. Поставщик несет ответственность перед Заказчиком за повреждение товара вследствие его ненадлежащей упаковки.

4.5. Требования к энергетической эффективности товаров, работ, услуг

4.5.1. В отношении товара «Устройства офисные для уничтожения документов» установлены требования к энергетической эффективности товаров, работ, услуг 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 31.12.2009 №1221 
«Об утверждении Правил установления требований энергетической эффективности товаров, работ, услуг при осуществлении закупок для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Правила).
4.4.2. В соответствии с подпунктом «а» пункта 7 Правил для товара определены классы энергетической эффективности: наличие класса энергетической эффективности не ниже первых двух наивысших классов.
4.4.3. В соответствии с пунктом 5(1) Правил товар должен соответствовать 
Межгосударственному стандарту ГОСТ 14291-83 «Машины для уничтожения документов. Общие технические условия».
4.4.3. В соответствии с пунктом 5(2) Правил соответствие товара требованиям энергетической эффективности определяется на основании данных, представленных производителями в документации к объекту закупки, либо протоколов исследований (испытаний) и измерений, выданных аккредитованной испытательной лабораторией (центром), либо иных документов, предусмотренных требованиями энергетической эффективности товаров.




Приложение к Описанию объекта закупки

«Требования к значениям показателей (характеристик) товара, позволяющие определить соответствие установленным заказчиком требованиям или эквивалентности предлагаемого к поставке товара» *

* Участники заполняют оферту в соответствии с инструкцией по заполнению характеристик


	№ п/п
	Наименование товара
	Товарный знак 
«или эквивалент» 
(при наличии)
	№ показателя
	Показатель (характеристика)
товара
	Требования к значениям показателей (характеристик) товара или эквивалентности предлагаемого к поставке товара, позволяющие определить соответствие установленным заказчиком требованиям
	Позиция КТРУ / обоснование параметра

	
	
	
	
	
	Значение показателей
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Устройства офисные для уничтожения документов
	---
	1.
	тип машины
	с выдачей отходов в виде кусочков
	Характеристики установлены 
в соответствии 
с КТРУ 28.23.23.000-00000006

	
	
	
	2.
	объем контейнера для уничтоженных материалов, 
Л; ДМ3
	≥ 15 и < 20
	

	
	
	
	3.
	скорость уничтожения материала, М/С
	≥ 0.15 и < 0.2
	

	
	
	
	4.
	ширина уничтожаемого материала, ММ
	< 250
	

	
	
	
	5.
	количество единовременно уничтожаемых листов бумаги, ШТ.
	≥ 10 и < 20
	

	
	
	
	6.
	конструктивные особенности
	уничтожение бумаги со скобами
	Характеристики установлены 
в соответствии 
с КТРУ 28.23.23.000-00000006 
и ККН 28.23.23.000-007


	
	
	
	7.
	тип уничтожаемого материала
	бумага
	

	
	
	
	8.
	ширина уничтоженного материала, ММ
	≥ 2 и < 4
	

	
	
	
	9.
	длина уничтоженного материала, ММ
	≥ 10 и < 15
	

	
	
	
	10.
	тип управления
	автоматический 
	

	
	
	
	11.
	уровень шума, Дб
	< 60
	

	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Брошюровщик
	---
	1.
	привод
	механический
	КТРУ отсутствует
Характеристики установлены в соответствии с ККН 28.99.11.190-002

	
	
	
	2.
	тип переплета
	пластиковые пружины
	

	
	
	
	3.
	максимальный формат документа
	А4 
	

	
	
	
	4.
	максимальное количество одновременно переплетаемых листов (плотностью 72-80 г/м2), ШТ.
	≥450 и ≤500
	

	
	
	
	5.
	максимальное количество одновременно перфорируемых листов (плотностью 72-80 г/м2), ШТ.
	 ≥10
	

	
	
	
	6.
	минимальный диаметр пружин, ММ
	 6
	

	
	
	
	7.
	максимальный диаметр пружин, ММ
	 51
	

	
	
	
	8.
	отключение пуансонов (ножей)
	[bookmark: _GoBack]наличие
или
отсутствие
	

	
	
	
	9.
	форма отверстия
	прямоугольная
	

	
	
	
	10.
	вертикальная закладка листов
	отсутствие
	

	
	
	
	11.
	селектор формата
	наличие
	

	
	
	
	12.
	селектор диаметра пружины
	наличие
	

	
	
	
	13.
	селектор толщины документа
	наличие
	

	
	
	
	14.
	изменение глубины отступа от края листа
	наличие
	

	
	
	
	15.
	лоток для сбора отходов
	наличие
	

	
	
	
	16.
	соответствие нормативно-технической документации
	 ТУ производителя
	





Главный специалист отдела материально-технического обеспечения 								М.В. Царегородцева
Приложение №1 к Описанию объекта закупки

Уведомление об отсутствии закупаемого товара в реестре российской промышленной продукции
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	Согласовано 
	
	Согласовано

	Руководитель контрактной службы
СПб ГКУ ЦИОГД 




__________________    Н.Ю. Вайгандт
               
«         »                                       2025 г.
	
	Начальник финансово-бухгалтерского отдела финансово-экономического управления СПб ГКУ ЦИОГД – заместитель начальника управления


___________________    Н.Г. Просина
               
«         »                                       2025 г.

	
	
	

	Согласовано
	

	Подготовлено

	Начальник юридического отдела 
СПб ГКУ ЦИОГД 



 ___________________ С.В. Дощечкина 
              
«         »                                       2025 г.
	
	Начальник сектора закупок
финансово-экономического управления СПб ГКУ ЦИОГД


___________________    А.В. Игнатьева
               
«         »                                       2025 г.




























	Согласовано     
	

	Согласовано  
	

	  Начальник отдела материально-технического обеспечения
  СПб ГКУ ЦИОГД


 _________________ С.А. Андреев
              
«         »                                       2026 г.

	
	Главный специалист отдела материально-технического обеспечения
  СПб ГКУ ЦИОГД


 _________________ М.В. Царегородцева
              
«         »                                       2026 г.

	




	Ознакомлена
Пункт 1.2.
	
	

	Главный специалист – бухгалтер финансово-бухгалтерского отдела финансово-экономического управления 
СПб ГКУ ЦИОГД 


  ____________________  Е.М. Долгова
               
«         »                                       2026 г.
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