         
	ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на выполнение работ по переплёту документов для архивного хранения для нужд администрации Калининского района Санкт-Петербурга

Адрес: Санкт-Петербург, ул. Арсенальная наб., д. 13/1, лит. А.
Сроки проведения работ: от 05.10.2026 до 09.10.2026 г.

Начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (Н(М)ЦК, ЦКЕП)

	№ 
п/п
	Название 
	Ед. измер.
	Кол-во
	цена, за единицу, руб 
	Стоимость работ, руб.

	1
	Переплет документов (составной переплет дела на четыре прокола в жесткую картонную обложку с тканевой оклейкой корешка формата А 4, наклеивание обложки дела)
	   том
	230
	  450,00
	103 500,00




Функциональные, технические и качественные характеристики, эксплуатационные характеристики объекта закупки приведены в приложении № 1 к техническому заданию.




Начальник сектора контроля договорных
обязательств и административно – хозяйственной
деятельности                                                                                    О.А.Ветрова




Начальник отдела закупок                                                                           О.А.Семкив




СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации                                                                Е.В.Струкова













Приложение №1


  Требования к качеству работ, к их техническим, функциональным
и эксплуатационным характеристикам.

Техническое задание

2.1. Подрядчик должен выполнить работы в полном соответствии с описанием объекта закупки, с соблюдением технологии и качества выполняемых работ, используемых материалов и оборудования, правил техники безопасности, пожарной безопасности 
в соответствии со следующими актами законодательства Российской Федерации 
и нормативными документами:
- Федеральному закону от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-  Перечню типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием срока их хранения, утвержденным приказом Росархива от 20.12.2019 № 236;
- ГОСТ 17914-72 «Обложки дел длительных сроков хранения. Технические условия», введенным в действие Постановлением Государственного комитета стандартов Совета Министров СССР от 17.07.1972 № 1411.
- Иными нормативными правовыми актами в сфере архивного дела и делопроизводства. 
В случае если один из перечисленных в данном техническом задании документ утратил силу вследствие отмены или замены на иной документ, Подрядчик (Подрядчик работ) обязан руководствоваться действующей редакцией такого нормативно-технического документа СНиП, СП и т.п.
2.2. Участник закупки обязуется не передавать третьим лицам информацию, используемую для выполнения работ, и сведения о характере выполняемых работ.
2.3. Требования, к качеству прошивки:
1) Дела постоянного срока хранения подлежат прошивке в жестких картонных папках (обложках). Папка толщиной не более 4 см. Корешок папки должен выступать на 0,5 см. 
2) Прошивка документов изготавливается вручную в жесткие картонные крышки 
с тканевой оклейкой корешка (составной архивный переплет). Ручная технология прошивки не ведет к потере информации в корешке дела, что делает работу с документами удобной, позволяет сканировать и копировать документы;
3) В блоке листов при помощи электродрели делаются 4 (четыре) сквозных прокола (примерно 20-30 мм) по краю листа (0,5-1,5 см от края листа). Расстояние между проколами составляет не менее 3-х сантиметров, проколы располагаются строго по вертикали 
(по центру левого поля листа);
4) Листы прошиваются методом шитья втачку, т.е. вдоль корешковой части блока скрученной нитью из синтетического волокна светлого цвета толщиной не менее 1,3-1,4 мм по четырем проколам. Рекомендуемый ход нити: через отверстие 3 вниз, 2-вверх, 1-вниз, 2-вверх, 4-вниз и 3-вверх. Концы нити завязывают таким образом, чтобы нить, проходящая из 2-ого в 4-ое отверстие, оказалась между ними.
5) При прошивке документов используется высоковязкая эмульсия ПВА.
2.4.  Требования к оформлению дел (архива):
- Дела постоянного и долговременного хранения подлежат полному оформлению.
- При полном оформлении дела документы должны быть подобраны 
в хронологическом порядке и подшиты в четыре прокола в твердую обложку или переплетены. Металлические скрепки и скобы из дел удаляются.
-  Реквизиты обложки дела оформляются по установленной форме.
-  Листы в деле должны быть пронумерованы. 
- Листы каждого тома нумеруются отдельно, цифры проставляются простым карандашом сверху вниз в правом верхнем углу листа.
- Составляются лист-заверитель дела и внутренняя опись документов дела, листы которых нумеруются отдельно от включенных в дело документов.
- Фотографии, чертежи, диаграммы, иллюстрации и другие специфические документы, представляющие самостоятельные листы в деле, нумеруются в левом верхнем углу их оборотной стороны.
- Лист с наклеенными документами (фотографиями, вырезками, выписками и т.п.) нумеруется как один лист, с проставлением номера в правом верхнем углу. Если 
к документу подклеены одним краем другие документы (вставки текста, переводы, вырезки и т.п.), то этот документ и каждый подклеенный к нему документ нумеруются отдельно.
- Листы большого формата, подшитые за один край, нумеруются в правом верхнем углу. Лист, сложенный и подшитый за середину, перешивается и нумеруется как один лист.
- При подшивке в дело конвертов с вложениями нумеруется сначала конверт, а затем очередным номером каждое вложение в конверте.
- Подшитые в дело документы с собственной нумерацией листов (включая печатные издания) нумеруются в общем порядке или сохраняют собственную нумерацию, если она соответствует порядковому расположению листов в деле.
- Лист-заверитель дела составляется после завершения нумерации листов 
и помещается в конце дела. В нем указываются цифрами и прописью количество листов, особенности отдельных документов (чертеж, фотография, рисунок и т.д.), их физическое состояние, а также пропущенные номера листов.
- При оформлении дел на обложках дел указываются следующие реквизиты:
1) полное наименование (в именительном падеже), наименование (в именительном падеже) подразделения, к деятельности которого относятся первичные учетные документы 
3) номер дела и номер тома, если дело состоит из нескольких томов;
4) даты начала и окончания (крайние даты) дела.
5) количество листов в деле согласно листу-заверителю дела, которое указывается после окончания дела;
6) срок хранения дела.
- В дело могут помещаться только исполненные и правильно оформленные документы, относящиеся к этому делу или относящиеся к решению одного вопроса (незарегистрированные исполненные документы перед помещением в дело подлежат обязательной регистрации);
- Документы постоянного и долговременного, и временного (до 10 лет включительно) хранения помещаются в различные дела;
- На каждом томе (части) дела, состоящего из нескольких томов (частей), ставится индекс, заголовок дела и номер тома (части);
- В дело помещаются документы одного года, за исключением переходящих дел. Документы переписки, начавшейся в предыдущем году, помещаются в дело текущего года с указанием индекса дела за предыдущий год.
 - В делах документы могут располагаться как в зависимости от даты документа (подписания, утверждения), так и в зависимости от даты регистрации документа или его регистрационного номера;
- Объем дела (тома), сформированного из документов на бумажном носителе, 
не должен превышать 250 листов (30−40 мм толщины);
- Не помещаются в дело черновики и лишние экземпляры документов.		
         2.5.  Полное оформление дел после переплета:
        При оформлении обложки дела на лицевую сторону выносятся следующие реквизиты:
        -  наименование предприятия;
        -  наименование структурного подразделения;
        -  индекс дела по номенклатуре, номер тома;
        -  заголовок дела;
        -  крайние даты дела или даты дела;
        -  количество листов в деле;
        -  срок хранения дела;
        -  архивный шифр дела.
       2.6.  Требования к материалам, используемым в ходе переплетных работ: 
       При выполнении работ необходимо использовать материалы, соответствующие современным требованиям и обеспечивающие сохранность документов на протяжении всего времени хранения при соблюдении температурно-влажностного и светового режимов хранения, указанных в Основных правилах работы архивов организаций.
       Подрядчик перед архивным переплетом дел предоставляет Заказчику описи дел документов постоянного, долговременного хранения и по личному составу для проверки правильности формирования дел.


Раздел 3. Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, 
к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа 
и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара.

       3.1. Подрядчик обязан обеспечить соответствие оказываемых работ требованиям к их количеству и качеству, предусмотренных настоящим описанием объекта закупки.
       3.2. Подрядчик несет материальную и иную ответственность за повреждение имущества Заказчика в случае, если это повреждение возникло в результате выполнения работ.
       3.3. Подрядчик гарантирует качество работ в соответствии с действующими стандартами, утвержденными на данный вид работ.





























ПРОЕКТ КОНТРАКТА

Контракт № ___________

г. Санкт-Петербург                                                                                        “____”____________2026 года

Администрация Калининского района Санкт-Петербурга, именуемая далее Заказчик, 
в лице ______________________, действующего на основании __________________, с одной стороны, и _________________, именуемый в дальнейшем "Подрядчик", в лице _______________, действующего на основании __________________, с другой стороны, вместе именуемые 
в дальнейшем "Стороны", на основании пункта 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключили настоящий контракт о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
       1.1. Заказчик поручает и обеспечивает оплату, а Подрядчик принимает на себя обязательства по выполнению работ по переплету документов для архивного хранения (далее- Работы) 
в соответствии с Приложением № 1 и Приложением № 2. 	
        1.2. Работы по настоящему Контракту выполняются в соответствии с условиями контракта 
и Приложением № 1 к Контракту. При выполнении работ Подрядчик руководствуется Федеральным Законом № 125-ФЗ от 22.10.2004 «Об архивном деле в Российской Федерации».
1.3.  Место выполнения работ: Санкт-Петербург, Арсенальная наб., д.13/1, лит. А.
       1.4.  Сроки выполнения работ: с 05.10.2026 по 09.10.2026 г.
2. ЦЕНА КОНТРАКТА, СРОКИ И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
2.1. Цена контракта определена в соответствии с Приложением № 1 
к Контракту и составляет ___________ руб. (___________________), в том числе НДС _____(_____) рублей _____ копеек[footnoteRef:1] / (НДС не облагается)[footnoteRef:2] / НДС исчисляется в порядке, предусмотренном главой 26.2 НК РФ[footnoteRef:3]. [1:  Указывается в случае, если Контракт заключается с лицами, являющимися в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации плательщиками НДС.]  [2:  Указывается в случае, если Контракт заключается с лицами, не являющимися в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации плательщиками НДС, либо поставляемый товар (оказываемая услуга, выполняемая работа) не подлежат налогообложению.]  [3:  С учетом положений статьей 145 и 164 НК РФ. Указывается в случае, если контракт заключается лицами, применяющими УСН, для которых на момент заключения контракта обязательство по уплате НДС не наступило] 

	2.2.  Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта, 
за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ 
"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд" и Контрактом.
В случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса Российской Федерации, при уменьшении ранее доведенных до Заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств, Заказчик вправе в одностороннем порядке уменьшить цену Контракта, направив письменное уведомление в адрес Подрядчика. При этом Заказчик в ходе исполнения Контракта обеспечивает согласование новых условий Контракта, в том числе максимального значения цены и (или) сроков исполнения Контракта, предусмотренных Контрактом.
Цена Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения, предусмотренного Контрактом количества и качества выполняемых работ и иных условий Контракта, в соответствии с действующим Законодательством. 
2.3. Цена контракта включает в себя все затраты, издержки и иные расходы Подрядчика, связанные с исполнением Контракта, включая организационные расходы, страхование, налоги, сборы и другие обязательные платежи, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
2.4. Источник финансирования Контракта: средства бюджета Санкт-Петербурга на 2026 год. 
Оплата выполненных работ производится не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания документа о приемке, на основании выставленного счета. Основанием для оплаты являются документ о приемке, подписанный сторонами, счет, счет-фактура (при наличии).
2.5 Работы, выполненные Подрядчиком с отклонениями от требований нормативных-правовых актов, технической документации и иных исходных данных или с иными недостатками, не подлежат оплате до устранения Подрядчиком обнаруженных недостатков.
2.6. Авансирование не предусмотрено.
2.7. В случае ненадлежащего исполнения Подрядчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Заказчик вправе произвести оплату по Контракту за вычетом соответствующего размера неустойки (штрафа, пени), начисленной в соответствии с разделом 8 Контракта.


3.  ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ВЫПОЛНЕНИЯ РАБОТ
3.1. Подрядчик гарантирует Заказчику соответствие качества выполняемых им работ стандартам и требованиям, предъявляемым к работам такого рода, а также в соответствии 
с Техническим заданием (Приложением № 2 к Контракту).

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА
4.1. Заказчик обязан:
4.1.1. Принять выполненные работы, в порядке и сроки, предусмотренные Контрактом. 
4.1.2. Оплатить выполненные работы в случае надлежащего исполнения обязательств 
по Контракту в порядке и на условиях, предусмотренным Контрактом.
4.1.3. Нести иные обязанности, предусмотренные Законом и Гражданским кодексом РФ.
4.2. Заказчик вправе:
4.2.1. Требовать надлежащего исполнения обязательств в соответствии с Контрактом.
4.2.2. Отказаться от принятия и оплаты работ, не соответствующих требованиям Контракта.
4.2.3. Требовать возврата уплаченных сумм, в случае оплаты работ, не соответствующих требованиям Контракта, до устранения выявленных недостатков работ, а также выплаты неустойки.
4.2.4. Требовать представления надлежащим образом оформленных отчетных и финансовых документов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с Контрактом.
4.2.5. Запрашивать информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств по Контракту.
4.2.6. Осуществлять контроль за порядком и сроками выполнения работ, не вмешиваясь 
в оперативно-хозяйственную деятельность Подрядчика.
4.2.7. Иметь иные права, иные обязанности, предусмотренные Законом и Гражданским Кодексом РФ.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ПОДРЯДЧИКА
5.1. Подрядчик вправе:
5.1.1. Требовать надлежащего исполнения Заказчиком своих обязательств по Контракту.
5.1.2. Требовать подписания документов об исполнении им обязательств по Контракту 
от Заказчика.
5.1.3. Требовать оплаты по Контракту в случае полного и надлежащего исполнения обязательств по Контракту.
5.1.4. В период действия режима повышенной готовности для органов управления и сил 
Санкт-Петербургской территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, введённого постановлением Правительства Санкт-Петербурга от 13.03.2020 № 121 «О мерах по противодействию распространению 
в Санкт-Петербурге новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», соблюдать на территории и в помещениях заказчика требования, предъявляемые к гражданам при нахождении в общественных местах.
5.1.5. Нести иные обязанности, предусмотренные Законом и Гражданским кодексом РФ.
	5.2. Подрядчик обязуется:
5.2.1. Выполнить работы качественно и в полном объеме в соответствии с условиями Контракта и обязательными требованиями, устанавливаемыми к работам данного рода.
5.2.2. Выполнить работы без нарушения прав третьих лиц.
5.2.3. Обеспечивать Заказчику возможность контроля и надзора за ходом выполнения работ, представлять по требованию Заказчика письменные отчеты о ходе и состоянии исполнения обязательств по Контракту, подрядную документацию.
5.2.4. Своевременно предоставлять по требованию Заказчика достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств по Контракту, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Контракта.
5.2.5. Исполнять полученные в ходе исполнения обязательств по Контракту указания Заказчика, в том числе в срок, установленный Заказчиком, безвозмездно устранять обнаруженные им недостатки работ.
5.2.6. Незамедлительно уведомить Заказчика в письменной форме при обнаружении не зависящих от Подрядчика обстоятельств, которые создают невозможность выполнения работ в установленный Контрактом срок.
5.2.7. Согласовывать с Заказчиком необходимость использования охраняемых результатов интеллектуальной деятельности, принадлежащих третьим лицам и приобретение прав на их использование.
5.2.8. Не раскрывать третьим лицам без письменного согласия Заказчика количество, объем, характер выполненных работ и условия их оплаты.
5.2.9. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей известной Подрядчику в связи с исполнением обязательств по Контракту.
5.2.10. Незамедлительно уведомлять Заказчика обо всех созданных в процессе исполнения Контракта объектах интеллектуальной собственности.
5.2.11. Сдать результат выполненных работ, передав при этом Заказчику надлежащим образом оформленные отчетные и финансовые документы в порядке и срок, установленные Контрактом.
5.2.12. Выполнять иные обязательства, возникающие из Контракта.

1. ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ И БЕЗОПАНОСТИ РАБОТ
6.1. Во время выполнения работ обязательно соблюдение экологических, 
санитарно-гигиенических, противопожарных и других норм, действующих на территории Российской Федерации.
6.2. Подрядчик гарантирует качество выполняемых работ в течение всего срока выполнения работ.

1. СДАЧА-ПРИЕМКА ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ
7.1. Приемка выполненных работ (ее результата) оформляется актом сдачи-приемки выполненных работ.
Не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем завершения выполнения работ, Подрядчик обязан передать на подпись Заказчику акт сдачи-приемки выполненных работ, счет, 
счет-фактуру (при необходимости) и акт приемки товаров, работ, услуг (форма по ОКУД 0510452).
Факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Подрядчиком условий Контракта, 
а также размер неустойки указывается при оформлении акта сдачи-приемки выполненных работ.
[bookmark: _GoBack]7.2. Заказчик обязан в течение 20 (двадцати) рабочих дней подписать акт сдачи-приемки выполненных работ или предоставить мотивированный отказ.
7.3. При обнаружении в ходе приемки работ недостатков, Сторонами составляется рекламационный акт, в котором фиксируется перечень дефектов (недоделок) и сроки 
их устранения Подрядчиком. При отказе Подрядчика от подписания указанного акта, в нем делается отметка об этом.
7.4. Подрядчик обязан устранить все обнаруженные недостатки за свой счет в сроки, указанные в рекламационном акте.
7.5. Устранение Подрядчиком в установленные сроки выявленных Заказчиком недостатков не освобождает его от уплаты неустойки, предусмотренной контрактом.
7.6. Факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Подрядчиком условий Контракта, а также размер неустойки (штрафа, пени) указывается при оформлении документа о приемке.
7.7. Заказчик вправе отказаться от принятия и оплаты работ, не соответствующих условиям Контракта, а также в случае обнаружения недостатков, которые не могут быть устранены Исполнителем или Заказчиком.
7.8. Срок приемки выполненных работ не может превышать двадцать рабочих дней, следующих за днем передачи Заказчику акта сдачи-приемки выполненных работ.

1. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
8.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
8.2. В случае полного (частичного) неисполнения условий Контракта одной из Сторон эта Сторона обязана возместить другой Стороне причиненные убытки в части, непокрытой неустойкой.
8.3. Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, установленном Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 № 1042 (далее – Правила).
8.4. В случае просрочки исполнения Подрядчиком обязательств, в том числе гарантийного обязательства, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Подрядчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Подрядчику требование об уплате неустоек (штрафов, пеней). Указанная в настоящем пункте неустойка (пеня, штраф) взимается за каждое нарушение в отдельности.
8.5. В случае просрочки исполнения Подрядчиком обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, Подрядчик уплачивает Заказчику пени. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Подрядчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Размер пени составляет одна трехсотая действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Подрядчиком.
8.6. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Подрядчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения Подрядчиком обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, Подрядчик уплачивает Заказчику штраф. Размер штрафа определяется в соответствии с п. 3 Правил и устанавливается в размере 10% цены Контракта.
8.7. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Подрядчиком обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, Подрядчик уплачивает Заказчику штраф. Размер штрафа определяется в соответствии с п. 6 Правил и составляет 1000 (одна тысяча) рублей 00 копеек.
8.8. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Подрядчик вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
8.9. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Подрядчик вправе потребовать уплату пени в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства.
8.10. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, Подрядчик вправе потребовать уплату штрафа. Размер штрафа определяется в соответствии с п. 9 Правил и составляет 1000 (одна тысяча) рублей 00 копеек.
[bookmark: P321]8.11. Применение неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от исполнения обязательств по Контракту.
8.12. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Подрядчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
8.13. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
8.14. В случае расторжения Контракта в связи с односторонним отказом Стороны от исполнения Контракта другая Сторона вправе потребовать возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного обстоятельствами, являющимися основанием для принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта.


1. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ 
	9.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств, если такое неисполнение является следствием действия непреодолимой силы 
и их  последствий: землетрясение, наводнение, пожар, ураган, смерч, сильные снежные заносы, гололед и гололедица, взрыв, шторм, оседание почвы, другие признанные официально стихийные бедствия, а также военные действия, массовые заболевания, забастовки, ограничения перевозок, отмена авиарейса или графика движения багажных вагонов не по вине Подрядчика, принятие органом государственной власти или управления правового акта, повлекшего невозможность исполнения настоящего Контракта, запрет торговых операций вследствие применения международных санкций и другие обстоятельства, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить.
	9.2. В случае действия обстоятельств непреодолимой силы срок исполнения настоящего Контракта Сторонами отодвигается соразмерно времени, в течение которого действуют обстоятельства непреодолимой силы и их последствия.
	9.3. Сторона, которая не исполняет своего обязательства вследствие действия непреодолимой силы, должна в пятидневный срок уведомить другую Сторону в письменном виде о препятствии и его влиянии на исполнении обязательств по Контракту с приложением документов, подтверждающих наступление форс-мажорных обстоятельств.
	9.4. Документ, выданный соответствующим компетентным органом, является достаточным подтверждением наличия и продолжительности действия непреодолимой силы.	
	9.5. Если обстоятельства и их последствия будут длиться более 1 (одного) месяца, то Стороны расторгают Контракт. В этом случае ни одна из Сторон не имеет права потребовать от другой стороны возмещения убытков.
1. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ
	10.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из Контракта между Сторонами, будут разрешаться путем переговоров, в том числе в претензионном порядке. 
             10.2. Если по результатам переговоров Стороны не приходят к согласию, дело передается 
на рассмотрение Арбитражным судом города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
             10.3. До передачи спора на разрешение в Арбитражный суд города Санкт-Петербурга 
и Ленинградской области Стороны принимают предусмотренные настоящим разделом меры по досудебному урегулированию спора, за исключением дел, для которых согласно части 5 статьи 4 Арбитражного процессуального кодекса Российской Федерации принятие сторонами мер по досудебному урегулированию не является обязательным. 
             10.4. Претензия должна быть составлена в письменной форме и направлена одной Стороной другой Стороне по адресу Стороны-адресата, установленному настоящим Контрактом, с использованием курьерской доставки с отметкой о вручении либо с использованием почтовой связи заказным или ценным письмом с уведомлением о вручении. Момент получения претензии Стороной-адресатом определяется в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации.
             10.5. Сторона должна дать в письменной форме ответ на претензию по существу 
в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты получения претензии. 
             10.6. В претензии должны быть указаны: наименование, почтовый адрес и реквизиты Стороны, предъявившей претензию; наименование, почтовый адрес и реквизиты Стороны, которой предъявлена претензия; обстоятельства, являющиеся основанием для предъявления претензии, со ссылками на соответствующие пункты настоящего Контракта и (или) нормативные правовые акты; требования; информацию о мерах, которые будут осуществлены в случае отклонения претензии (приостановка исполнения обязательств, передача спора на разрешение суда и т.д.); дату и регистрационный номер претензии; подпись уполномоченного лица; перечень прилагаемых документов.
            10.7. Если требования в претензии подлежат денежной оценке, в претензии указывается истребуемая денежная сумма и ее полный и обоснованный расчет.
            10.8. В подтверждение заявленных требований к претензии должны быть приложены надлежащим образом оформленные и заверенные необходимые документы, которые отсутствуют у Стороны-адресата, их копии либо выписки из них.
           10.9. В претензии могут быть указаны иные сведения, которые, по мнению Стороны, предъявившей претензию, будут способствовать более быстрому и правильному 
ее рассмотрению, объективному урегулированию спора.
           10.10. При отклонении претензии полностью или частично либо неполучении ответа в установленные для ее рассмотрения сроки, либо неисполнении требований по претензии в установленные для их исполнения сроки, либо невручении претензии 
по обстоятельствам, зависящим от Стороны-адресата, Сторона, предъявившая претензию, вправе после наступления любого из указанных событий передать спор на разрешение 
в Арбитражный суд города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.           
                   
1. СРОК ДЕЙСТВИЯ И ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА
11.1. Контракт вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует 
по 31.12.2026 Окончание срока действия Контракта не влечет прекращения неисполненных обязательств Сторон по Контракту, в том числе гарантийных обязательств Подрядчика. 
Бюджетные обязательства по Контракту наступают после подписания Контракта Сторонами и его регистрации в порядке, установленном законодательством о контрактной системе.
Планируемый срок исполнения Сторонами обязательств по Контракту: не позднее 20.10.2026.
11.2. Расторжение Контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда или 
в связи с односторонним отказом Стороны от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации в порядке, предусмотренном частями 9 - 23 статьи 95 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

1. АНТИКОРРУПЦИОННЫЕ УСЛОВИЯ
12.1. При исполнении своих обязательств по контракту стороны обязуются не совершать, а также обязуются обеспечивать, чтобы их аффилированные лица, сотрудники и посредники не совершали прямо или косвенно следующих действий:
платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) публично-правовым образованиям, должностным лицам публично-правовых образований, близким родственникам таких должностных лиц либо лицам, иным образом, связанным с государством, в целях неправомерного получения преимуществ для сторон по Контракту, их аффилированных лиц, работников или посредников, действующих по Контракту;
платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) сотрудникам другой стороны по Контракту, ее аффилированным лицам с целью обеспечить совершение ими каких-либо действий в пользу стимулирующей стороны (предоставить неоправданные преимущества, предоставить какие-либо гарантии и т.д.);
не совершать иных действий, нарушающих антикоррупционное законодательство Российской Федерации.
1. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
13.1. Во всем, что не предусмотрено Контрактом, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
13.2. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, а также 
в случае реорганизации она обязана в течение десяти дней письменно известить об этом другую Сторону.
13.3. Внесение изменений и дополнений, не противоречащих законодательству Российской Федерации, в условия Контракта осуществляется путем заключения Сторонами в письменной форме дополнительных соглашений к Контракту, которые являются его неотъемлемой частью.
13.4. Изменение условий Контракта при его исполнении не допускается, за исключением случаев, предусмотренных статьей 95 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ 
"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд".
13.5. При исполнении Контракта не допускается перемена Поставщика, за исключением случая, если новый Поставщик является правопреемником Поставщика вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
Передача прав и обязанностей по Контракту правопреемнику Поставщика осуществляется путем заключения соответствующего дополнительного соглашения к Контракту.
13.6. Стороны обязуются обеспечить конфиденциальность сведений, относящихся к предмету Контракта, и ставших им известными в ходе исполнения Контракта.
13.7. Контракт составлен в форме электронного документа, подписанного усиленными электронными подписями сторон.

14. Перечень приложений

14.1. Неотъемлемой частью Контракта являются следующие приложения: 
             Приложение № 1 – «Расчет стоимости».
             Приложение № 2 – «Техническое задание».


XV. Адреса и банковские реквизиты Сторон

		Подрядчик:
	Заказчик:

Администрация Калининского 
района Санкт-Петербурга
195009, Санкт-Петербург,
Арсенальная наб., 13/1
ИНН 7804042349, КПП 780401001
Получатель: Комитет финансов 
Санкт-Петербурга (Администрация Калининского района Санкт-Петербурга, л/с 0510000)
Банк получателя: 
ОКЦ № 1 СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ ГУ БАНКА РОССИИ//УФК по 
г.Санкт-Петербургу, г. Санкт-Петербург
БИК 014030106
Счет банка 40102810945370000005
Казначейский счет 03221643400000007200
ОКТМО 40330000 
ОКПО 04032698
ОКОГУ 2300001
ОКВЭД 84.11.22, ОКФС 13
ОКОПФ 75204, ОГРН 1027802508271






	Подрядчик:
	Заказчик: Администрация Калининского 
района Санкт-Петербурга






	
	



Приложение № 1 
к контракту №             от «     »             2026 г.
                                                                               


Расчет стоимости 
	№ 
п/п
	Название 
	Ед. измер.
	Кол-во
	цена, за единицу, руб 
	Стоимость работ, руб.

	1
	Переплет документов (составной переплет дела на четыре прокола в жесткую картонную обложку с тканевой оклейкой корешка формата А 4, наклеивание обложки дела)
	   том
	230
	
	




Всего по Контракту: ___________ рублей (___________________), в том числе НДС _____(_____) рублей _____ копеек[footnoteRef:4] / (НДС не облагается)[footnoteRef:5] / НДС исчисляется в порядке, предусмотренном главой 26.2 НК РФ[footnoteRef:6]. [4:  Указывается в случае, если Контракт заключается с лицами, являющимися в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации плательщиками НДС.]  [5:  Указывается в случае, если Контракт заключается с лицами, не являющимися в соответствии с Налоговым кодексом Российской Федерации плательщиками НДС, либо поставляемый товар (оказываемая услуга, выполняемая работа) не подлежат налогообложению.]  [6:  С учетом положений статьей 145 и 164 НК РФ. Указывается в случае, если контракт заключается лицами, применяющими УСН, для которых на момент заключения контракта обязательство по уплате НДС не наступило] 



	Заказчик:



______________________ /______________/
	Подрядчик:



______________________ /______________/




























Приложение № 2 
к контракту №    от «     »             2026 г.

Техническое задание

2.1. Подрядчик должен выполнить работы в полном соответствии с описанием объекта закупки, с соблюдением технологии и качества выполняемых работ, используемых материалов и оборудования, правил техники безопасности, пожарной безопасности 
в соответствии со следующими актами законодательства Российской Федерации 
и нормативными документами:
- Федеральному закону от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-  Перечню типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием срока их хранения, утвержденным приказом Росархива от 20.12.2019 № 236;
- ГОСТ 17914-72 «Обложки дел длительных сроков хранения. Технические условия», введенным в действие Постановлением Государственного комитета стандартов Совета Министров СССР от 17.07.1972 № 1411.
- Иными нормативными правовыми актами в сфере архивного дела и делопроизводства. 
В случае если один из перечисленных в данном техническом задании документ утратил силу вследствие отмены или замены на иной документ, Подрядчик (Подрядчик работ) обязан руководствоваться действующей редакцией такого нормативно-технического документа СНиП, СП и т.п.
2.2. Участник закупки обязуется не передавать третьим лицам информацию, используемую для выполнения работ, и сведения о характере выполняемых работ.
2.3. Требования, к качеству прошивки:
1) Дела постоянного срока хранения подлежат прошивке в жестких картонных папках (обложках). Папка толщиной не более 4 см. Корешок папки должен выступать на 0,5 см. 
2) Прошивка документов изготавливается вручную в жесткие картонные крышки 
с тканевой оклейкой корешка (составной архивный переплет). Ручная технология прошивки не ведет к потере информации в корешке дела, что делает работу с документами удобной, позволяет сканировать и копировать документы;
3) В блоке листов при помощи электродрели делаются 4 (четыре) сквозных прокола (примерно 20-30 мм) по краю листа (0,5-1,5 см от края листа). Расстояние между проколами составляет не менее 3-х сантиметров, проколы располагаются строго по вертикали 
(по центру левого поля листа);
4) Листы прошиваются методом шитья втачку, т.е. вдоль корешковой части блока скрученной нитью из синтетического волокна светлого цвета толщиной не менее 1,3-1,4 мм по четырем проколам. Рекомендуемый ход нити: через отверстие 3 вниз, 2-вверх, 1-вниз, 2-вверх, 4-вниз и 3-вверх. Концы нити завязывают таким образом, чтобы нить, проходящая из 2-ого в 4-ое отверстие, оказалась между ними.
5) При прошивке документов используется высоковязкая эмульсия ПВА.
2.4.  Требования к оформлению дел (архива):
- Дела постоянного и долговременного хранения подлежат полному оформлению.
- При полном оформлении дела документы должны быть подобраны 
в хронологическом порядке и подшиты в четыре прокола в твердую обложку или переплетены. Металлические скрепки и скобы из дел удаляются.
-  Реквизиты обложки дела оформляются по установленной форме.
-  Листы в деле должны быть пронумерованы. 
- Листы каждого тома нумеруются отдельно, цифры проставляются простым карандашом сверху вниз в правом верхнем углу листа.
- Составляются лист-заверитель дела и внутренняя опись документов дела, листы которых нумеруются отдельно от включенных в дело документов.
- Фотографии, чертежи, диаграммы, иллюстрации и другие специфические документы, представляющие самостоятельные листы в деле, нумеруются в левом верхнем углу их оборотной стороны.
- Лист с наклеенными документами (фотографиями, вырезками, выписками и т.п.) нумеруется как один лист, с проставлением номера в правом верхнем углу. Если 
к документу подклеены одним краем другие документы (вставки текста, переводы, вырезки и т.п.), то этот документ и каждый подклеенный к нему документ нумеруются отдельно.
- Листы большого формата, подшитые за один край, нумеруются в правом верхнем углу. Лист, сложенный и подшитый за середину, перешивается и нумеруется как один лист.
- При подшивке в дело конвертов с вложениями нумеруется сначала конверт, а затем очередным номером каждое вложение в конверте.
- Подшитые в дело документы с собственной нумерацией листов (включая печатные издания) нумеруются в общем порядке или сохраняют собственную нумерацию, если она соответствует порядковому расположению листов в деле.
- Лист-заверитель дела составляется после завершения нумерации листов 
и помещается в конце дела. В нем указываются цифрами и прописью количество листов, особенности отдельных документов (чертеж, фотография, рисунок и т.д.), их физическое состояние, а также пропущенные номера листов.
- При оформлении дел на обложках дел указываются следующие реквизиты:
1) полное наименование (в именительном падеже), наименование (в именительном падеже) подразделения, к деятельности которого относятся первичные учетные документы 
3) номер дела и номер тома, если дело состоит из нескольких томов;
4) даты начала и окончания (крайние даты) дела.
5) количество листов в деле согласно листу-заверителю дела, которое указывается после окончания дела;
6) срок хранения дела.
- В дело могут помещаться только исполненные и правильно оформленные документы, относящиеся к этому делу или относящиеся к решению одного вопроса (незарегистрированные исполненные документы перед помещением в дело подлежат обязательной регистрации);
- Документы постоянного и долговременного, и временного (до 10 лет включительно) хранения помещаются в различные дела;
- На каждом томе (части) дела, состоящего из нескольких томов (частей), ставится индекс, заголовок дела и номер тома (части);
- В дело помещаются документы одного года, за исключением переходящих дел. Документы переписки, начавшейся в предыдущем году, помещаются в дело текущего года с указанием индекса дела за предыдущий год.
 - В делах документы могут располагаться как в зависимости от даты документа (подписания, утверждения), так и в зависимости от даты регистрации документа или его регистрационного номера;
- Объем дела (тома), сформированного из документов на бумажном носителе, 
не должен превышать 250 листов (30−40 мм толщины);
- Не помещаются в дело черновики и лишние экземпляры документов.		
         2.5.  Полное оформление дел после переплета:
        При оформлении обложки дела на лицевую сторону выносятся следующие реквизиты:
        -  наименование предприятия;
        -  наименование структурного подразделения;
        -  индекс дела по номенклатуре, номер тома;
        -  заголовок дела;
        -  крайние даты дела или даты дела;
        -  количество листов в деле;
        -  срок хранения дела;
        -  архивный шифр дела.
       2.6.  Требования к материалам, используемым в ходе переплетных работ: 
       При выполнении работ необходимо использовать материалы, соответствующие современным требованиям и обеспечивающие сохранность документов на протяжении всего времени хранения при соблюдении температурно-влажностного и светового режимов хранения, указанных в Основных правилах работы архивов организаций.
       Подрядчик перед архивным переплетом дел предоставляет Заказчику описи дел документов постоянного, долговременного хранения и по личному составу для проверки правильности формирования дел.


Раздел 3. Требования к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества, к гарантийному обслуживанию товара, 
к расходам на эксплуатацию товара, к обязательности осуществления монтажа 
и наладки товара, к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара.

       3.1. Подрядчик обязан обеспечить соответствие оказываемых работ требованиям к их количеству и качеству, предусмотренных настоящим описанием объекта закупки.
       3.2. Подрядчик несет материальную и иную ответственность за повреждение имущества Заказчика в случае, если это повреждение возникло в результате выполнения работ.
       3.3. Подрядчик гарантирует качество работ в соответствии с действующими стандартами, утвержденными на данный вид работ.




