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ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по трансферу отдыхающих базы отдыха «Метро»

1. Общие сведения

1.1. Предмет оказания услуг: оказание услуг по трансферу отдыхающих базы отдыха «Метро».
1.2. Перечень документов, на основании которых оказываются услуги:
- Федеральный закон от 08.11.2007 № 259-ФЗ «Устав автомобильного транспорта 
и городского наземного электрического транспорта»; 
- Постановление Правительства РФ от 01.10.2020 № 1586 «Об утверждении правил перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом».
1.3. [bookmark: _Hlk191887607] Цель оказания услуг: организация трансфера для обеспечения комфортного 
и качественного обслуживания отдыхающих.
1.4. Характеристика объекта оказания услуг: 
Необходимо организовать доставку отдыхающих и их багажа автобусами 
с железнодорожного вокзала станции «Новороссийск» на базу отдыха «Метро», и обратно от базы отдыха «Метро» до железнодорожного вокзала станции «Новороссийск».
1.5. Источник финансирования: собственные средства ГУП «Петербургский метрополитен».
1.6. Сроки оказания услуг:
Начало оказания услуг – с даты подписания договора.
Окончание оказания услуг – 31.10.2026.
1.7.  Время оказания услуг: согласно графика заездов на базу отдыха «Метро» 
и расписания движения поездов по маршруту «Санкт-Петербург – Новороссийск» 
и «Новороссийск - Санкт Петербург».
1.8. Квалификационные требования к оказанию услуг:
Исполнитель должен обладать квалифицированными кадрами и собственной материально-технической базой для оказания услуг по существу Технического задания.
Исполнитель (Участник закупки) должен иметь:
- лицензию на осуществление деятельности по перевозки пассажиров и иных лиц автобусами по виду работ (услуг), выполняемых в составе лицензируемого вида деятельности, как: «Перевозки пассажиров автобусами лицензиата на основании договора перевозки пассажиров или договора фрахтования транспортного средства (коммерческие перевозки) и (или) перевозки автобусами иных лиц лицензиата для его собственных нужд в соответствии с пп.24, п. 1 ст. 12 Федерального закона от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности» и постановлением Правительства РФ от 07.10.2020 № 1616 «О лицензировании деятельности по перевозкам пассажиров и иных лиц автобусами»;
- выписку из реестра лицензий, с информацией о включении транспортных средств (автобусов) участника (лицензиата) в реестр лицензий на осуществление лицензируемого вида деятельности и используемые участником (лицензиатом) для осуществления лицензируемого вида деятельности, как перевозки пассажиров и иных лиц автобусами в соответствии с постановлением Правительства РФ от 07.10.2020 № 1616 
«О лицензировании деятельности по перевозкам пассажиров и иных лиц автобусами».
1.9. Место оказания услуг: трансфер от железнодорожного вокзала 
г. «Новороссийск» до базы отдыха «Метро», расположенная по адресу 353480, РФ, Краснодарский край, городской округ город-курорт Геленджик, село Кабардинка, улица Мира, дом 18а и обратно.
2. Требования к оказанию услуг
2.1. В рамках предмета договора Исполнителю необходимо оказать услуги 
по доставке отдыхающих базы отдыха «Метро» ГУП «Петербургский метрополитен» 
и их багажа автобусами, в соответствии с требованиями настоящего Технического задания.
2.2. Качество оказываемых услуг должно соответствовать требованиям государственных стандартов и иной нормативно-технической документации, устанавливающей требования к качеству данного вида услуг, и удостоверяется необходимыми документами, установленными законодательством РФ.
2.3. Исполнитель должен привлекать в течение срока действия договора 
на выполнение данной услуги только лиц, имеющих гражданство РФ и/или лиц, имеющих официальное разрешение на работу на территории РФ.
2.4. Исполнитель должен своевременно информировать Заказчика о любых изменениях в лицензируемой деятельности, приостановлении лицензирующими органами действия лицензии и аннулирование лицензии, о запрете государственными органами осуществления деятельности и др.
2.5. Услуги должны быть выполнены своими силами и средствами, 
без привлечения соисполнителей.
2.6. Исполнитель компенсирует Заказчику затраты, понесенные Заказчиком 
в результате неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем требований технического задания и договора, в том числе ущерб, нанесенный окружающей среде.
2.7. Все транспортные расходы включены в стоимость услуг.
2.8. При оказании услуг Исполнитель должен соблюдать требования 
действующих нормативных правовых актов РФ и локальных нормативных документов ГУП «Петербургский метрополитен»:
- Федерального Закона от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;
[bookmark: _GoBack]- «Инструкция о порядке организации, оказания и приёмки услуг, оказываемых силами сторонних организаций на подвижном составе и объектах инфраструктуры ГУП «Петербургский метрополитен» в рамках исполнения заключённых договоров и контрактов, утверждённая приказом по метрополитену от 01.08.2025 № 1223 (далее - Инструкция о порядке оказания услуг);
- Инструкция о пропускном и внутриобъектовом режимах на базе отдыха «Метро», утвержденная приказом от 23.06.2025 № 952. 
В случае если нормативный документ в соответствии с правовым актом будет признан утратившим силу, Исполнителю следует руководствоваться нормативными документами, принятыми взамен утратившего силу нормативного документа.
2.9. При оказании услуг, отходы производства и потребления на территории метрополитена не образуются.
2.10. Действие «Регламента взаимодействия подразделений метрополитена 
со сторонними организациями в области охраны окружающей среды и обращения 
с отходами производства и потребления при выполнении работ (оказании услуг) на объектах метрополитена), введенным в действие приказом от 07.05.2025 № 684
на Исполнителя не распространяется, т.к. негативное воздействие на окружающую среду на объектах метрополитена не оказывается, в связи с оказанием услуг не на территории Заказчика.
2.11. Исполнитель несет ответственность за безопасность пассажиров 
и сохранность их багажа при перевозке.
2.12. Исполнитель направляет Заказчику в течение 7 дней после заключения договора  копии:
- Договоры обязательного страхования гражданской ответственности перевозчика 
за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров;
- Договоры на оказание услуг по проведению предрейсового технического осмотра автотранспортных средств и проведению предрейсового медицинского освидетельствования водителей.
2.13. Транспортные средства (автобусы) для перевозки пассажиров (отдыхающих):
2.13.1. Должны иметь исправную отопительную систему, рабочие дверные и оконные механизмы, исправное освещение салона, рабочие динамики для голосовых сообщений, исправные ремни безопасности. 
2.13.2.  Багажное отделение должно быть свободно для размещения багажа пассажиров (отдыхающих).
2.13.3. Количество посадочных мест должно быть не менее 40 человек. Исполнитель должен иметь возможность одновременной подачи не менее двух автобусов.
2.14. Услуги оказываются на основании Заявок Заказчика (по форме приложения 
№ 2 к Техническому заданию). В Заявках указываются точные даты и время прибытия (отправления) отдыхающих, планируемое количество отдыхающих, для которых необходимо организовать трансфер, по маршруту (начальная и конечная точка) согласно п. 1.9. настоящего Технического задания. Полный (конкретный) маршрут следования определяет водитель автобуса Исполнителя, исходя из дорожной обстановки.
2.15. Перечень лиц, имеющих право подписывать Заявку на оказание услуг 
указан в договоре:
2.16. Заявка на оказание услуг направляется Заказчиком в адрес Исполнителя 
по электронной почте, указанной в Договоре, не позднее чем за 5 (пять) рабочих дней 
до начала оказания услуг с указанием количества человек, количества автобусов, даты и времени прибытия (отправления) отдыхающих.
2.17. Исполнитель в течение 1 (одного) рабочего дня, со дня получения Заявки Заказчика, отправляет подтверждение о получении Заявки по адресу электронной почты Заказчика Dyakonova.L@metro.spb.ru. При неполучении от Исполнителя подтверждения Заявки в течение 1 (одного) рабочего дня Заявка считается принятой и утвержденной 
и имеет полную юридическую силу.
2.18. Услуги оказываются без разработки Порядка оказания услуг (ПОУ), 
т.к. услуги оказываются не на территории метрополитена и характер оказания услуг носит периодический характер, не более нескольких часов в день.
2.19. Авансирование не предусмотрено.

3. Состав и содержание услуг
3.1. Услуги по организации перевозки отдыхающих и их багажа автобусами, (количество человек и автобусов указывается в Заявке) оказываются по заранее согласованному маршруту (начальная и конечная точка которого, от железнодорожного вокзала станции Новороссийск до базы отдыха «Метро») и обратно (от базы отдыха «Метро» до железнодорожного вокзала станции Новороссийск) в согласованные в Заявках даты и время. 
3.2. Объем услуг определить невозможно. Объем услуг определяется, исходя из фактической потребности Заказчика в услугах. Оплата оказанной услуги осуществляется по цене единицы услуги, исходя из объема фактически оказанных услуг, но в размере, не превышающем максимального значения цены договора, указанного в извещении.
3.3. Оказание услуг Исполнителем осуществляется по Заявкам заказчика в период, указанный в п. 1.6. настоящего Технического задания. За единицу услуги взята перевозка отдыхающих одним автобусом по одному маршруту (в одну сторону).

4. Порядок контроля и приемки услуг
4.1. Услуги оказываются в соответствии с требованиями настоящего Технического задания, государственных стандартов РФ и локальными нормативными актами 
ГУП «Петербургский метрополитен».
4.2. Исполнитель должен гарантировать качество оказания услуг 
и их своевременность.
4.3. Приемка фактически оказанных услуг производится Заказчиком 
на соответствие объема и качества требованиям, установленным в настоящем Техническом задании.
4.4. Исполнитель не менее чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания оказанных услуг по каждой Заявке предоставляет в электронном виде проекты исполнительной документации, указанной в п.5. настоящего Технического задания.
4.5. Заказчик в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения документов проверяет их и при обнаружении недостатков направляет их Исполнителю, с указанием выявленных недостатков. Исполнитель обязан устранить недостатки в течение 1 (одного) рабочего дня и представить надлежаще оформленную исполнительную документацию. 
4.6. [bookmark: _Hlk229078059]Приемка оказанных услуг производится по каждой Заявке представителями сторон с оформлением Акта об оказанных услугах, либо универсального передаточного документа (далее – УПД) к которому прилагаются путевые листы за каждый рейс автобуса. При приемке проверяются объемы оказанных услуг и качество их оказания.
4.7. По факту окончания оказания услуг по каждой Заявке Исполнитель в течение 3-х дней передает Заказчику оформленную надлежащим образом исполнительную документацию, указанную в п. 5. настоящего Технического задания.
4.8. Приемка оказанных услуг по каждой заявке осуществляется Заказчиком единолично в течение 3 (трех) рабочих дней после предоставления Исполнителем документов, указанных в п. 5 настоящего Технического задания.
4.9. По результатам рассмотрения оказанных услуг Заказчик принимает решение о надлежащем исполнении или ненадлежащем исполнении договора.
4.10. В случае отрицательного решения Заказчик направляет Исполнителю в день приёмки мотивированный отказ от приемки с указанием выявленных недостатков. Исполнитель обязан устранить недостатки в течение 3 рабочих дней и представить результат услуг или исправленные документы. Исправление недостатков не освобождает Исполнителя от уплаты пеней (неустойки) за просрочку сдачи результата оказанных услуг.
4.11. В случае если Исполнитель не согласен с указанными Заказчиком недостатками в оказанных услугах, Подрядчик обязан самостоятельно подтвердить качество оказанных услуг заключением эксперта, экспертной организации и оригинал экспертного заключения представить Заказчику. Выбор эксперта, экспертной организации осуществляется Заказчиком. Оплата услуг эксперта, экспертной организации, а также всех расходов для проведения экспертизы осуществляется Исполнителем.
4.12. В случае положительного решения, Стороны оформляют акт об оказанных услугах или УПД, который подписывается руководителем (или уполномоченным доверенностью лицом) Исполнителя и руководителем Заказчика (или иным уполномоченным лицом Заказчика). Исправление недостатков не освобождает Исполнителя от уплаты пеней (неустойки) за просрочку сдачи результата оказанных услуг. 
4.13. Датой принятия Заказчиком результата оказанных услуг считается дата подписания Сторонами Акта об оказанных услугах или УПД.

5. Состав документации
5. Состав документации, передаваемый Заказчику в день окончания  оказания услуг по каждой Заявке:
- Акт об оказанных услугах либо УПД в 2-х экземплярах;
- счёт на оплату;
- счет-фактуру (при необходимости);
- путевые листы.

6. Порядок оплаты
6.1. Оплата фактически оказанных услуг производится Заказчиком 
на основании Акта об оказанных услугах подписанного Заказчиком 
и Исполнителем, в срок не более 7 (семи) рабочих дней с даты подписания Акта, либо УПД Заказчиком, при условии предоставления счета и счет-фактуры (при необходимости). 
Оплата производится в безналичном порядке путем перечисления Заказчиком денежных средств на указанный в Договоре расчетный счет Исполнителя. Оплата производится в российских рублях.
6.2.  Услуги, оказанные Исполнителем с отклонениями от требований нормативно-правовых актов, настоящего Технического задания, иных исходных данных или с иными недостатками не подлежат оплате Заказчиком до устранения Исполнителем обнаруженных недостатков.
6.3. В случае выявления Заказчиком несоответствия сведений об объемах, содержании и стоимости услуг, отраженных в документах, фактически оказанным услугам и их стоимости, Заказчик при обнаружении этого несоответствия уведомляет об этом Исполнителя и не подписывает документы до внесения Исполнителем в них соответствующих изменений.
6.4.  Исполнитель компенсирует Заказчику все понесенные затраты в связи 
с неисполнением или недостаточным исполнением условий настоящего технического задания и действующего законодательства РФ.

7. Перечень приложений, являющихся неотъемлемой частью технического задания
Приложение №1: Рекомендованная Форма Акта об оказанных услугах;
Приложение №2: Форма Заявки на оказание услуг;
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Приложение № 1 
к Техническому заданию
(Рекомендованная ФОРМА) 


	ЗАКАЗЧИК:
(Реквизиты как в договоре)
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
(Реквизиты как в договоре)




АКТ № ____ об оказанных услугах
от «___» ________ 20___ г. по договору № ____________ от ____.____._____г.

Полное наименование Исполнителя (Краткое наименование Исполнителя), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице  _________________, действующего на основании ________, с одной стороны, и Полное наименование Заказчика (Краткое наименование Заказчика), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ________________, действующего на основании _______________, составили настоящий акт о следующем:
Приемка услуг по договору: Исполнитель оказал, а Заказчик принял следующие услуги: 
	№
	Наименование услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена
без НДС, 
руб.
	Сумма, руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	

	НДС __ %:
	

	ВСЕГО С НДС:
	



Следует к оплате по настоящему акту: ______(Сумма прописью) рублей ___ копеек, 
в том числе НДС ___ %, который составляет ____ рублей ____ копеек / НДС не облагается 
в связи с применением ______________ на основании гл.______ Налогового Кодекса РФ.

Оказанные услуги соответствуют требованиям Технического задания и условиям договора.                                       

	От Заказчика:
(должность) 
(организация)

___________________ (ФИО)
«___» ______________ 20__ г.
	От Исполнителя:
(должность) 
(организация)

___________________ (ФИО)
«___» ______________ 20__ г.









Приложение №2
к Техническому заданию

ЗАЯВКА НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ

ГУП «Петербургский метрополитен», согласно договору № 200000000000000***** 
от _____._____.20___ года просит оказать услугу по доставке отдыхающих и их багажа автобусами по маршруту (начальная и конечная точка)*: 
1. С железнодорожного вокзала станции «Новороссийск» на базу отдыха «Метро» 
ГУП «Петербургский метрополитен»:
	Дата и время прибытия отдыхающих
	

	Количество отдыхающих
	

	Количество автобусов
	




2. С базы отдыха «Метро» ГУП «Петербургский метрополитен» до железнодорожного вокзала станции «Новороссийск»:
	Дата и время прибытия отдыхающих
	

	Количество отдыхающих
	

	Количество автобусов
	



*В случае отсутствия необходимости следования по маршруту, поставить прочерки.

СОГЛАСОВАНО:

	ОТ ИСПОЛНИТЕЛЯ:

	ОТ ЗАКАЗЧИКА:

	__________________________
(организация)
________________________
(должность)
____________ _____________
(подпись)                     (ФИО)
«___»_______________20___г.
	________________________
(организация)
________________________
(должность)
___________ ____________
(подпись)                    (ФИО)
«___»_______________20___г.






