ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ
	№ п/п
	Наименование услуги
	Ед. изм.
	Кол-во

	1. Архивная обработка документов отдела ОПЕКИ (усыновленные, недееспособные

	1.1
	Экспертиза научной и практической ценности с полистным просмотром и отбором документов из дел
	1 дело
	67

	1.2
	Научно-техническая обработка дела, имеющего особую ценность, сформированного в делопроизводстве
	1 дело
	67

	1.3
	Переплет документов одного формата размерами не более 210 х 300 мм (до формата Ф4)
	1 дело
	67

	1.4
	Оформление дел машинописным способом.
Оформление и наклейка обложек, оформление листа заверителя
	1 дело
	67

	1.5
	Нумерация листов в деле
	1 дело
	67

	1.6
	Составление внутренней описи на документы, находящиеся внутри дела. (опекаемые)
	1 дело
	67

	2. Архивная обработка документов постоянного срока хранения и дел по личному составу

	2.1
	Экспертиза научной и практической ценности с полистным просмотром и отбором документов из дел
	1 дело
	135

	2.2
	Научно-техническая обработка дела, имеющего особую ценность, сформированного в делопроизводстве
	1 дело
	135

	2.3
	Переплет документов одного формата размерами не более 210 х 300 мм (до формата Ф4)
	1 дело
	135

	2.4
	Оформление дел машинописным способом.
Оформление и наклейка обложек, оформление листа заверителя
	1 дело
	135

	2.5
	Нумерация листов в деле
	1 дело
	135

	2.6
	Составление внутренней описи на документы, находящиеся внутри дела (личные дела мун. служ.)
	1 дело
	8

	2.7
	Составление и оформление архивной описи дел машинописным способом
	1 опись
	3

	2.8
	Разработка Предисловия к описи
	1 шт.
	3

	2.9
	Утверждение архивной описи дел в ЦГА СПб (экспертно-проверочной методической комиссией ЦГА СПБ) и Архивном комитете СПб 
	1 опись
	3

	2.10
	Передача архивных документов постоянного срока хранения в архив ЦГА
	1 комплекс
	1

	3. Списание и уничтожение документов с истекшими сроками хранения

	3.1
	Выделение к уничтожению документов с истекшими сроками хранения (экспертиза документов с определением сроков хранения и статей по перечню типовых и управленческих документов).
	дело
	150

	3.2
	Составление и оформление акта о выделении дел к уничтожению
	 шт.
	1

	3.3
	Утверждение акта в ЦГА
	услуга
	1

	3.4
	Конфиденциальное уничтожение документов с предоставлением акта о физическом уничтожении (погрузка, транспортировка, экспедирование и уничтожение документов)
	услуга
	1
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