КОНТРАКТ № _____
На оказание услуг по архивной обработке документов для последующей утилизации

Санкт-Петербург 					      	                                             «  »                       2026 г.


Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения Приморского района Санкт-Петербурга» (далее - СПб ГБУ «КЦСОН Приморского района Санкт-Петербурга»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Временно исполняющего обязанности директора Карпеченко Натальи Юрьевны, действующего на основании Приказа от 10.02.2026 г № 106-к, с одной стороны, и ______________________________________________, именуемый в дальнейшем «Поставщик», в лице______________________________________________, действующего на основании _______________________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», а по отдельности - «Сторона», в порядке  Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – 44-ФЗ) заключили настоящий контракт (далее - Контракт) о нижеследующем:


1.   ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
1.1. Исполнитель по настоящему Контракту обязуется оказать услуги по архивной обработке документов Заказчика для последующей утилизации (далее – Услуги) по адресам: г. Санкт-Петербург, Сестрорецкая ул., дом 7, литера А; г. Санкт-Петербург, Ул. Шаврова, дом 4., а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги. 
1.2. Исполнитель оказывает услуги в полном объеме в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Контракту, которое является его неотъемлемой частью, определяющим объем, содержание услуг, а также   с условиями настоящего Контракта, определяющими сроки их оказания и иные условия.
[bookmark: _Hlk88303420]1.3.  Оказание Услуг и иных обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, осуществляется Исполнителем в соответствии с Приложением № 1, № 2 к Контракту.
1.4. Услуги считаются оказанными после подписания Сторонами акта приемки оказанных услуг по настоящему Контракту. 

2. ЦЕНА КОНТРАКТА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1.  Цена настоящего Контракта составляет: ________(_______________)_____ копеек, в том числе НДС/ НДС не облагается в соответствии с гл. 26.2 «Упрощенная система налогообложений» Налогового кодекса РФ.
[bookmark: _Hlk118628029]2.2. Цена настоящего Контракта является твердой, и не может изменяться в ходе исполнения Контракта, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Контрактом и действующим законодательством.
  - цена настоящего Контракта может быть снижена по соглашению Сторон без изменения предусмотренных Контрактом объема услуг и иных условий исполнения Контракта в соответствии   с действующим законодательством РФ;
- если по предложению Заказчика увеличиваются предусмотренные настоящим Контрактом объем оказываемой услуги или выполняемой работы не более чем на десять процентов или уменьшаются предусмотренные настоящим Контрактом, объем выполняемой работы или оказываемой услуги не более чем на десять процентов. При этом по соглашению Сторон допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены Контракта пропорционально дополнительному объему выполняемой работы или оказываемой услуги исходя из установленной в Контракте цены единицы работы или услуги, но не более чем на десять процентов цены Контракта. При уменьшении предусмотренных настоящим Контрактом объема работы или услуги Стороны Контракта обязаны уменьшить цену настоящего Контракта исходя из цены единицы работы или услуги;
-   в иных случаях, предусмотренных Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ.  
  2.3. Авансирование по настоящему Контракту не предусмотрено. Оплата производится по факту оказанных услуг на основании счета и акта приемки оказанных услуг, подписанных Сторонами (оформленных в т.ч. путём электронного документооборота (далее – ЭДО), путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, в течение 7 (Семи) рабочих дней с момента подписания акта приемки оказанных услуг на основании счета.
2.4.  Ценой Контракта учтены все расходы с учетом расходов на стоимость оказания услуг, доставку, погрузо-разгрузочные работы, материалы, используемые в целях оказания услуг в рамках технического обслуживания, налоги и другие обязательные платежи.
2.5. В случае нарушения Исполнителем условий Контракта Заказчик вправе осуществить оплату по Контракту путем выплаты Исполнителю суммы, подлежащей оплате за оказанные услуги, уменьшенной на сумму неустойки, в соответствии с пунктами 7.3 и 7.10 настоящего Контракта.
2.6. В случае выявления Заказчиком несоответствия сведений об объемах, содержании и стоимости услуг, отраженных в актах приемки оказанных услуг фактически оказанным услугам и их стоимости, определенной 
Контрактом, Заказчик в течение 2-х рабочих дней по обнаружении данного несоответствия уведомляет об этом Исполнителя и не подписывает документы до внесения Исполнителем в них соответствующих изменений.
[bookmark: _GoBack]2.7. Объемы услуг, оказанные Исполнителем с отклонениями от установленных норм и правил, а также условий настоящего Контракта, не подлежат принятию Заказчиком до устранения отклонений.
2.8.  Источник финансирования по настоящему Контракту – внебюджетные средства: средства бюджетных учреждений.
  2.9. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и обязательных платежей в бюджеты Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты Российской Федерации Заказчиком.

3. СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА. СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
3.1.Настоящий Контракт вступает в силу со дня его подписания Сторонами, и действует по 31.12.2026г.
3.2. Начало оказания услуг: с момента подписания Контракта.
3.3. Окончание выполнения работ: Исполнитель обязан оказать Услугу в течении 30 (тридцати) дней с даты направления заявки. Заявка может быть подана посредством электронной почты. Исполнитель согласовывает с Заказчиком дату и время оказания услуг.
3.4. Истечение срока Контракта не освобождает Стороны от исполнения Сторонами своих обязательств по настоящему Контракту, а также от ответственности за его нарушение.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. Права и обязанности Заказчика:
4.1.1.  Для оказания услуг направить заявку Исполнителю с указанием сроков оказания услуг.
4.1.2. Обеспечить необходимые условия для оказания услуги. 
4.1.3. Обеспечить надлежащую эксплуатацию оборудования лицами, прошедшими соответствующий инструктаж согласно инструкциям и руководства по эксплуатации.
4.1.4. Осуществлять контроль за качеством и объемом оказываемых услуг и проверять их на соответствие требованиям настоящего Контракта. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств по настоящему Контракту.  
4.1.5. При обнаружении в ходе оказания услуг отступлений от условий настоящего Контракта, которые могут ухудшить качество оказываемых услуг, или иных недостатков, незамедлительно заявить об этом Исполнителю в письменной форме, назначив срок для их устранения. Выявленные отступления от условий настоящего Контракта фиксируются актом
4.1.6. В сроки и в порядке, которые предусмотрены настоящим Контрактом, с участием Исполнителя принять оказанные услуги, а при обнаружении отступлений от Контракта, ухудшающих результат оказанных услуг, или иные недостатки в оказанных услугах немедленно заявить об этом Исполнителю, установив срок для их устранения.
4.1.7. По завершению приемки оказанных услуг Сторонами, Заказчик, при наличии зафиксированных фактов неисполнения и/или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств по Контракту, направляет Исполнителю требование с расчетом неустойки.
4.1.8.  Оплатить Исполнителю оказанные услуги в размере и в сроки, предусмотренные Контрактом. 
4.1.9. Заказчик вправе требовать от Исполнителя надлежащего исполнения обязательств в соответствии с Контрактом.
4.1.10. Заказчик вправе требовать представления надлежащим образом, оформленных отчетных                                         и финансовых документов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с Контрактом.
4.1.11. Запрашивать информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств по Контракту.
4.1.12. Для проверки представленных Исполнителем результатов, предусмотренных Контрактом, в части их соответствия условиям Контракта, Заказчик вправе создавать комиссии, привлекать экспертов, экспертные организации.
4.2. Права и обязанности Исполнителя:
4.2.1.   Надлежащим образом исполнять обязанности Исполнителя по настоящему Контракту.
4.2.2. Исполнять полученные в ходе оказания услуг указания Заказчика, если такие указания                                             не противоречат условиям настоящего Контракта. 
4.2.3. При оказании услуг соблюдать требования действующего законодательства в сфере оказания услуг, являющихся предметом настоящего Контракта. 
4.2.4. Немедленно письменно предупредить Заказчика при обнаружении не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые создают невозможность оказания услуг в срок.
4.2.5. Гарантировать качество используемых при оказании услуг материалов и/или оборудования, наличие сертификатов (деклараций о соответствии), технических паспортов и других документов, удостоверяющих качество используемых для оказания услуг материалов и/или оборудования, и по требованию Заказчика предоставлять ему эти документы.
4.2.6. При оказании услуг обеспечивать выполнение необходимых противопожарных мероприятий, мероприятий по технике безопасности, охраны окружающей среды и охраны труда.
4.2.7. Своевременно устранять недостатки и дефекты, выявленные в результате оказанных услуг.
4.2.8. Нести риск случайного повреждения материалов (оборудования), используемого для оказания услуг или уничтожения их до момента сдачи результата оказания услуг Заказчику. 
4.2.9. Представлять по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств по Контракту.
4.2.10. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей известной Исполнителю в связи с исполнением обязательств по Контракту.
4.2.11. Выполнить иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством и настоящим Контрактом.
4.2.12. Исполнитель вправе требовать подписания документов об исполнении им обязательств по Контракту от Заказчика.
4.2.13. Исполнитель вправе требовать оплаты по Контракту в случае надлежащего исполнения своих обязательств по Контракту.

5. КАЧЕСТВО ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ ПО КОНТРАКТУ
 5.1. Исполнитель гарантирует качество результата оказываемых услуг в течение всего периода исполнения обязательств по Контракту.

6. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
6.1. Заказчик осуществляет контроль за оказанием услуг, проверку соответствия объёма, сроков и качества оказания услуг требованиям, установленным в настоящем Контракте.
6.2. Приемка Заказчиком оказанных услуг осуществляется в течение 20 рабочих дней.
6.3. Проверка оказанных Исполнителем услуг, в части соответствия их условиям Контракта, осуществляется Заказчиком путем проведения экспертизы.
Для проведения экспертизы соответствия качества оказанных Исполнителем услуг в части их соответствия условиям Контракта, Заказчик имеет право создать комиссию, привлечь эксперта, экспертную организацию.
6.4. При обнаружении Заказчиком в ходе приемки отдельных этапов или услуг по Контракту в целом недостатков в оказанных услугах, Сторонами составляется акт, в котором фиксируется перечень недостатков и срок их устранения Исполнителем.
Исполнитель обязан устранить все обнаруженные недостатки своими силами и за свой счет в сроки, указанные в акте.
Устранение Исполнителем в установленные сроки выявленных Заказчиком недостатков не освобождает его от уплаты штрафных санкций, предусмотренных настоящим Контрактом.
6.5. По завершении в установленный срок услуг по Контракту сторонами подписывается акт приемки оказанных услуг.
6.6. Заказчик вправе отказаться от приемки результатов услуг в случае обнаружения недостатков, которые являются существенными и не могут быть устранены Исполнителем в сроки, согласованные с Заказчиком.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН 
7.1. В случае неисполнения обязательств по настоящему Контракту Стороны несут ответственность                                в соответствии с действующим законодательством.
7.2.  В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных настоящим Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование о начислении неустойки (штрафов, пеней).
[bookmark: Par57]    7.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Исполнитель выплачивает Заказчику штраф. Размер штрафа определяется в соответствии с Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.08.2017 №1042, и  устанавливается в размере 10 (Десяти) процентов цены контракта (этапа). 
 7.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, Исполнитель выплачивает Заказчику штраф в размере 1000 (Одна тысяча) рублей;
[bookmark: Par67]  7.5.  В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств по настоящему Контракту, в том числе гарантийного обязательства, Исполнитель выплачивает Заказчику пени.
    Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.
 7.6. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, не может превышать цену Контракта.
7.7. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также                       в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). 
   В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик уплачивает Исполнителю пени в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
   Пени начисляются за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного настоящим Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. 
[bookmark: Par82]  7.8. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, размер штрафа устанавливается в размере 1000 (одна тысяча) рублей.
  7.9. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, не может превышать цену Контракта.
 7.10. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных настоящим Контрактом, а также при невыполнении требования Заказчика об оплате неустойки, Заказчик вправе произвести оплату по Контракту за вычетом соответствующей суммы неустойки, начисленной в соответствии с настоящим Разделом. 
   7.11. Уплата неустойки (пени, штрафа) за просрочку или иное ненадлежащее исполнение обязательств настоящему по Контракту, а также возмещение убытков, причиненных ненадлежащим исполнением обязательств, не освобождает Исполнителя от исполнения обязательств в натуре.
    7.12. Указанная в настоящем разделе Контракта неустойка (пени, штраф) взимаются за каждое нарушение в отдельности.
   7.13. Сторона освобождается от уплаты неустойки (пени, штрафа) если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
  7.14. Заказчик по своему усмотрению может взыскать убытки, понесенные от ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств по настоящему Контракту в полном объеме сверх неустойки.

8. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА
   8.1. В случае расторжения Контракта, возмещение расходов, понесенных Сторонами, осуществляется в пределах фактически оказанных услуг в соответствии с требованиями гражданского законодательства и условиями настоящего Контракта.
  8.2. Настоящий Контракт расторгается на основании:
· письменного соглашения Сторон;
· вынесенного в установленном порядке решения судебного органа;
· в одностороннем порядке любой из Сторон по настоящему Контракту в случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения другой Стороной своих обязательств по настоящему Контракту;
· в иных случаях, предусмотренных настоящим Контрактом и действующим законодательством.
   8.3.  Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Контракта в соответствии с п. 2 статьи 407 ГК РФ, статьей 450.1 ГК РФ, статьей 95 Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон), и потребовать возмещения убытков в полном объеме (реальный ущерб и упущенная выгода) в случае следующих нарушений Исполнителем условий настоящего Контракта:
 -   в случае нарушения сроков оказания услуг;
 -  в случае оказания услуг ненадлежащего качества с недостатками, которые не могут быть устранены                    в приемлемый для Заказчика срок; 
 - в случае ликвидации Исполнителя или проведения в отношении него процедуры банкротства;
 - в случае если у Исполнителя имеется задолженность по начисленным налогам и сборам, и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Исполнителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;
- в иных случаях.
Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения Контракта в случаях, предусмотренных действующим законодательством. 
8.4. Стороны, принявшие решение об отказе в одностороннем порядке от исполнения настоящего Контракта, руководствуются требованиями статьи 95 Закона о контрактной системе.
8.5. В случае расторжения настоящего Контракта в связи с существенными нарушениями Исполнителем условий настоящего Контракта по решению суда, либо в одностороннем порядке, Заказчик в установленном порядке направляет сведения об Исполнителе в Реестр недобросовестных поставщиков.
8.6.  В случае отсутствия у Заказчика бюджетного финансирования по не зависящим от Заказчика причинам, настоящий Контракт может быть расторгнут по соглашению Сторон. 

9. ПОРЯДОК РАССМОТРЕНИЯ СПОРОВ
     9.1. Стороны принимают все меры к тому, чтобы любые разногласия либо претензии, касающиеся исполнения настоящего Контракта, были урегулированы путем переговоров. Настоящим Контрактом предусмотрен досудебный претензионный порядок. Срок ответа на письменное требование (претензию) – 10 (десять) дней с момента получения Стороной, направившей данное требование (претензию), подтверждения о вручении другой Стороной данного требования (претензии) либо дата получения Стороной, направившей данное требование (претензию) информации об отсутствии другой Стороны по адресу, указанному в настоящем Контракте.
9.2. В случае невозможности разрешения разногласий путем переговоров они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

10. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ (ФОРС-МАЖОР)
10.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по настоящему Контракту в случае, если оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, а именно наводнения, пожара, землетрясения, диверсии, военных действий, блокад, изменения законодательства, препятствующих надлежащему исполнению обязательств по настоящему Контракту, а также других чрезвычайных обстоятельств, которые возникли после заключения настоящего Контракта и непосредственно повлияли на исполнение Сторонами своих обязательств, а также которые Стороны не в состоянии были предвидеть   и предотвратить.
10.2. При наступлении таких обстоятельств срок исполнения обязательств по настоящему Контракту отодвигается соразмерно времени действия данных обстоятельств, постольку поскольку эти обстоятельства значительно влияют на исполнение настоящего Контракта в срок.
10.3. Сторона, для которой надлежащее исполнение обязательств оказалось невозможным вследствие возникновения обстоятельств непреодолимой силы, обязана в течение 5 (пяти) календарных дней с даты возникновения таких обстоятельств уведомить в письменной форме другую Сторону об их возникновении, виде и возможной продолжительности действия.
10.4. Если обстоятельства, указанные в п.10.1 настоящего Контракта, будут длиться более двух календарных месяцев с даты соответствующего уведомления, каждая из Сторон вправе расторгнуть настоящий Контракт без требования возмещения убытков, понесенных в связи с наступлением таких обстоятельств.

11. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
    11.1. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами. Дополнительные соглашения являются неотъемлемой частью Контракта.
    11.2. Настоящий Контракт составлен на бумажном носителе, в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.   
    11.3. По вопросам, не предусмотренным настоящим Контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.



12. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА 
 12.1. При исполнении своих обязательств по настоящему Контракту Стороны обязуются не совершать, а также обязуются обеспечивать, чтобы их аффилированные лица, сотрудники и посредники не совершали прямо или косвенно следующих действий:
платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) публично-правовым образованиям, должностным лицам публично-правовых образований, близким родственникам таких должностных лиц, либо лицам, иным образом, связанным с государством, в целях неправомерного получения преимуществ для сторон по Контракту, их аффилированных лиц, работников или посредников, действующих по Контракту;
платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) сотрудникам другой стороны по Контракту, ее аффилированным лицам, с целью обеспечить совершение ими каких-либо действий в пользу стимулирующей Стороны (предоставить неоправданные преимущества, предоставить какие-либо гарантии и т.д.);
не совершать иных действий, нарушающих антикоррупционное законодательство Российской Федерации.

13. ПРИЛОЖЕНИЯ К КОНТРАКТУ
Приложения к Контракту являются его неотъемлемой частью:
Приложение № 1 –  Спецификация.
Приложение № 2 - «Техническое задание».

14. АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ, ПОДПИСИ СТОРОН

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения Приморского района Санкт-Петербурга»
197183, г. Санкт-Петербург,
наб. Черной речки, д. 18.
ИНН: 7814029114, КПП: 781401001
ОКТМО 40323000(ОКАТО 40270563000)
Банк получателя:
Счет 03224643400000007200
ОКЦ №1 Северо-Западного ГУ Банка России// УФК по г. Санкт-Петербургу, г. Санкт-Петербург
БИК 014030106
Получатель:
Комитет финансов Санкт-Петербурга (СПБ ГБУ «КЦСОН Приморского района Санкт-Петербурга», л/сч.0641006)
ОГРН 1037832006618
тел/факс 409-74-70; 409-74-78
Эл. почта: goszakaz@kcsonprim.gov.spb.ru
	

	ВрИО Директора СПб ГБУ «КЦСОН Приморского района Санкт-Петербурга»
________________________/Н.Ю. Карпеченко/
	


_____________________ /______________/


Приложение № 1
                                                                                                                                                                         к Контракту № ____
   от «__»_________ 2026 г.


СПЕЦИФИКАЦИЯ

	
	
	
	

	№ п/п
	Товары (работы, услуги)
	Кол-во
	Ед. изм.
	НДС
	Цена за ед.
	Сумма 

	1. 1
	Разброшюровка/распаковка документов (изъятие скрепок, скоб и пр. металлического крепежа, файлов, папок, обложек)
	1
	Усл. ед.
	
	
	

	2. 2
	Полистная экспертиза ценности архивного фонда и выделение документов с истекшими сроками хранения согласно внутренним и нормативно-правовым документам (352 500 листов)
	1
	Усл. ед.
	
	
	

	3. 3
	Составление акта/ов о выделении документов к уничтожению  
	1
	Усл. ед.
	
	
	

	Итого:
	




Оплата производится за фактически оказанные услуги по конкретной заявке Государственного заказчика, исходя из их стоимости, в размере, не превышающем максимального значения цены Контракта.
Невозможно определить объем подлежащих оказанию услуг (в соответствии с ч. 24 ст. 22 Федерального Закона от 05.04.2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»).





	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	ВрИО Директора СПб ГБУ «КЦСОН Приморского района Санкт-Петербурга»

________________________/Н.Ю. Карпеченко/
	

_____________________ /______________ /































Приложение № 2 к Контракту
 от «__» _________ 2026 г.  № _________


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

1. Предмет контракта

1.1. Предмет контракта: Оказание услуг по архивной обработке документов для последующей утилизации.
1.2. Начальная (максимальная) цена контракта – 38 500 руб. 00 коп. (Тридцать восемь тысяч пятьсот рублей 00 копеек).
1.3. Код (коды) по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности: ОКПД 2: 91.01.12.000 – Услуги архивов

2. Цели и правовое основание

2.1. Цель: Составление акта о выделении документов и дел, не подлежащих хранению.
2.2. Основанием для закупки товара (выполнения работ, оказания услуг) является:
- План-график закупок товаров, работ и услуг на 2026 финансовый год и на плановый период 2027 и 2028 годов.
2.3. Источник финансирования - Внебюджетные средства.

3. Место, условия и сроки (периоды) оказания услуг

3.1. Место оказания услуг:
г. Санкт-Петербург, Санкт-Петербург, Сестрорецкая ул., дом 7, литера А; 
г. Санкт-Петербург, Санкт-Петербург, Ул. Шаврова, дом 4.
3.2. Срок оказания услуг: 
Исполнитель обязан оказать Услугу в течении 30 (тридцати) дней с даты направления заявки. Заявка может быть подана посредством электронной почты.
3.3. Ответственное лицо со стороны Заказчика:
Заведующий административно-хозяйственным отделением - Мальцева Ольга Викторовна. 
Телефон: 409-74-70

4. Требования к количеству, качеству услуг, к их техническим и функциональным характеристикам

Оказываемые услуги должны соответствовать требованиям действующего законодательства РФ.

4.1. Наименование, характеристики и количество (объемы) услуг, подлежащих оказанию по контракту, указаны в Приложении № 1 к техническому заданию.
Участник не имеет права самостоятельно изменять виды и объем услуг.
Заказчик направляет Исполнителю заявку на оказание услуг, которая должна содержать: наименование видов услуг, предварительный объем, сроки подлежащих оказанию услуг и адрес оказания услуг.
Исполнитель по окончании оказания услуг по заявке направляет в адрес Заказчика акт об оказанных услугах, с указанием фактического объема оказанных услуг, а также счет.
Во время оказания услуг по контракту заключенному с победителем, а также после его прекращения, ни одна из Сторон не может без предварительного письменного согласия другой Стороны по любым причинам, кроме как в предусмотренных законодательством случаях, разглашать третьим лицам и/или публиковать и/или допускать публикацию и/или использовать в собственных целях или целях третьих лиц любую информацию, предоставленную одной из Сторон по контракту, или которая стала известна одной из Сторон в связи с исполнением своих обязательств по контракту.
4.2. Услуги, являющиеся предметом процедуры, должны соответствовать требованиям законодательства РФ:
- Федеральному закону от 27 июня 2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральному закону от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- Федеральному закону от 07 февраля 1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей». 
- Национальному стандарту РФ ГОСТ Р 7.0.8-2013 "Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения" (утв. приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 17 октября 2013 г. N 1185-ст);
- Приказу Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 г. N 526 "Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях";
- Приказу Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения".
4.3. Заказчик может предъявить претензии по качеству оказанной услуги в течение всего периода действия контракта.
4.4. Исполнитель обязан исправить недостатки в 5-тидневный срок после получения уведомления от Заказчика об обнаружении дефекта.
4.5. Исполнитель оформляет Акт приема-передачи оказанных услуг в 2-х экземплярах и направляет его Заказчику. Заказчик в течение 5 (пяти) дней со дня получения Акта приема-передачи оказанных услуг обязан рассмотреть его и, при отсутствии замечаний, передать Исполнителю один экземпляр, подписанного Заказчиком, Акта приема-передачи оказанных услуг.

5. Требования к результатам услуг и иные показатели, связанные с определением соответствия оказываемых услуг потребностям заказчика (приемка услуг)

5.1. Заказчик осуществляет контроль за оказанием услуг, проверку соответствия объёма, срока и качества оказания услуг требованиям, установленным в Контракте.
5.2. Проверка оказанных Исполнителем услуг, в части соответствия их условиям Контракта, может осуществляется путем проведения экспертизы по желанию Заказчика.
Для проведения экспертизы соответствия качества оказанных Исполнителем услуг в части их соответствия условиям Контракта, Заказчик имеет право создать комиссию, привлечь эксперта, экспертную организацию.
5.3. При обнаружении Заказчиком в ходе приемки услуг по Контракту недостатков в оказанных услугах, Сторонами составляется акт, в котором фиксируется перечень недоделок и срок их устранения Исполнителем.
Исполнитель обязан устранить все обнаруженные недостатки своими силами и за свой счет в сроки, указанные в акте.
Устранение Исполнителем в установленные сроки выявленных Заказчиком недостатков не освобождает его от уплаты штрафных санкций, предусмотренных Контрактом.
5.4. По завершении в установленный срок услуг по Контракту сторонами подписывается акт об оказании услуг.
5.5. Заказчик вправе отказаться от приемки результатов услуг в случае обнаружения недостатков, которые являются существенными и не могут быть устранены Исполнителем в сроки, согласованные с Заказчиком.

6. Требования к гарантийному сроку услуг и (или) объему предоставления гарантий их качества
  
6.1. Качество оказываемых услуг должно удовлетворять требованиям нормативных правовых актов в сфере оказываемых услуг, как в отношении услуг, так и в отношении материалов, комплектующих и оборудования, используемых при оказании услуг.
6.2.  Гарантии качества распространяются на услуги, оказанные Исполнителем по Контракту.
6.3. Срок предоставления гарантии качества услуг – в течение срока оказания услуг.

7. Требования энергетической эффективности услуг 

7.1. Требования не установлены.
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