ДОГОВОР НА ОКАЗАНИЕ УСЛУГ № ___
ИКЗ: 262781024853178100100100010000000244
г. Санкт-Петербург




                    «___» _______________ 2026 года

Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская больница № 26» (СПб ГБУЗ «Городская больница № 26»), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице Врио главного врача Беляевой Елены Леонидовны, действующего на основании приказа Комитета по здравоохранению № 1121к от 27.10.2025, Устава, с одной стороны, и _______________ (_____________) именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________, действующего на основании ________________, с другой стороны, на основании пункта 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон № 44-ФЗ.) заключили настоящий Договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется по заданию Заказчика оказать услуги по архивной обработке документов (далее – «Услуги») в соответствии с Техническим заданием, согласно Приложению № 1 к настоящему Договору, являющемуся его неотъемлемой частью, а Заказчик обязуется принять и оплатить эти Услуги.

1.2. Виды Услуг и другие условия определяются приложением к настоящему Договору. Качество Услуг, оказываемых по настоящему Договору, должно соответствовать обязательным требованиям, установленным в нормативной и технической документации, а также обычно предъявляемым требованиям для такого рода услуг.

Услуги, выполняемые по Договору, и подлежащие обязательной сертификации, должны подтверждаться сертификатом соответствия и иными документами, выданными уполномоченным органом в установленном порядке на русском языке. 

2. СРОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
2.1. Срок оказания Услуг: в течение 20 рабочих дней с даты подписания Договора Сторонами.
3. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК ОПЛАТЫ
3.1. Цена Договора составляет _________________, в том числе НДС (__%) - ______ рублей ___ копеек (_______ рублей _____________ копеек)/НДС не облагается в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации на основании ст. _________  и включает в себя стоимость Услуг, расходных материалов, трудозатраты, стоимость получения всех необходимых разрешений, сертификатов, а также транспортные расходы, сборы, налоги и другие обязательные платежи.
3.2. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком Исполнителю, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Договора, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
3.3. Цена Договора является твердой и определяется на весь срок исполнения Договора, за исключением случаев, предусмотренных ст. 95 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.4. По соглашению Сторон цена Договора может быть снижена без изменения, предусмотренного Договором объема и качества Услуг, а также иных условий Договора.
3.5. Оплата Услуг производится Заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней c момента подписания Сторонами Акта приемки оказанных Услуг на основании счета Исполнителя со ссылкой на номер и дату настоящего Договора.

3.6. Расчеты по Договору осуществляются в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на счет Исполнителя.
4. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ ОКАЗАННОЙ УСЛУГИ
4.1. По итогам оказания Услуг Исполнитель представляет Заказчику акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2-х экземплярах.

4.2. Для проверки предоставленных Исполнителем результатов, предусмотренных Договором, в части их соответствия условиям Договора Заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов оказанной Услуги может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании Договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.

4.3. Заказчик в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней с даты получения акта сдачи-приемки оказанных услуг осуществляет проверку оказанной Исполнителем Услуги по Договору на предмет соответствия оказанных Услуг требованиям и условиям Договора, принимает оказанные услуги, передает Исполнителю подписанный со своей стороны акт сдачи-приемки оказанной услуги или отказывает в приемке, направляя мотивированный отказ от приемки оказанных услуг с перечнем выявленных недостатков и с указанием сроков их устранения.

4.4. Заказчик вправе не отказывать в приемке оказанных Услуг в случае выявления несоответствия этих услуг условиям Договора, если выявленное несоответствие не препятствует приемке этих услуг и устранено Исполнителем.

4.5. Выявленные недостатки устраняются Исполнителем за его счет.

4.6. Исполнитель гарантирует Заказчику качество оказанных Услуг в соответствии с требованиями, предусмотренными Договором и законодательством РФ.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. Размер штрафа за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору определяется в соответствии с Правилами, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 30.08.2017 № 1042.

5.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

5.3. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.

5.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

5.5. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных Исполнителем.

5.6. За ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель выплачивает Заказчику штраф в размере 10 (десяти) процентов Цены Договора.

5.7. В случае неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, Заказчик уплачивает Исполнителю штраф в размере 1000 рублей.

5.8. Заказчик вправе произвести расчеты за оказанные Услуги за вычетом неустойки, предусмотренной настоящим Договором. В случае взыскания с Исполнителя неустойки Заказчик направляет Исполнителю заявление о проведении зачета встречного однородного требования, в котором указывает сумму неустойки, на которую уменьшается сумма оплаты за оказанные Исполнителем услуги. 

5.9. Уплата неустойки за нарушение обязательств по Договору, а также возмещение убытков, причиненных ненадлежащим исполнением обязательств, не освобождает Исполнителя от исполнения этих обязательств.

6. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Договору, если это неисполнение явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Договора в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Стороны не могли предвидеть или предотвратить разумными мерами.
6.2. При наступлении вышеуказанных обстоятельств Сторона, для которой они возникли, должна без промедления известить о них в письменном виде (факс, электронная почта) другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств, а также официальные документы, удостоверяющие наличие этих обстоятельств и по возможности дающие оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему Договору.

6.3. Если Сторона не направит или несвоевременно направит извещение, то она обязана возместить другой Стороне понесенные убытки. В случае наступления вышеуказанных обстоятельств срок исполнения Стороной обязательств по настоящему Договору отодвигается соразмерно времени действия этих обстоятельств и (или) их последствий.

7. СРОК действия договора
7.1. Договор вступает в силу и считается заключенным с момента его подписания Сторонами и действует по 31 декабря 2026 года.
7.2. Стороны определили, что истечения предусмотренного контрактом срока его действия не влечет прекращения тех обязательств, которые возникли для Сторон из этого контракта (п. 3 ст. 425 ГК РФ).
8. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ
8.1. Все споры или разногласия, возникающие между Сторонами по настоящему Договору, будут разрешаться ими путем переговоров, в том числе в претензионном порядке.

8.2. Претензия оформляется в письменной форме. В претензии перечисляются допущенные при исполнении Договора нарушения.

Срок рассмотрения претензии не может превышать 10 (десяти) дней. Переписка Сторон может осуществляться посредством электронной почты.

8.3. В случае невозможности урегулирования споров путем переговоров, Стороны вправе обратиться за их разрешением в Арбитражный суд Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
9.1. Настоящий Договор может быть изменен по соглашению Сторон в случаях, предусмотренных действующим законодательством о контрактной системе. Все изменения и дополнения к настоящему Договору действительны лишь в том случае, если они совершены в письменной форме и подписаны Сторонами.
9.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом Стороны Договора от исполнения Договора в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. При одностороннем отказе от исполнения Договора он будет считаться расторгнутым с момента получения одной Стороной соответствующего уведомления от другой Стороны.
9.3. Заявления, уведомления, извещения, требования или иные юридически значимые сообщения, передаваемые посредством факсимильной связи, электронной почты имеют юридическую силу до получения Сторонами оригиналов.

9.4. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, наименования или иных адресов и реквизитов, а также в случае реорганизации она обязана в течение десяти дней с даты изменений известить об этом другую Сторону.

9.5. Настоящий Договор составлен в 2 (двух) идентичных экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

9.6. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, будут разрешаться Сторонами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
9.7. Ответственный за исполнение Договора со стороны Заказчика: Главный бухгалтер: Нина Васильевна Горяева, тел.: (812) 375-30-25, адрес электронной почты: gor365@yandex.ru.
9.8. Приложения к Договору:

Приложение № 1 – Техническое задание;
Приложение № 2 – Акт приемки оказанных услуг.

10. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	СПб ГБУЗ «Городская больница № 26»
Адрес: 196247, Санкт-Петербург, 

ул. Костюшко, д. 2

ИНН 7810248531/781001001
ОКПО 05278757, ОКОГУ 2300229, 

ОКВЭД 86.10
ОКАТО 40284563000
ОГРН 102 780 488 1741
Лицевой счет в Комитете финансов (СПб ГБУЗ «Городская больница № 26») № 0151131
реквизиты текущего счета Комитета финансов:
ИНН 7830002430 / 784201001
БИК 014030106
Кор.счет № 401 028 109 453 7000 0005
Р/С 032 246 434 0000 000 7200
ОКЦ № 1 СЕВЕРО-ЗАПАДНОГО ГУ БАНКА РОССИИ//УФК по г. Санкт-Петербургу, г. Санкт – Петербург

	

	Врио главного врача
__________________ / Беляева Е.Л.

	____________________ / _______________



Приложение № 1
к Договору № ________ от «____» ____________ 2026 г.

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
1. Место оказания услуг: г. Санкт-Петербург, вн.тер.г. муниципальный округ Новоизмайловское, ул. Костюшко, д. 2 литера А.

2. Перечень и состав оказываемых услуг.

2.1. Перечень услуг:

	№ п/п
	Наименование услуг
	Кол-во
	Ед. изм.

	1
	Подготовка документов к архивному разбору и переплету (отбор необходимых документов из имеющихся в организации) Изъятие всех видов крепежа из дел. Экспертиза документов с полистным просмотром и отбором документов из дел, определение сроков хранения документов, изъятие из дел документов временного срока хранения
	200
	дел

	2
	Формирование дел в соответствии с архивными правилами:

 — формирование дел с систематизацией листов (по номерам, датам, алфавиту)
	250
	дел

	3
	Нумерация листов (стандартное дело не более 250 листов)
	250
	дел

	4
	Составление листа - заверителя 
	250
	дел

	5
	Переплет документов в картонные крышки (формат А4, жесткая картонная обложка с тканевой оклейкой корешка)
	250
	дел

	6
	Оформление реквизитов обложки и корешка дела
	250
	дел

	7
	Составление акта о выделении дел к уничтожению
	200
	дел


2.2. Состав услуг:

Нормативные документы, согласно которым установлены требования:

- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2006  № 152-ФЗ «О персональных данных»;

- Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Минкультуры России от 31.03.2015 № 526;

-  Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием срока их хранения, утвержденным приказом Росархива от 20.12.2019  № 236;

- ГОСТ 17914-72 «Обложки дел длительных сроков хранения. Технические условия», введенным в действие постановлением Государственного комитета стандартов Совета Министров СССР от 17.07.1972 № 1411.

Технические и функциональные характеристики услуг

Экспертиза документов с полистным просмотром, просмотром и отбором документов из дел.

Полистный просмотр документов, определение срока хранения, уникальности, видовой принадлежности. Экспертизе подлежат все документы постоянного и долгосрочного срока хранения.   При проведении экспертизы Исполнитель изымает из дел долгосрочного и постоянного срока хранения все дубликаты, копии документов, документы не завершенные делопроизводством, неправильно оформленные делопроизводством документы, документы с временным сроком хранения (основания к приказам, заявления, сопроводительные документы, переписка и прочее). После проведении экспертизы Исполнитель формирует документы в дела.

Архивная обработка документов: исполнитель приступает к данному этапу только после проведения экспертизы документов.

- научно-техническая обработка документов постоянного срока хранения и по личному составу; 

Порядок оформления дел (архива): 

- оформление листа-заверителя;

- нумерация листов в деле;

- архивный переплет (прошивка) дел;

- оформление обложки дела (составление титульного листа, наклеивание титульного листа А4,ярлык на торец тома).

1. Дела постоянного и долговременного хранения подлежат полному оформлению.

2.  При полном оформлении дела документы должны быть подобраны в хронологическом порядке и подшиты в четыре прокола в твердую обложку или переплетены. Металлические скрепки и скобы из дел удаляются.

Реквизиты обложки дела оформляются по установленной форме.

Листы в деле должны быть пронумерованы. Листы каждого тома нумеруются отдельно, цифры проставляются простым карандашом сверху вниз в правом верхнем углу листа. 

Составляются лист-заверитель дела.

Фотографии, чертежи, диаграммы, иллюстрации и другие специфические документы, представляющие самостоятельные листы в деле, нумеруются в левом верхнем углу их оборотной стороны. 

Лист с наклеенными документами (фотографиями, вырезками, выписками и т.п.) нумеруется как один лист, с проставлением номера в правом верхнем углу. Если к документу подклеены одним краем другие документы (вставки текста, переводы, вырезки и т.п.), то этот документ и каждый подклеенный к нему документ нумеруются отдельно.

Листы большого формата, подшитые за один край, нумеруются в правом верхнем углу. Лист, сложенный и подшитый за середину, перешивается и нумеруется как один лист.

При подшивке в дело конвертов с вложениями нумеруется сначала конверт, а затем очередным номером каждое вложение в конверте.

Подшитые в дело документы с собственной нумерацией листов (включая печатные издания) нумеруются в общем порядке или сохраняют собственную нумерацию, если она соответствует порядковому расположению листов в деле.

3. Лист-заверитель дела составляется после завершения нумерации листов и помещается в конце дела. В нем указываются цифрами и прописью количество листов, особенности отдельных документов (чертеж, фотография, рисунок и т.д.), их физическое состояние, а также пропущенные номера листов.

4. При оформлении дел на обложках дел указываются следующие реквизиты:

1) полное наименование (в именительном падеже), наименование (в именительном падеже) подразделения, к деятельности которого относятся первичные учетные документы 

3) номер дела и номер тома, если дело состоит из нескольких томов;

4) даты начала и окончания (крайние даты) дела.

5) количество листов в деле согласно листу-заверителю дела, которое указывается после окончания дела;

6) срок хранения дела, 

5. При формировании дел необходимо соблюдать следующие требования:

1) в дело могут помещаться только исполненные и правильно оформленные документы, относящиеся к этому делу или относящиеся к решению одного вопроса (незарегистрированные исполненные документы перед помещением в дело подлежат обязательной регистрации);

2) документы постоянного и долговременного и временного (до 10 лет включительно) хранения помещаются в различные дела;

3) на каждом томе (части) дела, состоящего из нескольких томов (частей), ставится индекс, заголовок дела и номер тома (части);

4) в дело помещаются документы одного года, за исключением переходящих дел. Документы переписки, начавшейся в предыдущем году, помещаются в дело текущего года с указанием индекса дела за предыдущий год.

В делах документы могут располагаться как в зависимости от даты документа (подписания, утверждения), так и в зависимости от даты регистрации документа или его регистрационного номера;

5) объем дела (тома), сформированного из документов на бумажном носителе, не должен превышать 250 листов (30−40 мм толщины);

6) не помещаются в дело черновики и лишние экземпляры документов;

Архивный переплет документов:

Полное оформление дел после переплета.

При оформлении обложки дела на лицевую сторону выносятся следующие реквизиты:

-  наименование предприятия;

-  наименование структурного подразделения;

-  индекс дела по номенклатуре, номер тома;

-  заголовок дела;

-  крайние даты дела или даты дела;

-  количество листов в деле;

-  срок хранения дела;

-  архивный шифр дела.

После проведения экспертизы ценности дел на основании Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения, утвержденного приказом Росархива от 20.12.2019  № 236, составляются описи дел постоянного и долговременного хранения, дел по личному составу и акты о выделении к уничтожению документов (при наличии документов, не подлежащих хранению). 

Исполнитель перед архивным переплетом дел предоставляет Заказчику описи дел документов постоянного, долговременного хранения и по личному составу для проверки правильности формирования дел.

Полное оформление дел после переплета (создание титульного листа с указанием реквизитов дела, (подразделение Заказчика, сроки хранения, перечень документов в деле, даты документов) наклейка титульного листа на обложку дела).

Факт оформления дел надлежащим образом подтверждается подписанием Сторонами акта сдачи-приемки услуг, в течение 1 (одного) календарного дня.

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	__________________ / Беляева Е.Л.

	____________________ / ________________


Приложение № 2
к Договору № ____ от «____» ____________ 2026 г.

АКТ

приемки оказанных услуг

по Договору № ____ от «____» ____________ 2026г.

Санкт-Петербург


        «____» ______________ 2026г.

Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская больница № 26», именуемое «Заказчик», в лице Врио главного врача Беляевой Елены Леонидовны, действующего на основании приказа Комитета по здравоохранению № 1121к от 27.10.2025, Устава, с одной стороны, и ____________________(___________), именуемое «Исполнитель», в лице _______________ _______________________, действующего на основании _____________, с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», составили и подписали настоящий Акт о нижеследующем:

1. Стороны подтверждают, что Исполнитель оказал, а Заказчик принял услуги, оказанные Исполнителем по Договору № _________ от «____» _________2026 г.

2. Услуги оказаны Исполнителем в _____________________объеме.

3. Претензии по срокам и качеству оказанных услуг:

4. Вместе с настоящим актом Заказчику передаются:________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

4. Оплате Исполнителю подлежит ___________________________________.

	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	__________________ / Беляева Е.Л.

	____________________ / ____________
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