

ПРОЕКТ КОНТРАКТА № 
на оказание услуг по охране объектов и имущества, обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов 
	г. Санкт-Петербург
	
	«  »_________ 2026 г.


Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Кронштадтский Дворец культуры» (СПб ГБУ «КДК»), именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице директора Ершовой Марины Юрьевны, действующего на основании Устава, с одной стороны, и  _____ именуемый в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___, действующего на основании __ ,с другой стороны, вместе именуемые   в  дальнейшем  «Стороны»,   в   соответствии   с   требованиями Федерального  закона  от  5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере  закупок  товаров,  работ,  услуг  для  обеспечения государственных и муниципальных нужд»  (далее - Федеральный  закон  № 44-ФЗ)  (идентификационный код закупки 252781800622078430100100110000000244) заключили  настоящий   государственный  контракт (далее - контракт) о нижеследующем.


[bookmark: P84]1. Предмет контракта
1.1. По  настоящему контракту Исполнитель обязуется оказывать охранные услуги: 
- охрана объектов и имущества;  
- обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов;
(далее  -  услуги)  в  срок, предусмотренный настоящим контрактом, согласно Спецификации (приложение № 1 к настоящему контракту) и Техническому заданию (приложение № 2 к настоящему контракту), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги на условиях, предусмотренных настоящим контрактом.
1.2. Сроки оказания услуг: начало – со  дня заключения контракта, но не ранее 00.00 часов 01.06.2026 года, окончание - не позднее 24.00 часов 30.06.2026 года.
1.3. С момента начала оказания услуг Стороны подписывают Акт принятия объекта (ов) под охрану по форме, согласованной Сторонами (приложение № 3 к настоящему контракту), а с момента окончания срока оказания данных услуг - Акт о снятии охраны по форме, согласованной Сторонами (приложение № 4 к настоящему контракту).
1.4. Место оказания услуг: в соответствии с Приложением № 2 «Техническое задание».

2. Взаимодействие Сторон
2.1. Исполнитель обязан:
2.1.1. Оказать услуги Заказчику лично согласно Спецификации и Техническому заданию.
2.1.2. Предоставить Заказчику в течение 1 (одного) рабочего дня после заключения настоящего контракта список работников, на которых возложено непосредственное выполнение обязанностей по охране объектов и лиц, указанных в части 3 статьи 3 Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г.  2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в №Российской Федерации» (далее - объект), с указанием сведений по каждому работнику, подтверждающих его право замещать указанную должность и исполнять функциональные обязанности в соответствии с Техническим заданием (далее - Список).
Количество работников в Списке должно обеспечивать оказание услуг в объеме, установленном Техническим заданием, с учетом требований статьи 91 Трудового кодекса Российской Федерации.
В случае внесения изменений в состав работников, осуществляющих охрану объекта, Исполнитель направляет в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения Заказчику уточненный Список.
2.1.3. По требованию Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней представить Заказчику надлежащим образом заверенные Исполнителем копии документов, подтверждающих сведения о работниках, указанных в Списке, в соответствии с частью первой статьи 11.1, частью седьмой статьи 12 Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», подпунктом "ж" пункта 10 и подпунктом "б" пункта 11 Положения о лицензировании частной охранной деятельности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498.
2.1.4. Незамедлительно предоставлять Заказчику информацию об обстоятельствах, возникающих при выполнении обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, влияющих на их своевременное и надлежащее выполнение, в том числе о вынесении в адрес Исполнителя контролирующими и надзорными органами предписаний об устранении выявленных нарушений, возбуждении административного производства, привлечении к административной ответственности, приостановлении действия лицензии, аннулировании лицензии.
2.1.5. Разработать и утвердить по согласованию с Заказчиком для работников, указанных в Списке, должностную инструкцию частного охранника на объекте не позднее чем за 5 (пять) дней до начала оказания охранных услуг.

2.2. Заказчик обязан:
2.2.1. Обеспечить Исполнителя информацией, помещениями и техническими средствами, необходимыми для выполнения обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, оборудовать рабочие места (посты) на объекте согласно Техническому заданию.
2.2.2. С участием Исполнителя осмотреть и принять результат оказанных услуг в сроки и порядке, предусмотренные настоящим контрактом, а при обнаружении отступлений от настоящего контракта, ухудшающих результат оказанных услуг, немедленно письменно уведомить об этом Исполнителя.
2.2.3. Оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями настоящего контракта.
2.2.4. Провести экспертизу результата оказанных услуг для проверки его на соответствие условиям контракта.
2.2.5. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения контракта в случае, если Исполнитель не соответствует установленным извещением об осуществлении закупки и (или) документацией о закупке требованиям к участникам закупки или представил недостоверную информацию о своем соответствии таким требованиям, что позволило ему стать победителем определения Исполнителя.
2.3. Исполнитель имеет право:
2.3.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг по настоящему контракту .
2.3.2. Требовать своевременной оплаты оказанных услуг при надлежащем исполнении обязательств по настоящему Контракту.
2.3.3. Письменно запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно оказания услуг в рамках настоящего контракта.
2.3.4. Осуществлять иные права, не указанные в тексте настоящего контракта, в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
2.4. Заказчик имеет право:
2.4.1. В любое время проверять ход и качество услуг, оказываемых Исполнителем, не вмешиваясь в его хозяйственную деятельность.
2.4.2. До принятия решения об одностороннем отказе от исполнения контракта провести экспертизу оказанных услуг с привлечением экспертов, экспертных организаций на основании контрактов.
2.4.3. Осуществлять иные права в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3. Порядок сдачи и приемки услуг
[bookmark: P152]3.1. Приемка оказанных охранных услуг в соответствии с контрактом осуществляется Заказчиком в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней, включая проведение экспертизы (в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней) с даты окончания срока оказания услуг Исполнителем.
Заказчик проводит экспертизу результатов исполнения обязательств Исполнителем по настоящему контракту на предмет соответствия оказанных услуг требованиям и условиям настоящего контракта. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов.
В случае привлечения Заказчиком экспертов, экспертных организаций результаты экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, уполномоченным представителем экспертной организации.  
3.2. В случае установления по результатам экспертизы факта оказания услуги ненадлежащего качества Исполнитель компенсирует Заказчику все возникшие в связи с проведением экспертизы расходы по предъявлении Заказчиком письменного требования и копии соответствующего заключения, других документов, подтверждающих затраты Заказчика.
3.3. В мотивированном отказе от подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчиком указываются перечень необходимых доработок и сроки их выполнения.
3.4. Датой приемки оказанных охранных услуг считается дата подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг Сторонами без замечаний.
3.5. В случае установления Заказчиком фактов оказания услуг ненадлежащего качества Исполнитель обязан своими силами и за свой счет в установленные Заказчиком сроки устранить выявленные недостатки.
3.6. Устранение Исполнителем недостатков в оказании услуг не освобождает его от уплаты пени и штрафа по контракту.

4. Цена контракта и порядок расчётов
4.1. Цена Контракта составляет ________, в том числе НДС облагается/ если не облагается (указать основание).
 Исполнитель несет ответственность за правильность расчета налога на добавленную стоимость (НДС). Стоимость услуг определяется в Спецификации (приложение № 1 к настоящему Контракту). 
4.2. Цена контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения контракта и не подлежит изменению, за исключением случаев, установленных Федеральным законом № 44-ФЗ.
Цена контракта уменьшается на сумму, подлежащую уплате Заказчиком Исполнителю, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
[bookmark: P229]4.3. Источник финансирования Контракта - внебюджетные средства, средства бюджетных учреждений: по коду 1100 «Субсидии на выполнение государственного задания», целевая статья 0850070270 «Субсидии бюджетным учреждениям - учреждениям культурно-досугового типа на финансовое обеспечение выполнения государственного задания», код ОСГУ 226 «Прочие работы, услуги», вид расходов 244. 
[bookmark: P234]4.4. Сроки и порядок оплаты оказанных Услуг: Исполнитель предоставляет документы на оплату по факту оказанных услуг не позднее 5-го числа месяца, следующего за отчетным. Оплата производится Заказчиком путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 10 (десяти) рабочих после подписания Заказчиком акта сдачи-приемки оказанных услуг без замечаний. 
4.5. Основанием для оплаты оказанных Исполнителем Услуг являются: счет, (счет-фактура при наличии), акт сдачи-приемки оказанных услуг, подписанный Сторонами. 
[bookmark: P243]4.6. Авансирование не предусмотрено.
4.7. Обязанности Заказчика по оплате услуги считаются исполненными с момента списания денежных средств со счета Заказчика.

5. Гарантийные обязательства
5.1. Исполнитель гарантирует Заказчику качество оказания услуг в соответствии с требованиями Технического задания и согласно Спецификации.
5.2. Оказание услуг осуществляется с соблюдением трудового законодательства Российской Федерации в части обеспечения требований по нормам выработки, режиму работы, сменности, условиям отдыха.

6. Ответственность Сторон
6.1. За неисполнение (ненадлежащее исполнение) взятых на себя обязательств по Контракту стороны несут ответственность в виде неустойки (штрафов, пеней) в размере и порядке, предусмотренном постановлением Правительства РФ от 30.08.2017 №1042.
6.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату неустоек (пеней, штрафов). Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком, обязательства, предусмотренного Контрактом, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Заказчиком, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, Заказчик направляет требование об уплате неустоек (пеней, штрафов). Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем, обязательства, предусмотренного Контрактом, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
Пеня определяется по формуле П = (Ц - В) x 1/300x ДП x С:100 (где Ц - цена Контракта; В - стоимость фактически исполненного в установленный срок, Исполнителем обязательства по Контракту, определяемая на основании документа о поставке товара, в том числе отдельных этапов исполнения контрактов; С - размер ставки, ДП - количество дней просрочки).
6.3. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком Исполнителю (юридическому лицу или физическому лицу), в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
6.4. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
6.5. В случае нарушения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней), которое подлежит рассмотрению в течение 3 рабочих дней со дня его получения.
6.6. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
6.7. Уплата неустойки (штрафа, пени) не освобождает Стороны от исполнения обязательств по Контракту. 
6.8. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по контракту, если их неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы.
7.2. Сторона, у которой возникли обстоятельства непреодолимой силы, обязана в течение в течение 3 (трех) рабочих дней письменно информировать другую Сторону о произошедших обстоятельствах и их причинах с приложением документов, удостоверяющих факт наступления обстоятельств непреодолимой силы.

8. Порядок урегулирования споров
8.1. Стороны принимают все меры к тому, чтобы любые споры, разногласия либо претензии, касающиеся исполнения настоящего контракта или в связи с ним, были урегулированы путем переговоров.
8.2. В случае наличия споров, разногласий и претензий относительно исполнения одной из Сторон своих обязательств другая Сторона может направить претензию. В отношении всех претензий, направляемых по настоящему контракту, Сторона, к которой адресована данная претензия, должна дать письменный ответ по существу претензии в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней с даты ее получения.
8.3. Любые споры, не урегулированные во внесудебном порядке, разрешаются в Арбитражном суде города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

9. Антикоррупционная оговорка
9.1. При исполнении своих обязательств по настоящему контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей прямо или косвенно любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.
9.2. При исполнении своих обязательств по настоящему контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего контракта законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
9.3. В случае возникновения у Стороны обоснованных подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления соответствующая Сторона обязана направить подтверждение, что нарушения не произошли или не произойдут. Это подтверждение должно быть направлено в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты направления письменного уведомления.
9.4. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на обоснованные факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
9.5. В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в разделах настоящего контракта действий и (или) неполучения другой Стороной в установленный настоящим контрактом срок подтверждения, что нарушения не произошли или не произойдут, другая Сторона имеет право направить обоснованные факты или предоставить материалы в компетентные органы в соответствии с применимым законодательством.

10. Срок действия контракта и особые условия
[bookmark: Par329][bookmark: _GoBack]10.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента, предусмотренного Федеральным законом от 05.04.2013  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»,
и действует по 10.08.2026 года.
10.2. Настоящий Контракт может быть изменен в случаях:
при снижении цены Контракта без изменения предусмотренных Контрактом объема услуги, качества оказанной услуги и иных условий Контакта;
при уменьшении ранее доведенных до Заказчика как получателя бюджетных средств лимитов бюджетных обязательств в соответствии с пунктом 6 статьи 161 Бюджетного кодекса РФ и в иных случаях, предусмотренных статьей 95 Федерального закона
от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг
для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
10.3. Настоящий Контракт может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда и в одностороннем порядке.
10.4. В одностороннем порядке Контракт расторгается в случаях:
в соответствии с положениями части 15 статьи 95 Федерального закона
от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг
для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
в соответствии с нормами Гражданского кодекса Российской Федерации, регулирующими правоотношения сторон по оказанию услуг;
в соответствии со статьей 450.1 Гражданского кодекса Российской Федерации;
Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть Контракт:
если Исполнитель не приступил к выполнению обязательств в предусмотренный Контрактом срок;
если Исполнитель нарушил сроки оказания услуг не по вине Заказчика;
если Исполнитель оказал услуги ненадлежащего качества;
Исполнитель вправе в одностороннем порядке расторгнуть Контракт:
если Заказчик нарушил сроки выполнения обязательств, предусмотренные Контрактом 10.5. Любая корреспонденция, которую одна Сторона направляет другой Стороне в соответствии с контрактом, направляется в письменной форме почтой или в форме электронного документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, предусмотренной Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи".
Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или контрактом, любая корреспонденция, связанная с контрактом, будет считаться надлежащим образом доставленной Стороной другой Стороне и полученной ею, если она передана нарочно лично уполномоченному представителю другой Стороны под расписку либо направлена другой Стороне по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Стороны, указанному в контракте, а также телеграммой, либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки корреспонденции, обеспечивающих фиксирование такого уведомления и получение Стороной, в адрес которой она направлена.
Корреспонденция считается доставленной Стороне также в случаях, если:
Сторона отказалась от получения корреспонденции и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи;
несмотря на почтовое уведомление Сторона не явилась за получением направленной корреспонденции, о чем организация почтовой связи уведомила отправителя;
корреспонденция не вручена в связи с отсутствием Стороны по указанному адресу, о чем организация почтовой связи уведомила отправителя.
10.6. Любые изменения и дополнения к настоящему контракту, не противоречащие законодательству Российской Федерации, оформляются дополнительными соглашениями к контракту в письменной форме.
10.7. Во всем, что не предусмотрено настоящим контрактом, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.
10.8. Приложения, указанные в контракте, являются его неотъемлемой частью:
приложение № 1 - Спецификация, на 1 л;
приложение № 2 - Техническое задание, на 9 л;
приложение № 3 - Акт принятия объекта под охрану, на 1 л;
приложение № 4 - Акт о снятии охраны, на 1 л;

11. Юридические адреса, банковские реквизиты сторон

	ЗАКАЗЧИК:
Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Кронштадтский Дворец культуры»

197760, г. Санкт-Петербург, Кронштадт,
пр. Ленина, д.39а, лит. А
тел. 311- 32-70, 311-70-71
ИНН/КПП 7818006220/784301001
Комитет финансов Санкт-Петербурга (СПб ГБУ «Кронштадтский Дворец культуры» Лицевой счет 0561008)
Расчетный счет: 03224643400000007200
К/счет 40102810945370000005
ОКЦ №1 Северо-Западного ГУ Банка России/УФК по г.Санкт-Петербургу, г.Санкт-Петербург
БИК 014030106,
ОКТМО 40360000
ОКПО 35515982

Директор СПб ГБУ «КДК»


_______________________ /М.Ю. Ершова/
Подписано ЭЦП
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:











_______________________ /______-/
Подписано ЭЦП







Приложение № 1 
к контракту №   от « » ________ 2026 г.


СПЕЦИФИКАЦИЯ 

	№ п/п

	Адрес объекта охраны, режим работы
	Единица измерения
	Объем услуги
	Цена единицы услуги, (в т.ч. НДС) (руб. коп.)
	Сумма,  (в т.ч. НДС) (руб. коп.)

	1
	СПб, г.Кронштадт, ул. Андреевская, д, 1/23, литера А (ежедневный круглосуточный режим работы)
	чел.ч.
	720
	
	

	2
	СПб, г.Кронштадт, ул. Сургина д. 15/44, пом. 1-Н (ежедневный двенадцатичасовой  режим работы в дневное время)
	чел.ч.
	360
	
	

	Итого,  руб:
	



[bookmark: P434]Цена Контракта составляет ________

	ЗАКАЗЧИК:
Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Кронштадтский Дворец культуры»


Директор СПб ГБУ «КДК»


_______________________ /М.Ю. Ершова/
Подписано ЭЦП
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:







_______________________ /______/
Подписано ЭЦП




[bookmark: P507][bookmark: P518]Приложение № 2
к контракту №  от « » _________2026 г.
Техническое задание

Описание объекта закупки
1. Описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Закона
1.1. Предмет контракта: оказание услуг по охране объектов и имущества, обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов .
1.2. Код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 с указанием вида продукции, соответствующий объекту закупки: 80.10.12. Услуги охраны. (КПЕС 2008).
      Код товаров, работ, услуг (КТРУ) 80.10.12.000-00000002 - Услуги частной охраны (Выставление поста охраны).
1.3. Сроки оказания услуг: начало – со  дня заключения контракта, но не ранее 00.00 часов 01.06.2026 года, окончание - не позднее 24.00 часов 30.06.2026 года.
1.4. Места оказания охранных услуг.
Охранные услуги оказываются на объектах Заказчиков (далее - Объектах) в соответствии с Приложением № 1 к Описанию объекта закупки.

2. Требования к качеству и безопасности услуг
2.1. Требования к количественным характеристикам (объему) услуг.
2.1.1. Охрана объектов осуществляется путем выставления охранников на соответствующих постах объекта согласно Таблице № 1.
2.2. Требования к Исполнителю и оказываемым услугам.
2.2.1. Исполнитель и охранные услуги должны соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации, в том числе
- Закона Российской Федерации от 11.03.1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»; 
- Федерального закона от 22.12.2008 № 272-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного контроля в сфере частной охранной и детективной деятельности»;
- Федеральному закону от 04.05.2011 № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 14.08.1992 г. № 587 «Вопросы негосударственной (частной) охранной и негосударственной (частной) сыскной деятельности»; 
- Постановления Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498 «О некоторых вопросах осуществления частной детективной (сыскной) и частной охранной деятельности» - для частных охранных организаций; 
- Постановления Правительства Российской Федерации от 29.12.2020 № 2343 «Об утверждении Правил формирования и ведения реестра лицензий и типовой формы выписки из реестра лицензий»;
- Приказа Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации от 19.10.2020 № 419 «Об утверждении типовых требований к должностной инструкции частного охранника на объекте охраны».
2.2.2. Исполнитель (для частных охранных организаций) должен иметь действующую лицензию на осуществление частной охранной деятельности на право оказания следующих видов услуг: 
- защита жизни и здоровья граждан;
- консультирование и подготовка рекомендаций клиентам, по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;
- охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью 3 статьи 11 Закона №2487-1.
Требование установлено в соответствии с подпунктом 32 пункта 1 статьи 12 Федерального закона от 04.05.2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности».
При окончании срока действия лицензии до исполнения обязательств по договору участник в установленные законодательством Российской Федерации сроки обязан обеспечить продление действующей лицензии.
2.2.3. Исполнитель в течение 5 (пяти) рабочих дней после заключения контракта предоставляет Заказчику список сотрудников, ответственных за оказание услуг, в количестве, требуемом в соответствии с нормами трудового законодательства. 
К указанному списку прилагаются:
- удостоверения частных охранников, выданных уполномоченными органами в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. Требование о наличии удостоверений частных охранников в отношении указанных услуг установлено пунктом 11.1 Закона № 2487-1;
- личные карточки охранников по форме согласно приказу Федеральной службы войск национальной гвардии Российской Федерации от 28.06.2019 № 238 «Об утверждении Порядка выдачи личной карточки охранника»;
- документы о присвоении квалификации частного охранника;
- медицинские заключения об отсутствии противопоказаний к исполнению обязанностей частного охранника, выданные в соответствии с частью 9 статьи 12 Закона № 2487-1, приказом Минздрава России от 26.11.2020 № 1252н «Об утверждении Порядка проведения медицинского освидетельствования на наличие медицинских противопоказаний к исполнению обязанностей частного охранника, включающего в себя химико-токсикологические исследования наличия в организме человека наркотических средств, психотропных веществ и их метаболитов, формы медицинского заключения об отсутствии медицинских противопоказаний к исполнению обязанностей частного охранника, формы журнала регистрации выданных медицинских заключений об отсутствии медицинских противопоказаний к исполнению обязанностей частного охранника», с момента выдачи которых прошло не более 1 (одного) года;
- справки о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования, либо о прекращении уголовного преследования;
- документы, подтверждающие факт трудоустройства частного охранника к Исполнителю по трудовому договору в качестве основного места работы или по совместительству.
Копии указанных документов должны храниться в наблюдательных делах на постах охраны. При оказании услуг охранник должен иметь при себе оригинал удостоверения частного охранника и оригинал личной карточки охранника.
Требование о наличии удостоверений частных охранников в отношении указанных услуг установлено пунктом 11.1 Закона № 2487-1. 
В случае, если один из перечисленных нормативно-технических документов утратил силу вследствие отмены либо замены на иной документ, Исполнитель обязан руководствоваться действующей редакцией такого нормативно-технического документа.
2.2.4. Исполнитель обязан обеспечить оказание услуг с соблюдением установленных норм пожарной безопасности, техники безопасности, охраны труда и других норм, действующих на территории Российской Федерации, в том числе проведение необходимого инструктажа сотрудников.
2.3. Порядок оказания услуг Исполнителем.
- обеспечивает полный состав дежурной смены охраны и выполнение охранниками своих обязанностей, обеспечивает замену охранника на посту в течение не более 90 минут, в случае его отстранения от выполнения своих обязанностей при грубых нарушениях правил несения дежурства;
- обеспечивает несение дежурства охранниками, способными по состоянию здоровья и возрасту выполнить должностные обязанности в полном объеме, в т. ч. при чрезвычайных и аварийных ситуациях; не допускает к самостоятельному несению дежурства охранников - стажеров;
- обеспечивает охранников форменной одеждой установленного образца, бейджем с указанием ФИО и номера личной карточки охранника.
- обеспечивает охранников и посты охраны служебными журналами в соответствии с Приложением №2 к Описанию объекта закупки,  средствами связи (сотовыми телефонами) и другим имуществом, оборудованием, необходимым для обеспечения жизнедеятельности дежурной смены охраны, при необходимости - наручниками (с шарнирным типом сочленения, регулируемым размером браслетов и фиксатором замка), палками резиновыми (весом не более 600 г) и ручными металлодетекторами (с чувствительностью не менее 200 мм на объекты пистолет типа ПМ и нож, вероятностью обнаружения не менее 0,98 и высокой помехоустойчивостью), по возможности - другим инженерно-техническим оборудованием в целях повышения качества охранных услуг;
- осуществляет дежурной службой (подразделением) прием докладов от охранников о несении дежурства через каждые 6 часов и еженедельный контроль выполнения ими своих обязанностей, в т. ч. в ночное время, выходные и праздничные дни;
- осуществляет контроль качества предоставляемых охранных услуг;
- осуществляет необходимую профессиональную подготовку охранников по порядку выполнения обязанностей при несении дежурства и действиям при чрезвычайных ситуациях, обеспечивает наличие у охранников дежурной смены необходимых документов, подтверждающих их полномочия;
- осуществляет взаимодействие с правоохранительными органами в интересах обеспечения охраны Объектов;
- обеспечивает присутствие ответственных сотрудников на проводимых Заказчиком совещаниях и других мероприятиях в части касающейся охранной деятельности; 
- при указании Заказчиком недостатков в оказании охранных услуг принимает действенные меры к их устранению;
- обеспечивает своевременное прибытие на Объекты ответственных сотрудников при нарушениях, чрезвычайных ситуациях и других случаях для принятия необходимых мер.
2.4. Охранники дежурной смены при несении дежурства:
- исполняют обязанности согласно должностной инструкции частного охранника на объекте охраны;
- обеспечивают защиту Объекта от противоправных посягательств;
- обеспечивают сохранность принятых под охрану объектов и имущества Заказчика; 
- предъявляют по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника. При отсутствии служебного удостоверения сотрудник Исполнителя, прибывший для исполнения обязанностей к оказанию услуг, не допускается;
- осуществляют пропускной режим, не допускают проникновения посторонних лиц, обеспечивают допуск лиц на Объекты при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, внос (вынос) имущества на Объекты (с Объектов);
- требуют от персонала и посетителей Объектов соблюдения внутриобъектового режима в части их касающейся;
- задерживают нарушителей пропускного внутриобъектового режимов, сообщают ответственному сотруднику Заказчика и передают их сотрудникам правоохранительных органов;
- принимают все имеющиеся по законодательству меры для защиты жизни и здоровья сотрудников Заказчика от преступных посягательств во время их пребывания на территории Объекта;
- соблюдают конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;
- соблюдают вежливость при общении с сотрудниками и посетителями, предоставляют общую справочную информацию о порядке работы учреждения;
- используют ТСО (системы охранно-пожарной сигнализации, оповещения, видеонаблюдения, контроля доступа, тревожной сигнализации), средства связи и прочие технические средства, применяемые на Объекте; при обнаружении их неисправностей сообщают об этом Заказчику;
- ведут служебные журналы в соответствии с Приложением № 1 к техническому заданию;
- при проникновении на Объект посторонних лиц, срабатывании охранной сигнализации принимают меры к задержанию нарушителей и сообщают ответственному сотруднику Заказчика; 
- при возникновении на Объектах пожара (аварийных или чрезвычайных ситуаций) немедленно сообщают об этом в пожарную часть (аварийную службу или территориальные правоохранительные органы), ответственному сотруднику Заказчика, принимают первичные меры к ликвидации пожара (аварийной или чрезвычайной ситуации); 
- при обнаружении подозрительных предметов, которые могут являться взрывоопасными, сообщают об этом ответственному сотруднику Заказчика и в правоохранительные органы, ограничивают доступ к месту их обнаружения.
- применяют физическую силу и специальные средства в необходимых случаях и порядке установленным законодательством Российской Федерации.
- по окончании рабочего дня, а также каждые 4 (четыре) часа совершают обход Объекта, обеспечивая контроль за закрытием и целостностью окон, дверей, отсутствием посторонних людей;
- при прибытии на Объект должностных лиц правоохранительных органов (представителей контролирующих и надзорных органов для выполнения ими своих служебных обязанностей) выясняют у них должность, звание и фамилию (с предъявлением ими соответствующего документа), пропускают сотрудника, предъявившего указанный документ на охраняемую территорию с уведомлением ответственного сотрудника Заказчика о посетителе и, возможно, известной цели и причине посещения для сопровождения должностного лица; не препятствуют законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности;
- незамедлительно сообщают ответственному сотруднику Заказчика и в правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на Объекте угрозу безопасности людей;
- в случае совершения противоправных действий в отношении сотрудников, посетителей Объекта, имущества Заказчика и в других необходимых случаях, незамедлительно вызывают группу быстрого реагирования нажатием кнопки экстренного вызова, сообщают о происшествии ответственному сотруднику Заказчика и в правоохранительные органы;
- задерживают лиц, совершающих правонарушения, нарушителей пропускного и внутриобъектового режимов, сообщают ответственному сотруднику Заказчика и передают их сотрудникам правоохранительных органов;
- при срабатывании охранной сигнализации принимают меры к задержанию нарушителей и сообщают ответственному сотруднику Заказчика;
- при обнаружении неисправности охранно-пожарной или тревожной сигнализации сообщают об этом ответственному сотруднику Заказчика;
- при возникновении в ночное время аварийных ситуаций на инженерных системах Объекта, в результате которых причинен или может быть причинен вред жизни и здоровью людей, и имуществу, принимают меры по сокращению возможных убытков, вызывают аварийные службы и сообщают об этом ответственному сотруднику Заказчика;
- принимают участие в учебных мероприятиях по действиям при возникновении на Объекте пожара (аварийных или чрезвычайных ситуаций), обнаружении подозрительных предметов, которые могут являться взрывоопасными.
2.5. Требование к качеству оказываемых услуг
2.5.1. Исполнитель предоставляет охранные услуги в соответствии с контрактом надлежащего качества. 
2.5.2. Исполнитель назначает ответственного сотрудника (орган), осуществляющего контроль качества охранных услуг.
2.5.3. К грубым нарушениям правил несения дежурства относятся:
- самовольное оставление охранником Объекта; 
- употребление спиртных напитков, наркотических средств или психотропных веществ; 
- сон во время несения дежурства;
- отсутствие форменной одежды установленного образца, бейджа с указанием ФИО 
и номера личной карточки охранника;
- несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений, за исключением случаев действий при чрезвычайных обстоятельствах;
- несанкционированный допуск посторонних лиц на Объект.
2.6. Ответственность Исполнителя
2.6.1. Исполнитель при указании Заказчиком недостатков в оказании охранных услуг принимает действенные меры к их устранению.
2.6.2. Исполнитель несет ответственность в объеме причиненного ущерба при причинении вреда, когда вредные последствия наступили в результате неисполнения (ненадлежащего исполнения) обязанностей его охранниками.
2.6.2. Сотрудники Исполнителя в случае обнаружения факта совершения противоправных действий, незамедлительно вызывают группу быстрого реагирования нажатием кнопки тревожной сигнализации (функцией экстренного вызова сотового телефона), сообщают о происшествии ответственному сотруднику Заказчика и в правоохранительные органы.
2.6.3. Стороны несут ответственность в пределах причинённого ущерба в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
При обнаружении хищения, уничтожения или повреждения имущества, находившегося под охраной, сотрудники Исполнителя (Заказчика) немедленно сообщают об этом другой стороне. По прибытии представителей сторон на место происшествия производится комиссионный осмотр с привлечением ответственного сотрудника Исполнителя и сотрудника Заказчика, ответственного за данное имущество; не позднее следующего рабочего дня составляется акт в двух экземплярах, по одному для каждой стороны, с указанием отсутствующего, уничтоженного или поврежденного имущества, его количества и состояния. 
Размер ущерба подтверждается данными бухгалтерского учета и расчетом стоимости имущества или расходами на его восстановление при повреждении.
Для определения виновных лиц проводится служебное расследование. Все сотрудники обязаны давать полные и точные письменные объяснения в рамках данного расследования. В заключении служебного расследования указывается суть события, причины и виновные лица. 
При наличии вины охранников Заказчик в течение 5 (пяти) дней со дня обнаружения хищения, уничтожения или повреждения имущества, находившегося под охраной, направляет Исполнителю копии служебного расследования, объяснений сотрудников и документов, подтверждающих размер ущерба.
2.6.4. Исполнитель несет ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, которые не имеют стоимостного выражения, к которым относятся грубые нарушениям правил несения дежурства охранникам.
2.6.5.  Исполнитель освобождается от ответственности, если допущенное им нарушение является следствием обстоятельств непреодолимой силы, т. е. чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств.
2.7. Требования к безопасности при оказании услуг
2.7.1. Исполнитель обеспечивает выполнение норм законодательства Российской Федерации в области охраны труда и пожарной безопасности сотрудниками дежурной смены. 
2.7.2. Со всеми охранниками Исполнитель периодически проводит инструктажи и занятия по правилам и технике безопасности при несении дежурства. 
2.7.3. Допускается использование видео - и аудиозаписи, кино- и фотосъемки, технических и иных средств, не причиняющих вреда жизни и здоровью граждан, окружающей среде, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7.4. Используемые при оказании услуг товары должны соответствовать государственным стандартам и техническим условиям, в том числе иметь сертификаты соответствия и разрешены к применению на территории Российской Федерации.
2.8. Требования к конфиденциальности
2.8.1. Исполнитель соблюдает конфиденциальность сведений, составляющих служебную или коммерческую тайну Заказчика.
2.9. Заказчик при оказании Исполнителем охранных услуг:
- предоставляет Исполнителю документы, подтверждающие нахождение Объектов в его собственности или владении, а также необходимые документы, регламентирующие пропускной и внутриобъектовый режимы в части его касающейся, в том числе списки ответственных лиц, инструкции, образцы действующих пропусков, подписей и бланков;
- создает надлежащие условия для обеспечения сохранности имущества, содействует Исполнителю в выполнении им своих обязанностей; 
- обеспечивает Исполнителя бесплатно служебными помещениями, мебелью, оборудованием и инвентарем, необходимым охранникам для выполнения своих обязанностей, средствами пожаротушения, питьевой водой и электроэнергией;
- осуществляет оборудование Объекта необходимыми инженерно-техническими средствами охраны и проводит мероприятия по их поддержанию в исправном состоянии;
- сообщает Исполнителю не позднее, чем за 5 (пять) дней о переоборудовании или капитальном ремонте Объекта, мест хранения имущества, изменении пропускного и внутриобъектового режимов, других мероприятиях, вследствие которых может потребоваться изменение Должностной инструкции частного охранника на объекте охраны; 
- принимает от Исполнителя служебные журналы дежурной смены охраны после окончания их ведения;
- осуществляет контроль оказания охранных услуг.

3. Требования к техническим характеристикам услуг
3.1. Исполнитель при оказании охранных услуг:
3.1.1. Не позднее дня заключения контракта согласовывает с Заказчиком Должностные инструкции частного охранника на объекте охраны (на каждый Объект), план-схему обхода Объекта и территории учреждения и обязывает охранников дежурной смены к строгому выполнению;
3.1.2. Выполняет все обязательные мероприятия в соответствии с законодательством об охранной деятельности и имеющимися стандартами;
3.1.3. Ежемесячно разрабатывает графики несения дежурства охранниками и графики контроля несения дежурства ответственными сотрудниками;
3.1.4. Обеспечивает все смены только сотрудниками, имеющими удостоверения частного охранника и личные карточки охранника (охранная организация), либо имеющими служебное удостоверение и жетон (подразделение ведомственной охраны), прошедшими ежегодную периодическую проверку на пригодность к действиям в условиях, связанных с применением огнестрельного оружия и специальных средств, не имеющими судимости и факта уголовного преследования, выполнение охранниками своих обязанностей;
3.1.5. Обеспечивает наличие оружия в регионе оказания услуг;
3.1.6. Вносит предложения Заказчику по улучшению качества охраны Объектов, пропускного внутриобъектового режимов;
3.1.7. Ставит в известность Заказчика обо всех выявленных недостатках и нарушениях на Объектах, а также обо всех обстоятельствах, которые могут отрицательно повлиять на охраняемые имущественные интересы Заказчика или на оказание услуг Исполнителем;
3.1.8. Сотрудники, привлекаемые к охране, должны:
- являться гражданами Российской Федерации;
- являться сотрудниками организации, имеющей лицензию на право осуществления частной охранной деятельности и обладать квалификацией, отвечающей требованиям Закона № 2487-1 и иметь удостоверение частного охранника, личную карточку охранника, и (или) являться сотрудниками предприятия, имеющего специальную правоспособность по охране объектов на основании Закона № 77-ФЗ и иметь служебное удостоверение и жетон, и прошедшими ежегодную периодическую проверку на пригодность к действиям в условиях, связанных с применением огнестрельного оружия и специальных средств;
- соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 19.05.2007 № 300 «Об утверждении перечня заболеваний, препятствующих исполнению обязанностей частного охранника»;
- знать действующие нормативные документы по вопросам организации охраны; 
- уметь действовать при возникновении чрезвычайных ситуаций (пожар, обнаружение посторонних предметов, захват заложников и др.);
3.1.9. Должен иметь дежурное подразделение и осуществлять им принятие телефонных сообщений с докладами охранников дежурной смены; принятие необходимых мер при непоступлении вовремя телефонных докладов с Объектов; учёт событий на Объектах, имеющих отношение к охранной деятельности; учет результатов проверок дежурной смены; своевременное оповещение ответственных лиц о происшествиях, событиях на Объектах; результатах проверок дежурной смены; составление отчетов о результатах деятельности охранного предприятия на Объектах за различные периоды;
3.1.10. Осуществляет еженедельный контроль ответственными сотрудниками выполнения охранниками дежурной смены своих обязанностей, в том числе в ночное время, выходные и праздничные дни;
3.1.11. Осуществляет необходимую профессиональную подготовку охранников 
по порядку выполнения обязанностей при несении дежурства и действиям при чрезвычайных ситуациях, обеспечивает наличие у охранников дежурной смены необходимых документов, подтверждающих их полномочия;
3.1.12. При указании Заказчиком недостатков в оказании охранных услуг принимает действенные меры к их устранению.

4. Перечень приложений
№ 1- Перечень охраняемых объектов 
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№2-Перечень служебных журналов, требования к их оформлению и ведению
Приложение № 1
к Описанию объекта закупки

Перечень охраняемых объектов с указанием количества постов охраны, режима их работы  и характеристик  с указанием количества постов охраны и режима их работы
	Тип объекта закупки
	Услуга

	Наименование услуги
	Код позиции
	Наименование характеристики
	Значение характеристики
	Инструкция по заполнению характеристик в заявке
	Ед. измерения

	Оказание услуг по охране объектов и имущества, обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов на объектах Санкт – Петербургского государственного бюджетного учреждения «Кронштадтский Дворец культуры» в марте  2026 года
	80.10.12.000-00000002
	Вид услуги по охране
	 Обеспечение пропускного режима на объектах, за исключением объектов, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, Обеспечение внутриобъектового режима на объектах, за исключением объектов, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, Охрана объектов , находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	ЧЕЛ.Ч

	
	
	Использование мобильной группы
	нет
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	

	
	
	Использование специальных средств
	нет
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	

	
	
	Наличие оружия у сотрудников охраны
	нет
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	

	
	
	Наличие оружия у сотрудников мобильной группы
	нет
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	





График оказания услуг в марте  2026 года
 
	№
п/п
	Адрес местонахождения объекта охраны
	Количество постов/
режим дежурства

	1.
	197760 , г.Кронштадт, ул. Андреевская, д, 1/23, литера А 
	1 пост/ежедневно
круглосуточно

	
	197760, г.Кронштадт, ул.Сургина, д.15/44, пом. 1-Н
	1 пост/ежедневно
 (12 часов)
с 07.00-19.00




Приложение № 2
к Описанию объекта закупки

Перечень
служебных журналов, требования к их оформлению и ведению 
Служебные журналы предназначены для учета событий и информации согласно их предназначению, к ним относятся: журнал приема (сдачи) дежурства, журнал приема помещений (материальных ценностей) под охрану, журнал приема (выдачи) ключей, журнал учета посетителей, рабочий журнал, журнал регистрации инструктажа на рабочем месте. При необходимости в зависимости от особенностей поста охраны могут быть и другие служебные журналы.
Служебные журналы находятся на постах охраны, ответственность за их правильное ведение и сохранность возлагается на охранников дежурной смены.
На первой странице каждого служебного журнала указывается наименование служебного журнала, наименование охраняемого объекта, дата начала и дата окончания его ведения; на второй странице - общие правила ведения служебных журналов и правила ведения данного журнала по заполнению всех граф и разделов; на третьей странице - образец заполнения всех граф и разделов данного журнала; на последней странице - количество пронумерованных и прошнурованных листов, место подписи и фамилия ответственного лица, дата оформления журнала; начало и окончание ведения предыдущего журнала, место подписей и фамилии сдавшего и принявшего предыдущий журнал на хранение, место для опечатывания прошитых листов.
На четвертой и последующих страницах служебных журналов указываются следующие графы и разделы:
- журнал приема (сдачи) дежурства - время начала и окончания дежурства, время докладов оперативному дежурному, фамилия и инициалы сотрудников охраны, график дежурства с разбивкой по каждому часу, рапорт о сдаче (приеме) дежурства с указанием недостатков, подписи, фамилия и инициалы сдавшего и принявшего дежурство; 
- журнал приема помещений (материальных ценностей) под охрану - номер по порядку, наименование (номер) помещения/ материальных ценностей, номер печати (пломбы), время приема под охрану и сдачи из-под охраны, фамилии, инициалы и роспись сдавшего под охрану и принявшего из-под охраны, роспись обеспечившего пожарную безопасность, роспись сотрудника охраны о приеме и сдаче, примечание; 
- журнал учета приема (выдачи) ключей - номер по порядку, номер (наименование) помещения, номер ключа (пенала)/печати, время приема и выдачи, фамилии, инициалы и роспись сдавшего и получившего, роспись обеспечившего пожарную безопасность, роспись сотрудника охраны о приеме и выдаче, примечание; 
- журнал учета посетителей - номер по порядку, время входа и выхода, фамилия, имя, отчество и дата рождения посетителя, серия и номер паспорта (водительского удостоверения), наименование организации, фамилия сотрудника разрешившего вход, номер пропуска, к кому следует, роспись сотрудника при входе и выходе, примечание;
- рабочий журнал - время и содержание информации (распоряжения), примечание (отметка о выполнении);
- журнал регистрации инструктажа на рабочем месте - в соответствии с требованиями ГОСТ.
Служебные журналы изготавливаются Исполнителем типографским печатным способом и представляют собой формализованные документы с нанесением указанного содержания, наименований граф и разделов. Размер листов служебных журналов - А4, формат - альбомный, минимальное количество листов в служебном журнале - 100. Перед началом ведения служебного журнала все его листы нумеруются и прошиваются. 
Журналы предназначены только для ведения соответствующих учетных записей. Изменения в порядок ведения служебных журналов, вносятся только ответственным сотрудником Заказчика.


	ЗАКАЗЧИК:
Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Кронштадтский Дворец культуры»


Директор СПб ГБУ «КДК»


_______________________ /М.Ю. Ершова/
Подписано ЭЦП
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:







_______________________ /        /
Подписано ЭЦП






Приложение № 3
	[bookmark: P560]к контракту №  -- от « » ________  2026г.
Акт
принятия объекта(ов) под охрану

	

	Мы, нижеподписавшиеся, представитель Заказчика в лице ____________________, действующий на основании __________________________, и представитель Исполнителя в лице _____________________, действующий на основании _________________________, составили настоящий Акт о том, что в соответствии с контрактом от «__» _______________ 20__ г. № ___ объект _________________, расположенный по адресу: ________________, с __ ч. __ мин «__» _______ 20__ г., принят под охрану.
Заказчик передает, а Исполнитель принимает во временное пользование на безвозмездной основе на период действия контракта следующее имущество и документацию, необходимые для надлежащего исполнения принятых Исполнителем обязательств по настоящему контракту:



	№ п/п
	Передаваемое имущество и документация
	Количество
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	



	ЗАКАЗЧИК:
Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Кронштадтский Дворец культуры»


Директор СПб ГБУ «КДК»


_______________________ /М.Ю. Ершова/
Подписано ЭЦП
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:







_______________________ / ------/
Подписано ЭЦП







Приложение № 4
	[bookmark: P615]к контракту № от « » _______2026г.
о снятии охраны

	

	Мы, нижеподписавшиеся, представитель Исполнителя в лице _____________________________________________________________, действующий на основании ___________________________________, и представитель Заказчика в лице ________________________________________________________, действующий на основании _____________________________________, составили настоящий Акт о том, что в соответствии с контрактом от «__» ________ 20__ г. № ___ охрана объекта, расположенного по адресу: ___________________________, снята в __ ч. __ мин. «__» ________________ 20__ г.



	ЗАКАЗЧИК:
Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение «Кронштадтский Дворец культуры»


Директор СПб ГБУ «КДК»


_______________________ /М.Ю. Ершова/
Подписано ЭЦП
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:






_______________________ /________/
Подписано ЭЦП








.
