Контракт № _______________
на оказание охранных услуг

Санкт-Петербург                                                                               «___» ______ 2026г.
_________________________________________________ Приморского района Санкт-Петербурга (сокращенное  наименование_____________________________________), в лице____________________________________________, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны,  и _________________________________________________ (сокращенное  наименование________________________________), именуемое  в дальнейшем "Исполнитель", в лице ____________________________________________, действующего на основании Устава, (Регистрационный номер лицензии: ________________________________, дата предоставления лицензии:_______________) с другой стороны, вместе именуемые в дальнейшем «Стороны», в соответствии с требованиями Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ) (идентификационный код закупки _______________________________________________________) заключили настоящий контракт (далее - контракт) о нижеследующем:
1. Предмет контракта
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательство оказать услуги по организации и обеспечению физической охраны на стационарных постах в ГБДОУ детский сад № 18 Приморского района Санкт-Петербурга, установленном в Приложении к контракту (Спецификации), а Заказчик обязуется оплатить оказанные услуги в порядке и на условиях, определенных настоящим контрактом.

Услуги по организации и обеспечению физической охраны включают:
-  защита жизни и здоровья граждан;

- охрана объекта и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью третьей статьи 11 Закона РФ от 11.03.1992 N 2487-1 (ред. от 05.12.2017) "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" (вид услуги (виды услуг), предусмотренный (предусмотренные)  статьёй 3 Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г.№ 2487-1 "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;

1.2. Сроки оказания услуг: в период с 01 по 31 августа 2026 года
1.3. С момента начала оказания услуг Стороны подписывают Акт принятия объекта под охрану по форме, согласованной Сторонами (Приложение № 3 к настоящему контракту), а с момента окончания срока оказания данных услуг - Акт о снятии охраны по форме, согласованной Сторонами (Приложение № 4 к настоящему контракту).

1.4. Место оказания услуг: Королева пр., дом 79, сmр.1
2. Взаимодействие Сторон

2.1. Исполнитель обязан:

2.1.1. Оказать услуги Заказчику лично согласно Спецификации и Техническому заданию 

2.1.2. По окончании оказания услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней предоставлять Заказчику по форме, согласованной Сторонами, Акт сдачи-приемки оказанных услуг (Приложение № 3 к контракту).

2.1.3. Предоставить Заказчику в течение 1 (одного) рабочего дня после заключения настоящего контракта список работников, на которых возложено непосредственное выполнение обязанностей по охране объектов и лиц, указанных в части 3 статьи 3 Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (далее - объект), с указанием сведений по каждому работнику, подтверждающих его право замещать указанную должность и исполнять функциональные обязанности в соответствии с Техническим заданием (далее - Список).

Количество работников в Списке должно обеспечивать оказание услуг в объеме, установленном Техническим заданием, с учетом требований статьи 91 Трудового кодекса Российской Федерации 

В случае внесения изменений в состав работников, осуществляющих охрану объекта, Исполнитель направляет в течение 1 (одного) рабочего дня со дня принятия такого решения Заказчику уточненный Список.

2.1.4. По требованию Заказчика в течение 3 (трех) рабочих дней представить Заказчику надлежащим образом заверенные Исполнителем копии документов, подтверждающих сведения о работниках, указанных в Списке, в соответствии с частью первой статьи 11.1, частью седьмой статьи 12 Закона Российской Федерации от 11 марта 1992 г. № 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»,  подпунктом «ж» пункта 10 и подпунктом «б» пункта 11 Положения о лицензировании частной охранной деятельности, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 23 июня 2011 г. № 498.

Перечень таких документов устанавливается в Техническом задании (Приложение № 2 к настоящему контракту).

2.1.5. Незамедлительно предоставлять Заказчику информацию об обстоятельствах, возникающих при выполнении обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, влияющих на их своевременное и надлежащее выполнение, в том числе о вынесении в адрес Исполнителя контролирующими и надзорными органами предписаний об устранении выявленных нарушений, возбуждении административного производства, привлечении к административной ответственности, приостановлении действия лицензии, аннулировании лицензии.

2.1.6. Разработать и утвердить по согласованию с Заказчиком для работников, указанных в Списке, должностную инструкцию частного охранника на объекте не позднее, чем за 5 (пять) дней до начала оказания охранных услуг.

2.2. Заказчик обязан:

2.2.1. Обеспечить Исполнителя информацией, помещениями и техническими средствами, необходимыми для выполнения обязательств, предусмотренных настоящим контрактом, оборудовать рабочие места (посты) на объекте согласно Техническому заданию.

2.2.2. С участием Исполнителя осмотреть и принять результат оказанных услуг в сроки и порядке, предусмотренные настоящим контрактом, а при обнаружении отступлений от настоящего контракта, ухудшающих результат оказанных услуг, немедленно письменно уведомить об этом Исполнителя.

2.2.3. Оплатить оказанные услуги в соответствии с условиями настоящего контракта.

2.2.4. Провести экспертизу результата оказанных услуг для проверки его на соответствие условиям контракта.

2.3. Исполнитель имеет право:

2.3.1. Требовать своевременного подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки услуг по настоящему контракту в соответствии со сроком, указанным в пункте 3.1 настоящего контракта.

2.3.2. Требовать своевременной оплаты оказанных услуг в соответствии с пунктом 5.4 настоящего контракта.

2.3.3. Письменно запрашивать у Заказчика разъяснения и уточнения относительно оказания услуг в рамках настоящего контракта.

2.3.4. Осуществлять иные права, не указанные в тексте настоящего контракта, в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

2.4. Заказчик имеет право:

2.4.1. В любое время проверять ход и качество услуг, оказываемых Исполнителем, не вмешиваясь в его хозяйственную деятельность.

2.4.2. До принятия решения об одностороннем отказе от исполнения контракта провести экспертизу оказанных услуг с привлечением экспертов, экспертных организаций на основании контрактов.

2.4.3. Осуществлять иные права в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

3. Порядок сдачи и приемки услуг
3.1. Исполнитель по окончании оказания услуг в течение 5 (пяти) рабочих дней направляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных услуг в 2 (двух) экземплярах. 
Приемка оказанных охранных услуг в соответствии с Контрактом осуществляется Заказчиком в течение 10 (десяти) рабочих дней, включая проведение экспертизы (в течение 5 (пяти) рабочих дней) с момента предоставления Исполнителем Акта сдачи-приемки оказанных услуг.

Заказчик проводит экспертизу результатов исполнения обязательств Исполнителем по настоящему контракту на предмет соответствия оказанных услуг требованиям и условиям настоящего контракта. Экспертиза результатов, предусмотренных контрактом, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании контрактов.

В случае привлечения Заказчиком экспертов, экспертных организаций результаты экспертизы оформляются в виде заключения, которое подписывается экспертом, уполномоченным представителем экспертной организации.

3.2. В случае установления по результатам экспертизы факта оказания услуги ненадлежащего качества Исполнитель компенсирует Заказчику все возникшие в связи с проведением экспертизы расходы по предъявлении Заказчиком письменного требования и копии соответствующего заключения, других документов, подтверждающих затраты Заказчика.

3.3. Не позднее 5 (пяти) рабочих дней после проведения экспертизы Заказчик направляет Исполнителю подписанный Заказчиком (в случае создания приемочной комиссии подписанный всеми членами приемочной комиссии и утвержденный Заказчиком) Акт сдачи-приемки оказанных услуг или мотивированный отказ от его подписания.

3.4. В мотивированном отказе от подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчиком указываются перечень необходимых доработок и сроки их выполнения.

3.5. Датой приемки оказанных охранных услуг считается дата подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг Заказчиком.

3.6. В случае установления Заказчиком фактов оказания услуг ненадлежащего качества Исполнитель обязан своими силами и за свой счет в установленные Заказчиком сроки устранить выявленные недостатки.

3.7. Устранение Исполнителем недостатков в оказании услуг не освобождает его от уплаты пени и штрафа по контракту.

4. Гарантийные обязательства
4.1. Исполнитель гарантирует Заказчику качество оказания услуг в соответствии с требованиями Технического задания и согласно Спецификации.

4.2. Оказание услуг осуществляется с соблюдением трудового законодательства Российской Федерации в части обеспечения требований по нормам выработки, режиму работы, сменности, условиям отдыха.

4.3.  Исполнитель предоставляет качество оказанных услуг в течение всего срока действия Контракта.

5. Цена и порядок расчетов
5.1. Цена настоящего Контракта составляет: __________________________________________ ___________________________(_________________________________), в т.ч. НДС____%.
5.2. Цена контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения контракта и не подлежит изменению, за исключением случаев, установленных Федеральным законом № 44-ФЗ.

Цена контракта уменьшается на сумму, подлежащую уплате Заказчиком Исполнителю, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.

5.3. Финансирование по настоящему контракту осуществляется за счет внебюджетных средств: средств бюджетных учреждений. 
5.4. Оплата за оказанные услуги осуществляется Заказчиком по факту оказания услуг в течение 10 (десять) рабочих дней с даты подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных услуг на основании счета.

5.5.  Оплата осуществляется по безналичному расчету платежными поручениями путем перечисления Заказчиком денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

5.6.  Обязанности Заказчика по оплате услуги считаются исполненными с момента списания денежных средств со счета Заказчика.

5.7. В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения настоящего контракта Исполнителем оплата по настоящему контракту может быть уменьшена путём выплаты Исполнителю суммы, уменьшенной на сумму начисленной и подлежащей взысканию в соответствии с разделом 6 настоящего контракта неустойки (пени, штрафов). 
6. Ответственность Сторон
6.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

6.2. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства. При этом размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.

6.3. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплату штрафа. Размер штрафа устанавливается в следующем порядке:

а) 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн рублей (включительно);

6.4. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, не может превышать цену контракта.

6.5. Заказчик освобождается от уплаты пени и (или) штрафа, если докажет, что ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине Исполнителя.

6.6. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф. Размер штрафа устанавливается в следующем порядке (за исключением случаев, предусмотренных пунктами 6.7 – 6.9 настоящего контракта):

а) 10 процентов цены контракта в случае, если цена контракта не превышает 3 млн рублей;

6.7.  За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в контракте таких обязательств) в следующем порядке:

а) 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн рублей;

6.8. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

6.9. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.

6.10. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом, не может превышать цену контракта.

6.11. Исполнитель освобождается от уплаты пени и (или) штрафа, если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

6.12. Взыскание неустойки может быть осуществлено в порядке, предусмотренном п.5.7 настоящего контракта. 

7. Обстоятельства непреодолимой силы
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение своих обязательств по контракту, если их неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы.

7.2. Сторона, у которой возникли обстоятельства непреодолимой силы, обязана в течение 3 (Трёх) календарных дней письменно информировать другую Сторону о произошедших обстоятельствах и их причинах с приложением документов, удостоверяющих факт наступления обстоятельств непреодолимой силы.

8. Порядок урегулирования споров
8.1. Стороны принимают все меры к тому, чтобы любые споры, разногласия либо претензии, касающиеся исполнения настоящего контракта или в связи с ним, были урегулированы путем переговоров.

8.2. В случае наличия споров, разногласий и претензий относительно исполнения одной из Сторон своих обязательств другая Сторона может направить претензию. В отношении всех претензий, направляемых по настоящему контракту, Сторона, к которой адресована данная претензия, должна дать письменный ответ по существу претензии в срок не позднее 10 (десяти) календарных дней с даты ее получения.

8.3.   Любые   споры, не   урегулированные во внесудебном порядке, разрешаются в Арбитражном суде Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

9. Антикоррупционная оговорка
9.1. При исполнении своих обязательств по настоящему контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей прямо или косвенно любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.

9.2. При исполнении своих обязательств по настоящему контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего контракта законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.

9.3. В случае возникновения у Стороны обоснованных подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела, соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. После письменного уведомления соответствующая Сторона обязана направить подтверждение, что нарушения не произошли или не произойдут. Это подтверждение должно быть направлено в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

9.4. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на обоснованные факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений настоящего раздела контрагентом, его аффилированными лицами, работниками или посредниками, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действиях, нарушающих требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.

9.5. В случае нарушения одной Стороной обязательств воздерживаться от запрещенных в разделах настоящего контракта действий и (или) неполучения другой Стороной в установленный настоящим контрактом срок подтверждения, что нарушения не произошли или не произойдут, другая Сторона имеет право направить обоснованные факты или предоставить материалы в компетентные органы в соответствии с применимым законодательством.

10. Срок действия контракта и особые условия
10.1. Контракт вступает в силу с даты его подписания обеими Сторонами и действует по 31.12.2026г. Окончание срока действия контракта не влечет прекращения неисполненных обязательств Сторон по контракту, в том числе гарантийных обязательств Исполнителя при их установлении Заказчиком.

10.2. Изменение существенных условий контракта при его исполнении не допускается, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ.

10.3. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, банковских реквизитов или в случае реорганизации она обязана в течение 5 (пяти) календарных дней письменно известить об этом другую Сторону.

10.4. Расторжение контракта допускается по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны контракта от исполнения контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации и положениями частей 8-25 статьи 95 Федерального закона № 44-ФЗ.

10.5. Любая корреспонденция, которую одна Сторона направляет другой Стороне в соответствии   с контрактом, направляется в письменной форме почтой или в форме электронного документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, предусмотренной Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ "Об электронной подписи".

Если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации или контрактом, любая корреспонденция, связанная с контрактом, будет считаться надлежащим образом доставленной Стороной другой Стороне и полученной ею, если она передана нарочно лично уполномоченному представителю другой Стороны под расписку либо направлена другой Стороне по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Стороны, указанному в контракте, а также телеграммой, либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки корреспонденции, обеспечивающих фиксирование такого уведомления и получение Стороной, в адрес которой она направлена.

Корреспонденция считается доставленной Стороне также в случаях, если:

Сторона отказалась от получения корреспонденции и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи;

несмотря на почтовое уведомление Сторона не явилась за получением направленной корреспонденции, о чем организация почтовой связи уведомила отправителя;

корреспонденция не вручена в связи с отсутствием Стороны по указанному адресу, о чем организация почтовой связи уведомила отправителя.

10.6. Любые изменения и дополнения к настоящему контракту, не противоречащие законодательству Российской Федерации, оформляются дополнительными соглашениями к контракту в письменной форме.

10.7. Во всем, что не предусмотрено настоящим контрактом, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

10.8. Приложения, указанные в контракте, являются его неотъемлемой частью:

приложение № 1 - Спецификация;

приложение № 2 - Техническое задание;

приложение № 3 - Форма Акт принятия объекта под охрану;

приложение № 4 - Форма Акт о снятии охраны;

приложение № 5 - Форма Акт сдачи-приемки оказанных услуг.
11. Адреса, банковские реквизиты, подписи Сторон

	Заказчик

	                               Исполнитель




	Приложение № 1 
к контракту   №   __ от  " "    2026г.

          


СПЕЦИФИКАЦИЯ
	Наименование услуги
	Место оказания услуг
	Количество постов
	Период оказания услуг
	Количество часов за период оказания услуг
	Цена 1 часа
в руб.

	Итого. общая сумма в руб. (с НДС)

	Оказание услуг по организации и обеспечению физической охраны на стационарных постах в ГБДОУ детский сад № 18 Приморского района Санкт-Петербурга 
	 Королева пр., дом 79, сmр.1
	1
	в период с 01 по 31 августа 2026 года
	744
	
	

	Итого: ____________________ (______________________________________), в т.ч. НДС____%.



	
	
	


	ЗАКАЗЧИК:
	
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	
	
	


Приложение № 2  

                                                                               к контракту № _____от «__»________2026 г.
	


ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на оказание охранных услуг

1. Объекты охраны:

1.1. ______________________________________Приморского района Санкт-Петербурга

1.2. Место нахождения: ___________________________________________________
1.3. Услуги оказываются в соответствии с графиком:

___________________________.: 
2. Виды оказываемых охранных услуг - обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов (в соответствии частью третьей статьи 3 Закона РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации»).

	3. Контракт на оказание охранных услуг   №   ____________ от  «___»_____   2026г.         


4. При исполнении своих обязанностей охранник руководствуется:

- Конституцией Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 11 марта 1992 г. N 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» (охранная организация должна соответствовать подпункту 7) раздела «В целях охраны разрешается предоставление следующих видов услуг:» статьи 3 Закона РФ от 11.03.1992 N 2487-1 (ред. от 05.12.2017) "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации" и остальным пунктам и статьям данного Закона);

- нормами Федерального закона от 13 декабря 1996 г. N 150-ФЗ «Об оружии»;

- Правилами применения частными детективами и охранниками специальных средств, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 14 августа 1992 г. N 587;

- методическими и нормативными документами по осуществлению охранной деятельности;

- внутренними инструкциями; 

- настоящей инструкцией.

5. Охранник должен знать:

- основы законодательства, регламентирующего охранную деятельность;

- основы уголовного, административного законодательства;

- инструкции, приказы, правила, другие документы по пропускному и (или) внутри объектовому режиму;

- структуру Объекта охраны;

- порядок действий при чрезвычайных ситуациях;

- порядок приема под охрану Объекта, порядок реагирования на срабатывание сигнализации;

- порядок ведения документации по охраняемому Объекту;

- правила задержания правонарушителей и передачи их в органы внутренних дел;

- способы применения физической силы;

- порядок получения и систематизации информации;

- места расположения первичных средств пожаротушения и связи, порядок пользования ими;

- образцы пропусков, других пропускных документов;

- подписи должностных лиц, имеющих право давать распоряжения на ввоз и вывоз (вынос) имущества;

- правила проверок ввозимых и вывозимых грузов;

- инструкцию по использованию технических средств охраны и охранно-пожарной сигнализации;

- адреса и номера телефонов, иные способы связи с правоохранительными, контролирующими и надзорными органами, которые охранник обязан уведомлять в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и (или) локальными нормативными актами;

- порядок взаимодействия с представителями иных организаций, осуществляющих охранные или контрольные функции на охраняемом Объекте;

- руководство по оказанию первой (доврачебной) помощи, пострадавшим при получении телесных повреждений, правила оказания первой помощи; 

- правила внутреннего трудового распорядка;

- правила и нормы охраны труда;

- правила и инструкции по противопожарной и технической безопасности, охране труда, план эвакуации, места расположения первичных средств пожаротушения, действия по сигналам гражданской обороны;

6. Охранник подчиняется генеральному директору охранного предприятия.

Обязательными для исполнения охранником также являются законные распоряжения:

- __________________________________________ Приморского района Санкт-Петербурга
7. Требования по контрольно-пропускному режиму определены в Контракте.

II. Права

1. В соответствии с Контрактом на оказание охранных услуг охранник при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах Объекта имеет право:

- требовать от персонала и посетителей Объекта соблюдения внутри объектового и пропускного режимов;

- осуществлять допуск лиц на объекты охраны, на которых установлен пропускной режим, при предъявлении ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на Объекты (с Объектов);

- производить в пределах, установленных законодательством Российской Федерации, на объектах охраны, на которых установлен пропускной режим, осмотр (в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих транспортные средства и имущество:

1) въезжающих на Объект (выезжающих с Объекта) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях;

2) вносимого на Объект (выносимого с Объекта) имущества;

3) применять физическую силу в случаях и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

4) оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач;

5) при прибытии на охраняемый Объект должностных лиц государственных органов совершать действия, предусмотренные порядком допуска должностных лиц правоохранительных, контролирующих и надзорных органов, представления необходимой информации и документов.

III. Обязанности

1. Исполнитель должен:

1.1. иметь действующую лицензию в соответствии с пунктом 32 части 1 статьи 12 Федерального Закона РФ от 04.05.2011 г. № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»;

1.2. иметь разрешения на предоставление охранных услуг в соответствии со статьей 3 Закона РФ от 11.03.1992 N 2487-1 (ред. от 05.12.2017) "О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации", а именно:

1) защита жизни и здоровья граждан;

2) охрана объектов и (или) имущества (в том числе при его транспортировке), находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении, за исключением объектов и (или) имущества, предусмотренных пунктом 7 настоящей части;

3) охрана объектов и (или) имущества на объектах с осуществлением работ по проектированию, монтажу и эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны, перечень видов которых устанавливается Правительством Российской Федерации, и (или) с принятием соответствующих мер реагирования на их сигнальную информацию;

4) консультирование и подготовка рекомендаций клиентам по вопросам правомерной защиты от противоправных посягательств;

5) обеспечение порядка в местах проведения массовых мероприятий;

6) обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, за исключением объектов, предусмотренных пунктом 7 настоящей части;

7) охрана объектов и (или) имущества, а также обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объектах, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности, за исключением объектов, предусмотренных частью третьей статьи 11 настоящего Закона.

2. Охранник при обеспечении внутри объектового и пропускного режимов обязан:

1) руководствоваться настоящей инструкцией;

2) соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц;

3) обеспечивать защиту объектов охраны от противоправных посягательств;

4) незамедлительно сообщать руководителю Заказчика и в соответствующие правоохранительные органы ставшую им известной информацию о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей;

5) предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника;

6) перед заступлением на пост/сдачей поста совместно со сменяемым охранником осуществить обход территории объекта, проверить наличие и отсутствие повреждений на окнах, дверях, целостность замков и других устройств, целостность ограждения, ворот и калиток, наличие телефонной связи, наличие средств пожаротушения, а также обследовать подвалы, чердаки с целью изучения оперативной обстановки и обнаружения подозрительных предметов. При обнаружении таковых или выявлении взломанных дверей, окон, замков немедленно доложить руководителю Заказчика (ответственному должностному лицу) и произвести запись о выявленных недостатках и нарушениях в книге приема - сдачи дежурства;

7) принять имеющуюся документацию (инструкции, журналы, книги, план действий в случае возникновения чрезвычайных ситуаций, материальные ценности др.) согласно описи;

8) при приеме дежурства провести проверку наличия и исправности работы каналов связи (телефонная, радио, громкоговорящая) и систем оповещения, в т.ч. о пожаре. В случае отказа работоспособности, сообщить директору или дежурному администратору и делать соответствующие записи в Журнале учета информации, журнале приема/сдачи дежурства,

9) доложить о произведенной смене и выявленных недостатках руководителю Заказчика, дежурному администратору;

10) осуществлять пропускной режим, в том числе открытие / закрытие входных ворот (калитки), согласно графика, а так же по мере необходимости;

11) выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил Заказчика проникнуть на территорию Объекта с целью совершения противоправных действий в отношении обучающихся, педагогического и технического персонала, пресекать их действия в рамках своей компетенции.  В необходимых случаях с помощью средств тревожной сигнализации подать сигнал правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны;

12) принимать меры по задержанию лиц, пытающихся незаконно вывезти (вынести) материальные ценности, товары с объекта охраны, или подозреваемых в совершении правонарушений, организовывать составление необходимых документов (актов, протоколов, др.), передачу подозреваемых и представление составленных документов в органы внутренних дел;

13) обеспечить периодический осмотр Объекта и прилегающей территории на предмет выявления возможных очагов возгорания, фактов нарушения установленного внутреннего порядка, попыток проникновения на объект посторонних лиц. Производить указанный периодический осмотр Объекта и прилегающей территории в дневное и ночное время один раз в четыре часа, о чем делать соответствующие записи в Журнале осмотра Объекта и прилегающей территории;
14) при необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений; 

15) при обнаружении оставленных (забытых) предметов, похожих на взрывные устройства, самостоятельно их не обследовать, не допускать к ним посторонних лиц, о наличии таковых немедленно оперативному дежурному, действовать согласно его указаниям;

16) в течение рабочего дня (смены) осуществлять контроль за состоянием и исправностью технических средств охраны, систем видеонаблюдения и систем контроля и управления доступом, которыми оборудован объект охраны;

17) обеспечить учет и регистрацию въезжающего и выезжающего транспорта, с регистрацией в Журнале учета транспортных средств. Осуществлять осмотр транспортных средств, при их въезде на территорию охраняемого объекта и выезде с указанной территории, обеспечивать въезд и выезд автотранспорта на территорию учреждения на основании пропуска или другого разрешительного документа, определенного Заказчиком; 

18) контролировать правомерность парковки автотранспорта в непосредственной близости от учреждения. В случае выявления нарушений правил стоянки и остановки автотранспорта и неповиновения со стороны водителя сообщать об этом руководству учреждения и в дежурную часть полиции;

19) информировать директора, дежурного администратора по возникающим ситуациям в вопросах обеспечения безопасности; незамедлительно реагировать на все замечания, касающиеся исполнения обязанностей;

20) сообщать о факте нарушения целостности Объекта или причинения ущерба, повреждения имущества в дежурную часть ОВД, директору и дежурному администратору;

21) при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции;

22) в случае прибытия лиц для проверки несения службы, охранник, убедившись, что они имеют на это право, допустить их на объект и ответить на поставленные вопросы;

23)  в конце рабочей смены передать новому охраннику под охрану объект, индивидуальные средства связи, имущество поста, замки, фонарь, металлоискатель внести сведения в журнал приема и сдачи дежурства;

24) оказывать при необходимости первую (доврачебную) медицинскую помощь пострадавшим;

25) при возникновении конфликтов с посетителями Объекта и невозможности самостоятельного урегулирования таковых приглашать при необходимости представителя Заказчика.

26) ПК и оргтехнику использовать бережно и строго по назначению.

3. Кроме того, во время дежурства охранник совместно с представителями Заказчика осуществляют:

- инструктаж сотрудников о порядке действий при обнаружении брошенных (оставленных) предметов;

- содействие правоохранительным органам при проведении ими оперативно-розыскных мероприятий на территории учреждения.

4. При возникновении чрезвычайных ситуаций:

1)  основанных на человеческом факторе и проявляющихся в действиях    граждан, содержащих    признаки   административных правонарушений    и    уголовных   преступлений, охранник незамедлительно уведомляет дежурную часть охранного предприятия и представителя Заказчика, при необходимости вызывает сотрудников отдела полиции.

2)   основанных   на   техногенном   или   природном факторе, охранник незамедлительно уведомляет дежурную часть охранного предприятия и представителя заказчика, а также принимает меры по устранению или уменьшению ущерба для объекта, и меры по информирование и эвакуации людей.

5. В случае вызова мобильной вооруженной группы на объект в журнале текущей информации необходимо отразить:

- время вызова мобильной вооруженной группы, и кто вызвал;

- причины вызова мобильной вооруженной группы на объект;

- время прибытия мобильной вооруженной группы на объект;

- какие действия были предприняты мобильной вооруженной группой;

- поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте.

6. В период несения дежурства охранник должен быть в установленной форме одежды, иметь чистый и опрятный вид, удостоверение охранника, бейджик с логотипом охранной организации, фотографией сотрудника и указанием Ф.И.О.

7. Дежурная смена охраны ведет следующую документацию:

- журнал сдачи-приёма объекта;

- книга приема-сдачи дежурства;

- журнале учета информации;

- журнал регистрации посетителей;

- журнал выдачи ключей;

- журнал учета въезда/выезда автотранспорта, (по согласованию и разрешению администрации);

- рабочая тетрадь, (производятся предварительная запись приглашенных родителей или посетителей);

- журнал обхода территории;

- журнал проверок несения службы;

- график дежурства;

- журнал регистрации поступивших сигналов ГО ЧС.

8. Охраннику запрещается:  

1) заступать на дежурство без удостоверения и личной карточки частного охранника; 

2) заступать на дежурство без форменной одежды;

3) опаздывать к началу смены;

4) самовольно покидать объект/пост охраны, за исключением: во время смены с целью приема пищи и физиологических потребностей, а в случае внезапного заболевания оповестить руководителя Заказчика и продолжать нести службу до прибытия замены;

5) допускать на Объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

6) принимать от любых лиц какие-либо предметы;

7) самостоятельно сдавать под охрану и снимать из-под охраны помещения Объекта; 

8) препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности;

9) сообщать посторонним лицам какие-либо сведения об охраняемом Объекте и порядке организации его охраны;

10) находиться на посту без средств связи (радиостанция);

11) не соблюдать правила техники безопасности и правила пожарной безопасности; перемещать, ремонтировать, отключать, разбирать пожарный инвентарь и средства технической защиты объекта;

12) при обнаружении оставленных предметов самостоятельно их обследовать;

13) некорректно вести себя в отношении работников, посетителей Заказчика;

14) отвлекаться от выполнения служебных обязанностей, выполнять работы, не связанные с охраной Объекта;

15) давать кому-либо справки и пояснения, касающиеся вопросов охраны Объекта;

16) распространять информацию среди посторонних лиц о характере и особенностях работы на охраняемых Объектах, их руководителях и персонале; вести частные разговоры с посетителями и работниками Заказчика;

17) использовать средства связи для междугородних и международных переговоров, а также средства оргтехники на охраняемых Объектах в личных целях;

18) вести неслужебные разговоры по каналам связи;

19) предпринимать какие-либо действия, наносящие ущерб производственной, финансово-хозяйственной деятельности и авторитету охраняемых Объектов;

20) курить во время несения службы;

21) принимать пищу в не установленных для этого местах;

22) оставаться на охраняемом Объекте после дежурства, косвенно или непосредственно получать подарки и угощения, либо требовать их от кого-либо;

23) делать какие-либо послабления или создавать исключения для работников или иных лиц при нарушении правил и инструкций;

24) хранить и употреблять на рабочем месте спиртосодержащие напитки, слабоалкогольные коктейли, пиво, наркотические и психотропные и токсические средства.

IV. Особые условия

1.Порядок допуска на территорию транспортных средств:

1) въезд на территорию Объекта, и парковка на территории Объекта частных автомашин – запрещены;

2) допуск автотранспортных средств на территорию Объекта осуществляется с разрешения Заказчика;

3) допуск специальных автотранспортных средств на территорию Объекта, для проведения инженерно-технических работ осуществляется на основании путевого листа, предписания на выполнение работ, с записью в «Книге учёта допуска автотранспортных средств на территорию» с разрешения Заказчика;

4) движение автотранспорта по территории Объекта разрешено со скоростью не более 5 км/ч;

5) пожарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой помощи допускаются на территорию Объекта беспрепятственно. В последующем, после ликвидации аварии (пожара, оказания медицинской помощи) в журнале учёта допуска автотранспортных средств на территорию осуществляется запись о допуске автотранспорта.

6) автотранспорт, прибывшей для вывоза сыпучих материалов, макулатуры, металлолома, бытовых отходов допускается на территорию Объекта по заявке заместителя директора по АХР и разрешения Заказчика.

2. Проход на территорию и вход в здание Объекта:

1) вход и выход обучающихся, и работников на территорию и в помещения Объекта осуществляется только через систему ограничения доступа по индивидуальным магнитным картам «Росохраны», путем прикладывая магнитной карты к считывающему устройству на уличных калитках, на входной двери, на турникете. Забывшие магнитную карту, проходят в учреждение с разрешения охранника, при этом дежурный администратор производит соответствующую запись в специальном журнале;

2) вход и выход посетителей осуществляется по графику работы и по режиму работы в приемные часы и по индивидуальным приглашениям, фиксируется на посту охраны в журнале регистрации посетителей. У лиц, проходящих на охраняемый Объект, производится обязательная проверка документов, с записью в журнале регистрации посетителей, с отметкой даты, времени прибытия и убытия, а также Ф.И.О., разрешившего проход; 

3) режим открытия и блокировки уличных калиток, производится согласно графику (по расписанию);

4) обучающимся не разрешается выходить во время учебного процесса и на переменах из здания Объекта (разрешается только в сопровождении учителя или по пропуску на бланке «Листок освобождения от занятий», по заявлению родителей), либо по устному согласованию с родителями и Заказчиком в экстренных случаях;

5) после уроков проход обучающихся в учреждение возможен только на дополнительные занятия по расписанию (педагог дополнительного образования встречает группу детей в холле 1-го этажа и сопровождает в кабинет. По окончании занятий, педагог дополнительного образования провожает обучающихся до холла 1-го этажа); 

6) во время каникул обучающиеся допускаются в учреждение согласно плану мероприятий с обучающимися на каникулах, утвержденному Заказчиком.
V. Ответственность

Охранник несет дисциплинарную, административную, уголовную, материальную ответственность:

1) за ненадлежащее исполнение или неисполнение своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией - в пределах, установленных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

2) за правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в пределах, установленных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации;

3) за причинение материального ущерба предприятию - в пределах, установленных действующим трудовым и гражданским законодательством Российской Федерации;

4) за несоблюдение формы одежды, трудовой дисциплины и требований по охране труда, не правильное и небрежное ведение служебной документации.

VI. Заключительные положения

1. Настоящая инструкция охранника разработана в соответствии с Типовыми требованиями   к   инструкции   частного охранника, утвержденными Приказом МВД России от 22.08.2011 N 960.
2. Настоящая инструкция охранника составлена в трёх экземплярах, один из которых хранится в частной охранной организации, второй - в органе внутренних дел по месту нахождения соответствующего Объекта, третья - у Заказчика.

Копия настоящей инструкции охранника, заверенная подписью руководителя, печатью частной охранной организации, находится на Объекте.

3. Внесение изменений в инструкцию охранника осуществляется путем подготовки ее новой редакции. Измененная инструкция охранника в течение 5 дней после ее утверждения направляется в орган внутренних дел по месту нахождения Объекта.

4. Ознакомление работника с настоящей инструкцией охранника осуществляется при допуске охранника к охране Объекта.

5. Факт ознакомления работника с настоящей инструкцией охранника подтверждается его росписью в листе ознакомления с инструкцией охранника, который хранится на Объекте в условиях, обеспечивающих его сохранность.

	ЗАКАЗЧИК:


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:




Приложение № 3  

к контракту №_____________от «___»________     2026 г.
	


	Акт

принятия объекта под охрану

(форма)

	

	Мы, нижеподписавшиеся, представитель Заказчика в лице _____________________________________, действующего на основании Устава, и представитель Исполнителя в лице ____________________________________ действующего на основании Устава, (Регистрационный номер лицензии: ________________________________, дата предоставления лицензии:_______________), составили настоящий Акт о том, что в соответствии с контрактом №_________от «___» ______ 2026 г. объект ___________________________________ Приморского района Санкт-Петербурга, расположенный по адресу: ________________________________________, с __ ч. __ мин "__" _______ 2026г., принят под охрану.

Заказчик передает, а Исполнитель принимает во временное пользование на безвозмездной основе на период действия контракта следующее имущество и документацию, необходимые для надлежащего исполнения принятых Исполнителем обязательств по настоящему контракту:



	№ п/п
	Передаваемое имущество и документация
	Количество
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	


	ЗАКАЗЧИК:


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:




Приложение № 4  

к контракту №_____________от «___»________     2026 г.
	Акт

о снятии охраны

(форма)

	

	Мы, нижеподписавшиеся, представитель Заказчика в ______________________________, действующего на основании Устава, и представитель Исполнителя в ________________________________________, действующего на основании Устава, (Регистрационный номер лицензии: ________________________________, дата предоставления лицензии:_______________), составили настоящий Акт о том, что в соответствии с контрактом №_________от «___» ______ 2026 г. объект ______________________________________________ Приморского района Санкт-Петербурга, расположенный по адресу: _____________________________________, с __ ч. __ мин "__" _______ 2026г.,   с __ ч. __ мин "__" _______ 2026г., снят с охраны.




	ЗАКАЗЧИК:


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:




Приложение № 5  

к контракту №_____________от «___»________     2026 г.

	Акт

сдачи-приемки оказанных услуг

(форма)

	

	  "___" ________________ 2026г.

	Мы, _________________________________ нижеподписавшиеся, ______________________ от   имени "Заказчика", с одной стороны, и _____________________________________________ от имени "Исполнителя", с другой стороны, составили настоящий Акт о нижеследующем:

1. Исполнитель выполнил следующие услуги в соответствии с контрактом _______

__________________________________________________________________________

2. Заказчик принял результаты услуг: _________________________________

_______________________________________________________________________.

3. Качество оказанных услуг соответствует требованиям контракта. Заказчик каких-либо отклонений от условий контракта или других недостатков в услугах Исполнителя не обнаружил.

4. Общая стоимость оказанных услуг составляет _____________________________________________, в том числе НДС  в сумме ________________________________________________________________________    /НДС не облагается (в случае если не применяется общий режим налогообложения).
5. За оказанные услуги сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями заключенного контракта: ________________________________________ (прописью) рублей __ копеек, в том числе НДС  __% ________ _________________ (прописью) рублей __ копеек./ НДС не облагается (в случае если не применяется общим режим налогообложения)

Размер неустойки (штрафа, пени), подлежащий взысканию: ________________________________________ (прописью) рублей __ копеек.

Основания применения и порядок расчета неустойки (штрафа, пени) __________________________________________________________________________.

Итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю по контракту: ________________________________________________ (прописью) рублей __ копеек, в том числе НДС __ % ________________________________ (прописью) рублей __ копеек/ НДС не облагается (в случае если не применяется общим режим налогообложения).




	ЗАКАЗЧИК:


	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
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