	

ПРОЕКТ

ДОГОВОР №_______
на оказание услуг
	Санкт-Петербург 
	 «_____» ______________ 2026 г.


	
Санкт-Петербургское государственное автономное учреждение «Центр занятости населения Санкт-Петербурга» (СПб ГАУ ЦЗН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице ____________________________[footnoteRef:2], действующего на основании ______________________[footnoteRef:3], с одной стороны и [2:  Указать директора, действующего на основании Устава, или иное лицо, действующее на основании доверенности.]  [3:  Устав или доверенность. При использовании доверенности – указать ее реквизиты.] 

_______________________________________[footnoteRef:4], именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________________[footnoteRef:5], действующего на основании _________________[footnoteRef:6], с другой стороны, [4:  Указывается полное наименование организации-Исполнителя в соответствии с ЕГРЮЛ (с указанием ее организационно-правовой формы) или фамилия, имя и отчество (при наличии) Исполнителя, физического лица, а в случае если контрагентом является индивидуальный предприниматель - с указанием статуса индивидуального предпринимателя.]  [5:  Указывается фамилия, имя и отчество (при наличии), а также должность (при наличии) представителя Исполнителя, уполномоченного на подписание Договора, в случае если контрагентом является индивидуальный предприниматель или физическое лицо не включается.]  [6:  Устав или доверенность. При использовании доверенности – указать ее реквизиты, в случае если контрагентом является индивидуальный предприниматель или физическое лицо не включается.] 

совместно именуемые в дальнейшем – «Стороны», руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации (далее – ГК РФ), требованиями Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и Положением о закупке Санкт-Петербургского государственного автономного учреждения «Центр занятости населения Санкт-Петербурга», утвержденным протоколом  наблюдательного совета Заказчика от 15.08.2025 № 146, на основании результатов закупки путем проведения прямой закупки (у единственного поставщика) через подсистему «Электронный магазин АИС ГЗ», заключили настоящий договор (далее – «Договор») о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
1.1. Исполнитель обязуется оказать услуги по доступу к Базе данных резюме
с предложениями соискателей о трудоустройстве (резюме) с использованием ПО исполнителя с возможностью просмотра контактной информации соискателя
с использованием API исполнителя и публикациями вакансий: региональный критерий «Санкт-Петербург и Ленинградская область», критерий специализации «Все специализации», возможность просмотра контактной информации соискателя, количество просмотров 2900 шт., сроком предоставления на 183 дня, предоставление возможности публикации вакансий в течение срока предоставления Доступа к Базе данных в количестве 600 шт. с целью подбора высококвалифицированного персонала для нужд СПБ ГАУ ЦЗН (далее – «услуги») в соответствии с условиями Договора, Технического задания (Приложение № 1), Расчетом стоимости услуг (Приложение № 2), а Заказчик обязуется принять и оплатить надлежащим образом оказанные услуги в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.
1.2. Содержание и требования к услугам изложены в Техническом задании (Приложение № 1).
1.3. Сроки оказания услуг: 
1.3.1. Начало: с момента Активации услуги;
1.3.2. Окончание: в течение 183 календарных дней с момента Активации услуги.
1.4. Услуги оказываются иждивением Исполнителя (с использованием материалов 
и оборудования Исполнителя), если иное не предусмотрено Техническим заданием (Приложение 
№ 1).
1.5. Место оказания услуг: Дистанционно, в сети интернет на сайте Исполнителя.

2. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
2.1 Цена Договора определяется в соответствии с Расчетом стоимости услуг (Приложение №2) и составляет ________ рублей _________ копеек (___) _________________________, в том числе НДС ___ % ______ (_________) рублей _____ копеек, если Исполнитель является плательщиком НДС и реализация услуги облагается НДС.
ИЛИ
НДС не облагается (п. ____ ст. ____ НК РФ)[footnoteRef:7]  [7:  Применяется только при наличии подтверждающих документов.] 

Цена Договора является твердой и изменению не подлежит, за исключением случаев, предусмотренных настоящим Договором.
2.2. В цену Договора включены все расходы, в том числе компенсация издержек Исполнителя и причитающееся ему вознаграждение, транспортные расходы, расходы на уплату налогов, сборов, таможенных пошлин, и иных обязательных платежей.
Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Договора, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
2.3. Расчет с Исполнителем за оказанные услуги осуществляется Заказчиком в рублях Российской Федерации. 
2.4. Оплата по Договору осуществляется по безналичному расчету путем перечисления Заказчиком денежных средств на _____________[footnoteRef:8] счет Исполнителя, указанный в Договоре. В случае изменения реквизитов счета Исполнитель обязан незамедлительно в письменной форме сообщить об этом Заказчику с указанием новых реквизитов счета. В противном случае все риски, связанные с перечислением Заказчиком денежных средств на указанный в Договоре счет, несет Исполнитель. [8:  По общему правилу: расчетный; для Исполнителя – бюджетного учреждения: лицевой; для ФЛ: текущий] 

2.5. Если иной срок оплаты не установлен законодательством Российской Федерации, оплата по Договору осуществляется Заказчиком в течение 7 (семи) рабочих дней со дня подписания документов о приемке, подтверждающих приемку Услуг Заказчиком в порядке, предусмотренном разделом 6 Договора.
В связи с завершением финансового года Заказчик производит авансовую оплату за декабрь в размере 15 (пятнадцати) % от цены Договора, но не более остатка средств по Договору на дату выплаты аванса на основании выставленного Исполнителем счета. Приемка оказанных услуг в этом случае оформляется Сторонами на условиях Договора.
2.6. Оплате подлежат только фактически оказанные услуги.
2.7. При невыполнении или ненадлежащем выполнении Исполнителем обязательств по Договору, Заказчик вправе прекратить обязательство Исполнителя по уплате неустойки путем уменьшения причитающегося Исполнителю вознаграждения на сумму неустойки, о чем уведомляет Исполнителя. 
2.8. При согласии Исполнителя с предъявляемыми Заказчиком требованиями, вытекающими из невыполнения или ненадлежащего выполнения Исполнителем обязательств по Договору, Стороны вправе произвести зачет встречного однородного требования Заказчика к Исполнителю по уплате неустойки путем уменьшения причитающегося Исполнителю вознаграждения на сумму неустойки. В этом случае Стороны обязуются оформить соглашение о зачете по форме Приложения № 3, в котором указываются: сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями заключенного Договора, подлежащий взысканию размер неустойки, основания применения и порядок расчета неустойки, подлежащая оплате Исполнителю по Договору итоговая сумма. Предложение о заключении соглашения подлежит рассмотрению в течение 3 (трех) рабочих дней со дня его получения. При отсутствии ответа в названный срок предложение о подписании соглашения считается отклоненным.
[bookmark: _Hlk1466422][bookmark: _GoBack]2.9. Источник финансирования Договора: с остатков средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственного задания 2025 года КОСГУ 226 «прочие работы, услуги».

3. КАЧЕСТВО УСЛУГ.
3.1. Качество оказываемых Исполнителем услуг должно соответствовать требованиям законодательства, включая нормативно-техническую и методическую документацию.
3.2. Услуги, оказываемые по Договору, должны соответствовать требованиям, установленным Договором. Услуги, не соответствующие требованиям Договора, считаются не оказанными, и Заказчик вправе отказаться от их оплаты.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ЗАКАЗЧИКА
4.1. Заказчик вправе:
4.1.1. Требовать от Исполнителя надлежащего исполнения принятых им по Договору обязательств, а также своевременного устранения выявленных недостатков.
4.1.2. Требовать от Исполнителя предоставления надлежаще оформленных отчетных и финансовых документов, подтверждающих исполнение принятых им обязательств.
4.1.3. Отказаться (полностью или частично) от оплаты услуг, не соответствующих требованиям, установленным законодательством для определения качества услуг или условиям Договора.
4.1.4. При оказании услуг ненадлежащего качества потребовать по своему выбору:
- соразмерного уменьшения цены Договора (стоимости услуг);
- безвозмездного устранения недостатков услуг;
- возмещения своих расходов на устранение недостатков услуг.
4.1.5. В случае существенного нарушения Исполнителем требований к качеству оказанных услуг (обнаружения неустранимых недостатков, недостатков, которые не могут быть устранены без несоразмерных расходов или затрат времени или выявляются неоднократно либо проявляются вновь после их устранения, и других подобных недостатков) по своему выбору:
- отказаться от исполнения Договора и потребовать возврата уплаченной за услуги денежной суммы;
- потребовать замены услуг ненадлежащего качества услугами, соответствующим условиям Договора.
4.1.6. Привлекать экспертов, специалистов и иных лиц, обладающих необходимыми знаниями в области сертификации, стандартизации, безопасности, оценки качества и т.п., для участия в экспертизе услуг.
4.1.7. Контролировать ход оказания услуг, соблюдение сроков оказания услуг, проверять соответствие оказанных услуг условиям Договора, Технического задания (Приложение № 1) и Расчету стоимости услуг (Приложение № 2). При обнаружении Заказчиком в ходе контроля отступлений от условий Договора он вправе потребовать составления акта о выявленных недостатках в порядке п. 6.5 Договора.
4.1.8. Запрашивать информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств по Договору. Определять лиц, непосредственно участвующих в контроле за ходом оказания услуг.
4.2. Заказчик обязан:
4.2.1. Совершить все необходимые действия, обеспечивающие принятие оказанных услуг по количеству и качеству в соответствии с условиями Договора.
4.2.2. Своевременно предоставлять Исполнителю необходимую для выполнения обязательств по Договору информацию.
4.2.3. При необходимости обеспечить персоналу Исполнителя доступ к месту оказания услуг при соблюдении им требований, предусмотренных Договором. 
4.2.4. Произвести оплату надлежащим образом оказанных услуг в соответствии с разделом 2 Договора.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ИСПОЛНИТЕЛЯ
5.1. Исполнитель вправе:
5.1.1. Требовать от Заказчика оплаты надлежащим образом оказанных услуг;
5.1.2. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения соисполнителем обязательств, предусмотренных договором, заключенным с Исполнителем, осуществлять замену соисполнителя, с которым ранее был заключен договор, на другого соисполнителя c письменного разрешения Заказчика.
5.2. Исполнитель обязан:
5.2.1. Оказать предусмотренные Договором услуги, обеспечив их соответствие принятыми на себя обязательствами по качеству, срокам и количеству, на условиях Договора, Технического задания (Приложение № 1) и Расчета стоимости услуг (Приложение № 2), не допуская оказания услуг сверх стоимости, установленной Договором и Расчетом стоимости услуг (Приложение № 2). Услуги, периодичность оказания которых установлена Техническим заданием, оказываются без заявок Заказчика. 
5.2.2. Оказывать услуги с соблюдением требований действующего законодательства, норм пожарной безопасности, техники безопасности, охраны окружающей среды.
5.2.3. Немедленно письменно предупредить Заказчика при обнаружении независящих от Исполнителя обстоятельств, которые грозят качеству или объему оказываемых услуг либо создают невозможность их оказания в срок. Письменно информировать Заказчика обо всех случаях невозможности выполнения им условий Договора не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до наступления срока выполнения обязательств.
5.2.4. Предоставить Заказчику список работников, имущества и автотранспорта (с указанием марки и номерных знаков), необходимого к допуску на территорию Заказчика для оказания услуг, не позднее, чем за один рабочий день до прибытия путем направления их Заказчику. 
В случае непредоставления таких списков работники, автотранспорт и имущество Исполнителя на территорию Заказчика не допускаются.
5.2.5. Своевременно исполнять полученные в ходе исполнения обязательств по Договору указания Заказчика, безвозмездно устранять обнаруженные им недостатки в оказанных услугах или иные отступления от условий Договора в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения претензии или акта о выявленных недостатках либо с даты составления акта о выявленных недостатках, если представитель Исполнителя присутствовал при его составлении и подписал его, если иной срок не указан Заказчиком. 
5.2.6. Обеспечивать сохранность имущества Заказчика, находящегося на территории оказания услуг в период оказания услуг, а также в период устранения недостатков в оказанных услугах. 
5.2.7. Обеспечивать Заказчику возможность контроля и надзора за ходом оказания услуг, предоставлять по требованию Заказчика отчеты о ходе оказываемых услуг.
5.2.8. По окончании оказания услуг (каждого этапа оказания услуг) сдать оказанную услугу Заказчику и передать при этом надлежащим образом оформленные отчетные и финансовые документы, относящиеся к оказанным услугам в порядке и сроки, установленные Договором.
5.2.9. Привлекать к исполнению своих обязательств по Договору других лиц – соисполнителей – только с письменного разрешения Заказчика.

6. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ
6.1. Сдача-приемка услуг по Договору ежемесячно оформляется актом сдачи-приемки оказанных услуг (по форме Приложения № 4 к Договору) и актом приемки товаров, работ, услуг по форме ОКУД 0510452  (Приложения №5), далее - документы о приемке, которые предоставляются Заказчику Исполнителем непосредственно по завершении оказания услуг в 2 (двух) экземплярах с приложением счета и иных отчетных документов и материалов, предусмотренных Договором и Техническим заданием (Приложение №1) с сопроводительным письмом юридически значимым сообщением.
Если Исполнитель является плательщиком НДС и реализация услуги облагается НДС, в течение 5 (пяти) дней с момента оказания услуг за расчетный период Исполнитель направляет Заказчику юридически значимым сообщением счет-фактуру. Счет-фактура может быть составлен и выставлен на бумажном носителе и (или) в электронной форме. Счет-фактура в электронной форме направляется Заказчику по телекоммуникационным каналам связи через оператора электронного документооборота, технические средства которого совместимы с техническими средствами оператора электронного документооборота Заказчика. 
По истечении срока, указанного в п. 1.3. Договора, Заказчик имеет право приступить к приемке услуг без извещения Исполнителя.
6.2. В срок не позднее 10 (десяти) рабочих дней cо дня получения документов о приемке Заказчик направляет Исполнителю подписанные документы о приемке или мотивированный отказ от приемки услуг.
Если по результатам приемки не выявлены недостатки исполнения Договора, датой оказания услуг, отраженных в первичных учетных документах, признается дата фактического получения Заказчиком этих документов.
6.3. Для проверки оказанных Исполнителем услуг, предусмотренных Договором, в части их соответствия условиям Договора Заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов, предусмотренных Договором, может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации. 
6.4. При обнаружении Заказчиком в ходе приемки оказанных услуг отступлений от условий Договора, ухудшающих результат, или иных нарушений Договора, Заказчик вызывает Исполнителя для составления акта о выявленных недостатках.
Исполнитель обязан не позднее, чем на следующий день после получения вызова Заказчика сообщить юридически значимым сообщением, будет ли им направлен представитель для участия в проверке исполнения Договора. Неполучение ответа на вызов в указанный срок дает право Заказчику составить акт о выявленных недостатках без присутствия представителя Исполнителя.
Представитель Исполнителя обязан явиться не позднее, чем на следующий день после получения вызова Заказчика, если в нем не указан иной срок явки. Представитель Исполнителя должен обладать полномочиями на подписание и получение акта о выявленных недостатках.
Акт о выявленных недостатках составляется в двух экземплярах, в нем фиксируется перечень нарушений и сроки их устранения Исполнителем. В акте о выявленных недостатках также может указываться на невозможность их устранения и (или) стоимость фактически оказанных услуг.
При отказе (уклонении) Исполнителя от подписания указанного акта, в нем Заказчиком делается отметка об этом, и акт подписывается Заказчиком в одностороннем порядке, при этом один экземпляр акта направляется Исполнителю.
После подписания указанного акта сроки приемки (п. 6.2) исчисляются заново.
6.5. При обнаружении скрытых недостатков составляется Акт о скрытых недостатках в порядке, установленном п. 6.4. Договора. Вызов Исполнителя для составления Акта о скрытых недостатках должен быть произведен в течение 5 (пяти) рабочих дней после обнаружения недостатков.
6.6. Заказчик вправе отказаться от приемки оказанных услуг полностью или частично в случае замечаний и претензий к оказанным услугам. Причиной отказа в приемке оказанных услуг может быть, в том числе, несоответствие объемов предъявленных услуг фактически оказанным, некачественно оказанные услуги, отступления от требований действующего законодательства, отсутствие требуемой документации, недостатки, которые не могут быть устранены Исполнителем, а также неправильное оформление отчетных и финансовых документов.
6.7. В случае отказа Заказчика от приемки оказанных услуг Заказчик направляет Исполнителю в срок, установленный п. 6.2 Договора, письменный мотивированный отказ с указанием причин отказа от приёма оказанных услуг. Исполнитель после получения мотивированного отказа от Заказчика обязан устранить за свой счет выявленные Заказчиком недостатки в течение 3 (трех) рабочих дней, если иной срок не указан Заказчиком. После устранения выявленных недостатков Исполнитель обязан письменно уведомить об этом Заказчика и вновь представить названные в п. 6.1 документы.
6.8. Устранение Исполнителем в установленные сроки выявленных недостатков не освобождает его от уплаты пени, предусмотренной Договором.
6.9. Датой приемки оказанных услуг (каждого этапа услуг) считается дата подписания документа о приемке Заказчиком.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации и Договором.
7.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе направить Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
7.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, в размере 0,1% (одной десятой процента) от цены Договора (отдельного этапа исполнения договора), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором (соответствующим отдельным этапом исполнения договора) и фактически исполненных Исполнителем, если законодательством Российской Федерации не установлен иной порядок начисления пени.
7.2.2. Если законодательством Российской Федерации не установлен иной порядок начисления штрафов, за каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, размер штрафа рассчитывается как процент цены Договора, или в случае, если Договором предусмотрены этапы исполнения Договора, как процент этапа исполнения Договора (далее - цена Договора (этапа)) и устанавливается в следующем порядке (за исключением случаев, предусмотренных иными подпунктами настоящего пункта):
а) 10 процентов цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) не превышает 3 млн. рублей;
7.2.3. Если законодательством Российской Федерации не установлен иной порядок начисления штрафов, за каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в Договоре таких обязательств) в следующем порядке:
а) 1 000 рублей, если цена Договора не превышает 3 млн. рублей;
7.3. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
7.4. В случае неисполнения или просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
7.5. В случае причинения действиями (бездействием) Исполнителя ущерба третьим лицам всю полноту ответственности, включая обязательства по возмещению материального ущерба или морального вреда, несет Исполнитель.
7.6. Исполнитель несет перед Заказчиком ответственность за последствия неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательства соисполнителей в соответствии с п. 1 ст. 313 и ст. 403 ГК РФ.
7.7. Устранение недостатков исполнения обязательств по Договору не освобождает Исполнителя от ответственности за просрочку их оказания (предоставления) до даты фактического оказания (предоставления) надлежащих услуг или документов.	

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного и непредотвратимого характера. 
К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые Стороны не могут оказывать влияние и за возникновение которых ответственности не несут (природные явления стихийного характера, как-то: землетрясение, наводнение, пожар, и другие стихийные бедствия, экстремальные ситуации общественной жизни: эпидемии, военные действия, международные санкции, отраслевые забастовки и т.п., принятие органами власти ограничительных норм права и другие). Указанные события должны оказывать прямое влияние на невозможность надлежащего исполнения Сторонами принятых обязательств по Договору. К таким обстоятельствам не относятся отсутствие средств или невозможность выполнить финансовые обязательства.
8.2. Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, при наличии технической возможности обязана в течение 3 (трех) календарных дней известить другую Сторону о наступлении действия или о прекращении действия подобных обстоятельств и предоставить надлежащее доказательство наступления обстоятельств непреодолимой силы.
Надлежащим доказательством наличия указанных обстоятельств и их продолжительности будут служить заключения соответствующих компетентных органов.
8.3. По прекращению действия обстоятельств непреодолимой силы, Сторона, ссылающаяся на них, должна без промедления известить об этом другую Сторону в письменном виде.
Если Сторона не направит или несвоевременно направит необходимое извещение, то она обязана возместить другой Стороне убытки, причиненные не извещением или несвоевременным извещением.
8.4. Стороны могут отказаться от дальнейшего исполнения обязательств по Договору по соглашению Сторон, если обстоятельство непреодолимой силы длится более 30 (тридцати) календарных дней. 

9. ЮРИДИЧЕСКИ ЗНАЧИМЫЕ СООБЩЕНИЯ.
9.1. Все юридически значимые сообщения, необходимые в соответствии с Договором совершаются в письменной форме на бумажном носителе и должны быть переданы курьером или направлены по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Стороны, указанному в Договоре, а также телеграммой или посредством электронной почты по указанным в Договоре реквизитам Сторон, либо с использованием иных средств связи и доставки корреспонденции, обеспечивающих фиксирование такого уведомления и получение Стороной, в адрес которой она направлена.
При этом не подлежат регистрации Заказчиком документы, направленные в его адрес без сопроводительного письма. Стороны признают сообщение, направляемое электронной почтой, юридически значимым при условии направления скан-образа документа, изготовленного на бумажном носителе, содержащего исходящий номер, дату и собственноручную подпись лица, уполномоченного на совершение юридически значимых действий от имени Исполнителя. 
9.2. Сообщение, направленное посредством электронной почты, считается полученным Стороной, которой оно адресовано, в первый рабочий день после отправки.
9.3. Сообщение, направленное Стороне по почте заказным письмом с уведомлением о вручении или переданное курьером, считается полученным в день вручения.
Сообщение считается доставленным, если Сторона уклонилась от его получения в отделении связи: на 8-й день с момента поступления в отделение связи для писем. 
9.4. Каждая из Сторон обязуется письменно уведомлять другую Сторону об изменении своего наименования, смены руководителя, адреса, почтового адреса или банковских реквизитов, контактных номеров телефонов  и иных реквизитов, указанных в Договоре, принятия решения о ликвидации организации, реорганизации, введения процедуры банкротства, приостановления деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях в срок не более 5 (пяти) рабочих дней со дня такого изменения, в случае изменения адресов электронной почты или доменных имен корпоративных доменов, указанных в настоящем разделе, в течение 1 (одного) рабочего дня с момента такого изменения.
В противном случае риск неблагоприятных последствий такого не уведомления несет не уведомившая Сторона.
9.5. Если между Сторонами заключено дополнительное соглашение об электронном документообороте, взаимодействие при подписании и обмене документами осуществляется в порядке, предусмотренном таким соглашением.
9.6. Стороны обязуются соблюдать конфиденциальность кодов, паролей или иных средств доступа к указанным в Договоре адресам электронной почты и техническим средствам операторов электронного документооборота.

10. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
10.1. Претензионный порядок досудебного урегулирования споров, вытекающих из Договора, является для Сторон обязательным.
10.2. Претензия в письменной форме направляется Стороне, допустившей нарушение условий Договора. В претензии указываются допущенные нарушения со ссылкой на соответствующие положения Договора или его приложений, стоимостная оценка ответственности (неустойки), а также действия, которые должны быть произведены для устранения нарушений.
10.3. Претензия (требование) об оплате неустойки, уведомление об одностороннем отказе от исполнения Договора, направляются Сторонами в порядке, предусмотренном разделом 9 Договора для юридически значимых сообщений.
10.4. Срок рассмотрения писем, уведомлений или претензий не может превышать 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня их получения, если иное не предусмотрено Договором.
10.5. В случае если указанные споры и разногласия не могут быть разрешены путем переговоров, они подлежат рассмотрению в Арбитражном суде города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

11. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА,
ОСНОВАНИЯ И ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА
11.1. Договор вступает в действие с момента его подписания Сторонами и действует по 30.12.2026. 
Окончание срока действия Договора влечет прекращение обязательств сторон по Договору.
11.2. Изменение существенных условий Договора при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению Сторон в случаях, предусмотренных законодательством РФ и Договором. 
11.3. Изменение существенных условий Договора возможно по соглашению Сторон в следующих случаях:
а) при снижении цены Договора без изменения предусмотренных Договором количества услуги, качества оказанной услуги и иных условий Договора;
б) изменение предусмотренного Договором количества, объема услуг, при изменении потребности в таких услугах, на оказание которых заключен Договор. При этом по соглашению сторон допускается изменение цены Договора исходя из установленной в Договоре цены единицы услуги, но не более чем на 10 (десять) процентов цены Договора. Цена единицы дополнительно оказываемой услуги, должна определяться как частное от деления первоначальной цены Договора на предусмотренное в договоре количество такой услуги;
в) однократное изменение срока исполнения обязательств по Договору в связи с существенными изменениями обстоятельств, из которых стороны исходили при заключении Договора либо необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы и такое изменение не приводит к увеличению срока исполнения обязательств более чем на половину срока, предусмотренного Договором при его заключении. При этом изменение Договора осуществляется после предоставления Исполнителем в соответствии с п.8.10. Договора обеспечения исполнения Договора, если требование обеспечения исполнения Договора было установлено в соответствии с настоящим Договором;
г) изменение в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых цен (тарифов) на товары, работы, услуги;
е) при исполнении Договора по соглашению сторон осуществляется оказание услуг, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которых являются улучшенными по сравнению с качеством и соответствующими техническими и функциональными характеристиками, указанными в Договоре;
ё) в иных случаях, предусмотренных законом.
11.4. Любые изменения и дополнения к Договору должны быть совершены путем составления одного документа, подписанного Сторонами, в двух экземплярах.
11.5. Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа одной из Сторон от исполнения Договора в соответствии с гражданским законодательством и Договором. Односторонний отказ одной из Сторон от исполнения Договора осуществляется путем направления письменного уведомления в адрес другой Стороны путем направления юридически значимого сообщения способом, предусмотренным Договором.
11.6. Заказчик вправе отказаться от исполнения Договора в одностороннем внесудебном порядке в случаях:
11.6.1. Если Исполнитель не приступает своевременно к исполнению Договора или оказывает услуги настолько медленно, что их оказание к установленному сроку становится явно невозможным;
11.6.2. Если отступления от условий Договора или иные недостатки в оказанных услугах в установленный Заказчиком срок не были устранены либо являются существенными и неустранимыми;
11.6.3. Если вследствие нарушения Исполнителем сроков оказания услуг исполнение по Договору утратило интерес для Заказчика;
11.6.4. В случае установления факта проведения в отношении Исполнителя ликвидации или принятия арбитражным судом решения о признании его банкротом и об открытии конкурсного производства, а также процедуры банкротства в отношении участника, факта приостановления его деятельности, в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
11.6.5. В иных случаях, предусмотренных гражданским законодательством.
11.7. Заказчик вправе провести экспертизу оказанных услуг с привлечением экспертов, экспертных организаций до принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Договора.
11.8. Заказчик обязан принять решение об одностороннем отказе от исполнения Договора с Исполнителем, в случае, если будет выявлен факт предоставления Исполнителем недостоверных сведений, что позволило ему стать победителем определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

12. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
12.1 При исполнении своих обязательств по Договору Стороны, их работники, представители и аффилированные лица не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату денежных средств или иных ценностей любым лицам, чтобы оказать влияние на их действия или решения с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или с иными противоправными целями.
Также Стороны, их работники, представители при исполнении Договора не осуществляют действия, квалифицируемые российским законодательством как вымогательство взятки или предмета коммерческого подкупа, коммерческий подкуп, посредничество в коммерческом подкупе, дача или получение взятки, посредничество во взяточничестве, злоупотребление должностными полномочиями, незаконное вознаграждение от имени юридического лица.
12.2. В случае возникновения у стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение п. 12.1. Договора, она обязуется незамедлительно уведомить другую сторону в письменной форме. В уведомлении нужно указать факты или предоставить материалы, подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение. После получения уведомления сторона, в адрес которой оно направлено, в течение 5 (пяти) календарных дней направляет ответ, что нарушения не произошло или не произойдет.
12.3. Исполнение обязательств по Договору приостанавливается с момента направления стороной уведомления, указанного в п. 12.2 Договора, до момента получения ею ответа.
12.4. Если подтвердилось нарушение другой стороной обязательств, указанных в                            п. 12.1 Договора, либо не был получен ответ на уведомление, сторона имеет право отказаться от Договора в одностороннем порядке, направив письменное уведомление о расторжении. Сторона, по инициативе которой расторгнут Договор, вправе требовать возмещения реального ущерба, возникшего в результате расторжения Договора.

13. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
13.1. В части отношений между Сторонами, неурегулированной положениями Договора, применяется действующее законодательство Российской Федерации.
13.2. Все Приложения к Договору являются его неотъемлемыми частями. 
13.3. Ни одна из Сторон не вправе передавать свои права и обязанности по Договору третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации, в порядке, установленном Договором, если иное им не предусмотрено.
13.4. Настоящий Договор составлен в форме электронного документа, подписанного усиленными квалифицированными электронными подписями Сторон в соответствии с законодательством Российской Федерации.
13.5. Стороны назначают контактных лиц:
- со стороны Заказчика – Фролова Евгения Александровна, тел. + 7 (812) 320-06-51, доб. 6417, э/п frolova_ea@rspb.ru;
- со стороны Исполнителя – _______________, тел. _____, э/п________. 

14. ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ
14.1. К настоящему Договору прилагаются следующие приложения:
Приложение № 1: Техническое задание;
Приложение № 2: Расчет стоимости услуг;
Приложение № 3: Форма соглашения о зачете;
Приложение № 4: Форма Акта сдачи- приемки оказанных услуг;
Приложение № 5: Форма Акта приемки товаров, работ, услуг (ОКУД 0510452) 

При противоречии между условиями Договора и Приложений к нему приоритет имеет текст Договора.

АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик:
	Исполнитель:

	Санкт-Петербургское государственное автономное учреждение «Центр занятости населения Санкт-Петербурга» 
Сокращенное наименование: СПб ГАУ ЦЗН
Местонахождения и адрес юридического лица:
194044, г. Санкт-Петербург, вн.тер.г. муниципальный округ Сампсониевское, ул. Смолячкова, д. 14, к. 3, литера Г, помещ. 4-Н 
тел. + 7 (812) 320-98-79, 
Адрес электронной почты: gauczn@trud.gugov.spb.ru
ОГРН 1127847461697
ИНН 7838479881/КПП 780201001
ОКПО 11122427/ОКТМО 40314000000 
Банковские реквизиты:
Комитет финансов Санкт-Петербурга
(СПб ГАУ ЦЗН, л/с 0872020)
ОКЦ №1 СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ ГУ БАНКА РОССИИ//
УФК по г. Санкт-Петербургу, 
г. Санкт-Петербург
р/счет 03224643400000007200
к/счет 40102810945370000005
БИК 014030106
	Наименование (для ЮЛ) или ФИО (для ИП и ФЛ) 

Адрес

Почтовый адрес 

ИНН, КПП

ОГРН (только для ЮЛ), ОГРНИП (только для ИП)

Банковские реквизиты

Телефон

Э/п: _______________________

	___________________________________


__________________/________________
Э.П.
	___________________________________


__________________/________________
Э.П.




Приложение № 1 к Договору
от «__» ____ 2026 №_______

Техническое задание

1. Общие требования
1.1. Цели и правовое основание для закупки услуг:
1.1.1. Целями данной закупки является: «Доступ к Базе данных резюме
с предложениями соискателей о трудоустройстве (резюме) с использованием ПО исполнителя с возможностью просмотра контактной информации соискателя
с использованием API исполнителя и публикациями вакансий: региональный критерий "Санкт-Петербург и Ленинградская область", критерий специализации "Все специализации", возможность просмотра контактной информации соискателя, количество просмотров 2900 шт., сроком предоставления на 183 дня, предоставление возможности публикации вакансий в течение срока предоставления Доступа к Базе данных в количестве 600 шт. с целью подбора высококвалифицированного персонала для нужд СПБ ГАУ ЦЗН».
1.1.2. Основанием для закупки является план закупок товаров, работ, услуг на 2026 финансовый год и на плановый период 2027 и 2028 годов.
[bookmark: _Hlk514933778]1.1.3. Источник финансирования: с остатков средств субсидии на финансовое обеспечение выполнения государственных услуг 2025 года КОСГУ 226 «прочие работы, услуги».
1.2. Код (коды) по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) 63.11.12.000 Услуги по размещению в информационно-коммуникационной сети Интернет.
1.3. Начальная (максимальная) цена договора: 633 158,00 (Шестьсот тридцать три тысячи сто пятьдесят восемь) рублей 00 копеек.									
2. Требования к описанию предмета закупки и условий договора.
	2.1. Перечень оказываемых услуг: Доступ к Базе данных резюме с предложениями соискателей о трудоустройстве (резюме) с использованием ПО исполнителя
с возможностью просмотра контактной информации соискателя с использованием API исполнителя и публикациями вакансий: региональный критерий "Санкт-Петербург
и Ленинградская область", критерий специализации "Все специализации", возможность просмотра контактной информации соискателя, количество просмотров 2900 шт., сроком предоставления на 183 дня, предоставление возможности публикации вакансий в течение срока предоставления Доступа к Базе данных в количестве 600 шт.
	2.2. Место оказания услуг: Дистанционно, в сети интернет на сайте Исполнителя.
2.3. Срок оказания услуг: в течение 183 календарных дней с момента Активации услуги. 
Активация Услуги производится Исполнителем в течение 10 (Десяти) рабочих дней
с момента заключения договора.
2.4. Требования к оказываемым услугам: 
 Сайт: 
- наличие на Сайте личного кабинета заказчика услуг (персонализированное рабочее пространство);
- наличие на Сайте механизма авторизации с использованием логина и пароля Заказчика;
- оперативное устранение технических проблем, создающих помехи для работоспособности Сайта.
База данных: 
- общий объем базы данных резюме - не менее 65 000 000 резюме.
	

2.5. Технические характеристики:
2.5.1. Заказчик должен зарегистрироваться на Сайте Исполнителя. После регистрации Исполнитель предоставляет Заказчику посредством электронной почты логин и пароль для доступа к Сайту и получения услуг («учетная информация»). 
2.5.2.	 Для начала работы с Сайтом Заказчик должен сообщить свою учетную информацию (ввести логин и пароль на странице авторизации).
2.5.3.	 В случае использования Сайта Исполнителя в процессе оказания услуг
по Договору Заказчик не передает третьим лицам логин и пароль учетной информации для доступа к Сайту Исполнителя и получения услуг, кроме своих работников, а также
не использует для работы с Сайтом Исполнителя Учетную информацию третьих лиц.
2.5.4.	 В случае использования Сайта Исполнителя в процессе оказания услуг
по Договору Заказчик соблюдает условия использования сайта Исполнителя и условия оказания услуг, изложенные на Сайте Исполнителя.
            2.5.5. Исполнитель вправе вносить изменения в условия использования Сайта, указанные изменения вступают в силу с момента размещения новой редакции на Сайте.  
2.5.6. Исполнитель должен являться правообладателем объекта интеллектуальной собственности, для оказания услуг по Договору.
2.5.7. Доступ к Базе данных с возможностью просмотра контактной информации соискателя: 
· Предоставление Доступа к Базе данных для индивидуального использования
в течение срока оказания услуг;
· Обновление базы резюме кандидатов и поддержание ее в актуальном состоянии;
· Применение технических средств защиты в отношении Базы данных;
· Обеспечение круглосуточного доступа к резюме соискателей;
· Возможность поиска и фильтрации резюме из базы данных по ключевым словам;
· Возможность настройки поиска резюме (в соответствии с полями резюме);
· Предпросмотр резюме (карточка короткого резюме) с возможностью настройки полей: время изменения; ФИО; фото; последнее место работы; знание иностранных языков; регион; основное образование; гражданство; названия компаний, в которых работали; специализации; возможность переезда; электронные сертификаты; опыт работы;
· Возможность сохранения резюме соискателей в личном кабинете на сайте в папках для хранения, в избранных резюме.
· Возможность произвести до 500 просмотров резюме соискателей в течение суток.
· Возможность просмотра до 5000 резюме на страницах Сайта, отвечающее заданным фильтрам (параметрам поиска) Заказчика за один запрос выборки;
· Возможность настройки вида результатов поиска;
· Возможность поиска резюме, инструментарий поиска по критериям:
	-  ключевая фраза (фразы), которые могут присутствовать в тексте резюме в названии желаемой должности, опыте работы: должностях, компаниях, отраслях, образовании, ключевых навыков;
	- регион проживания кандидата;
	- возможности переезда в конкретный регион/город/район города;
	- близкорасположенные станции метро;
	- специализация;
	- степень владения иностранным языком;
	- уровень образования;
	- названия учебных учреждений;
	- зарплатные ожидания; 
- возраст кандидата;
- гендерные различия;
- дата размещения или обновления резюме на Сайте. 
Возможности поиска:
- поиск по синонимам;
- поиск с учетом сокращений;
- поиск с учетом аббревиатур;
- поиск с учетом различных форм слова поиск близких по смыслу выражений.
· Возможность видеть доступность соискателя на Сайте.
· Наличие подсказок в поисковой строке, которые должны помочь уточнить искомое слово, избежать опечаток. Подсказки активизируются при вводе первых двух букв
в поисковую строку.
· Возможность пригласить кандидата из поиска на размещенную вакансию. 
· Возможность выдачи квот менеджерам вакансий на просмотр контактной информации соискателей.
· Возможность настройки прав доступа к просмотру контактов для зарегистрированных пользователей.
· Наличие критериев фильтрации: фильтрация результатов поиска по релевантности (соответствию);
· Выделение ранее просмотренных резюме при работе с разных компьютеров;
· Возможность исключать при поиске резюме, которые были ранее просмотрены при работе с базой данных.
· Возможность группировки резюме по соискателям;
· Возможность подписаться на подходящие резюме и сохранять поисковые запросы с целью оптимизации времени работы на Сайте (автопоиск);
· Возможность отслеживать появление в базе резюме новых резюме по заданным параметрам поиска с помощью функции автопоиска;
· Возможность оставлять комментарии к просмотренным резюме, возможность делиться комментариями с другими пользователями единой учетной записи на Сайте;
· Возможность видеть историю просмотров резюме, откликов и приглашений другими пользователями единой учетной записи на Сайте;
· При открытии любого резюме в нижней части страницы наличие списка похожих резюме иных соискателей. 
· Возможность просмотра контактной информации соискателя в течение срока действия доступа к базе данных в количестве, согласованном сторонами. 
· Гарантированная возможность связаться с кандидатом через чат приложения Сайта.
· Возможность связаться с кандидатом посредством иных каналов коммуникации, указанных им и/или выбранных Заказчиком для коммуникации.
· Счет Исполнителем количества совершенных Заказчиком просмотров контактной информации и отражение информации в личном кабинете Заказчика с учетом следующего:
Контактной информацией соискателя является одни или совокупно данные отраженные соискателем в Резюме: 
- Фамилия, имя, отчество при наличии;
- контактные телефоны;
- e-mail; 
- ссылки на социальные сети и другие сайты; 
- фотоизображение соискателя.
Просмотром контактной информации соискателя является совершение следующих действий Заказчика: 
- открытие контактной информации соискателей путем нажатия «показать контакты» 
на странице резюме соискателя или поисковой выдачи на Сайте, а также аналогичные действия через канал API;
- отправленное соискателю приглашение по кнопке «пригласить» на странице резюме соискателя или из поисковой выдачи на Сайте, а также аналогичное действие посредством функционала API, если ранее Заказчик не просматривал контакты соискателя через кнопку «Показать контакты»; 
- нажатие на кнопки мессенджеров, если ранее Заказчик не просматривал контакты соискателя через кнопку «Показать контакты»; 
- направление соискателю сообщения посредством Сайта.  В случае не указания соискателем контактных данных в резюме, Заказчику доступен функционал Сайта, позволяющий Заказчику самостоятельно направить соискателю сообщение. Исполнитель не гарантирует прочтение соискателем сообщения и получение ответа соискателя. 
Не засчитывается в счет новых просмотров контактных данных соискателя следующие действия Заказчика:
- повторное открытие ранее просмотренных Заказчиком контактных данных в течение срока действия доступа к базе данных;
- открытие контактов из резюме соискателя, находящегося в откликах на активную вакансию, либо на вакансию, находящуюся в архиве не более месяца;
- открытие контактов из резюме из папок «Входящие»/ «Хочу у вас работать»;
- добавление резюме в избранное;
- просмотр данных из резюме, за исключением контактных данных. 

Возможность публикации вакансий:
· Срок актуальности публикации вакансии до 30 календарных дней с момента размещения. 
· Возможность самостоятельной публикации вакансий в течение срока оказания услуг;
· Возможность публикации, редактирования, удаления вакансий на Сайте;
· Возможность самостоятельно обновлять публикуемые вакансии;
· Возможность самостоятельного перенесения Заказчиком в архив Публикации вакансии до окончания срока актуальности Публикации вакансии;
· Возможность оперативного взаимодействия с кандидатом на Сайте: отправка смс-сообщений и электронных писем на адреса электронной почты через специальные кнопки управления в личном кабинете;
· Возможность обмена с соискателями сообщениями в отдельном окне личного кабинета после отправки приглашения соискателю на вакансию;
· Возможность создавать шаблоны вакансий; 
· Возможность настройки шаблонов текстов писем для каждого этапа работы
по вакансии;
· Возможность отслеживать эффективность вакансии в режиме реального времени: графики просмотров и откликов, воронки подбора по каждой вакансии с помощью статистики;
· Возможность размещения закрытой публикации вакансий, чтобы скрывать вакансию из поиска вакансий и вести самостоятельный подбор на вакансию;
· Возможность сохранения откликов после того, как вакансия направлена в архив;
· Возможность сохранения резюме каждым пользователем в отдельный раздел личного кабинета «Отобранные»;
· Возможность формировать кадровый резерв в личном кабинете Заказчика: выделять резюме кандидатов, которые хотят работать именно у компании (Заказчика).
· Возможность создания библиотеки адресов, при прикреплении адреса вакансия отображается для соискателя на карте, в том числе в мобильном приложении.
· Наличие возможности соотнесения («привязки») адреса местонахождения
с вакансией с последующим отображением на карте;
· Возможность постановки пометки «для людей с инвалидностью» для поиска таких соискателей; 
· Возможность предварительной оценки соискателей для экономии времени при подборе персонала с помощью функционала вопросов и тестов; 
· Возможность мультипостинга вакансий: публикация вакансии в нескольких городах; 
· Наличие возможности просмотра статистики по дням размещения вакансии 
в разрезе просмотров и откликов за последние 30 дней размещения вакансии;
· Возможность ранжирования полученных откликов на основе искусственного интеллекта; 
· Возможность ранжирования вакансий для соискателей на основе машинного обучения. Наиболее подходящие вакансии показываются соискателю выше в поиске, что увеличивает количество откликов на вакансию; 
· Возможность подключения премодерации вакансий, модерация вакансии
до появления их на Сайте.
· Возможность просмотра в личном кабинете резюме соискателей, кто открывал вакансии Заказчика;
· Возможность просмотра показателя по скорости ответов и проценту просмотренных откликов на вакансии.
· Массовые операции с откликами по вакансиям: возможность выделения всех резюме в откликах с перемещением их по статусам работы по вакансиям.
· Возможность запланировать продление вакансии в определенное время, чтобы вакансия не ушла в архив.
· Возможность настроить обновление вакансии по графику.
· Возможность отмечать не пришедших на собеседование кандидатов.
· Возможность указать пометки в вакансиях для «временного трудоустройства».
· Возможность оценить эффективность работы с услугами с помощью он-лайн статистики по тратам вакансий, количестве использованных публикаций и стоимости отклика. 
· Возможность не указывать контактную информацию Заказчика в тексте публикации вакансии.
· Возможность просмотра конкурентной аналитики по вакансиям: анализ конкурентов, анализ заработных плат конкурентов, анализ доступного объема соискателей и распределение по полу/возрасту/образованию/ опыту работы и т.д.
· Предоставление возможности получить до 5 подходящих резюме соискателей
с контактной информацией на опубликованные Заказчиком вакансии (подходящие резюме автоматически определяются Исполнителем согласно описанию вакансии).
· Возможность ежедневного обновления вакансии.
Возможность использования функционала API:
· Возможность в течение срока оказания услуг использования функционала API, позволяющего Заказчику производить поисковые запросы посредством API к Базе Данных аналогично поисковому запросу при работе на Сайте.
· Возможность взаимодействия с API путем обмена http запросами/ответами между API и Зарегистрированным Заказчиком ПО на Сайте Исполнителя.
· Возможность регистрации ПО Заказчика путем подачи заявки на Сайте Исполнителя через которое будет производиться взаимодействие с Сайтом. 
· Возможность подачи заявки на регистрацию ПО с изменёнными параметрами или подачи заявки на регистрацию иного ПО в случае, получения Заказчиком отказа
в регистрации ПО на Сайте.
· Возможность в течение срока оказания услуги использовать любое количество Зарегистрированных ПО.
· Возможность использования информации, полученной через API для целей собственной хозяйственной деятельности в целях привлечения соискателей и их последующего трудоустройства у Заказчика.
2.6. Гарантия качества оказываемых услуг. 
Надлежащее качество оказания услуг в установленные сроки в полном объеме
в соответствии с настоящим Техническим заданием и условиями, размещенными на сайте Исполнителя.
2.7. Порядок сдачи и приемки оказанных услуг 
Акт об оказании услуг и счет-фактура (или УПД) выставляется Исполнителем ежемесячно не позднее 5 (Пятого) числа месяца, следующего за отчетным. Акт
об оказании услуг/УПД должен быть подписан Заказчиком в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента его предоставления. Если Акт об оказании услуг/УПД не оспорен Заказчиком в течение 5 (Пяти) рабочих дней с момента его предоставления, 
то он считается подписанным Заказчиком, а услуги по данному документу принятыми Заказчиком.
2.8. Порядок расчетов.
Оплата Услуг осуществляется на основании счета Исполнителя путем перевода денежных средств на расчетный счет Исполнителя в течение 7 (Семи) рабочих дней
с момента подписания Заказчиком соответствующего документа, подтверждающего оказание Услуг, и зачисляется Исполнителем на Лицевой счет Заказчика в течение
1 (Одного) рабочего дня с момента поступления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.
	2.9. Требования к участникам закупки.
	Отсутствие сведений об участнике закупки в Реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей).




 
	Заказчик:
	Исполнитель:

	___________________________________


__________________/________________
Э.П.	


	___________________________________


__________________/________________
Э.П.





 



Приложение № 2 к Договору
от «__» ____ 2026 №_______
Расчет стоимости услуг 


	№
п/п
	Наименование услуги
	Единица измерения
	Общий объем базы данных резюме
	Цена без НДС, руб.
	Цена с НДС, руб.

	1
	Доступ к базе данных резюме с предложениями соискателей о трудоустройстве (резюме) и публикациями вакансий: региональный критерий «Санкт-Петербург и Ленинградская область», критерий специализации «Все специализации», возможность просмотра контактной информации соискателя, количество просмотров 2900 шт., сроком предоставления на 183 дня, предоставление возможности публикации вакансий 600 шт. в течение срока предоставления Доступа к Базе данных
	1 усл. ед
	не менее 65 000 000 резюме
	
	

	Итого, руб.
	


	
 Заказчик:
	
Исполнитель:

	___________________________________


__________________/________________
Э.П.	


	___________________________________


__________________/________________
Э.П.


























Приложение № 3 к Договору
от «__» ____ 2026 №_______
Форма Соглашения о зачете

	Санкт-Петербург
	__________________________ года



Санкт-Петербургское государственное автономное учреждение «Центр занятости населения Санкт-Петербурга» (СПб ГАУ ЦЗН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице 
______________________________________[footnoteRef:9], действующего на основании _____________________________________________[footnoteRef:10], с одной стороны и [9:  Указать директора, действующего на основании Устава, или иное лицо, действующее на основании доверенности.]  [10:  Устав или доверенность. При использовании доверенности – указать ее реквизиты.] 

___________________________________________________________[footnoteRef:11], именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _________________________________________, действующего на основании ______________________[footnoteRef:12], с другой стороны, [11:  Если контрагентом является юридическое лицо – указать полное наименование 
Если контрагентом является индивидуальный предприниматель – указать «индивидуальный предприниматель» и его ФИО.
Если контрагентом является физическое лицо – указать его ФИО]  [12:  Включается, если контрагент – юридическое лицо. Указывается ФИО физического лица, действующего от имени юридического, и основание полномочий – как правило, устав или доверенность (с реквизитами: датой и номером).] 

	совместно именуемые в дальнейшем – «Стороны», в соответствии с п. 2.9 Договора 

	№
	
	от
	
	
	

	составили настоящее соглашение о нижеследующем:



	1. В соответствии с Договором Исполнителем должны были быть оказаны услуги

	
	

	
	[footnoteRef:13] [13:  Указывается предмет Договора, в зависимости от фактических обстоятельств - период оказания услуг, в котором услуги были оказаны ненадлежащим образом.  ] 


	на сумму
	
	рублей.



	2. Исполнителем не оказаны / оказаны ненадлежащим образом[footnoteRef:14] услуги, а именно:  [14:  Выбрать ] 


	
	

	
	

	
	[footnoteRef:15] [15:  Указываются конкретные недостатки в оказанных услугах (в т.ч. период просрочки в днях) со ссылками на нарушенные нормы Договора и, в зависимости от фактических обстоятельств, нормативных и методических материалов, названных в Договоре. ] 



 
	3. В соответствии с п.
	
	Договора, Исполнителю Заказчиком рассчитана неустойка:

	
	
	[footnoteRef:16], [16:  Привести расчет вида:
ДЛЯ ПЕНЕЙ: (цена Договора / этапа, уменьшенная на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором / этапом и фактически исполненных Исполнителем) х (0,1% от цены   Договора) х (количество дней просрочки);
ДЛЯ ШТРАФА: (цена Договора) х (установленный в Договоре размер штрафа от цены Договора / этапа) х (кол-во нарушений) ИЛИ (установленный в Договоре размер штрафа в твердой денежной сумме) х (кол-во нарушений).] 


	общий размер которой составил
	
	.

	Исполнитель согласен с основаниями, расчетом и размером неустойки.

	4. Стороны проводят зачет встречного однородного требования Заказчика к Исполнителю по уплате неустойки путем уменьшения причитающегося Исполнителю вознаграждения (в которое не входит стоимость неоказанных или ненадлежащим образом оказанных услуг)[footnoteRef:17] на сумму неустойки. Итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю по Договору, составляет: [17:  Включается в текст конкретного соглашения в зависимости от обстоятельств дела] 


	
	[footnoteRef:18] [18:  Привести расчет вида: (цена Договора) – (стоимость неисполненного обязательства) – (размер неустойки) = итоговая сумма] 





Форма соглашения согласована
	ЗАКАЗЧИК
	ИСПОЛНИТЕЛЬ

	
	/
	
	
	
	/
	

	М.П.
	М.П.





Приложение № 4 к Договору
от «__» ____ 2026 №_______


ФОРМА[footnoteRef:19] [19:  По тексту Акта указывается информация, свидетельствующая об исполнении Исполнителем обязательств по договору, с учетом требований к его содержанию согласно договору, без упоминания слов «форма» и аналогичных частей настоящего приложения к договору, сносок. Подписанты каждой из Сторон должны соответствовать содержанию преамбулы Акта.] 

[bookmark: _Hlk48140415]АКТ № ___
О ПРИЕМКЕ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ 

г. Санкт-Петербург                                                                                                      «_____» ________ 20___ г.

Санкт-Петербургское государственное автономное учреждение «Центр занятости населения Санкт-Петербурга» (СПб ГАУ ЦЗН), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице _____________, действующего на основании _______________, с одной стороны, и ______________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________, действующего на основании ___________, с другой стороны, на основании договора от __.__.20__ № _____ (далее – договор) на оказание услуг по _____________________________________ (далее – услуги) подписали настоящий акт (далее – Акт) о нижеследующем.
1. Исполнитель за период с ____.____.202_ по ____.____.202_ оказал услуги по договору в приведенных ниже объемах:
	№
п/п
	Наименование услуги
	Кол-во, шт
	Кол-во (объем) услуг, усл. ед.
	Стоимость за ед. изм. (c учетом НДС / НДС не облагается*[footnoteRef:20]), руб. [20:  В случае, если Исполнитель является в соответствии с НК РФ плательщиком НДС, по тексту таблицы Акта указывается «c учетом НДС», в ее последней строке – «в т.ч. НДС __ %, руб.:» и сумма в процентом и денежном эквиваленте. Если Исполнитель не является в соответствии с НК РФ плательщиком НДС, – «НДС не облагается*», в последней строке таблицы Акта – «*НДС не применяется на основании п. ___ ст. ___ Налогового кодекса Российской Федерации.» с дополнением ссылки на соответствующие положения НК РФ. ] 

	Стоимость всего (с учетом НДС / НДС не облагается*), руб.
	Примечание

	1
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	

	в т.ч. НДС __ %, руб.:/*НДС не применяется на основании п. ___ ст. ___ Налогового кодекса Российской Федерации.
	



2. Оказанные услуги соответствуют условиям и требованиям договора и подлежат приемке.
3. Стоимость фактически оказанных услуг, подлежащих оплате Заказчиком, по акту, в соответствии с условиями договора – __________ рублей ___ копеек (__________[footnoteRef:21] рублей ___ копеек), в том числе НДС ___% __________ рублей ___ копеек (__________ рублей ___ копеек).  [21:  Сумма прописью (далее – по аналогии).] 

4. Аванс по договору не перечислялся (либо иное).
5. Акт составлен в 2 (двух) экземплярах и служит в соответствии с условиями договора основанием для проведения расчетов Заказчика с Исполнителем за оказанные услуги.
	

	
	Подписи Сторон:
	

	Заказчик:
	
	Исполнитель:

	
	
	

	Подпись, ФИО
	
	Подпись, ФИО

	М.П.                                   «_____» __________ 20___ г.
	
	М.П. (при наличии)

	
	
	


Настоящая форма Акта согласована Сторонами:

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	


_______________________ /__________/
	


_____________________/__________/
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Приложение № 5 к Договору
от «__» ____ 2026 №_______
Акт приемки товаров, работ, услуг (ОКУД 0510452)
[image: ]
[image: ]
[image: ]
image2.emf
Форма 0510452 с. 2

2. Сведения о транспортировке и приемке груза

3. Сведения о целостности пломб, упаковки, количестве мест и массе груза

Представитель поставщика (подрядчика)

или заинтересованной организации

« »  г.

Товары, работы, услуги приняты

« »  г.

4. Сведения о приемке товаров, работ, услуг

5. Сведения о количественном и качественном расхождении при приемке товаров, работ, услуг



сертификата



вой код наименование по ОКЕИобозначение



измерения услуг),



покупателю

товара (описание выполненных (объем) (тариф)



(националь-



мер партии то-

рационный но-



ное)

товаров



с НДС



(объем) товаров (ра-



код наименование



бот, услуг),



вара, подлежа-



10 11 12 13 14 15



Итого



Отклонение

Код Код товара/ Наименование товара количество цена стоимость ставка НДСсумма НДС,стоимость регистрацион- номер всего в том числе по коли- Страна происхождения Единица измерения



количество честву



услуг работ, оказанных услуг) цифро- краткое код условное



за единицу (работ,



ляемая (работ, ларации на то- соответ-



предъяв- товаров ный номер дек- строки работ,



ра, работы,

ствия



тически при-



нятого това-



(объем) фак- (объему)

услуг), вары/регист-

товара



без НДС



с НДС



4 5 6 7 8 9



услуги, не



честву



16 17 18



1 2 3



По документам поставщика (подрядчика) Фактически принято



щего просле-



соответству-



живаемости



ющие ка-



услуг работ, оказанных услуг)

Наименование товара

строки работ, (описание выполненных

Код Код товара/ В том числе отклонения по качеству

брак и бой несоответствие страны

происхождения товара



регистрационный

Всего отклонений

по количеству и качеству

В том числе отклонения по количеству



количество стоимость количество стоимость количество стоимость



бот, услуг),



с НДС



с НДС



(объем) товаров (ра-



товаров,



товаров,



с НДС



цифровой краткое количество стоимость



недостача излишки



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13



Итого



Итого



Итого



Итого



несоответствие прочее

номер декларации требованиям,



на товары/регист-функциональным



и техническим



рационный номер

партии товара, под-характеристикам



лежащего просле-



живаемости, не



номеру, заявлен-



ному в перевозоч-



ных документах



соответствующий

15 16



14



20



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



прибытия



1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12



при приемке



по ОКЕИ мест, обмер и т. п.)



отправления

Единица измерения Масса груза, т Товары, содержащиеся в упаковке Условия хранения товара

строки опломбирования или тары упаковки или тары наименование код (взвешивание, счет мест груза в пункте в пункте (таре), по маркировке на складе получателя

Состояние Способ измерения Количество



Информация о транспортировке груза

отправка груза со станции

(пристани, порта)

прибытие на место назначения

(станция, пристань)

выдача груза транспортной

организацией

вскрытие вагона (других

транспортных средств)

доставка на склад получателя



Время приемки



(час. мин)

10 11 12 13 14



окончание (ф. 0510452)



1 2 3 4 5 6 7 8 9

Место составления

строки Акта приемки товаров,



20



Код Целостность Вид упаковки

Код

работ, услуг



дата время дата время дата время дата время дата время начало
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6. Сведения о строительно-монтажных работах*

6.1. Строительно-монтажные работы

Стройка

Объект

6.2. Стоимость выполненных строительно-монтажных работ и затрат

* В случае проведения строительно-монтажных работ.

Приложение №

Приложение №

Председатель комиссии

Члены комиссии:

Ответственный исполнитель

Представитель поставщика (исполнителя)

в случае участия в приемке

« »  г.

Товары, работы, услуги приняты

« »  г.

Представитель заказчика

« »  г.

Представитель организации,

осуществляющий строительный

контроль (технический надзор)

« »  г.



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



20



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



20



1 2 3 4 5 6



Номер по порядку Код Наименование видов выполненных работ, оборудования, затрат



с начала проведения работ с начала года в том числе за отчетный период

Стоимость выполненных работ и затрат



Итого



Х



(национальное)



по порядку позиции по смете



расценки код по ОКЕИ условное обозначение количество цена за единицу стоимость

с по



Отчетный период



Уникальный код объекта

капитального

строительства



20



20



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи) (номер контактного телефона)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(должность) (подпись) (расшифровка подписи)



(наименование документа) (имя файла.pdf)



(наименование документа) (имя файла.pdf)



Всего с учетом НДС



Итого

Сумма НДС



(расшифровка подписи)

Выполнение работ Единица измерения Номер Наименование строительно-монтажных работ Номер

(адрес электронной почты) 

(при наличии)

5 6 7 8 9 1 2 3 4


image1.emf
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от 15 апреля 2021 г. № 61н

на сумму

Руководитель заказчика Руководитель

(уполномоченное лицо) (уполномоченное лицо)

« »  г. « »  г.

АКТ № 

Форма по ОКУД

от « »  г. Дата

Учреждение (получатель) по Сводному реестру

Обособленное подразделение по Сводному реестру

Структурное подразделение

Главный администратор бюджетных средств (Учредитель) Глава по БК

Наименование бюджета по ОКТМО

Валюта (наименование) по ОКЕИ

Адрес грузополучателя

Платежно-расчетный документ Номер

Дата

Заказчик ОГРН

ИНН КПП

Лицевой счет

Раздел на лицевом

счете

Адрес заказчика

Место поставки товара, выполнения работы, оказания услуги

Документ-основание о создании приемочной комиссии Номер

Дата

Основание приемки товаров, работ, услуг

Документ об отгрузке Номер

Дата

Номер

Дата

1. Сведения о поставщике (подрядчике), грузоотправителе, страхователе

7

Лицевой счет юридического лица, физического лица, индивидуального



предпринимателя (при наличии)

8

Раздел на лицевом счете юридического лица, физического лица, индивидуального 



предпринимателя (при наличии)

6 КПП юридического лица



5 ИНН юридического лица, физического лица, индивидуального предпринимателя



4 ОГРН (ОГРНИП) юридического лица, индивидуального предпринимателя



индивидуального предпринимателя 3



Адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица, адрес

регистрации по месту жительства (месту пребывания) физического лица, в том числе

2 Сокращенное наименование юридического лица (при наличии)



физического лица, в том числе индивидуального предпринимателя 1



Полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (при наличии)

1 2 3 4 5

строки в том числе индивидуального предпринимателя



Код Сведения о страхователе Сведения о поставщике (подрядчике) Сведения о грузоотправителе Наименование реквизитов юридического лица, физического лица,



(идентификатор государственного контракта, договора)

Дата



ПРИНЯТО ДЕНЕЖНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО



(должность)



Российский рубль (RUB)

194044, г. Санкт-Петербург, вн.тер.г. муниципальный округ Сампсониевское, ул. Смолячкова, д. 14, к. 3, литера Г, помещ. 4-Н 

7838479881



20



(подпись) (расшифровка подписи)



20

УТВЕРЖДАЮ



(подпись) (расшифровка подписи)



Номер



643



Бюджет города Санкт-Петербурга 40314000 



780201001



Санкт-Петербургское государственное автономное учреждение  «Центр занятости населения Санкт-Петербурга»

1127847461697



(должность)

Комитет по труду и занятости населения Санкт-Петербурга 864

Санкт-Петербургское государственное автономное учреждение  «Центр занятости населения Санкт-Петербурга»



приемки товаров, работ, услуг

2408 Санкт-Петербургское государственное автономное учреждение  «Центр занятости населения Санкт-Петербурга»



0510452

20

КОДЫ


