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Инструкция по заполнению оферты

	1
	Требования к содержанию, форме, оформлению оферты на участие в закупке

	1.1.
	Оферта на участие в закупке подается в форме электронного документа. 

Оферта на участие в закупке представляется согласно требованиям к содержанию, оформлению оферты на участие в закупке, указанным в Инструкции по заполнению оферты. Подача является подтверждением принятия участником закупки всех условий Заказчика, в том числе согласием исполнять обязанности Участника закупки и Победителя закупки.
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Оферта на участие в закупке должна содержать следующие документы и информацию:
1. Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг:
1) конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным Техническим заданием, и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при его наличии) предлагаемого для поставки товара.
2) наименование страны происхождения товара.
3) копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги, являющихся предметом закупки, требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если требования к данным товару, работе или услуге установлены в соответствии с законодательством Российской Федерации и перечень таких документов предусмотрен закупкой – требование не установлено.
2. Сведения об участнике:
1) Наименование, фирменное наименование (при наличии), адрес юридического лица в пределах места нахождения юридического лица, учредительный документ, если участником закупки является юридическое лицо;
2) Фамилия, имя, отчество (при наличии), адрес места нахождения физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, если участником является индивидуальный предприниматель;
3) Идентификационный номер налогоплательщика участника закупки или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (для иностранного лица).

	2
	Перечень документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требованиям к таким товарам:

	2.1.
	Предоставление декларацией о соответствии (сертификатом соответствия) или иным документом, подтверждающим соответствие качества товара, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации (в случае если данные требования предъявляются действующим законодательством) осуществляется вместе с поставкой товара

	3
	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками такой закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик:

	3.1.
	Оферта должна содержать следующие документы и информацию:
- Конкретные показатели товара, соответствующие значениям, установленным в техническом задании, и указание на товарный знак (при наличии). Наименование страны происхождения товара.
- Копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги, являющихся предметом закупки, требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае, если требования к данным товару, работе или услуге установлены в соответствии с законодательством Российской Федерации и перечень таких документов предусмотрен закупкой – требование не установлено

	4
	Требования к участникам закупки, установленные заказчиком:

	4.1.
	К участникам устанавливаются следующие единые требования:
- Непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства; 
- Неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;
- Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято; 
- Отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и(или) преступления, предусмотренные статьями 289. 290. 291. 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 
- Участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях; 
- Отсутствие между участником закупки и заказчиком конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель заказчика, член комиссии по осуществлению закупок состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими), членами коллегиального исполнительного органа хозяйственного общества, руководителем (директором, генеральным директором) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц - участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и ненолнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящей статьи понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном капитале хозяйственного общества; 
- Отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации; 
- Участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества.
- Обладание участником закупки исключительными нравами на результаты интеллектуальной деятельности. – требование не установлено
- Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовеетных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона N 223-ФЗ. 
- Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 N 44-ФЗ

	5. 
	Инструкция по заполнению формы «Сведения о функциональных, технических и качественных, эксплуатационных характеристиках объекта закупки», рекомендуемой участнику закупки, для представления на участие в закупке

	5.1.
	При описании условий и предложений участниками закупки должны приниматься общепринятые обозначения, сокращения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов и настоящей документации. При составлении оферты следует руководствоваться следующим: конкретные показатели (в т.ч. указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при его наличии), наименование производителя товара, иные характеристики, представляются в отношении каждого наименования продукции по предмету закупки.
В оферте участник указывает все конкретные показатели и характеристики предлагаемого им к поставке товара, соответствующие показателям/характеристикам, указанным в Техническом задании, а также товарный знак предлагаемого для поставки товара (при его отсутствии – наименование производителя товара) и НАИМЕНОВАНИЕ СТРАНЫ ПРОИСХОЖДЕНИЯ ТОВАРА, предлагаемого участником к поставке.
Сведения, которые содержатся в оферте участника, не должны допускать двусмысленных толкований. Предложение участника (сведения о предлагаемом товаре) не должно содержать двойных предложений, неоднозначных предложений. 
При формировании предложения в отношении характеристик товара должны быть учтены следующие особенности:
Применяются следующие положения инструкции по заполнению характеристик  в оферте:

Таблица № 1 применения положений инструкции

	Положения инструкции по заполнению характеристик в оферте
	Пояснения

	Значение характеристики не может изменяться участником
	Участник закупки указывает в оферте значение характеристики в неизменном виде со всеми словами, символами и обозначениями, указанными в извещении об осуществлении закупки, включая единицы измерения (при их указании) без изменения значения характеристики



[bookmark: P633]Ответственность за достоверность сведений о конкретных показателях используемого товара, товарном знаке (его словесном обозначении), знаке обслуживания, фирменном наименовании, патентах, полезных моделях, промышленных образцах, наименовании места происхождения товара, указанного в заявки на участие в заявке, несет участник закупки. 
Неуказание всех характеристик/параметров товара, неуказание характеристик/параметров в отношении каждого наименования товара, неуказание значений характеристик/параметров товара, неуказание значений характеристик/параметров товара в тех единицах измерения, в которых Заказчиком установлены требования к товару в Техническом задании, может расцениваться как несоответствие информации, представленной в составе заявки требованиям Технического задания и может повлечь отказ в допуске к участию в закупке.
Участник закупки должен учесть, что проект договора, включенный приложения к закупке — это требования Заказчика к условиям заключаемого по результатам закупки договора. Эти требования должны быть учтены участником закупки при подготовке заявки.
Все документы, прикрепленные в подтверждение предложения участника должны быть четкими и хорошо читаться. 
Сведения, которые содержатся в заявках участников закупки на участие в закупке, не должны допускать двусмысленных толкований.
Все требования к поставляемым товарам, выполняемым работам (в т.ч. к товарам, используемым при выполнении работ), оказываемым услугам (в т.ч. к товарам, используемым при оказании услуг) указаны в Техническом задании, а также в проекте договора.

	6.
	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 23 декабря 2024 г. № 1875 «О мерах по предоставлению национального режима при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, закупок товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Постановление № 1875) при осуществлении закупок на поставку товаров, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами, предоставляется национальный режим.
В соответствии с постановлением правительства РФ № 1875 установлено ограничение закупок товаров, происходящих из иностранных государств.
Информацией и документами, подтверждающими страну происхождения товара, является:
1.1. В случае происхождения товаров из Российской Федерации, является номер реестровой записи из реестра российской промышленной продукции, содержащей в том числе:
- информацию о совокупном количестве баллов за выполнение (освоение) на территории Российской Федерации соответствующих операций (условий) (если в отношении такого товара постановлением № 719 за выполнение (освоение) на территории Российской Федерации соответствующих операций (условий) установлены требования о совокупном количестве баллов), которое составляет или превышает значение, определенное постановлением № 719;
1.2. В случае происхождения товаров из государств - членов Евразийского экономического союза, за исключением Российской Федерации, является номер реестровой записи из евразийского реестра промышленных товаров государств - членов Евразийского экономического союза, содержащей в том числе:
-информацию о совокупном количестве баллов за выполнение (освоение) на территории Евразийского экономического союза соответствующих операций (условий) (если в отношении такого товара правом Евразийского экономического союза за выполнение (освоение) на территории Евразийского экономического союза соответствующих операций (условий) установлены требования о совокупном количестве баллов), которое составляет или превышает значение, определенное правом Евразийского экономического союза.

В случае отсутствия таких информации и документов в заявке на участие в закупке такая заявка приравнивается к заявке, в которой содержится предложение о поставке товаров, происходящих из иностранного государства, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами.






