ДОГОВОР № ____ 

Оказание услуг по вывозу документов в 2026 году 

	г. Санкт-Петербург
	«____»__________202_ г.



Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Клиническая ревматологическая больница № 25» имени В.А. Насоновой, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице главного врача Инамовой Оксаны Владимировны, действующей на основании Устава, с одной стороны и 
__________________________________________именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице __________________________________ действующей на основании ____________________ с другой стороны, вместе именуемые «Стороны», а по отдельности «Сторона» на основании пункта 4 части 1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44–ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА. 
1.1. В соответствии с настоящим Договором Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать услуги по вывозу документов в 2026 году в период с момента заключения Договора по 30.06.2026 гг. (далее - услуги) в соответствии Техническим заданием (Приложение № 1 к Договору) (далее – Техническое задание), а Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги.
1.2. Идентификационный код закупки: ______________________________________________

2. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЁТОВ
2.1. Максимальное значение цены Договора составляет ____________________________________(________________________________), НДС не облагается.
2.1.1. Цена за единицу услуги установлена в Расчёте стоимости услуг (Приложение № 2 к Договору). Оплата услуг осуществляется по цене единицы услуги, исходя из количества оказанных услуг, в размере, не превышающем максимального значения цены Договора.
[bookmark: _Hlk96942352]2.2. Максимальное значение цены Договора, значение цены за единицу услуги включает: все расходы Исполнителя, связанные с исполнением Договора, в т.ч. стоимость расходных материалов, транспортные расходы, расходы на уплату налогов, сборов, таможенных пошлин и иных платежей, обязанность по внесению которых предусмотрена действующим законодательством Российской Федерации. Все издержки и затраты, связанные с исполнением своих обязательств по Договору, Исполнитель несет за свой счет.
2.3. Цена Договора является твердой и не подлежит изменению в ходе его исполнения, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации. 
2.4. Расчеты с Исполнителем осуществляются Заказчиком в рублях Российской Федерации. 
2.5. Оплата оказанных услуг производится в безналичной форме путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, указанный в разделе 10 настоящего Договора. 
2.5.1. Оплата оказанных Исполнителем услуг осуществляется в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных услуг за отчетный период – календарный месяц, в котором оказывались услуги (далее – отчетный период) при предоставлении Исполнителем счета, счета-фактуры (при наличии), оформленных надлежащим образом и Акта приемки товаров, работ, услуг (Приложение № 3 к Договору (форма 0510452)) (далее - Акт приемки товаров, работ, услуг).
Исполнитель вправе предоставить универсальный передаточный документ (далее – УПД).
2.5.2. Обязательство Заказчика по оплате оказанных услуг считается исполненным надлежащим образом с момента списания денежных средств со счета Заказчика.
2.6. Авансирование не предусмотрено.
2.7. Источник финансирования: Внебюджетные средства: Средства обязательного медицинского страхования, поступающие бюджетным учреждениям, Доходы от иной, приносящей доход деятельности код вида расходов 244, КОСГУ 222,226.
2.7.1. В случае уменьшения ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии Заказчик вправе изменить размер и срок оплаты, объем услуг.
2.8. Услуги, оказанные Исполнителем с отклонениями от условий настоящего Договора, нормативно-правовых актов или иными недостатками, не подлежат оплате Заказчиком до устранения Исполнителем обнаруженных недостатков.
2.9. В случае ненадлежащего оформления или несвоевременного предоставления Исполнителем документов, необходимых для оплаты, срок для оплаты отодвигается до момента предоставления Заказчику надлежаще оформленных документов.
2.10. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком юридическому или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Договора, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
	
3. СРОКИ И МЕСТО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
3.1. Место оказания услуг: г. Санкт-Петербург
3.2. Срок оказания услуг: с момента заключения Договора по 30.06.2026 г
3.3. Периодичность оказания услуг: услуги оказываются по заявкам Заказчика.
	
4. ПОРЯДОК И СРОК ПРИЕМКИ ОКАЗАННЫХ УСЛУГ
4.1. Исполнитель в течение 10 (десяти) рабочих дней после завершения отчетного периода, предоставляет Заказчику следующие документы:
- Акт сдачи-приемки оказанных услуг 2 (двух) экземплярах;
- Акт приемки товаров, работ, услуг; 
-  счет;
-  счет-фактуру (при наличии).
Исполнитель вправе предоставить Заказчику УПД (в 2 (двух) экземплярах).
 4.1.1. Заказчик осуществляет приемку оказанных услуг в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения от Исполнителя документов, указанных в пункте 4.1 Договора.
В целях осуществления приемки оказанных услуг Заказчик проводит экспертизу оказанных услуг. В рамках проведения экспертизы оказанных услуг Заказчик проверяет соответствие оказанных услуг условиям настоящего Договора, совершает иные действия в соответствии с обычно применяемым в отношении данного рода услуг порядком проверки.
Для оформления результатов приемки оказанных услуг Заказчик подписывает Акт сдачи-приемки оказанных услуг или УПД и Акт приемки товаров, работ, услуг либо направляет Исполнителю мотивированный отказ от его подписания в срок, указанный в настоящем пункте.
Исполнитель вправе устранить выявленные Заказчиком нарушения в срок, указанный в мотивированном отказе. Все выявленные нарушения устраняются силами и за счет Исполнителя. Заказчик вправе направить мотивированный отказ от приемки услуг на электронную почту Исполнителя, указанную в реквизитах Сторон с последующей отправкой по почте заказным письмом. Мотивированный отказ в формате электронного письма считается официально полученным на следующий день после отправки и принимается Исполнителем к рассмотрению наравне с бумажным документом.
4.2. Услуги считаются оказанными с момента подписания Сторонами Акта приемки товаров, работ, услуг. 

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
5.1. Заказчик вправе:
5.1.1. Требовать надлежащего исполнения обязательств в соответствии с условиями Договора.
5.1.2. Требовать представления надлежащим образом оформленных отчетных и финансовых документов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с Договором.
5.1.3. Отказаться от принятия и оплаты услуг, не соответствующих требованиям Договора. 
5.1.4. Проводить любые экспертизы в отношении качества и результата оказанных услуг, в том числе привлекать независимых экспертов к приемке оказанных услуг.
5.2. Заказчик обязан:
5.2.1. Своевременно обеспечивать Исполнителя необходимой для исполнения Договора информацией.
5.2.2. Осуществлять контроль за ходом и качеством оказания услуг, соблюдением сроков их оказания, не вмешиваясь при этом в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.
5.2.3. Оказывать Исполнителю необходимое по условиям и характеру оказываемых услуг содействие в целях надлежащего выполнения Исполнителем своих обязательств по настоящему Договору.
5.2.4. Незамедлительно извещать Исполнителя о любых обстоятельствах, которые могут препятствовать надлежащему исполнению Сторонами своих обязательств по Договору.
5.2.5. Осуществлять приемку оказанных Исполнителем услуг в соответствии с условиями настоящего Договора.
5.2.6. Оплачивать фактически оказанные услуги, исполненные надлежащим образом, в порядке и на условиях, предусмотренных Договором.
5.2.7. Выполнять иные обязанности, возложенные на Заказчика действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором. 
5.3. Исполнитель вправе:
5.3.1. Требовать оплаты по Договору в случае надлежащего исполнения своих обязательств по Договору в порядке и в сроки, предусмотренные Договором.
5.3.2. Требовать надлежащего исполнения Заказчиком своих обязательств по Договору.
5.4. Исполнитель обязан:
5.4.1. Оказывать услуги в соответствии с требованиями настоящего Договора, и в сроки, установленные Договором. 
5.4.2. Обеспечивать соответствие качества оказываемых услуг требованиям и нормативам, действующим на территории Российской Федерации
5.4.3. При оказании услуг по Договору обеспечивать соблюдение правил внутреннего трудового распорядка и пропускного режима, действующие на территории Заказчика, а также требований правил по охране труда и техники безопасности, экологических, санитарно-эпидемиологических, гигиенических, противопожарных норм и правил, действующего законодательства и иных нормативных требований, предъявляемых к оказанию услуг, являющихся предметом Договора.
5.4.4. Исполнять полученные в ходе исполнения обязательств по Договору указания Заказчика, в том числе в срок, установленный Заказчиком, безвозмездно устранять обнаруженные им недостатки в оказанных услугах.
5.4.5. Передавать надлежащим образом оформленные отчётные и финансовые документы.
5.4.6. Своевременно предоставлять Заказчику достоверную информацию о ходе исполнения обязательств по Договору, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении Договора.
5.4.7. Своевременно информировать Заказчика об обстоятельствах, которые могут оказать влияние на надлежащее выполнение Сторонами своих обязательств по Договору.
5.4.8. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей известной Исполнителю в связи с исполнением обязательств по Договору.
5.4.9. Выполнять иные обязанности, предусмотренные действующим законодательством Российской Федерации и настоящим Договором.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
[bookmark: _Hlk126771977]  6.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты пени/штрафа с учетом следующего:
  6.1.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от неуплаченной в срок суммы.
  6.1.2. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, устанавливается штраф в размере 1000 (одна тысяча) рублей 00 копеек. 
  6.2. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик вправе потребовать уплаты пени/штрафа с учетом следующего:
  6.2.1. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором, устанавливается штраф в размере 10% (десяти) процентов цены Договора.
[bookmark: dst100039]  6.2.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, которое не имеет стоимостного выражения (при наличии в Договоре таких обязательств), Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 1000 (одна тысяча) рублей 00 копеек.
  6.2.3. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Договора уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных Исполнителем.
6.3. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
6.4. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.
6.5. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны
 6.6. Неустойка (пени, штрафы), предусмотренные настоящим Договором, должна быть оплачена Стороной в течение 10 (десяти) календарных дней со дня получения соответствующего требования от другой Стороны.
 6.7. Заказчик вправе удержать суммы неисполненных Исполнителем требований об уплате неустоек (штрафов, пеней), предъявленных Заказчиком в соответствии с настоящим Договором, из суммы, подлежащей оплате Исполнителю.
6.8. При исполнении своих обязательств по настоящему Договору Стороны обязуются не совершать, а также обязуются обеспечивать, чтобы их аффилированные лица, работники и посредники не совершали прямо или косвенно следующие действия:
6.8.1. Не выплачивать, не предлагать выплатить и не разрешать выплату каких-либо денежных средств или ценностей, прямо или косвенно, любым лицам, для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.
6.8.2. Не осуществлять действия, квалифицируемые применимым для целей настоящего Договора законодательством, как дача / получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.
6.8.3. Не совершать иных действий, нарушающих антикоррупционное законодательство Российской Федерации.
6.9. Сторона, которой стало известно о фактах нарушения антикоррупционных требований в связи с заключением и исполнением Договора, обязана письменно уведомить об этом другую Сторону в течение 3 (трех) рабочих дней.

7. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА
7.1. Настоящий Договор вступает в силу и становится обязательным для Сторон с даты его подписания Сторонами и действует до 31.07.2026, а в части неисполненных обязательств Договор действует до момента их надлежащего исполнения. 
7.2. Изменение существенных условий Договора при его исполнении не допускается, за исключением их изменения по соглашению Сторон в случаях, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
7.3. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом Стороны от исполнения обязательств по Договору в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации. При расторжении Договора по соглашению Сторон Стороны должны произвести полные взаиморасчеты.
7.4. Прекращение действия настоящего Договора (в том числе расторжение по соглашению Сторон) не освобождает Стороны от ответственности за его нарушение.

8. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ (ФОРС-МАЖОР)
[bookmark: dst100730]8.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по Договору, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера.
[bookmark: dst100725]К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые Стороны не могут оказывать влияние и за возникновение которых ответственности не несут (землетрясение, наводнение, пожар, и другие стихийные бедствия, принятие органами законодательной власти ограничительных норм права). Указанные события должны оказывать прямое влияние на невозможность надлежащего исполнения Сторонами принятых обязательств по Договору. К таким обстоятельствам не относятся отсутствие средств или невозможность выполнить финансовые обязательства.
[bookmark: dst100726]8.2. Сторона, ссылающаяся на обстоятельства непреодолимой силы, обязана в течение                               3 (трех) рабочих дней известить другую Сторону о наступлении действия или о прекращении действия подобных обстоятельств и предоставить надлежащее доказательство наступления форс-мажорных обстоятельств.
[bookmark: dst100727]Надлежащим доказательством наличия указанных обстоятельств и их продолжительности будут служить заключения соответствующих компетентных органов.
[bookmark: dst100728]8.3. По прекращению действия форс-мажорных обстоятельств, Сторона, ссылающаяся на них, должна без промедления известить об этом другую Сторону в письменном виде.
[bookmark: dst100729]Если Сторона не направит или несвоевременно направит необходимое извещение, то она обязана возместить другой Стороне убытки, причиненные не извещением или несвоевременным извещением.
8.4. В случае, если действие обстоятельств непреодолимой силы продолжается более 30 (тридцати) календарных дней каждая из Сторон вправе в одностороннем порядке расторгнуть Договор, и ни одна из Сторона не вправе требовать от другой Стороны возмещения убытков, вызванных таким расторжением.

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
9.1. Все споры, разногласия или требования, возникающие из настоящего Договора или в связи с ним, в том числе касающиеся его исполнения, нарушения, прекращения, разрешаются Сторонами с соблюдением досудебного (претензионного) порядка урегулирования споров. Срок рассмотрения претензии – 10 (десять) календарных дней с момента получения претензии. При невозможности разрешения споров, разногласий или требований путем переговоров они рассматриваются Арбитражным судом города Санкт-Петербурга и Ленинградской области в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
9.2. При исполнении Договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случая, если новый исполнитель является правопреемником Исполнителя по Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения
9.3. Все, что не урегулировано Договором, регулируется действующим законодательством.
9.4. Стороны обязаны в течение 3 (трех) рабочих дней сообщать друг другу об изменении своего места нахождения, почтового адреса, номеров телефонов и банковских реквизитов. Сторона, не исполнившая указанное требование, несет риск наступления неблагоприятных последствий.
9.5. Стороны признают юридическую силу за электронными письмами – документами, в том числе письмами, требованиями, уведомлениями, претензиями, мотивированным отказом, направленными с электронной почты Заказчика, указанной в реквизитах Сторон настоящего Договора, на электронную почту Исполнителя, указанную в реквизитах Сторон Договора, а также в обратную сторону, с электронной почты Исполнителя, указанной в реквизитах Сторон настоящего Договора на электронную почту Заказчика, указанную в реквизитах Сторон Договор, т.к. только сами Стороны и уполномоченные лица имеют доступ к электронной почте по логину и паролю. 
Электронные письма считаются официально полученными на следующий день после отправки и принимаются Сторонами к рассмотрению наравне с бумажными документами.
9.6. Обмен счетами, счетами-фактурами, товарными накладными, актами возможен в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи через системы электронного документооборота (далее - Система), обеспечивающих обмен открытой и конфиденциальной информацией.
9.7. Электронные документы, признаются равнозначными документам на бумажных носителях, подписанным собственноручной подписью уполномоченных представителей Сторон, при условии, что электронные документы заверены усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - усиленная электронная подпись) уполномоченных лиц Сторон.
9.8. Датой направления принимающей Стороне электронных документов считается дата поступления электронного документа в Систему. Электронный документ считается направленным, при условии, что отправляющей Стороне пришло извещение от принимающей Стороны о получении электронного документа, подписанное усиленной электронной подписью уполномоченного лица принимающей Стороны.
9.9. Датой получения принимающей Стороной электронного документа считается дата направления Системой файла электронного документа принимающей Стороне.
9.10. При обмене электронными документами Стороны имеют право использовать иные способы обмена документами в случае невозможности обмена электронными документами в соответствии с условиями настоящего Договора
9.11. Договор составлен в форме электронного документа, подписанного усиленными электронными подписями Сторон.
9.12. К Договору прилагаются и являются его неотъемлемой частью:
Приложение № 1 – Техническое задание.
[bookmark: _Hlk124937724]Приложение № 2 – Расчет стоимости услуг.
Приложение № 3 – Акт приемки товаров, работ, услуг (форма 0510452).

10. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И ПЛАТЁЖНЫЕ РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Заказчик:
	Исполнитель:

	Заказчик: 
Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Клиническая ревматологическая больница № 25» имени В.А. Насоновой 
190068; г. Санкт-Петербург, ул. Большая Подьяческая, д. 30, литера А
Получатель: Комитет финансов Санкт-Петербурга (СПб ГБУЗ «КРБ им. В.А. Насоновой», л/сч 0151138)
Счет № 03224643400000007200
Банк получателя: ОКЦ №1 Северо-Западного ГУ Банка России//УФК по г.Санкт-Петербургу, г.Санкт-Петербург
БИК 014030106
Счет банка 40102810945370000005
ИНН 7812049806   КПП 783801001
ОКПО 20505140  ОКВЭД 86.10
ОКТМО 40302000  ОГРН 1027810282125
ОКОГУ 2300229  ОКФС 13
ОКОПФ 75203
Тел/факс: 310-44-52, 670-30-60 

Главный врач

_____________________ /О.В. Инамова/
(подписано ЭП)
	






























 (Подписано ЭП)

	




Приложение № 1
	к Договору № ______
от _______________


Описание объекта закупки

1. Предмет Договора: оказание услуг по вывозу документов в 2026 г. (далее – услуги).

2. Срок (период) оказания услуг: с момента заключения договора по 30.06.2026 г.

 	3. Требования к порядку и качеству оказания услуг.
 	3.1. Оказание услуг осуществляется Исполнителем в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, национальных и иных стандартов, действующих на территории Российской Федерации, а также в соответствие с Порядком подготовки документов, образующихся в процессе деятельности СПб ГБУЗ «КРБ им. В.А. Насоновой» к передаче на хранение в стороннюю организацию (далее – Порядок).
[bookmark: _Hlk140660932][bookmark: _Hlk100579639]   3.2. Услуги оказываются по заявкам Заказчика. Заявки направляются Заказчиком по рабочим дням (понедельник - пятница) с 09:00 до 16:00 ч. по московскому времени посредством телефонной связи и/или электронной почты.
	3.3. В рамках оказания услуг, Исполнитель: 
	- предоставляет расходные материалы (архивные короба с крышками (далее – короб и/или архивный короб), штрих-коды) в необходимом количестве;
	- составляет описи по единицам учета Заказчика, а также маркирует их штрих-кодом;
	- производит упаковку/переупаковку единиц хранения Заказчика в архивные короба
- производит обработку поступивших на хранение архивных коробов, а также поиск короба (единицы хранения Заказчика) по запросу.

Требования к расходным материалам
В рамках оказания услуг Исполнитель предоставляет Заказчику расходные материалы.  Используемые расходные материалы должны быть новыми (ранее не находившимися в использовании у Исполнителя или третьих лиц). Расходные материалы, подлежащие обязательной сертификации, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, иметь действующие сертификаты или декларации о соответствии, подтверждающие их качество и безопасность. 

Требования к архивному коробу, предоставляемому Исполнителем
	Материал
	картон

	Длина (мм)
	не менее 393 не более 397

	Ширина (мм)
	не менее 312 не более 317

	Высота (мм)
	не менее 268 не более 272 

	Толщина стенок
	трехслойный картон

	Нагрузка на дно короба (кг)
	не менее 15



Требования к крышке архивного короба
	Материал
	картон

	Длина (мм)
	не менее 393 не более 397 

	Ширина (мм)
	не менее 312 не более 317 

	Высота (мм)
	не более 80 и не менее 60 

	Толщина стенок
	двухслойный картон



Короба состоят из двух отдельных составных частей (крышка + дно). Склейка короба осуществлена по соединительному клапану короба, стенки короба усилены двойным слоем картона. По узкой стороне короба располагаются полупросечные ручки с каждой стороны.

Требования к штрих-кодам для маркировки дел
	Тип материала
	бумажная (пластиковая), самоклеящейся полу глянцевая 

	Метод нанесения информации
	вакс-резина или аналогичный по эксплуатационным характеристикам материал

	Длина (мм)
	не менее 30,5 и не более 40

	Ширина (мм) 
	не менее 25 и не более 30

	Размер области нанесения кодировки на штрих-код в длину (мм)
	не менее 25

	Размещение кодировки с символами
	по центру

	Принцип кодировки информации в штрихкоде
	восьмизначный код из символов и цифр где первые два символа – буквы (нанесены латиницей), остальные 6 символов – цифры


Штрихкод должен иметь стойкость к механическому воздействию, воздействию температуры и влажности. 
3.4. Требования к конфиденциальности.
3.4.1. На Исполнителя возлагается обязанность по соблюдению конфиденциальности информации, содержащейся в документах Заказчика. Данные обязанности осуществляются в том числе путем обеспечения сохранности пломб на единицах учета Заказчика, в которые упакованы документы.
3.4.2. При оказании услуг Исполнитель:
3.4.2.1 Обеспечивает сохранность документов, переданных Заказчиком на хранение, защиту от несанкционированного доступа.
3.4.2.2. Предпринимает меры по обеспечению безопасности информации, содержащейся в документах Заказчика, а именно: 
- контролирует выполнение соответствующих инструкций должностными лицами и сотрудниками, ответственными за хранение документов (в т.ч. неразглашение сведений конфиденциального характера); 
- предотвращает несанкционированное копирование информации в процессе оказания услуг.


3.5. Требования к подготовке и транспортировке документов в архив Исполнителя.
Транспортировка документов (единиц учета) Заказчика в архив Исполнителя осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с даты получения заявки Заказчика. Документальное оформление передачи коробов (единиц учета Заказчика) осуществляется в соответствии с Разделом 6 Порядка. Транспортировка осуществляется в соответствии с Разделом 12 Порядка.
При разборке, переноске документов (единиц учета) Заказчика должна соблюдаться осторожность с целью недопущения потери, повреждения единиц учета Заказчика и пломб на них, их падения и связанной с этой порчей.

3.6. Требования к помещению архива Исполнителя.
Месторасположение архива Исполнителя - г. Санкт- Петербург.
Архив должен быть размещен в специально построенном или приспособленном для хранения документов отдельно стоящем здании, удаленном от опасных в пожарном отношении объектов (нефтехранилищ, бензоколонок, автостоянок, гаражей).
Архив должен быть оборудован стеллажными системами, предназначенными для хранения документов, при этом в целях обеспечения сохранности переданных на хранение документов Заказчика, хранение документов на паллетах не допускается.
Для предотвращения разрушения архивных коробов и нанесения вреда целостности документов, короба размещаются на полке в высоту, не более 3 (три) короба.
Архив должен иметь естественную или искусственную вентиляцию, с рециркуляцией воздуха с кратностью обмена 2-3. В помещениях для хранения документов должна постоянно поддерживаться температура воздуха 17-19 оC, при относительной влажности 50 % - 55 %.
Для осуществления действий, связанных с перемещением документов, в архиве должны быть оборудованы специальные шлюзы (пандусы), предотвращающие несанкционированный доступ к документам на стадии работы с ними.
В соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, архив Исполнителя должен быть оснащен системами пожаротушения с использованием веществ, не оказывающих побочного разрушительного действия на документы Заказчика (порошковая или газовая); естественной или искусственной вентиляцией, обеспечивающей 2-3-кратный воздухообмен в час, (в случае отсутствия окон в помещении); скрытой электропроводкой, герметичными штепсельными розетками. В архиве не допускается прокладка и использование труб водоснабжения, канализации, технические или бытовые выводы воды, а также газовых магистральных трубопроводов; запрещено применение открытого огня и нагревательных приборов.
Хранение документов должно осуществляться в темноте. Для искусственного освещения применяются светильники РКУ-250 в пожаробезопасных, закрытых плафонах. Допускается применение люминесцентных ламп с урезанным ультрафиолетовым участком спектра типа ЛБ, ЛХБ, ЛТБ. Уровень освещенности в диапазоне видимого спектра не должен превышать: на вертикальной поверхности стеллажа на высоте 1 м от пола-20-50 лк (люкс), на рабочих столах – 100 лк (люкс).  
В главном проходе на стеллаже должны быть размещены контрольно-измерительные приборы. 
В архиве должен соблюдаться санитарно-гигиенический режим, недопустимо наличие плесени, грызунов, насекомых, пыли.
Архив Исполнителя должен быть расположен на круглосуточно охраняемой территории с соблюдением пропускного режима. Помещения архива должны быть оборудованы лицензированной системой контроля и управления доступа.

3.7. Требования к качеству и безопасности услуг
Качество услуг должно соответствовать требованиям действующего законодательства и иных нормативных требований, предъявляемых к оказанию услуг, являющихся предметом Договора, в т.ч.: 
- Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- Федеральному закону от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;
- перечню типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций,  с указанием сроков хранения, утвержденному приказом Росархива от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения», приказом Минздрава России от 03.08.2023 № 408 «Об утверждении Перечня документов, образующихся в деятельности Министерства здравоохранения Российской Федерации и подведомственных ему организаций, с указанием сроков хранения.

Исполнитель может принять на себя по Договору обязанность оказать услуги, отвечающие требованиям к качеству, более высоким по сравнению с установленными в Договоре обязательным требованиям.

3.8. Требования к сроку и объему предоставления гарантии качества услуг.
3.8.1. Исполнитель гарантирует соответствие оказываемых услуг требованиям Договора и Технического задания в течение всего срока их оказания.
3.8.2. Началом гарантийного срока является дата подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг.
3.8.3. Для обеспечения надежной и безопасной работы Исполнитель обязан обеспечить соответствие услуг требованиям ст.7 и ст.19 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

4. Приложения 
Приложение 1 - Перечень оказываемых услуг
Приложение 2 -  Порядок подготовки документов, образующихся в процессе деятельности СПб ГБУЗ «КРБ им. В.А. Насоновой» к передаче на хранение в стороннюю организацию, осуществляющую архивное хранение (прилагается отдельным файлом)
Приложение 3 – Соглашение о конфиденциальности (прилагается отдельным файлом)

Приложение № 1  
к Техническому заданию
Перечень оказываемых услуг


	№
	Наименование видов работ и услуг
	Единица измерения

	1. 
	Стандартное предоставление автотранспорта (в течение следующего рабочего дня) (адрес)
	усл. ед. (адрес)

	2. 
	Стандартная транспортировка единицы доставки (в течение следующего рабочего дня)
	усл. ед. (короб)

	3. 
	Маркировка штрих-кодом 
	шт.

	4. 
	Архивный короб с крышкой
	шт.

	5. 
	Упаковка документов (единиц учета Заказчика) в архивный короб
	шт.

	6. 
	Составление упрощенной описи по единицам учета Заказчика  
	шт.

	7. 
	Обработка коробов поступивших на хранение
	шт.





	Заказчик:
	Исполнитель:

	Главный врач



_____________________ /О.В. Инамова/
.
(Подписано ЭП)

	







 (Подписано ЭП) 



Приложение № 2
	к Договору № _______
от _______________

Расчёт стоимости услуг

	№
п/п
	Наименование услуг
	Ед. изм.
	Ставка 
НДС
%
	Цена за ед. (руб.)

	1
	Оказание услуг по вывозу документов в 2026 г.

	1.1
	Стандартное предоставление автотранспорта (в течение следующего рабочего дня) (адрес)
	усл. ед. (адрес)
	
	

	1.2
	Стандартная транспортировка единицы доставки (в течение следующего рабочего дня)
	усл. ед. (короб)
	
	

	1.3
	Маркировка штрих-кодом 
	шт.
	
	

	1.4
	Архивный короб с крышкой
	шт.
	
	

	1.5
	Упаковка документов (единиц учета Заказчика) в архивный короб
	шт.
	
	

	1.6
	Составление упрощенной описи по единицам учета Заказчика  
	шт.
	
	

	1.7
	Обработка коробов поступивших на хранение
	шт.
	
	




Максимальное значение цены Договора составляет ________________________________, НДС не облагается.

[bookmark: _GoBack]
	Заказчик:
	Исполнитель:

	Главный врач



_____________________ /О.В. Инамова/
 (Подписано ЭП)

	 










Приложение № 3
	к Договору № __________
от _______


Форма 0510452                           

Акт приемки товаров, работ, услуг[footnoteRef:1] [1:  Приложение к Договору в виде отдельного файла в формате Excel] 


