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ОПИСАНИЕ ОБЪЕКТА ЗАКУПКИ

1. Наименование объекта закупки: «Оказание услуг по переплету архивных документов постоянного хранения» (далее – услуги).
Код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 с указанием вида продукции, соответствующего объекту закупки: 
[18.14.10.200] «Услуги переплетные и связанные с переплетом аналогичных изделий».
2. Срок оказания услуг: в течение 20 (двадцати) рабочих дней с момента заключения договора.
3. Место оказания услуг: территория Объединенного архива Комитета по здравоохранению Санкт-Петербургского государственного бюджетного учреждения здравоохранения «Медицинский информационно-аналитический центр», ул. Шкапина, дом 30, лит. А. помещение № 108.
4. Объем оказываемых услуг:
	№ п/п
	Наименование услуги
	Наименование характеристики
	Инструкция по заполнению
	Ед. изм.
	Кол-во

	1
	Оказание услуг по переплету архивных документов постоянного хранения 
	переплет архивных документов с использованием своих материалов и оборудования
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	Усл. ед.
	430

	
	
	прошив документов в четыре прокола суровыми нитками
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	
	

	
	
	вклейка сформированного блока в обложки из бескислотного картона
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	
	

	
	
	оформление титульного листа дела
	Значение характеристики не может изменяться участником закупки
	
	


5. Требования к условиям оказания услуг: 
5.1. Услуги должны быть оказаны в полном объёме с  надлежащим качеством в течение срока оказания услуг.
Качество услуг и используемых при их оказании материалов должно соответствовать требованиям действующих на территории Российской Федерации нормативно-правовых актов, технических регламентов, сводов правил, ГОСТов, в том числе:
- Приказ Федерального архивного агентства от 20.12.2019 № 236 «Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
- ГОСТ 7.50-2002 «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Консервация документов. Общие требования».

6.Требования к используемым материалам.
	№ п/п
	Наименование
	Технические характеристики

	1
	Поливинилацетатная дисперсия ДФ51/15В или эквивалент
	Полимерная дисперсия 
Клеящая способность, Н/м (кгс/см) не менее 550 (0,55). 
Дисперсия ПВА высоковязкая ДФ, вязкость 90-120 сек.
(55 кг) 
Качество клея ПВА по ГОСТ 18992-80 «Дисперсия поливинилацетатная гомополимерная грубодисперсная. Технические условия».

	2
	Нитки для прошивки книг – 4 сложения
	ГОСТ 30226-93 «Нитки обувные хлопчатобумажные и синтетические. Технические условия». 
Линейная плотность: ρ= 50 г/м. Цвет: белый, черный. Рассчитаны на длительный срок службы. Гладкая поверхность, стойкость к влаге и против истирания.

	3
	Картон для изготовления папок 
	ГОСТ 7950-77 «Картон переплетный. Технические условия».
Поверхность картона должна быть без задиров, вмятин, складок, надломов и пятен размером более 15 мм в наибольшем измерении. 
Картон не должен коробиться при соблюдении условий хранения.
Расклеивание картона по клеевому слою не допускается.
Толщина, мм: 1,25-2,0
Плотность, г/см³: не более 0,75
Жесткость при статическом изгибе в поперечном направлении, Н*см: не менее 9,0
Предел прочности при расслаивании кПа: не менее 200
Влажность, %: 8+/-2

	4
	Коленкор светлых тонов
	ГОСТ 5202-78 «Материал переплетный с крахмально-каолиновым покрытием. Технические условия».
Плотность не более 200 г/кв.м, цвет бежевый, серый.



7. Требования к качеству услуг:
7.1. Дела постоянного хранения подлежат прошивке и вклейке в картонные обложки. Толщина сформированных дел не более 4 см (250 листов).  Корешок папки должен выступать на 0,5 см. Использовать клей ПВА. 
7.2. Прошив документов, должен производится вручную с последующей вклейкой в обложки из бескислотного картона с тканевой оклейкой корешка. Ручная технология не ведет к потере информации в корешке дела, что делает работу с документами удобной, позволяет сканировать и копировать документы.
7.3. В блоке листов при помощи электродрели необходимо проделать 4 (четыре) сквозных прокола (примерно 20-30 мм) по краю листа (0,5-1,5 см от края листа). Расстояние между проколами должно составлять не менее 3-х сантиметров, проколы должны быть расположены строго по вертикали (по центру левого поля листа).
7.4. Листы прошиваются методом шитья втачку, т.е. вдоль корешковой части блока скрученной нитью из синтетического волокна белого или черного цвета толщиной не менее 1,3-1,4 мм по четырем проколам. Ход нити: через отверстие 3 вниз, 2-вверх, 1-вниз, 2-вверх, 4-вниз, 5-вверх, 4-вниз и 3-вверх. Концы нити завязывают внатяжку таким образом, чтобы нить, проходящая из 2-ого в 4-ое отверстие, оказалась между ними.
7.5. При оказании услуг используется высоковязкая эмульсия ПВА.
7.6. При оказании услуг используются материалы и оборудование Исполнителя.

8. Требования к гарантийному сроку: 
8.1. Гарантийный срок на оказанные услуги должен составлять 12 (двенадцать) месяцев со дня подписания Сторонами акта оказанных услуг или УПД. 
8.2. Если в период гарантийного срока обнаружатся недостатки, Исполнитель обязан устранить их за свой счет в согласованные с Заказчиком сроки. Гарантийный срок в этом случае продлевается на период устранения недостатков.

9. Требования к защите данных:
9.1. Вынос документов, а также электронных носителей информации с документами категорически запрещен.
9.2. Исполнитель и его работники, привлекаемые к исполнению договора, несут ответственность  в соответствии с Федеральным законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» и Законом Санкт-Петербурга от 24.02.2009 № 23-16 «Об архивном деле в Санкт-Петербурге» за сохранность документов, получаемых от Заказчика, и в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» за неразглашение информации, ставшей доступной в ходе оказания услуг.
9.3. Исполнитель обязуется не использовать технические средства (сотовые телефоны, фотоаппараты, камеры и т.д.) для передачи конфиденциальной информации третьим лицам и соблюдать режим защиты информации.
9.4. В случае нарушения требований, установленных в настоящем разделе, лица виновные в нарушении положений раздела несут ответственность в соответствии с законодательством  Российской Федерации о защите персональных данных.
