ПРОЕКТ КОНТРАКТА № 
на оказание услуг по архивной обработке документов 



г. Санкт-Петербург                                                                           «___»____________2026 г.
          Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская поликлиника № 49» (далее- СПб ГБУЗ «Городская поликлиника № 49») , именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице главного врача Якуненкова Алексея Владимировича, действующего на основании Устава, с одной стороны и ________________ (далее-_______), именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________, действующего на основании _________, с другой стороны, здесь и далее именуемые «Стороны», в порядке ч. 4 ст. 93  Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе), заключили настоящий контракт  (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. Предмет контракта
1.1. Исполнитель обязуется по заявкам Заказчика на условиях контракта оказать услуги  по архивной обработке документов для нужд Санкт-Петербургского государственного бюджетного учреждения «Городская поликлиника №49» в 2026 году (далее – Услуга), в соответствии со Спецификацией (Приложение №1 к Контракту)  и Технически заданием (Приложение № 2 к настоящему контракту), а  Заказчик обязуется принять и оплатить оказанные услуги в порядке и на условиях, предусмотренных настоящим Контрактом.
1.2. Наименование, количество, общая и единичная стоимость Услуг установлены 
в Спецификации (Приложение № 1 к Контракту), являющейся неотъемлемой частью Контракта, на условиях, установленных настоящим Контрактом

2. Цена Контракта и порядок расчетов
2.1. Цена настоящего Контракта составляет _______________рублей __ копеек (___________рублей ____ копеек), НДС не облагается в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации.
2.2. Цена Контракта определяется в рублях Российской Федерации, является твердой, индексации не подлежит и не может изменяться в ходе исполнения Контракта, за исключением случаев, предусмотренных Контрактом и действующим законодательством Российской Федерации.
2.3. Цена включает в себя все расходы Исполнителя на оказание услуг, в том числе стоимость материалов, стоимость доставки, налоги, сборы и другие обязательные платежи, установленные действующим законодательством Российской Федерации.
2.4. Оплата за оказанные Услуги производится Заказчиком по факту оказания услуг в безналичной форме путем перечисления денежных средств в рублях на расчетный счет Исполнителя, указанный в Контракте, в течение 10 рабочих дней со дня подписания сторонами акта (-ов) сдачи-приемки оказанных услуг на основании предоставленного Исполнителем Заказчику счета, счета-фактуры (если Исполнитель является плательщиком НДС). Днем исполнения обязательств Заказчиком по оплате считается дата списания денежных средств с лицевого счета Заказчика. 
2.5. Услуги, оказанные Исполнителем с отклонениями от требований нормативных правовых актов, условий Контракта и иных исходных данных или с иными недостатками не подлежат оплате Заказчиком до устранения Исполнителем обнаруженных недостатков.
2.6. Заказчик вправе осуществить оплату за оказанные Услуги за вычетом сумм, подлежащих взысканию с Исполнителя в качестве неустойки (штрафа, пеней) в случае нарушения Исполнителем условий Контракта.
           2.7. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем принятых на себя обязательств оплата принятых Заказчиком услуг может производиться Заказчиком за вычетом суммы неустойки, рассчитанной в соответствии с условиями настоящего Контракта. При этом в акте сдачи-приемки услуг указываются: сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями настоящего Контракта; размер неустойки (пени, штрафа), подлежащей взысканию, основания применения и порядок расчета неустойки, итоговая сумма, подлежащая оплате Исполнителю.
           2.8. Сумма, подлежащая уплате Заказчиком Исполнителю (юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя), уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой Контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации Заказчиком.
2.9. Авансирование не предусмотрено.

3. Период, (срок), порядок и место оказания услуг
[bookmark: _Hlk228446761]           3.1. Период оказания услуг: Исполнитель начинает оказывать услуги с момента подачи заявки Заказчиком. Заявка  Заказчиком подается Исполнителю   по электронной почте или по средствам  факсимильной связи.
3.2. Срок оказания услуг: с даты заключения контракта сторонами по 31.08.2026 года. 
3.3. Место оказания услуг:  г. Санкт-Петербург, вн.тер.г. муниципальный округ Ланское, ул Школьная, д.16 литера А.  
3.4. Приемка оказанных услуг осуществляется Сторонами ежемесячно. Исполнитель направляет Заказчику не позднее 5 (Пятого) числа месяца, следующего за отчетным, акт  сдачи-приемки оказанных услуг (далее- документ о приемке) , счет, счет-фактуру (при наличии).
3.5. Для проверки результатов оказанных Услуг (результатов отдельного этапа исполнения Контракта) в части соответствия результатов оказанных Услуг (результатов отдельного этапа исполнения Контракта) условиям Контракта Заказчик проводит экспертизу. Экспертиза результатов оказанных Услуг (результатов отдельного этапа исполнения Контракта) может проводиться Заказчиком своими силами (в том числе путем создания приемочной комиссии), или к ее проведению могут привлекаться эксперты (экспертные организации) на основании Контрактов, заключенных в соответствии с ФЗ № 44.
По результатам проведенной экспертизы Заказчик составляет заключение об отсутствии или наличии нарушений условий Контракта (результатов отдельного этапа исполнения Контракта).
В случае если по результатам такой экспертизы установлены нарушения условий Контракта, за исключением условий, касающихся качества и безопасности результатов оказанных Услуг, не препятствующие приемке оказанных Услуг, в заключении могут содержаться предложения об устранении данных нарушений, в том числе с указанием срока их устранения.
Заказчик вправе не отказывать в приемке оказанных Услуг в случае выявления несоответствия оказанных Услуг условиям Контракта, за исключением условий, касающихся качества и безопасности результатов оказанных Услуг, если выявленное несоответствие не препятствует приемке оказанных Услуг и устранено Исполнителем.
В случае привлечения Заказчиком для проведения экспертизы оказанных Услуг (результатов отдельного этапа исполнения Контракта) экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке оказанных Услуг (результатов отдельного этапа исполнения Контракта) Заказчик, приемочная комиссия должны учитывать отраженные в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения.
В случае повторного выявления по результатам экспертизы, предусмотренной настоящим пунктом, нарушений условий Контракта Заказчик вправе отказаться от исполнения Контракта по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством Российской Федерации.
3.6. В течение 10 рабочих дней со дня получения документа о приемке Заказчик (за исключением случая создания приемочной комиссии в соответствии с частью 6 статьи 94 ФЗ № 44) на основании результатов экспертизы осуществляет одно из следующих действий:
а) подписывает документ о приемке;
б) направляет Исполнителю мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа.
3.7. Заказчик имеет право частично принять оказанные Услуги с отражением информации о расхождениях в приемке в соответствии с условиями Контракта и фактически принятых Услугах в документе о приемке.
3.8. В соответствии с частью 6 статьи 94 ФЗ № 44 по решению Заказчика для приемки оказанных Услуг (результатов отдельного этапа исполнения Контракта) может создаваться приемочная комиссия, которая состоит не менее чем из пяти человек.
3.9.1. В случае создания приемочной комиссии в течение 10 рабочих дней со дня поступления Заказчику документа о приемке, на основании результатов экспертизы: 
а) члены приемочной комиссии подписывают документ о приемке или мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа;
б) после подписания членами приемочной комиссии в соответствии с подпунктом «а» настоящего пункта документа о приемке или мотивированного отказа от подписания документа о приемке Заказчик подписывает документ о приемке или мотивированный отказ от подписания документа о приемке.
3.9.2. Приемочная комиссия имеет право частично принять оказанные Услуги с отражением информации о расхождениях в приемке в соответствии с условиями Контракта и информации о фактически принятых Услугах в документе о приемке.
3.10. В случае получения мотивированного отказа от подписания документа о приемке Исполнитель вправе устранить причины, указанные в таком мотивированном отказе от подписания документа о приемке, и предоставить Заказчику исправленный документ о приемке.
3.11. Подписание со стороны Заказчика документа о приемке подтверждает исполнение обязательств Исполнителя, предусмотренных Контрактом.
3.12. После устранения недостатков, послуживших основанием для не подписания документа о приемке, Исполнитель и Заказчик подписывают документ о приемке в порядке и сроки, предусмотренные настоящим разделом Контракта.
Срок исправления Исполнителем документа о приемке при поступлении от Заказчика уведомления об уточнении составляет 1 (один) день.
3.13. Исполнитель обязан по результатам оказания Услуг передать Заказчику документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Контрактом. 
3.14. Сдача и приемка Услуг осуществляются уполномоченными представителями Сторон


4. Права и обязанности сторон
4.1. Заказчик обязан:
4.1.1. В течение рабочего дня в любое время проверять ход и качество работ, не вмешиваясь в технологический процесс.
4.1.2. В любое время до сдачи работ отказаться от исполнения Контракта, уплатив «Исполнителю» произведенные фактические затраты на выполненные работы.
4.1.3. При очевидно недоброкачественной работе назначить разумный срок для устранения недостатков. При не исполнении этого – отказаться от Контракта, либо поручить другому лицу исправления за счет «Исполнителя» и потребовать возмещения убытков.
4.2. «Исполнитель» вправе:
4.2.1. Не приступать к работе, а начатую работу приостановить, если «Заказчик» нарушает условия Контракта.
4.2.2. В случае уклонения «Заказчика» от принятия выполненных работ и (или) оплаты выставленных Счетов за выполненную и принятую представителем «Заказчика» работу, удерживать результат работ.
4.3. «Заказчик» обязан:
4.3.1. Осмотреть и принять выполненные работы в соответствии с Контрактом, а при обнаружении недостатков немедленно сообщить об этом «Исполнителю».
4.3.2. При обнаружении после приемки выполненных работ скрытых недостатков известить об этом «Исполнителя» в течение календарного года от даты подписания завершающего Акта сдачи-приемки выполненных работ по настоящему Контракту.
4.3.3. В трехдневный срок от даты получения Акта сдачи-приемки выполненных работ подписать его, либо в письменной форме дать мотивированный отказ.
4.3.4. В случае выполнения работ на территории «Заказчика» предоставить пригодные для работы помещения и (или) рабочие места в соответствии с положениями Трудового Кодекса РФ.
4.3.5. Предоставить “Исполнителю“ все документы, необходимые для работы в течение одного дня со дня начала проведения работ.
4.4. «Исполнитель» обязан:
4.4.1. Осуществлять работы в полном соответствии с ГОСТами, Положениями действующего законодательства Российской Федерации, целями и задачами, предусмотренными настоящим Контрактом.
4.4.2. Соблюдать конфиденциальность в отношении информации, содержащейся в документах Заказчика, которая стала ему известна в ходе выполнения обязательств по Контракту, (понятие «информация» включает в себя сведения о сотрудниках, клиентах, формах и методах работы «Заказчика», состояние его дел и имущества и иные подробные сведения). В случае разглашения Исполнителем указанной информации третьим лицам, ее опубликования или допущения опубликования в период действия настоящего Контракта или после его прекращения, «Исполнитель» возмещает «Заказчику» все возникшие в связи с этим убытки, в т.ч. упущенную выгоду.
4.4.3. В недельный срок после даты окончания работ оформить и сдать результаты выполненных работ.
4.4.4. Отвечать за сохранность имущества, оказавшегося во владении «Исполнителя» в связи с Контрактом.
4.4.5. Немедленно предупредить «Заказчика» и приостановить работу до его решения при обнаружении:
а) непригодности (недоброкачественности) материалов, оборудования или документации, предоставленной «Заказчиком»;
б) возможных неблагоприятных для «Заказчика» последствий при указанных им способах выполнения работ;
в) иных обстоятельств, не зависящих от «Исполнителя» и влияющих на качество и срок выполнения работ.
4.4.6. В случае некачественного выполнения работ по вине «Исполнителя» устранить недостатки в разумные сроки и за свой счет.

[bookmark: Par109][bookmark: Par114][bookmark: Par117][bookmark: Par122]5. Качество оказываемых услуг
[bookmark: Par138]
5.1. Исполнитель оказывает Услуги с соблюдением всех требований, предъявляемых к количественным характеристикам (объему), к качественным характеристикам, к их результатам, к их безопасности, к техническим характеристикам, указанным в Контракте.

6. Ответственность Сторон 
	6.1. Стороны несут ответственность за неисполнение, либо за ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Контракту в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Контрактом.
6.2. Неустойка (штраф, пени) по Контракту выплачивается только на основании письменного требования Сторон. 
6.3. Выплата неустойки (штрафа, пени) за просрочку или иное ненадлежащее исполнение обязательств по Контракту, а также возмещение убытков, причиненных ненадлежащим исполнением обязательств, не освобождает Стороны от исполнения обязанностей, предусмотренных Контрактом.
6.4. Стороны освобождаются от уплаты неустойки (штрафа, пеней), если докажут, что неисполнение и/или ненадлежащее исполнение обязательств по Контракту произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
6.5. Ответственность Исполнителя:
6.5.1. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается Контрактом в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта (отдельного этапа исполнения контракта), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом (соответствующим отдельным этапом исполнения контракта) и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
6.5.2. Штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом. Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления штрафов.
За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем, обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в размере 10 % от цены контракта.
[bookmark: _Hlk115168575]6.5.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем, обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа устанавливается (при наличии в контракте таких обязательств) в размере 1000 рублей.
6.5.4. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
6.6. Исполнитель отвечает за ущерб, причиненный третьим лицам в процессе оказания услуг по Контракту, если не докажет, что ущерб был причинен вследствие обстоятельств, за которые отвечает Заказчик.
6.7. Ответственность за выполнение требований по охране труда, промышленной, пожарной безопасности, экологии и промышленной санитарии несет Исполнитель.
6.8. Ответственность Заказчика:
[bookmark: _Hlk115168681]6.8.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). 
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается контрактом в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. 
6.8.2. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом. Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. 
За каждый факт неисполнения заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в размере 1000 рублей.
6.8.3. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, не может превышать цену Контракта.

7. Срок действия и порядок изменения, расторжения Контракта. 
Срок исполнения Контракта 
7.1. Срок действия контракта с даты заключения по 31 октября 2026 года. Окончание срока действия Контракта не влечет прекращения неисполненных обязательств Сторон по Контракту. 
7.2. Окончание срока действия Контракта не освобождает Стороны от ответственности за нарушение условий вышеуказанного Контракта, допущенных в период срока его действия, и не прекращает обязательств Сторон.
7.3. При исполнении Контракта изменение существенных условий не допускается, за исключением случаев, прямо предусмотренных статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ, в том числе:
7. 3.1. При снижении цены Контракта без изменения предусмотренных Контрактом объема оказываемых услуг, качества оказываемых услуг и иных условий Контракта;
7.3.2. При изменении объема и (или) видов оказания услуг по Контракту. При этом допускается изменение с учетом положений бюджетного законодательства Российской Федерации цены Контракта не более чем на 10% (десять процентов) цены Контракта. При этом Стороны подписывают дополнительное соглашение к Контракту.
7.3.3. В иных случаях, предусмотренных статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ.
Все изменения и дополнения к Контракту оформляются письменно, в виде дополнительных соглашений, подписываются каждой из Сторон и являются неотъемлемой частью Контракта.
7.4. Контракт может быть досрочно расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны Контракта от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации и Законом о контрактной системе.
7.5. Сторона, которой направлено предложение о расторжении Контракта по соглашению Сторон, должна дать письменный ответ, по существу, в срок не позднее 5 (пяти) рабочих дней с даты его получения. В случаях расторжения Контракта по соглашению Сторон Контракт прекращает своё действие со дня, когда Стороны достигли соглашения о расторжении заключенного между ними Контракта.
7.6. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации и статье 95 Федерального закона № 44-ФЗ, в том числе в следующих случаях.
7.7. В случае принятия Заказчиком решения об одностороннем отказе от исполнения контракта, предусматривающих не размещение информации и документов в единой информационной системе, на официальном сайте при определении Исполнителя, такое решение передается лицу, имеющему право действовать от имени Исполнителя, лично под расписку или направляется Исполнителя с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне по адресу Исполнителя, указанному в контракте. Выполнение заказчиком требований настоящей части считается надлежащим уведомлением Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения контракта. Датой такого надлежащего уведомления считается:
1) дата, указанная лицом, имеющим право действовать от имени Исполнителя, в расписке о получении решения об одностороннем отказе от исполнения контракта (в случае передачи такого решения лицу, имеющему право действовать от имени Исполнителя, лично под расписку);
2) дата получения Заказчиком подтверждения о вручении Исполнителя заказного письма, предусмотренного настоящей частью, либо дата получения Заказчиком информации об отсутствии Исполнителя по адресу, указанному в контракте, информации о возврате такого письма по истечении срока хранения (в случае направления решения об одностороннем отказе от исполнения контракта заказным письмом).
7.8  Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Контракта вступает в силу и Контракт считается расторгнутым через 10 (десять) дней с даты надлежащего уведомления Заказчиком Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Контракта.
7.9. Заказчик обязан отменить не вступившее в силу решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления Исполнителя о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения Контракта устранено нарушение условий Контракта, послужившее основанием для принятия указанного решения, а также Заказчику компенсированы затраты на проведение экспертизы в соответствии с частью 10 статьи 95 Закона о контрактной системе. Данное правило не применяется в случае повторного нарушения Исполнителем условий Контракта, которые в соответствии с гражданским законодательством являются основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Контракта.
7.10. Последствия расторжения Контракта определяются в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации и Законом о контрактной системе, взаимным соглашением Сторон или судом по требованию любой из Сторон Контракта.
7.11	Реорганизация Заказчика или Исполнителя не является основанием для расторжения Контракта. Обязательства по Контракту, в установленном законодательством Российской Федерации порядке, переходят к правопреемнику Заказчика или Исполнителя.

8. Прочие положения
8.1. При исполнении Контракта не допускается перемена Исполнителя, за исключением случая, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по Контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
8.2. В случае изменения у какой-либо из Сторон местонахождения, названия, а также в случае реорганизации она обязана в течение десяти дней письменно известить об этом другую Сторону
8.3. В случае перемены Заказчика по Контракту права и обязанности Заказчика по Контракту переходят к новому Заказчику в том же объеме и на тех же условиях в соответствии с Законом о контрактной системе.
8.4. Стороны обязуются не разглашать, не передавать и не делать каким-либо еще способом доступными третьим организациям и лицам сведения, содержащиеся в документах, оформляемых сторонами в рамках Контракта, иначе как с письменного согласия обеих Сторон.
8.5. Во всем остальном, что не предусмотрено Контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
8.6. Контракт заключается в форме электронного документа, подписанного электронными цифровыми подписями уполномоченных на подписание Контракта лиц обеих Сторон. Электронная цифровая подпись в настоящем электронном документе, сертификат которой содержит необходимые при осуществлении данных отношений сведения о правомочиях его владельца, признается равнозначной собственноручной подписи лица в документе на бумажном носителе, заверенном печатью собственноручной подписи лица в документе на бумажном носителе, заверенном печатью.

9. Приложения
9.1 Неотъемлемой частью Контракта являются:

Приложение № 1 - Спецификация
Приложение № 2 – Техническое задание

10. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон

	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Городская поликлиника №49» (СПб ГБУЗ «Городская поликлиника № 49»)
Адрес местонахождения :197343, г. СПб, ул. Ланская, д.12
р/с № 03224643400000007200 ОКЦ № 1 СЕВЕРО-ЗАПАДНОГО ГУ БАНКА РОССИИ// УФК по  г.Санкт-Петербургу, г.Санкт-Петербург БИК 014030106      счет банка получателя  40102810945370000005 Комитет финансов Санкт-Петербурга (СПб ГБУЗ «Городская поликлиника № 49», лицевой счет № 0641023) 
ИНН 7814004198 КПП 781401001
тел.: 241-33-47
e-mail: p49@zdrav.spb.ru




Главный врач СПБ ГБУЗ «Городская поликлиника № 49»

________________А.В. Якуненков
(Подписан ЭЦП)
	



	
	
	

	
	
	





Приложение 1 
к контракту № ____ от ______________

Спецификация

	№ п/п
	Наименование услуг
	Единица измерения
	Количество
	Цена (с учетом НДС/без учета НДС), руб.
	Общая цена (с учетом НДС/без учета НДС), руб.

	1
	Подготовка документов по личному
составу к архивному разбору и переплету
(отбор необходимых документов из
имеющихся в организации): Изъятие всех видов крепежа из дел. Экспертиза документов с полистным просмотром и
отбором документов из дел, определение
сроков хранения документов, изъятие из
дел документов временного срока
хранение документов по личному составу к архивному разбору и переплету
	шт
	110
	
	

	2
	Формирование дел в соответствии с
архивными правилами:
— формирование дел с систематизацией
листов (по номерам, датам, алфавиту)
	шт
	110
	
	

	3
	Нумерация листов (стандартное дело не
более 250 листов)
	шт
	110
	
	

	4
	Составление внутренней описи на
документы, находящиеся внутри дела (1
лист)
	шт
	110
	
	

	5
	Составление листа - заверителя 
	шт
	110
	
	

	6
	Переплет документов в картонные
крышки (формат А4, жесткая картонная
обложка с тканевой оклейкой корешка)
	шт
	110
	
	

	7
	Оформление реквизитов обложки и
корешка дела
	шт
	110
	
	

	ИТОГО (с учетом НДС/без учета НДС), руб.
	
	



	ЗАКАЗЧИК:

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:
	



