Руководителю ПЭКС СПб ГБУК «ГМИ СПб»
Сурнаковой М.В.
от начальника отдела 
снабжения и автотранспорта
Штрейс Р.С. 

Служебная записка.
Прошу включить в план-график закупки товаров, работ и услуг для нужд СПб ГБУК «Государственный музей истории Санкт-Петербурга» в  _мае_ 2026 года                                       
поставку диспенсеров для мыла на сумму 18730,00 руб.
              (полное наименование закупки)

	При включении закупки в план-график, прошу учесть технические характеристики товаров/работ/услуг, изложенных в спецификации (Приложение 1 к служебной заявке)
Сроки поставки товара/ выполнения работы /оказание услуги
__ 10 рабочих дней_________
                    (дата/ в течение _ рабочих (календарных) дней с момента заключения контракта)
Место поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг:
	Санкт-Петербург, Петропавловская крепость, д.3, лит. М
	         (Адрес)
Документы, подтверждающие факт поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг: _счет, товарная накладная, счет-фактура или УПД_
(товарная накладная/акт выполненных работ/акт оказанных услуг)
При необходимости поставки товара, выполнения работ, оказания услуг у поставщика (подрядчика) наличие лицензии / сертификата / ГОСТ:
 (наименование документа)

Приложения:
1. Спецификация
2. Обоснование начальной максимальной цены контракта (мониторинг)

04.06.2026
Начальник отдела снабжения
и автотранспорта					__________________ Штрейс Р.С.






Осуществление закупки (поставщика, подрядчика)

	Предмет закупки 
(заполняется отделом, который осуществляет закупку)
	Поставка диспенсеров для мыла

	Лимит финансирования 
(заполняется отделом, который осуществляет  закупку )
	[bookmark: _GoBack]18 730,00

	Виды внебюджетных средств:
(Собственные доходы; Субсидии на гос. задание; Субсидии на иные цели)

	


	Код классификации операций сектора гос. управления
(заполняет ПЭКС СПБ ГБУК «ГМИ СПб»)                 
	

	ПФХД
(заполняет ПЭКС СПБ ГБУК «ГМИ СПб»)
	


	Целевая статья    
(заполняет ПЭКС СПб ГБУК «ГМИ СПб»)
	

	Подпись экономиста   
(заполняет ПЭКС СПб  ГБУК «ГМИ СПб»)  
	

	Срок поставки товаров, выполнения работ, 
оказания услуг
(заполняется отделом, который осуществляет закупку)
	10 рабочих дней

	Подрядчик (поставщик, исполнитель) обязан представить следующие документы: 
(например, лицензия, СРО; указать название видов работ, перечень СРО)
(заполняется отделом, который осуществляет закупку)
	

	Название отдела    
(заполняется отделом, который осуществляет  закупку)
	Отдел снабжения и автотранспорта

	Ф.И.О., должность ответственного лица за подачу документов в ПЭКС и приемку товаров/работ/услуг 
(заполняется отделом, который осуществляет закупку)
	Штрейс Р.С.,
начальник отдела снабжения и автотранспорта

	Ф.И.О., должность ответственного лица, осуществляющего экспертизу приемки товаров/работ/услуг 
(заполняется отделом, который осуществляет закупку)
	Викторова Е.В.
Зав. сектором отдела снабжения и автотранспорта

	Тел., факс 
(заполняется отделом, который осуществляет закупку)
	498-02-97

	Подпись 
(заполняется отделом, который осуществляет  закупку)
	

	ФИО лица, уполномоченного на подпись контракта/договора
(заполняется отделом, который осуществляет закупку) 
	Заместитель генерального директора по общим вопросам Выговский Н.Н.

	Дата включения закупки в план закупок 
(заполняется ПЭКС)
	Дата:

	Дата публикации извещения в ЕИС (счета/договора в АИС ГЗ)
(заполняется ПЭКС)
	Дата:

	Дата и время окончания срока подачи заявок
(заполняется ПЭКС)
	Дата:
Время:

	Дата и время вскрытия конвертов/проведения электронного аукциона
	Дата
Время:

	Дата и время рассмотрения и оценки заявок:
(заполняется ПЭКС)
	Дата:
Время:

	ID
(заполняется ПЭКС)
	




Приложение 1 к служебной записке
Спецификация
	№
	ОКПД/КТРУ
/ККН
по ККН
	Наименование
товара 
	Характеристики товара/работы/услуги
	
Ед.

	Кол-во

	Ст-ть за единицу (в том числе НДС) 
	Общая стоимость (в том числе НДС) 

	1
	22.29.23.130/
25.99.12.112-00000128/
22.29.23.130-002
	Дозатор жидких средств бытовой тип 4
	Тип дозируемого средства: Мыло
Материал корпуса:  Пластик
Тип размещения: На стену
Объем: > 800.00000000000 ≤ 1000.00000000000 СМ3;^МЛ (Кубический сантиметр;^миллилитр)
Тип:Механический (нажимной)
Наличие замка: Да
Наличие напольной стойки в комплекте: Нет
Наличие тактильных обозначений:
 Нет
Тип механического дозатора:
Кнопочный
Тип по способу загрузки средства:
 Наливной
Тип подачи жидких средств:
 Капля
	Шт.
	10
	1873,00
	18730,00

	
	
	
	
	
	
	
	18730,00





Начальник отдела снабжения
и автотранспорта					__________________ Штрейс Р.С.









