МУНИЦИПАЛЬНЫЙ КОНТРАКТ № _____

Санкт-Петербург						                                      	       «__» ____  2026г.

Местная Администрация внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга Муниципальный округ Ланское именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице Главы Местной Администрации Черкасова Сергея Николаевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, ___, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _____, действующего на основании ____, с другой стороны, здесь и далее именуемые «Стороны» руководствуясь Гражданским кодексом Российской Федерации, в порядке п.4 ч.1 ст.93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон №44-ФЗ), заключили настоящий Муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
1.1. По настоящему контракту Исполнитель обязуется оказать услуги по архивной обработке документов (далее – Услуги), а Заказчик обязуется принять результат услуг и обеспечить финансирование в соответствии с разделом 3 настоящего контракта.
1.2. Исполнитель оказывает услуги в соответствии со Спецификацией (Приложение № 1 к Контракту), являющейся неотъемлемой частью настоящего контракта и определяющей объем, содержание и стоимость услуг.
1.3. Идентификационный код закупки: _____
2. СРОК И МЕСТО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
2.1. Начало оказания услуг по настоящему контракту: с момента заключения контракта. 
2.2. Окончание оказания услуг по настоящему контракту: не позднее 20 декабря 2026 года.
2.3. Место оказания услуг проведение архивной обработки, систематизация и переплет документов производится в соответствии со Спецификацией (Приложение №1 к контракту) в месте предварительно согласованном с Заказчиком.
3. СТОИМОСТЬ УСЛУГ И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Стоимость поручаемых Исполнителю услуг по настоящему Контракту составляет _____НДС ______, в соответствии со Спецификацией (Приложения № 1 к Контракту). Цена Контракта является твердой и определяется на весь срок исполнения Контракта, за исключением случаев, установленных действующим законодательством. 
3.2. Оплата оказанных услуг производится за счет средств бюджета внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга Муниципальный округ Ланское на 2026 год. 
3.3.  Заказчик вправе увеличить или уменьшить предусмотренный Контрактом объём услуг не более чем на десять процентов. При этом по соглашению сторон допускается увеличение, с учётом положений бюджетного законодательства Российской Федерации, цены Контракта пропорционально дополнительному объёму услуг исходя из установленной в Контракте цены единицы услуги, но не более чем на десять процентов цены Контракта. При уменьшении предусмотренных Контрактом объёмов услуг Стороны Контракта обязаны уменьшить цену Контракта исходя из единицы работы или услуги.  
     3.4. Форма оплаты: безналичный расчет.
3.4.1. Оплата производится Заказчиком после окончания оказания Услуг на основании предоставленных документов: счета и Акта сдачи-приемки оказанных Услуг, доставленных Заказчику Исполнителем. Оплата производится в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты подписания Заказчиком Акта сдачи-приемки оказанных Услуг, при условии отсутствия нарушений исполнения Контракта со стороны Исполнителя
3.5. При невыполнении или ненадлежащем выполнении обязательств по Контракту, Исполнитель несет ответственность в случаях и объемах, предусмотренных разделом 6 Контракта.


4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
4.1. Заказчик вправе:
4.1.1. Требовать надлежащего исполнения обязательств в соответствии с Контрактом;
4.1.2. Требовать представления надлежащим образом, оформленных отчетных и финансовых документов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с Контрактом;
4.1.3. Запрашивать информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств по Контракту;
4.1.4. Осуществлять контроль за порядком и сроками оказания услуг, не вмешиваясь в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя;
4.4.5. Отказаться от принятия и оплаты услуг, не соответствующих требованиям Контракта;
4.1.6. Потребовать возврата уплаченных сумм, в случае оплаты услуг, не соответствующих требованиям Контракта, до устранения выявленных недостатков, а также выплаты неустойки.
4.2. Заказчик обязан:
4.2.1. Принять оказанные услуги в порядке и сроки, предусмотренные Контрактом;
4.2.2. Оплатить оказанные услуги в случае надлежащего исполнения обязательств по Контракту, в порядке и на условиях, предусмотренным Контрактом.
4.3.1. Требовать подписания документов об исполнении им обязательств по Контракту от Заказчика;
4.3.2. Требовать оплаты по Контракту в случае надлежащего исполнения своих обязательств по Контракту.
4.4. Исполнитель обязан:
4.4.1. Оказать услуги, обеспечив надлежащее качество, в сроки, установленные в Спецификации (Приложение № 1 к Контракту); 
4.4.2. Исполнять, полученные в ходе исполнения обязательств по Контракту указания Заказчика, в том числе в срок, установленный Заказчиком, безвозмездно устранять обнаруженные им недостатки в оказанных услугах;
4.4.3. Передать надлежащим образом оформленные отчетные и финансовые документы в порядке и срок, установленные Контрактом;
4.4.4. Представить по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств по Контракту;
4.4.5. Согласовывать с Заказчиком необходимость использования охраняемых результатов интеллектуальной деятельности, принадлежащих третьим лицам и приобретение прав на их использование;  
4.4.6. Не раскрывать третьим лицам без письменного согласия Заказчика количество, объем, характер оказания услуг, выполнения работ и условия их оплаты;
4.4.7. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей известной Исполнителю в связи с исполнением обязательств по Контракту;
4.4.8. Незамедлительно уведомлять Заказчика обо всех созданных в процессе исполнения Контракта объектах интеллектуальной собственности.
5. КАЧЕСТВО ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ
5.1. Результат оказанных Услуг должен соответствовать обязательным требованиям к его качеству и безопасности, предусмотренным для Услуг данного рода действующим законодательством Российской Федерации, правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации. 
5.2. Гарантии качества распространяются на весь объем Услуг, оказанных Исполнителем. Гарантийный срок составляет 12 месяцев с даты подписания Сторонами Акта сдачи-приемки оказанных Услуг.
5.3. Требования к функциональным, техническим, качественным, количественным и эксплуатационным характеристикам указаны в Спецификации (Приложении № 1 к Контракту). 
5.4. Качество используемых материалов должно быть подтверждено предъявлением сертификата соответствия требованиям Технического регламента о требованиях пожарной безопасности (Федеральный закон от 22.07.2008 № 123-ФЗ) и экспертное заключение о соответствии продукции Единым санитарно-эпидемиологическим и гигиеническим требованиям к товарам, подлежащим санитарно-эпидемиологическому надзору (контролю).
6. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ
6.1. Заказчик организует приемку оказанных Услуг, в соответствии со Спецификацией (Приложение № 1 к Контракту) в месте предварительно согласованном Сторонами. 
6.2. Заказчик собственными силами осуществляет экспертизу Услуг на соответствие оказанной Услуги условиям настоящего Контракта. Заказчик вправе привлечь экспертов, экспертные организации. 
6.3. Услуга, оказываемая по настоящему Контракту, должна соответствовать требованиям, установленным настоящим Контрактом. Услуги, не соответствующие указанным требованиям, считается не оказанной, а Заказчик вправе отказаться от ее принятия и оплаты.
6.4. По завершении оказания Услуг Исполнитель представляет Заказчику Акт сдачи-приемки оказанных Услуг и счет. 
6.5. При условии отсутствия претензий к оказанной Услуге со стороны Заказчика, Заказчик подписывает Акт сдачи-приемки оказанных Услуг в течение 20 (двадцати) рабочих дней. Заказчик вправе отказаться от подписания Акта сдачи-приемки оказанных Услуг в случае выявления в ходе приемки недостатков. В этом случае Заказчик в течение 20 (двадцати) рабочих дней со дня окончания оказания Услуг и предоставления документов, указанных в пункте 6.4, направляет в адрес Исполнителя рекламационный акт с перечнем выявленных недостатков, в котором указывается срок их устранения.
6.6. Подписанный Заказчиком рекламационный акт с перечнем недостатков направляется Исполнителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Исполнителя, указанному в настоящем Контракте, а также посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование такого уведомления и получение Заказчиком подтверждения о его вручении Исполнителю.
6.7. Исполнитель обязан устранить все обнаруженные Заказчиком недостатки своими силами и за свой счет в сроки, указанные в рекламационном акте. 
6.8.  Устранение Исполнителем в установленные сроки выявленных недостатков не освобождает его от уплаты неустойки, штрафа, пени, предусмотренных настоящим Контрактом.
7.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН И ИНЫЕ ПОСЛЕДСТВИЯ
НАРУШЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬСТВ
[bookmark: dst100163][bookmark: dst100191][bookmark: dst100196][bookmark: dst100193]7.1.  За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств, установленных Контрактом, Заказчик и Исполнитель несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
7.2. За каждый факт ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств по Контракту, за исключением просрочки исполнения обязательств, размер штрафа устанавливается в размере 1000,00 руб. (одна тысяча рублей 00 копеек).
7.3. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, не может превышать цену Контракта.
7.4. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты пеней. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается Контрактом в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
7.5. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик вправе потребовать уплаты пеней. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта (отдельного этапа исполнения контракта), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом (соответствующим отдельным этапом исполнения Контракта) и фактически исполненных исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
7.6. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, размер штрафа устанавливается в размере 10 процентов цены контракта.
7.7. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, устанавливается штраф в размере 1000,00 руб. (одна тысяча рублей 00 копеек).
7.8. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
7.9. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения исполнителем таких обязательств, Заказчик обязан направить Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов).
7.10. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по Контракту уплата Исполнителем штрафа, возмещение убытков не освобождает его от исполнения обязательств по Контракту.
7.11. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обстоятельств по Контракту, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после его заключения, в результате событий чрезвычайного характера, наступление которых Сторона, не исполнившая обязательства полностью или частично, не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными методами.
8. СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА, ПОРЯДОК РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА
8.1. Контракт вступает в силу с даты его заключения Сторонами и действует до «31» декабря 2026 года (включительно), а в части исполнения гарантийных обязательств – до полного исполнения Сторонами своих обязательств по Контракту. 
8.2. Контракт может быть расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа стороны Контракта от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством.
8.3. Расторжение контракта в связи с односторонним отказом одной из Сторон от исполнения контракта осуществляется по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством и в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона № 44-ФЗ. 
8.4. Расторжение Контракта по соглашению сторон производится путем подписания Сторонами соответствующего соглашения о расторжении.

9. АНТИКОРРУПЦИОННЫЕ УСЛОВИЯ
9.1. При исполнении своих обязательств по контракту Стороны обязуются не совершать, а также обязуются обеспечивать, чтобы их аффилированные лица, сотрудники и посредники не совершали прямо или косвенно следующих действий:
9.1.1. Платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) публично-правовым образованиям, должностным лицам публично-правовых образований, близким родственникам таких должностных лиц либо лицам, иным образом связанным с государством, в целях неправомерного получения преимуществ для сторон по Контракту, их аффилированных лиц, работников или посредников, действующих по Контракту;
9.1.2. Платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) сотрудникам другой стороны по Контракту, ее аффилированным лицам с целью обеспечить совершение ими каких-либо действий в пользу стимулирующей стороны (предоставить неоправданные преимущества, предоставить какие-либо гарантии и т.д.);
9.1.3. Не совершать иных действий, нарушающих антикоррупционное законодательство Российской Федерации.

10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ
10.1. Споры, возникающие при исполнении настоящего Контракта, регулируются путем переговоров. При не достижении сторонами согласия, спор может быть передан на рассмотрение Арбитражного суда Санкт-Петербурга и Ленинградской области.
10.2. Стороны обязаны в течение 3-х дней сообщать друг другу об изменении своего места нахождения, почтового адреса, номеров телефонов, факсов и банковских реквизитов.
10.3. Все, что не урегулировано настоящим Контрактом, регулируется действующим гражданским законодательством РФ.
10.4. К настоящему Контракту прилагается и является его неотъемлемой частью: 
Приложение № 1 – Спецификация.


11. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ

	«ЗАКАЗЧИК»
	Местная Администрация внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга  Муниципальный  округ  Ланское
 
Место нахождения и почтовый адрес:
197183, Санкт-Петербург,
ул. Сестрорецкая, д.7, пом.17Н
тел. (812) 430-58-30
факс (812) 430-58-30
e-mail mo.lanskoe@yandex.ru.
ИНН 7814333072   КПП 781401001
Банковские реквизиты:
Р/с: 03231643403230007200 
в ОКЦ № 1 СЗГУ Банка России//УФК по г. Санкт-Петербургу г. Санкт-Петербург
БИК 014030106 
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Приложение № 1 к Контракту № ___
__.


Спецификация

Наименование, характеристики услуг:
	№       п/п
	Вид услуг, работ
	Единица измерения
	Кол-во
	Цена, руб.
	Сумма, руб.

	1
	Экспертиза научной и практической ценности с полистным просмотром и отбором документов из дел 
	1 дело
	60
	
	

	2
	Научно-техническая обработка дел управленческой документации, дел по личному составу (лицевые счета, приказы по личному составу, карточки ф. Т-2) постоянного и длительного срока хранения.
	1 дело до 250 листов 
	60
	
	

	3
	Нумерация листов в деле
	1 дело
	60
	
	

	4
	Оформление описи дел машинописным способом (при утверждении дел в ЦГА СПБ)
	1 дело
	60
	
	

	5
	Составление внутренней описи на документы, находящиеся внутри дела.
	1 дело
	37
	
	

	6
	Разработка предисловия к описи
	1 предисловие
	3
	
	

	7
	Разработка исторической справки на архивный фонд        на архивный фонд до 10 лет
	1 справка
	1
	
	

	8
	Оформление дел.(Оформление обложек, корешков дел машинописным способом, вклейка листа заверителя).
	1 дело 
	60
	
	

	9
	Проверка наличия и состояния документов постоянного срока хранения за 2009-2015 годы
	1 дело
	110
	
	

	10
	Упаковка в архивные короба
	1 короб
	10
	
	

	11
	Передача документов постоянного срока хранения в ЦГА СПб за 2009-2015 годы ( транспортировка, экспедирование и передача дел в ЦГА СПб) Предоставляется акт приема передачи документов
	комплекс
	1
	
	

	12
	Разброшюровка дел
	дело
	60
	
	

	13
	Изъятие скобок, скрепок, подшивок и других видов крепежа
	дело
	60
	
	

	14
	Наклейка обложек и корешков на переплетенные дела
	дело
	60
	
	

	15
	Переплет документов формата  А4(книжный/альбомный)
	дело 
	60
	
	

	16
	[bookmark: _GoBack]Стандартная доставка
	доставка
	2
	
	

	
	
	
	
	
	


Итого на  общую сумму ____

