
Контракт № ЭМ-2024/20
на оказание образовательных услуг
Идентификационный код закупки № 242781406668478140100100020000000244

г. Санкт-Петербург	__ _______2024
[bookmark: _GoBack]Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 579 Приморского района Санкт-Петербурга (ГБОУ школа № 579 Приморского района Санкт-Петербурга), именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице директора Махотиной Галины Евгеньевны, действующего на основании Устава  с одной стороны, и ____________________ осуществляющее образовательную деятельность на основании ___________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ___________________________, действующей(-его) на основании __________________________, с другой стороны, совместно именуемые Стороны, в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - ФЗ № 44) заключили настоящий Контракт  (далее - Контракт) о нижеследующем:

1. Предмет Контракта
1.1. Исполнитель обязуется предоставить образовательные услуги, наименование в Приложениях к настоящему Контракту, сотруднику Заказчика (далее - Обучающийся), ФИО Обучающегося указываются в соответствующих Приложениях к настоящему Контракту, а Заказчик обязуется оплатить оказываемые образовательные услуги в соответствие с условиями настоящего Контракта. Образовательные услуги осуществляются Исполнителем с применением, в том числе методов электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в соответствии с учебным планом и образовательной программой Исполнителя. Форма обучения – заочная с применением дистанционных образовательных технологий.
1.2. Срок оказания услуг Исполнителем: с момента подписания контракта по 31.12.2024.
(Оказание услуг производится в соответствии с образовательной программой/программой обучения (далее программа обучения) и расписанием Исполнителя.)
Количество Обучающихся по настоящему Контракту - 1 человек.
[bookmark: 10717][bookmark: 10713]1.3. После освоения Обучающихся образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается соответствующий документ установленного образца. 

2. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
2.1. Исполнитель вправе:
2.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Обучающегося.
2.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Контрактом и локальными нормативными актами Исполнителя.
2.2. Заказчик вправе: 
2.2.1.  Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Контракта.
2.3. Обучающийся вправе:
2.3.1. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
2.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы.
2.3.3. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.
3. Обязанности Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
3.1. Исполнитель обязан:
3.1.1. Зачислить Обучающегося после предоставления Исполнителю документов, указанных в п.3.2.3 настоящего Контракта и выполнившего установленные законодательством Российской Федерации, учредительными документами, локальными нормативными актами Исполнителя условия приема, в качестве слушателя.
3.1.2. Довести до Обучающегося информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации».
3.1.3. Организовать и обеспечить надлежащее предоставление образовательной услуги. Образовательная услуга оказывается в соответствии с учебным планом и расписанием занятий Исполнителя.
3.1.4. Обеспечить Обучающемуся предусмотренные выбранной образовательной программой условия ее освоения.
3.1.5. Обеспечить Обучающемуся уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья.
3.2. Заказчик обязан: 
3.2.1. Не менее, чем за 2 рабочих дня до даты начала оказания образовательной услуги сформировать и направить на согласование Исполнителю соответствующее Приложение с ФИО Обучающегося.
3.2.2. Обеспечить Обучающемуся условия для занятий согласно учебному плану, выполнения в установленные сроки всех видов заданий, предусмотренных учебным планом, а также для своевременной сдачи промежуточной и итоговой аттестаций, при их наличии в учебном плане.
3.2.3. Предоставить на Обучающегося не позднее 2-х рабочих дней до начала обучения следующие документы, необходимые для зачисления:
· заявление Обучающегося о зачислении на обучение по форме установленной Исполнителем;
· копию паспорта гражданина РФ или документа, удостоверяющего личность в случае, если Обучающийся не является гражданином РФ; 
· номер СНИЛС;
· копию диплома о профессиональном и (или) высшем образовании с приложением к диплому или документа, подтверждающего получение Обучающимся профессионального и (или) высшего образования;
· копию свидетельства о браке или смене фамилии (имени, отчества) в случае, если ФИО в паспорте не совпадает с данными, указанными в предоставленных документах, подтверждающих уровень образования Обучающегося.
· подписанное со стороны Заказчика Приложение, образец которого указан в Приложении № 2 к настоящему Контракту.
В случае непредставления или неполного предоставления указанных документов в срок, установленный в настоящем пункте, Исполнитель имеет право отказать в зачислении Обучающегося на обучение.
3.2.4. Своевременно оплатить образовательные услуги, оказываемые Исполнителем, в размере и порядке, определенных настоящим Контрактом.
3.2.5. Довести до Обучающегося его права и обязанности, установленнЭМе настоящим Контрактом. 
3.3. Обучающийся обязан: 
3.3.1.  Соблюдать требования, установленные в статье 43 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", в том числе выполнять задания для подготовки к занятиям, предусмотренным учебным планом образовательной программы.
3.3.2. Обучаться по образовательной программе с соблюдением требований, установленных учебным планом, в том числе индивидуальным, Исполнителя.
3.3.3. Ознакомится с требованиями учредительных документов, правилами внутреннего распорядка и иными локальными нормативными актами Исполнителя.
3.3.4. Исполнять требования учредительных документов, правил внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов Исполнителя.
4. Стоимость услуг, сроки и порядок их оплаты
4.1. Общая стоимость комплекса образовательных услуг по настоящему Контракту составляет ______________________, в т.ч.НДС/НДС не облагаются на основании ____________ Налогового кодекса Российской Федерации.
Источник финансирования Контракта –Внебюджетные средства. Средства бюджетных учреждений.
4.2. Заказчик оплачивает услуги путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя, не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня подписания Акта об оказании услуг от Исполнителя и счета, при условии получения   Заказчиком указанных в настоящем пункте документов.
4.3. В случае нарушения исполнителем условий настоящего Контракта, размер оплаты за оказанные услуги может быть уменьшен на сумму подлежащей неустойки
4.4. Выплата аванса по контракту не предусмотрена.
4.5. Сумма, подлежащая уплате заказчиком юридическому лицу или физическому лицу, в том числе зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя, уменьшается на размер налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации, связанных с оплатой контракта, если в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах такие налоги, сборы и иные обязательные платежи подлежат уплате в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации заказчиком.
5. Порядок сдачи-приемки услуг по Контракту
5.1. По факту оказания услуг Исполнитель направляет Заказчику универсальный передаточный документ (Акт) в 2 (двух) экземплярах, подписанных со своей стороны.
5.2. Заказчик не позднее 5 (пяти) календарных дней с даты получения универсального передаточного документа (Акта) подписывает его, заверяет оттиском печати (при ее наличии в соответствие с действующим законодательством РФ) и направляет один экземпляр подписанного универсального передаточного документа (Акта) Исполнителю либо направляет в письменном виде обоснованные возражения против подписания универсального передаточного документа (Акта).
5.3. При неполучении Исполнителем от Заказчика универсального передаточного документа (Акта) или обоснованных возражений против подписания универсального передаточного документа (Акта) в течение 10 (десяти) календарных дней после направления подписанного Исполнителем универсального передаточного документа (Акта) Заказчику, услуга по настоящему Контракту считается оказанной в полном объеме, в срок и надлежащим образом.
5.4. Оформление документов о приемке осуществляется в порядке и на условиях, определенных в приказе Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению», в соответствии с Актом по форме 0510452
6. Ответственность Сторон
6.1. Стороны несут ответственность за неисполнение и/или ненадлежащее исполнение Контракта в соответствии с действующим законодательством, в частности, в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ, а также с постановлением Правительства РФ от 30.08.2017 № 1042.
6.2. Ответственность Исполнителя:
6.2.1. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 10 процентов цены контракта (этапа).
6.2.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, Исполнитель уплачивает Заказчику штраф в размере 1000 рублей.
6.2.3. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате пеней. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, и устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, (отдельного этапа исполнения контракта), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных контрактом (соответствующим отдельным этапом исполнения контракта) и фактически исполненных Исполнителем.
6.3. Ответственность Заказчика:
6.3.1. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных контрактом, размер штрафа составляет 1000 рублей.
6.3.2. В случае просрочки исполнения заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты пеней. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается контрактом в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. 
6.4. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
6.5. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.
6.6. Взыскание неустойки может быть осуществлено в порядке, предусмотренном п. 4.3. настоящего Контракта.
6.7. Случаи и порядок списания начисленных исполнителю, но не списанных заказчиком сумм неустоек (штрафов, пеней) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных контрактом, устанавливаются Правительством Российской Федерации.

7. Основания изменения и расторжения Контракта
7.1. Контракт может быть расторгнут по соглашению сторон, по решению суда по основаниям, предусмотренным действующим законодательством, или в одностороннем порядке.
7.2. Заказчик вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения контракта в соответствии с частью 2 статьи 407 и статьей 450 Гражданского кодекса РФ и потребовать возмещения причиненных убытков в случае существенных нарушений Исполнителем условий контракта:
- нарушение сроков окончания оказания услуг более чем на 10 рабочих дней не по вине Заказчика;
- в случаях, если выявленные в ходе приемки услуг недостатки не устранены Исполнителем в установленные сроки или являются существенными и неустранимыми.
7.3. Исполнитель вправе в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Контракта в случаях, предусмотренных Гражданским кодексом РФ.
7.4. Порядок одностороннего расторжения контракта (одностороннего отказа от исполнения контракта) регулируется действующим на момент исполнения контракта законодательством.
7.6. Изменения и дополнения к контракту имеют силу только в том случае, если они оформлены в письменном виде, подписаны Сторонами.
8.  АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА
8.1 При исполнении своих обязательств по Контракту Стороны обязуются 
не совершать, а также обязуются обеспечивать, чтобы их аффилированные лица, сотрудники и посредники не совершали прямо или косвенно следующих действий:
- платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) публично-правовым образованиям, должностным лицам публично-правовых образований, близким родственникам таких должностных лиц, либо лицам, иным образом связанным 
с государством, в целях неправомерного получения преимуществ для сторон 
по контракту, их аффилированных лиц, работников или посредников, действующих 
по контракту;
- платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить работы (оказать услуги) сотрудникам другой стороны по контракту, ее аффилированным лицам, с целью обеспечить совершение ими каких-либо действий в пользу стимулирующей стороны (предоставить неоправданные преимущества, предоставить какие-либо гарантии и т.д.);
- не совершать иных действий, нарушающих антикоррупционное законодательство РФ.
9. Заключительные положения
9.1. Все разногласия и споры, которые могут возникнуть из настоящего Контракта или в связи с ним, будут, по возможности, решаться путем переговоров между Сторонами. В случае невозможности урегулирования споров и разногласий путем переговоров, Стороны вправе передать их на рассмотрение в Арбитражный суд г. Санкт-Петербурга.
9.2. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания обеими Сторонами и действует до исполнения Сторонами своих обязательств с учетом сроков, указанных в п. 1.2. настоящего Контракта.
 9.3. Любые изменения к настоящему Контракту имеют юридическую силу при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.
9.4. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой из Сторон, имеющих одинаковую юридическую силу.
9.5. К контракту прикладывается и является его неотъемлемой частью:
 Приложение № 1. – Спецификация,форма документов
 Приложение № 2 -Техническое задание. 
10. Адреса и реквизиты сторон
	ЗАКАЗЧИК:
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

	ГБОУ школа №579 Приморского района                    Санкт-Петербурга
Адрес: 197373, Санкт-Петербург,  
 пр. Авиаконструкторов, д. 21, корп. 2, лит. А                                                              тел.  343-17-62, 307-64-02
Банковские реквизиты:
ИНН/КПП 78141066684/781401001
Лицевой счет № 0641014
в Комитете финансов Санкт-Петербурга.
Корр. счет 40102810945370000005, 
Расч. счет 03224643400000007200                                                 в СЕВЕРО-ЗАПАДНОЕ ГУ БАНКА РОССИИ,                          
УФК по г. Санкт-Петербургу, г. Cанкт-Петербург
БИК 014030106
	

	__________________ Г.Е.Махотина
Подписано ЭЦП
	__________________ 
Подписано ЭЦП



Копия контракта распечатана из личного кабинета Заказчика АИС ГЗ
 (подсистема Электронный магазин)







Приложение № 1 к контракту
№ ЭМ-2024/20
от __ ________2024 



Спецификация



	№ п/п
	Наименование работ и услуг 
	Единица измерения
	Кол-во
(шт)
	Цена за ед. изм.(руб.) НДС не обл./НДС
	Сумма
(руб.)
НДС не обл./НДС

	1
	Обучение  по программе дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) «Внутренний электронный документооборот предприятия + 1С: Документооборот», в объеме ____ часов 
	чел.
	1
	
	



 ИТОГО : __________________________


Форма документа № 1: 

Начало формы
	__________________
_________________, осуществляющее образовательную деятельность на основании __________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице _______________________________, действующей на основании __________ _______, с одной стороны, и ___________________, в лице _________________, действующего на основании ______________, именуемое в дальнейшем «Заказчик», совместно именуемые Стороны, заключили настоящее Приложение к Контракту  о нижеследующем:
1.1. Исполнитель обязуется предоставить указанную услугу: _____________________________________________ с применением, в том числе, методов электронного обучения и дистанционных образовательных технологий в соответствии с учебным планом и образовательной программой Исполнителя в объеме ___________ академических часов, форма обучения – заочная с использованием дистанционных образовательных технологий, сотруднику Заказчика (далее - Обучающийся):
Ф.И.О. 
1.2. Срок обучения с ________ по ________________.
1.3. После освоения Обучающимся образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации ему выдается документ о квалификации.


	Исполнитель:

	Заказчик:

	__________
(подпись)

М.П.
	/_________________/
	__________
(подпись)

М.П.
	/________________/ 



Подпись обучающегося:
	
	
	

	Фамилия, имя и отчество полностью
	
	подпись

	
	
	

	Адрес регистрации
	
	телефон



Конец формы






	
	

	
	
	
	











Форма документа № 2



Начало формы

Директору ______________

	От
	

	
	ФИО обучающегося



З А Я В Л Е Н И Е
Прошу зачислить меня на _____________ продолжительностью ___________академических часов, форма обучения - заочная с использованием дистанционных образовательных технологий, срок обучения с ____________ по _________.
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на сбор и обработку моих персональных данных (фамилия; имя; отчество; дата рождения; адрес регистрации; серия и номер документа, удостоверяющего личность или его заменяющего; номер телефона; адрес электронной почты; серия и номер документа об образовании; результаты прохождения обучения), в том числе с использованием автоматизированных информационных систем   в необходимом объеме в целях получения дополнительного профессионального образования в __________, в частности, предоставляю своё согласие на использование:
- фамилии; имени; отчества; даты рождения; адреса регистрации; серии и номера документа, удостоверяющего личность или его заменяющего; ИНН; СНИЛС; номера телефона; адреса электронной почты, с целью идентификации меня, как обучающегося по соответствующей образовательной программе и как пользователя сайта образовательной организации nochu.action-mcfr.ru, с помощью которого предоставляются образовательные услуги, в том числе для предоставления мне доступа к персонализированным ресурсам сайта, а также для недопущения несанкционированного доступа к моему аккаунту третьими лицами;
- фамилии; имени; отчества; адреса электронной почты; номерах контактных телефонов,  для осуществления связи со мной, в том числе с целью направления мне уведомлений, запросов и информации, касающихся оказываемых услуг, исполнения соглашений и контрактов, а также обработки запросов, заявок и других обращений от меня, как пользователя предоставляемых услуг; 
- фамилии; имени; отчества; даты рождения; адреса регистрации; серии и номера документа, удостоверяющего личность или его заменяющего; СНИЛС; номера телефона; адреса электронной почты; серии и номера документа об образовании; результатов прохождения обучения, с целью подготовки и предоставления мне документа о квалификации, выдаваемого мне по окончанию услуг в результате освоения мной образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации;
- фамилии; имени; отчества; даты рождения; адреса регистрации; серии и номера документа, удостоверяющего личность или его заменяющего; номера телефона; адреса электронной почты; серии и номера документа об образовании; результатов прохождения обучения с целью надлежащего оказания мне предоставляемых образовательных услуг в полном объёме.
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными с учетом действующего законодательства. Данное согласие действует со дня подписания до дня его отзыва в письменной форме.

	
ФИО полностью:

	

	
	

	Серия, номер, кем и когда 
выдан документ о среднем 
профессиональном или 
высшем образовании: 
	

	
	

	Паспортные данные 
(серия, номер, кем и когда 
выдан):
	

	
	

	Адрес 
(где зарегистрирован,
еmail, телефон): 
	

	
	

	По окончании обучения
прошу выслать мой 
документ Почтой России
(индекс, полный адрес 
с указанием субъекта РФ): 
	



С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ___________ ознакомлен.
	
	
	_____________

	(подпись заявителя)
	
	


Конец формы


	Заказчик :
_________________Г.Е.Махотина
Подписано ЭЦП

	Исполнитель:
_____________________________
Подписано ЭЦП




Приложение № 2 к контракту
№ ЭМ-2024/20
от __ ________2024 


Техническое задание 
Образовательная услуга по программе дополнительного
профессионального образования (повышения квалификации) 
«Внутренний и внешний электронный документооборот в государственном (муниципальном) учреждении».

	1. Наименование 
	Обучение по программе дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) «Внутренний электронный документооборот предприятия + 1С: Документооборот».
не менее 40 ак.часов

	2. Количество обучений
	Количество обучающихся -  1 человек.

	3. Срок оказания услуг
	 с момента подписания контракта по 31.12.2024.
 (Оказание услуг производится в соответствии с образовательной программой/программой обучения (далее программа обучения) и расписанием Исполнителя.)

	4. Форма обучения 
	Заочная, с использованием дистанционных образовательных технологий

	5. Начало обучения
	Обучение в группах возможно с 01 числа каждого месяца. 
Заказчик вправе самостоятельно выбирать, с какого месяца Обучающийся может приступать к обучению по Программе в рамках Контракта. Окончание последней по дате обучения Программы не может быть позднее даты окончания срока действия Контракта.

	6. Документ, выдаваемый Обучающимся после освоения образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации
	Должна быть предусмотрена выдача одного из следующих документов:
· Удостоверение о повышении квалификации установленного образца  
· Диплом о профессиональной переподготовке


	7.Требования к количеству и перечню образовательных программ, с указанием основных тем входящих в программу обучения, продолжительности обучения и документе, выдаваемом по итогам обучения 
	В рамках обучения по программе в составе должны быть предусмотрены практические задания, в том числе с выполнением домашних заданий.

В домашних заданиях слушатели должны иметь возможность практиковаться в составлении и заполнении документов и шаблонов, с которыми сталкиваются в работе.

Домашнее задание должно быть проверено ответственным специалистом организатора, а результат доведен до слушателя в электронном виде. Допускается размещение результата на сайте организатора под конкретным уроком программы курса.

Уроки программы должны содержать необходимые для закрепления тем упражнения, интерактивные образцы, таблицы, схемы, разъяснения экспертов, в том числе в видеолекциях.

В рамках обучения должны быть предусмотрены онлайн-встречи в том числе с использованием соответствующих технологий, позволяющих в интерактивном режиме обсудить актуальные вопросы слушателей.

Тестирование
Документ о квалификации должен выдаваться Обучающемуся после освоения образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации, которая проводится в форме тестирования. Количество попыток сдачи итогового теста в рамках действия доступа к обучению не должно быть ограничено.

1. Сопровождение слушателя:

На время прохождения обучения в помощь слушателю должна быть предоставлена возможность взаимодействовать с преподавателем, в том числе через онлайн-чат.

Преподаватель должен оказать поддержку по следующим направлениям:

· Помощь в получении ответов от специалистов организатора на вопросы во время изучения материалов программы
· Помощь в организации индивидуального графика обучения.
· Помощь в выполнении домашних заданий.

На время обучения слушатель должен получить доступ к соответствующей нормативно-правовой базе – документам, регулирующим сферу деятельности слушателя.

Всем слушателям должен быть предоставлен доступ в новостной канал, где публикуются последние новости законодательства и обновления в программе, а также возможность коммуницировать в социальных сетях/

Список программ:

Образовательная услуга по программе дополнительного профессионального образования (повышения квалификации) «Внутренний и внешний электронный документооборот в государственном (муниципальном) учреждении» 
Учебные модули:
1. Внутренний электронный документооборот предприятия + 1С: Документооборот
2. Маршруты первичных документов в учреждении
3.Внешний электронный документооборот
4. Тренажер
5. Итоговый тест

После освоения Обучающимся образовательной программы и успешного прохождения итоговой аттестации ему Удостоверение о повышении квалификации установленного образца.
или  диплома  о профессиональной переподготовке. 
 

	8. Права Исполнителя, Заказчика и Обучающегося
	8.1. Исполнитель вправе:
8.1.1. Самостоятельно осуществлять образовательный процесс, устанавливать системы оценок, формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации Заказчика.
8.1.2. Применять к Обучающемуся меры поощрения и меры дисциплинарного взыскания в соответствии с законодательством Российской Федерации, учредительными документами Исполнителя, настоящим Договором и локальными нормативными актами Исполнителя.
8.2. Заказчик вправе: 
8.2.1. Получать информацию от Исполнителя по вопросам организации и обеспечения надлежащего предоставления услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего Договора.
8.3. Обучающийся вправе:
8.3.1. Обращаться к Исполнителю по вопросам, касающимся образовательного процесса.
8.3.2. Пользоваться в порядке, установленном локальными нормативными актами, имуществом Исполнителя, необходимым для освоения образовательной программы.
8.3.3. Получать полную и достоверную информацию об оценке своих знаний, умений, навыков и компетенций, а также о критериях этой оценки.











	
	Заказчик :
_________________Г.Е.Махотина
Подписано ЭЦП

	Исполнитель:
_____________________________
Подписано ЭЦП



