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г. Санкт-Петербург                                                                                                                                                        «__»  __.2024 г.

Местная администрация Муниципального образования Муниципального округа № 65, именуемая в дальнейшем «Заказчик», в лице Главы местной администрации Саликовой Елены Дмитриевны, действующей на основании Устава и Положения, и _______________________________________________________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ____________________________________________________________, действующего на основании ______________________, с другой стороны, в дальнейшем именуемые «Стороны», в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключили настоящий муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:
1. Предмет Контракта
         1.1. В рамках муниципальной программы по формированию архивного фонда Муниципального образования Муниципальный округ № 65 на 2024 год и плановый период 2025 и 2026 годов, утвержденной  Постановлением местной администрации Муниципального образования Муниципальный округ №65 от 01 сентября 2023 г. № 632/11-05 (в редакции от 29 августа 2024 г. № 513/11-05), Заказчик поручает, а Исполнитель обязуется оказать услуги по архивной обработке документов (далее – услуги) согласно Спецификации услуг (Приложение № 1), которая является неотъемлемой частью настоящего Контракта.
1.2. Идентификационный код закупки: 243 781 431 667 078 140 100 100 070 000 000 000.
1.3. Срок оказания услуги по настоящему Контракту с момента подписания сторонами и до 02.12.2024, при условии своевременного выполнения Заказчиком требований п.п. 2.2.1. настоящего Контракта.
1.4. Место оказания услуги по настоящему Контракту: 197082, г. Санкт-Петербург, Богатырский проспект, д.59, к.1.

2. Права и обязанности сторон
        2.1. Исполнитель обязан:
        2.1.1. Оказать услуги в соответствии со Спецификацией услуг (Приложение №1 к Контракту) с надлежащим качеством;
        2.1.2. Предоставить Акт сдачи-приемки оказанных услуг.
        2.2. Заказчик обязан:
        2.2.1. Оказать Исполнителю содействие в оказании услуг, а именно: обеспечить беспрепятственный доступ на объект (территорию Заказчика), по месту нахождения обрабатываемых документов; создать Исполнителю необходимые условия для оказания услуг в рабочие часы (понедельник-четверг - с 09:00 по 17:30, пятница - с 09:00 по 16:30), подготовить и предоставить документы, подлежащие архивной обработке, направить уведомление о готовности к началу оказания услуг (в свободной форме на электронную почту Исполнителя) обеспечить консультации специалистов - сотрудников Заказчика, отвечающих за документы, предоставить номенклатуру дел Заказчика (при необходимости), предоставить рабочее место, оснащенное стулом и столом с освещением, близостью к электрической розетке.
        2.2.2. При направлении Исполнителем на утверждение Заказчику проекта(-ов) документации (описей, актов о выделении к уничтожению, номенклатур и т.п.) по электронной почте, Заказчик обязан в пятидневный срок утвердить такие документы и сообщить Исполнителю об этом ответным письмом по электронной почте, либо отправить ответное письмо с просьбой о корректировках конкретных позиций в предоставленной на утверждение документации. В случае непредоставления ответа в указанный в настоящем пункте срок, разработанные документы считаются согласованными и принятыми Заказчиком без замечаний.
        2.2.3. По окончании оказания услуг подписать Акт сдачи-приемки оказанных услуг в пятидневный срок с момента предоставления его Исполнителем, либо направить мотивированный отказ от подписания.
        2.2.4. Произвести оплату услуг согласно Раздела 3 настоящего Контракта. 
         
3. Цена Контракта и порядок расчетов
          3.1. Цена настоящего Контракта составляет ______ (_____________) рублей ___ копеек, в том числе НДС  в размере _______ (___________) рублей ___ копеек  (в случае если Исполнитель не является плательщиком НДС указывается: «НДС не облагается на основании ______»)
          3.2. Оплата услуг по настоящему Контракту происходит путем перечисления денежных средств Заказчиком на расчетный счет Исполнителя по факту оказания услуг в течение 7 (Семи) рабочих дней с момента подписания акта сдачи-приемки оказанных услуг (далее – Акт) на основании счёта, выставленного Исполнителем. Если Заказчик в течение 7 (Семи) рабочих дней со дня получения Акта не направит Исполнителю подписанный Акт или мотивированное возражение, то услуги по данному Контракту считаются оказанными Исполнителем надлежащим образом, принятыми Заказчиком в полном объеме, а Акт подписанным. 
         3.3. Датой платежа является дата проведения операции по списанию соответствующей суммы со счета Заказчика для ее зачисления на счет Исполнителя. Дата платежа определяется по банковской отметке на платежном поручении Заказчика.
         3.4. Цена контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, оговоренных в ст. 95 Федерального Закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

4. Ответственность сторон
4.1. Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации. Размер штрафа устанавливается 
Контрактом в порядке, установленном Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения Заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, исполнителем), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 августа 2017 г. № 1042 (далее – Правила).
4.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
4.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается контрактом в размере 1/300 (одной трехсотой) действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
4.2.2. Штрафы начисляются за каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных контрактом. Размер штрафа составляет 1 000 (одну тысячу) рублей 00 копеек.
4.3. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных контрактом, не может превышать цену контракта.
4.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
4.4.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного контрактом срока исполнения обязательства, в размере 1/300 (одной трехсотой) действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных контрактом и фактически исполненных Исполнителем.
4.4.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, размер штрафа (за исключением случаев, предусмотренных п. 6.4.3. настоящего Контракта), составляет 10 процентов цены контракта. 
4.4.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа (при наличии в контракте таких обязательств) составляет 1 000 (одну тысячу) рублей 00 копеек.
4.5. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену контракта.
4.6. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.
4.7. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик, в соответствии со статьями 313 и 410 Гражданского кодекса Российской Федерации, вправе исполнить обязательство Исполнителя по уплате неустойки, путем оплаты оказанных услуг по цене, установленной пунктом 4.1 Контракта, уменьшенной на сумму размера такой неустойки.
В указанном случае оплата оказанных Исполнителем услуг осуществляется на основании акта сдачи-приемки оказанных услуг, подписанного Сторонами, в котором указываются: 
- сумма, подлежащая оплате в соответствии с условиями контракта; 
- размер неустойки, подлежащий взысканию; 
- основания применения и порядок расчета неустойки; 
- итоговая сумма, подлежащая оплате по контракту.
4.8. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по настоящему Контракту.
4.9. Уплата неустоек (штрафов, пени) за нарушение обязательств по Контракту производится Стороной, совершившей указанные нарушения, на основании претензии, путем перечисления денежных средств на текущий счет другой Стороны.
4.10. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.
4.11. Исполнитель несет ответственность за действия третьих лиц, привлеченных им к исполнению обязательств по Контракту.
4.12. Меры ответственности, не предусмотренные настоящим Контрактом, применяются в соответствии с нормами действующего законодательства РФ.
4.13. Стороны определяют ответственных лиц за надлежащее исполнение условий Контракта:
- со стороны Заказчика – И.о. руководителя общего отдела М.В. Колотаева, тел. 341-03-82;
- со стороны Исполнителя – ______________________________________________________.

5. Порядок рассмотрения споров и разногласий
         5.1. Все споры и разногласия, связанные с исполнением настоящего Контракта или вытекающие из него, подлежат урегулированию Сторонами путем переговоров, а при невозможности их урегулирования передаются на рассмотрение в Арбитражный суд города Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

6. Условия изменения и расторжения Контракта
6.1. Расторжение настоящего Контракта производится по соглашению Сторон, по решению суда или в связи с односторонним отказом стороны Контракта от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством.
6.2. Заказчик вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством.
6.3. Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Контракта в течение одного рабочего дня, следующего за датой принятия этого решения, направляется Исполнителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Исполнителя, указанному в Контракте, а также телеграммой, либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование данного уведомления и получение Заказчиком подтверждения о его вручении Исполнителю. 
6.4. Выполнение Заказчиком требований п. 6.3 настоящего Контракта считается надлежащим уведомлением Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Контракта. Датой надлежащего уведомления признается дата получения Заказчиком подтверждения о вручении Исполнителю данного уведомления или дата получения Заказчиком информации об отсутствии Исполнителя по его адресу, указанному в Контракте. 
6.5. Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Контракта вступает в силу и Контракт считается расторгнутым через десять дней с даты надлежащего уведомления Заказчиком Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Контракта.
6.6. Заказчик обязан отменить не вступившее в силу решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления Исполнителя о принятом решении, об одностороннем отказе от исполнения Контракта устранено нарушение условий Контракта, послужившее основанием для принятия указанного решения. Данное правило не применяется в случае повторного нарушения Исполнителем условий Контракта, которые в соответствии с гражданским законодательством являются основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Контракта.
6.7. Исполнитель вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта в соответствии с гражданским законодательством.
6.8. Решение Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Контракта в течение одного рабочего дня, следующего за датой принятия этого решения, направляется Заказчику по почте заказным письмом с уведомлением о вручении по адресу Заказчика, указанному в Контракте, а также телеграммой, либо посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование данного уведомления и получение Исполнителем подтверждения о его вручении Заказчику. 
6.9. Выполнение Исполнителем требований п. 6.8. настоящего Контракта считается надлежащим уведомлением Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Контракта. Датой надлежащего уведомления признается дата получения Исполнителем подтверждения о вручении Заказчику данного уведомления.
6.10. Решение Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Контракта вступает в силу и Контракт считается расторгнутым через десять дней с даты надлежащего уведомления Исполнителем Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Контракта.
6.11. Исполнитель обязан отменить не вступившее в силу решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта, если в течение десятидневного срока с даты надлежащего уведомления заказчика о принятом решении об одностороннем отказе от исполнения Контракта устранены нарушения условий Контракта, послужившие основанием для принятия указанного решения.
6.12. В случае расторжения Контракта Заказчик обязуется оплатить Исполнителю стоимость фактически оказанных услуг на момент принятия решения одной из Сторон о расторжении настоящего Контракта, на основании Соглашения обеих Сторон в письменной форме, подписанного в двустороннем порядке.
6.13. В случае расторжения Контракта в одностороннем порядке по причинам, не зависящим от Исполнителя, Заказчик обязуется оплатить Исполнителю стоимость фактически оказанных услуг на момент принятия решения о расторжении настоящего Контракта плюс неустойку в размере двадцати пяти процентов от цены Контракта согласно п.п. 3.1.
6.14. Любые изменения и дополнения к настоящему Контракту действительны лишь при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон.
6.15. По соглашению сторон допускается изменение существенных условий Контракта, если при исполнении Контракта возникли независящие от сторон Контракта обстоятельства, влекущие невозможность его исполнения.

7. Срок действия Контракта
7.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его заключения и действует до полного исполнения обязательств по настоящему контракту, но не позднее 20.12.2024 года.
7.2. Окончание срока действия настоящего Контракта не освобождает Стороны от выполнения взятых на себя обязательств.
8. Форс-мажор
8.1. Если Заказчик или Исполнитель не выполнят свои обязательства по настоящему Контракту по причине рисков, которые Стороны не могли предвидеть (форс-мажор), Стороны не несут ответственности за последствия, вызванные форс-мажорными обстоятельствами. Под обстоятельствами непреодолимой силы (форс-мажор) понимаются стихийные бедствия (пожар, наводнение, землетрясение, ураган, эпидемия и т.п.), военные действия или аналогичные войне обстоятельства (восстание, терроризм и т.д.), ограничение путем действий или вмешательства государственных организаций или органов власти, включающих, но не ограничивающихся изменением законодательства, постановлений, либо ограничения в действиях. 
8.2. Стороны настоящего Контракта обязаны известить друг друга о наступлении указанных обстоятельств в течение 3 (трех) рабочих дней с момента их наступления письменным уведомлением, в т. ч. по факсу. Не извещение, а также несвоевременное извещение лишает Сторону, для которой возникли обстоятельства форс-мажора, права ссылаться на эти обстоятельства, если только сами эти обстоятельства не препятствовали отправлению такого уведомления. Надлежащим подтверждением наступления событий, указанных в пункте 8.1. Контракта являются справки, выданные уполномоченными органами.
8.3. Если обстоятельства, указанные в пункте 8.1. Контракта продлятся более 1 (одного) месяца, каждая из Сторон вправе расторгнуть Контракт. 
9. Прочие условия
9.1. Все изменения и дополнения к настоящему Контракту считаются действительными, если они заключены в соответствии с требованиями действующего законодательства, оформлены в письменной форме и подписаны Сторонами. 
9.2. Истечение срока Контракта не освобождает Стороны от исполнения обязательств, возникших в период действия Контракта, а также от ответственности за его нарушение.
9.3. По вопросам, не урегулированным настоящим Контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
9.4. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
9.5. Реквизиты, в т.ч. номера телефонов, адрес, указанные Сторонами в Контракте, верны и могут быть использованы ими для направления соответствующей информации и/или документации, связанной с исполнением обязательств по Контракту.
9.6. Все приложения к настоящему Контракту являются его неотъемлемой частью.

10. Приложения
10.1. Приложение №1 «Спецификация услуг».

11. Адреса, банковские реквизиты, подписи сторон

	ИСПОЛНИТЕЛЬ
	ЗАКАЗЧИК

	
	Местная администрация Муниципального образования Муниципального округа №65 
197082, Санкт-Петербург г, Богатырский пр-кт, 
дом №59, корпус 1
ИНН\КПП: 7814316670\781401001
ОГРН 1057810182341 
Казначейский счёт: 03231643403220007200 
р/с: 40102810945370000005 
наименование банка: Северо-Западное ГУ Банка России//УФК по г. Санкт-Петербургу 
Лицевой счет: 03723002410   
БИК 014030106
тел. 3410382, факс
e-mail:msmo65@yandex.ru

	
От ИСПОЛНИТЕЛЯ 

___________________/__________________  
М.П. 
	
От ЗАКАЗЧИКА
Глава местной администрации 
_________________  /Саликова Е.Д.
М.П.




 Приложение №1 к 
Муниципальному Контракту
 №___________от ___.___.2024 г.




СПЕЦИФИКАЦИЯ УСЛУГ

	№ п/п
	Наименование услуг
	Единица измерения
	Количество 
	Стоимость за ед., руб.
	Сумма, руб.

	1
	Экспертиза ценности с полистным просмотром по
содержанию документов личных дел опекаемых (до 21 ед. хр.)
	1
	Услуга
	
	

	2
	Архивная обработка личных дел опекаемых,
формирование/переформирование дела, систематизация
документов, нумерация документов дела, изъятие крепежа,
оформление листа-заверителя; составление заголовка и
реквизитов дела (до 21 ед. хр.)
	1
	Услуга
	
	

	3
	Переплётно-брошюровочные работы:
- подготовка бумажного блока (сталкивание, выравнивание, равномерное распределение мелких листков дела);
-изготовление индивидуальных твердых картонных обложек для дел;
-прошивка дела с вклейкой в твердую картонную обложку;
- наклейка титульного листа на обложку
(фонд до 21 ед. хр.)
	1
	Услуга
	
	

	4
	Составление внутренней описи документов личного дела опекаемого
(фонд до 21 ед. хр.)
	1
	Услуга
	
	

	5
	Составление сопроводительной документации к обрабатываемым личным делам опекаемых
	1
	Услуга
	
	

	6
	Экспертиза ценности с полистным просмотром по
содержанию документов (переписка) (до 15 ед. хр.)
	1
	Услуга
	
	

	7
	Архивная обработка дел постоянного хранения за 2018 г.,
формирование/переформирование дела, систематизация
документов, нумерация документов дела, изъятие крепежа, оформление листа-заверителя; составление заголовка и реквизитов дела (до 30 ед. хр.)
	1
	Услуга
	
	

	8
	Составление сопроводительной документации к
обрабатываемым делам - архивные описи, предисловия, исторические справки/ дополнения к справкам за обрабатываемый период, акт об утрате (при необходимости) и пр.
	1
	Услуга
	
	

	Итого:
	

	НДС не облагается
	





И.О. руководителя общего отдела               ____________________              М.В. Колотаева             
	

От ИСПОЛНИТЕЛЯ 

____________________ /                            /
М.П.
	

От ЗАКАЗЧИКА
Глава местной администрации 
_________________  /Саликова Е.Д./
М.П.



