Государственный контракт № _______
 на оказание услуг почтовой связи

Санкт-Петербург





                                   «___» _______ 2021г.

________________________________________________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, в лице___________________________________, действующего на основании ______________________, с одной стороны и Комитет территориального развития 
Санкт-Петербурга, именуемое в дальнейшем Заказчик, в лице __________________, действующего на основании  ______________________, с другой стороны, в соответствии 
с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключили настоящий Государственный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1.
Предмет контракта
1.1. Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства по оказанию Заказчику следующих услуг почтовой связи:

прием, обработка, пересылка и выдача всех видов внутренних почтовых отправлений 
(за исключением писем (простых и заказных), бандеролей;

прием, обработка, пересылка и выдача писем (простых и заказных) с нанесенным признаком оплаты за пересылку (наклеенными марками);
продажа государственных знаков почтовой оплаты – почтовых марок, маркированных конвертов, маркированных карточек (далее по тексту – ГЗПО) из ассортимента, имеющегося 
на складе Исполнителя – для оплаты пересылки писем (простых и заказных);
пересылка уведомлений о вручении внутренних почтовых отправлений;
дополнительные услуги - франкирование письменной корреспонденции с нанесением оттиска ГЗПО на 1 почтовое отправление или стикера и оформление переадресации письменной корреспонденции по другому адресу и другому лицу/тому же адресату, но по другому адресу  (по заявлению/распоряжению Заказчика).

Код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2): 53.10.12.000 – «Услуги почтовой связи общего пользования, связанные с письменной корреспонденцией».
1.2. Заказчик обязуется своевременно оплачивать предоставленные услуги                                   и материальные ценности. 
1.3. Оказание услуг почтовой связи осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О почтовой связи», Правилами оказания услуг почтовой связи, утвержденными приказом Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации 
от 31.07.2014 № 234 (далее – Правила), Порядком приема и вручения внутренних регистрируемых почтовых отправлений, утвержденным приказом Федерального государственного унитарного предприятия «Почта России» от 07.03.2019 № 98-п 
(далее – Порядок).
1.4. Для оказания услуг по настоящему Контракту Исполнитель вправе привлекать третьих лиц с обязательным уведомлением об этом Заказчика.

1.5. В дальнейшем Стороны могут рассмотреть возможность расширения предоставляемых услуг путем подписания дополнительных соглашений полномочными представителями Сторон.

1.6. Стоимость Контракта составляет ________ (_________) рублей ____ копеек,                     в том числе НДС. НДС рассчитывается в соответствии с налоговым законодательством Российской Федерации.

1.7. Цена Контракта является твердой и не может быть изменена на весь срок исполнения Контракта за исключением случаев, предусмотренных Контрактом.

2.
Обязанности сторон

2.1. В соответствии с настоящим Контрактом Заказчик обязуется:

2.1.1. Не пересылать предметы, запрещенные к пересылке во внутренних почтовых отправлениях, перечень которых установлен статьей 22 Федерального закона 
«О почтовой связи».

2.1.2. Производить сдачу почтовых отправлений представителю Исполнителя 
c 9 час. 00 мин. до 18 час. 00 мин. по адресу: Санкт-Петербург, Смольный проезд, д. 1
2.1.3. Обеспечивать соответствие упаковки и оформления почтовых отправлений                         и сопроводительных документов требованиям Правил и Порядка.
2.1.4. Сдачу почтовых отправлений осуществлять по спискам внутренних почтовых отправлений по формам ф.103, ф.103-п, утвержденным Порядком, составленным на бумажном носителе и в электронном виде в соответствии с пунктом 5.5.1.1 Порядка.
2.1.5. В срок до 27-го числа каждого месяца согласовывать с представителем Исполнителя по телефону/факсу ________________ график сдачи почтовых отправлений, планируемый в следующем месяце, с распределением по дням сдачи и с указанием объемов 
по каждому дню сдачи по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Контракту 
(далее – График).

2.1.6. Составлять График на бумажном носителе в двух экземплярах и передавать представителю Исполнителя после согласования для подписания.

2.1.7. Оформлять надлежащим образом доверенности на получение и отправку почтовых отправлений.

2.1.8. В случае возникновения у Заказчика необходимости в оказании ему дополнительных услуг, в соответствии с настоящим Контрактом, Заказчик направляет представителю Исполнителя, указанному в пункте 2.1.2 к настоящему Контракту, письменную заявку по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Контракту. 

2.1.9. Регулярно, в зависимости от объема, но не реже трех раз в месяц вывозить                                 из структурных подразделений Исполнителя своим автомобильным транспортом почтовые отправления, возвращенные на имя Заказчика. Выдача возвращенных почтовых отправлений осуществляется по поименной накладной ф. 16-дп и извещению ф. 22 в соответствии 
с Порядком под подпись Заказчика.

2.1.10. В случае несогласия оплачивать услуги Исполнителя по настоящему Контракту при повышении тарифов письменно уведомить об этом Исполнителя в течение 2-х календарных дней с момента получения информации об изменении тарифов. Контракт считается расторгнутым с момента получения Исполнителем извещения об отказе Заказчика оплачивать услуги по новым тарифам. При неполучении от Заказчика в установленный срок письменного отказа от оплаты услуг по новым тарифам, тарифы считаются согласованными с Заказчиком.
2.1.11. Подписывать и передавать Исполнителю акт приемки выполненных 
услуг (далее – Акт приемки) на услуги почтовой связи, за исключением реализации ГЗПО, 
либо мотивированный отказ в письменном виде в срок до 14-го числа месяца, следующего 
за отчетным. В случае неподписания Заказчиком Акта приемки и непредставления мотивированного отказа в письменном виде, Акт приемки считается подписанным Заказчиком.

2.1.12. Получать в отделениях почтовой связи ГЗПО по товарной накладной                                  ТОРГ-2, утвержденной постановлением Государственного комитета Российской Федерации 
по статистике от 25.12.1998 № 132, с предъявлением представителем Заказчика доверенности типовой межотраслевой формы, утвержденной постановлением Государственного комитета Российской Федерации по статистике от 30.10.1997 № 71а.
2.2. В соответствии с настоящим Контрактом Исполнитель обязуется:

2.2.1. Принимать от Заказчика почтовые отправления в соответствии с Порядком                         и Правилами в соответствии с Графиком.

2.2.2. Производить обработку, пересылку и доставку (вручение) почтовых отправлений Заказчика по назначению.

2.2.3. Осуществлять предпочтовую подготовку почтовых отправлений в течение 6-ти дней с момента их доставки от Заказчика без учета выходных и праздничных дней                                в согласованных с представителем Исполнителя объемах.

2.2.4. Уведомлять Заказчика по факсу или по электронной почте: ________________ (заполняется Заказчиком при подготовке проекта контракта) о возвращенных на имя Заказчика почтовых отправлениях. Выдавать Заказчику возвращенные на его имя почтовые отправления под подпись по накладной ф. 16 в соответствии с Порядком.
 2.2.5. Осуществлять хранение, возвращенных на имя Заказчика почтовых отправлений, 
в течение 5-ти рабочих дней с момента уведомления об этом Заказчика – без взимания платы,                а начиная с 6-го дня – по тарифам, указанным в Приложении № 1 к настоящему Контракту. 

2.2.6. Информировать Заказчика об изменении тарифов на прием, обработку                              и пересылку почтовых отправлений, а также тарифов на дополнительные услуги, которые                    не регулируются уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, в срок                     не позднее, чем за 10 дней до предполагаемой даты ввода тарифов. Информировать Заказчика об изменении тарифов на услуги почтовой связи, государственное регулирование которых осуществляет уполномоченный федеральный орган исполнительной власти для населения, организаций финансируемых и не финансируемых из соответствующих бюджетов, не позднее,                             чем  на следующий день после получения официальной информации об их изменении.

2.2.7. Своевременно сообщать Заказчику об ограничениях по доставке почтовых отправлений.

2.2.8. Ежемесячно по состоянию на последнее число текущего месяца составлять 
Акт приемки (в двух экземплярах), счет-фактуру на сумму оказанных услуг 
и поставленных ГЗПО и в срок до 12-го числа месяца, следующего за отчетным, направлять указанные документы Заказчику. 

3.
Порядок расчетов

3.1. Заказчик осуществляет предоплату на расчетный счет Исполнителя не позднее 1-го числа текущего месяца в размере 100 % стоимости услуг, планируемых Заказчиком на текущий месяц согласно объемам, указанным в Графике по действующим на момент сдачи почтовых отправлений тарифам.
Заказчик оформляет платежи на франкирование письменной корреспонденции 
(сумма, предназначенная для ввода во франкировальную машину) отдельным платежным поручением указанием назначения платежа – «франкирование».

3.2. Заказчик производит оплату разницы за оказанные услуги на основании подписанного Акта приемки, накладных на полученные ГЗПО и счета-фактуры, выставленных Исполнителем в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным, с учетом произведенной предоплаты в соответствии с пунктом 3.1 Контракта. 
3.3. Исполнитель имеет право приостановить оказание услуг, указанных в п. 1.1 настоящего Контракта, если суммы предоплаты, перечисленной согласно п. 3.1 настоящего Контракта, недостаточно для оплаты оказываемых услуг.

3.4. Датой оплаты считается дата зачисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя.

3.5. В случае если сумма предоплаты превысит сумму оплаты за фактически оказанные                     в истекшем расчетном месяце услуги, разница засчитывается в счет предоплаты на следующий расчетный месяц либо возвращается Заказчику по его письменному требованию.

3.6. Услуги по приему, обработке и пересылке внутренней письменной корреспонденции тарифицируются в соответствии с действующим на момент оказания услуг тарифами на услуги почтовой связи, государственное регулирование которых осуществляет уполномоченный федеральный орган исполнительной власти для населения, организаций, финансируемых                   и не финансируемых из соответствующих бюджетов. 

3.7. Услуги по приему, обработке и пересылке почтовых отправлений и дополнительные услуги, которые, не регулируются уполномоченным федеральным органом исполнительной власти, тарифицируются в соответствии с тарифами на услуги, указанными в Приложении №1 настоящего Контракта. 
3.8. Акт сверки взаимных расчетов в обязательном порядке составляется Исполнителем один раз в год на дату проведения годовой инвентаризации и направляется в адрес Заказчика для подписания.
Заказчик подписывает акт сверки взаимных расчетов и возвращает его Исполнителю 
в срок не позднее 10 рабочих дней после получения. При невозвращении Заказчиком акта сверки взаимных расчетов в указанный срок, то задолженность считается подтвержденной Заказчиком. 

Акт сверки взаимных расчетов может составляться дополнительно по инициативе одной                   из Сторон на основании письменного обращения заинтересованной стороны в срок не позднее 10 рабочих дней после получения такого обращения.

3.9. Стороны пришли к соглашению об использовании Исполнителем факсимильного воспроизведения подписи лица, уполномоченного подписывать настоящий Контракт 
при оформлении необходимых документов во исполнение настоящего Контракта, а именно 
на счета, счет-фактуры и акте приемки. При этом факсимильная подпись будет иметь такую же силу, как и подлинная подпись уполномоченного лица.

4. Ответственность сторон.

4.1. Исполнитель вправе приостановить оказание услуг по настоящему Контракту                       в следующих случаях: при невнесении Заказчиком предоплаты в указанные в пункте 3.1 Контракта сроки, до полного погашения задолженности по выставленным счетам; 
при невыполнении либо ненадлежащем выполнении Заказчиком требований, указанных 
в пунктах 2.1.1-2.1.7 настоящего Контракта.

4.2. В случае нарушения условий настоящего Контракта Стороны несут ответственность                       в соответствии с действующим законодательством.

5. Форс-мажор

5.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если докажут, что оно явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы (форс-мажор), а именно: стихийных бедствий, войны                  или военных действий, изменений действующего законодательства или других, не зависящих 
от сторон, чрезвычайных  и неотвратимых обстоятельств, произошедших помимо их воли, 
и при условии, что эти обстоятельства непосредственно повлияли на исполнение настоящего Контракта. 

5.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств                          по Контракту, должна незамедлительно дать письменное извещение другой стороне                              о наступлении или прекращении обстоятельств непреодолимой силы.

5.3. Сроки исполнения обязательств в случае наступления обстоятельств непреодолимой силы переносятся соразмерно времени, в течение которого действуют такие обстоятельства. Если указанные обстоятельства действуют более 3 (трех) последовательных месяцев, одна 
из Сторон может отказаться от исполнения настоящего Контракта путем направления уведомления другой стороне, при этом ни одна из Сторон не в праве требовать от другой Стороны возмещения убытков.

5.4. По требованию одной из Сторон, наличие обстоятельств непреодолимой силы подтверждается документами уполномоченных государственных органов.

6. Порядок рассмотрения споров.

6.1. В случае возникновения споров в связи с выполнением обязательств по настоящему Контракту, они разрешаются Сторонами путем переговоров. 

6.2. В случае невозможности Сторонами разрешения спора путем проведения переговоров, он рассматривается Арбитражным судом Санкт-Петербурга и Ленинградской области. 

7. Антикоррупционная оговорка 
7.1. При исполнении своих обязательств по Контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не выплачивают, не предлагают выплатить и не разрешают выплату каких-либо денежных средств или ценностей прямо или косвенно любым лицам для оказания влияния на действия или решения этих лиц с целью получить какие-либо неправомерные преимущества или иные неправомерные цели.

7.2.  При исполнении своих обязательств по Контракту Стороны, их аффилированные лица, работники или посредники не осуществляют действия, квалифицируемые применимым для целей Контракта законодательством как дача/получение взятки, коммерческий подкуп,                     а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем.

7.3. В случае возникновения у Стороны подозрений, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 7.1, 7.2 Контракта соответствующая Сторона обязуется уведомить другую Сторону в письменной форме. В письменном уведомлении Сторона обязана сослаться на факты или предоставить материалы, достоверно подтверждающие или дающие основание предполагать, что произошло или может произойти нарушение каких-либо положений пунктов 7.1, 7.2 Контракта Стороной, ее аффилированными лицами, работниками или посредниками, выражающееся в действиях, квалифицируемых применимым законодательством как дача или получение взятки, коммерческий подкуп, а также действия, нарушающие требования применимого законодательства и международных актов 
о противодействии легализации доходов, полученных преступным путем. После письменного уведомления соответствующая Сторона имеет право приостановить исполнение обязательств 
по Контракту до получения подтверждения, что нарушения не произошло или не произойдет. Это подтверждение должно быть направлено в течение десяти рабочих дней с даты направления письменного уведомления.

8. Срок действия Контракта

8.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его подписания и действует                  по 31 декабря 2021 года.

8.2. Во время действия Контракта Стороны имеют право по соглашению Сторон вносить в него необходимые изменения и дополнения в соответствии с требованиями действующего законодательства.

8.3. Каждая из сторон вправе в одностороннем порядке полностью или частично отказаться от исполнения настоящего Контракта, предупредив об этом письменно другую сторону за 30 календарных дней до даты прекращения исполнения Контракта. 

8.4. Отказ от исполнения настоящего Контракта не освобождает стороны от обязательств                     по исполнению своих задолженностей по данному Контракту, возникших до отказа                               от исполнения Контракта.

8.5. В случае изменения юридических и банковских реквизитов, 
организационно-правовой формы каждая Сторона обязана известить в письменном виде                         в двухдневный срок другую Сторону и предоставить всю необходимую информацию, которая может повлиять на отношения между Сторонами.

8.6. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны. 
9. Приложения к настоящему контракту:

Приложение № 1 – Перечень и тарифы на основные и дополнительные услуги Приложение № 2 – График сдачи почтовых отправлений
Приложение № 3 – Заявка на оказание дополнительных услуг
10. Юридические адреса и банковские реквизиты
	«Исполнитель»

	«Заказчик»
Комитет территориального развития               Санкт-Петербурга

Юридический адрес: 191144                                  г. Санкт-Петербург, Новгородская ул., д.20 литер А., пом. 2-Н.
Л/с 1000000 в Комитете финансов                  Санкт-Петербурга.

ИНН 7842140523.  КПП 784201001 

Код по ОКПО: 19381884

ОГРН: 1177847292996


	От Исполнителя
	От Заказчика

	
	
	

	(подписано ЭЦП)
	
	(подписано ЭЦП)


                                                                                                            Приложение №1

                                                                                                             к  Контракту № ______       
                                                                                                             от «____» ___________ 20__г.
Перечень и тарифы на основные и дополнительные услуги

	№№ статей
	Виды отправлений и услуг
	Отметка об оказании услуги
	Предельные максимальные тарифы, руб.*

	
	
	
	без НДС **
	с НДС

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	1
	Пересылка письма и бандероли
	
	
	

	
	 
	
	Г
	

	1.1
	Простого письма весом до 20 г
	v
	
	

	1.2
	Заказного письма весом до 20 г
	v
	
	

	1.3
	Письма с объявленной ценностью весом до 20 г
	v
	
	

	1.4
	Простой бандероли весом 100 г
	v
	
	

	2
	Уведомления о вручении внутренних регистрируемых почтовых отправлений
	
	с НДС
	без НДС **

	2.1
	Простое 
	v
	
	

	2.2
	Заказное 
	v
	
	

	3
	Дополнительные услуги 
	
	
	

	3.1
	Оформление переадресации письменной корреспонденции по-другому адресу и другому лицу/тому же адресату, но по другому адресу (по заявлению/ распоряжению)
	v
	
	

	3.2
	Франкирование письменной корреспонденции 
с нанесением оттиска ГЗПО на 1 почтовое отправление или стикер
	v
	
	

	


Тарифы заполняются Заказчиком при подготовке проекта по итогам процедуры закупки.
                                                                                                                    Приложение № 2
                                                                                                                    к Контракту №____      

                                                                                                                    от «___» _________ 20___г.
График сдачи почтовых отправлений

на  ____________________20_____года

	Дата сдачи почтовых отправлений
	Дата отправки почтовых отправлений
	Вид и категория почтовых отправлений
	Количество

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


От ________________________​​​​​_______________ Подпись


(ФИО, должность)

Согласовано:
Начальник ОПС ___________, ответственный по Контракту
 _____________________ Подпись

_____________________ (ФИО)

	

	


                                                                                                                  Приложение № 3
                                                                                                                  к Контракту №____       

                                                                                                                  от «___» _________ 20____г.
ЗАЯВКА

 на оказание дополнительных услуг

Заказчик, действуя в соответствии с п. 2.1.8. Контракта № ________ от «___»_____ 20_ г., настоящим  сообщает о необходимости оказания ему 
Исполнителем - _________________________________  дополнительных услуг 
по нижеследующему перечню по тарифам, согласованным в Приложении № 1 к Контракту 
№ ______от «_____»___________г.

	№


	Наименование                 Дополнительной услуги
	Количество доп. услуг/период времени оказания доп. услуг

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4
	
	


От ________________________​​​​​_______________ Подпись


(ФИО, должность)

Согласовано:

Должность  ___________, ответственный по Контракту
 _____________________ Подпись

 _____________________ (ФИО)

	
	

	
	


