Муниципальный контракт №
	г. Санкт-Петербург
	«___» _________ 2025 г.


Местная администрация внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 65, в лице  ___________________________________________________, действующего на основании  __________________, именуемый в дальнейшем «Заказчик», с одной стороны и______________________________, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице ______________________________________________, действующего на основании_______________________, с другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, услуг, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключили настоящий Муниципальный контракт  (далее – Контракт) о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
1.1. В рамках муниципальной программы по формированию архивного фонда МО МО № 65 на 2025 год и плановый период 2026 и 2027 годов, утвержденной  Постановлением местной администрации внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 65, Заказчик поручает, а Исполнитель принимает на себя обязательства оказать услуги по экспертизе и обработке документов длительных сроков хранения за три календарных года для нужд местной администрации внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 65, в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 2) (далее – услуги) в установленные Контрактом сроки, а Заказчик обязуется оплатить оказанные услуги.
1.2. Идентификационный код закупки: 253781431667078140100100050000000000.
2. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Заказчик вправе:

2.1.1. Требовать надлежащего оказания услуг, не вмешиваясь в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя;

2.1.2. Если во время оказания услуг станет очевидным, что они не будут выполнены надлежащим образом, назначить Исполнителю разумный срок для устранения недостатков и при неисполнении Исполнителем данного требования, поручить исправление услуг другому лицу за счет Исполнителя, а также потребовать возмещения убытков.

2.1.3. Уведомив Исполнителя, отказаться от оплаты оказанных услуг ненадлежащего качества.

2.2. Заказчик обязан:

2.2.1. Принять оказанные услуги, в порядке и в сроки, предусмотренные Контрактом;

2.2.2. Оплатить оказанные услуги, в случае надлежащего исполнения обязательств по Контракту, в порядке и на условиях, предусмотренных Контрактом;

2.2.3. По окончании оказания Исполнителем услуг организовать и осуществить приемку их результата.

2.3. Исполнитель вправе:

2.3.1. Требовать подписания документов об исполнении им обязательств по Контракту от Заказчика;

2.3.2. Требовать оплаты по Контракту в случае надлежащего исполнения своих обязательств по Контракту.

2.4. Исполнитель обязан:

2.4.1. Выполнить услуги, обеспечив надлежащее качество, в сроки, установленные Контрактом.

2.4.2. Исполнять полученные в ходе оказания услуг указания Заказчика, в срок, установленный предписанием Заказчика, безвозмездно устранять обнаруженные им недостатки или иные отступления от условий Контракта;

2.4.3. Передать надлежащим образом оформленные финансовые документы в порядке и срок, установленные Контрактом;

2.4.4. Предоставлять по запросу Заказчика в сроки, указанные в таком запросе, информацию о ходе исполнения обязательств по Контракту;

2.4.5. Соблюдать конфиденциальность в отношении всей информации, ставшей известной Исполнителю в связи с исполнением обязательств по Контракту.

2.5. Стороны имеют другие права и обязанности, вытекающие из условий данного Контракта.

3. ЦЕНА КОНТРАКТА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ
3.1. Цена Контракта составляет ______ (__________________________) рублей _____ коп., в том числе НДС – _________ рублей _____коп. в соответствии с Расчетом цены контракта (Приложение № 1 к Контракту).

*в случае если Исполнитель не является плательщиком НДС указывается: «НДС не облагается на основании ___________»
3.2 Заказчик производит оплату оказанных услуг путем перечисления денежных средств на расчетный счет Исполнителя на основании счета, выставленного Исполнителем, в течение 7 рабочих дней, с даты подписания обеими Сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

3.3. Цена контракта является твердой и не может изменяться в ходе его исполнения, за исключением случаев, оговоренных в ст. 95 Федерального Закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, услуг, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
3.4. Услуги, оказанные Исполнителем с отклонениями от технического задания, установленных норм и правил, а также условий Контракта, не подлежат принятию Заказчиком до устранения отклонений.

4. МЕСТО, СРОКИ И ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ
4.1. Место оказания услуг: г. Санкт-Петербург, Богатырский проспект, д.59, к.1.
4.2. Порядок оказания услуг:

4.2.1. Услуги оказываются в соответствии с Техническим заданием (Приложение № 2 к Контракту) к настоящему Контракту.

4.3. Срок оказания услуг: с момента подписания Контракта Сторонами по 28.11.2025 г. включительно.
5. ПОРЯДОК СДАЧИ И ПРИЕМКИ УСЛУГ

5.1. Услуга считается оказанной со дня подписания Сторонами акта сдачи-приемки оказанных услуг.
5.2. Приемка результата оказанных  услуг производится по акту сдачи-приемки оказанных услуг, предоставленному Исполнителем, в соответствии с ч. 3 ст. 94 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, услуг, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», после экспертизы результатов оказанной услуги, оказанной услуги и получения экспертного заключения, в течение трех дней с даты получения Заказчиком уведомления от Исполнителя об окончании услуги.

5.3. При обнаружении Заказчиком в ходе приемки услуг недостатков в оказанной услуге Сторонами составляется рекламационный акт, в котором фиксируется перечень дефектов и сроки их устранения Исполнителем. При отказе (уклонении) Исполнителя от подпи​сания указанного акта, в нем делается отметка об этом и подписанный Заказчиком акт (перечень дефектов) подтверждается третьей стороной по выбору Заказчика.

5.4. Исполнитель обязан устранить все обнаруженные недостатки своими силами и за свой счет в сроки, указанные в рекламационном акте, обеспечив при этом сохранность объекта или его части, в которой производится устранение недостатков, а также находящегося там оборудования, и несет ответственность за их утрату, повреждение или недостачу. Устранение Исполнителем в установленные сроки выявленных Заказчиком недостатков не освобождает его от уплаты штрафных санкций, предусмотренных настоящим Контрактом.

5.5. Заказчик, принявший результаты оказанных услуг без проверки, не лишается права ссылаться на недостатки услуги, которые могли быть установлены при приемке. 
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН
6.1 Стороны несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств в порядке, определяемом действующим законодательством Российской Федерации. Размер штрафа устанавливается Контрактом в порядке, установленном Правилами определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения Заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, Исполнителем), утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30 августа 2017 г. № 1042 (далее – Правила).

6.2. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, Исполнителем вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

6.2.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства Заказчиком, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается контрактом в размере 1/300 (одной трехсотой) действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.

6.2.2. Штрафы начисляются за каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Контрактом. Размер штрафа составляет 1 000 (одну тысячу) рублей 00 копеек.

6.3. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.

6.4. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

6.4.1. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Контрактом срока исполнения обязательства, в размере 1/300 (одной трехсотой) действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Контракта, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Контрактом и фактически исполненных Исполнителем.

6.4.2. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, за исключением просрочки исполнения обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Контрактом, размер штрафа (за исключением случаев, предусмотренных п. 7.4.3. настоящего Контракта), составляет 10 процентов цены Контракта. 

6.4.3. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Контрактом, которое не имеет стоимостного выражения, размер штрафа (при наличии в Контракте таких обязательств) составляет 1 000 (одну тысячу) рублей 00 копеек.

6.5. Общая сумма начисленной неустойки (штрафов, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Контрактом, не может превышать цену Контракта.

6.6. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Контрактом, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой Стороны.

6.7. Уплата неустойки не освобождает Стороны от исполнения своих обязательств по настоящему Контракту.

7.8. Уплата неустоек (штрафов, пени) за нарушение обязательств по Контракту производится Стороной, совершившей указанные нарушения, на основании претензии, путем перечисления денежных средств на текущий счет другой Стороны.

6.9. Исполнитель несет ответственность за действия третьих лиц, привлеченных им к исполнению обязательств по Контракту.

6.10. Меры ответственности, не предусмотренные настоящим Контрактом, применяются в соответствии с нормами действующего законодательства РФ.

7. ОБСТОЯТЕЛЬСТВА НЕПРЕОДОЛИМОЙ СИЛЫ
7.1. Стороны освобождаются от ответственности за полное или частичное невыполнение своих обязательств по Контракту в срок, если неисполнение будет являться следствием обстоятельств непреодолимой силы (далее в настоящем разделе – ОНС), то есть чрезвычайных и непредвиденных обстоятельств, возникающих в период действия Контракта, которые затронутая ими Сторона (далее – Затронутая сторона) не могла реально предвидеть и на которые она не может реально воздействовать (в т.ч. землетрясения, смерчи, другие стихийные бедствия, военные действия, гражданские волнения, забастовки, запрещения, задержки оформления документов государственными органами, а также изменения действующего законодательства, ограничения экономического и политического характера).

Пожары и забастовки признаются ОНС, если они не являются результатом виновного и/или неосторожного действия/бездействия Затронутой стороны и/или контролируемых ей лиц (работники, исполнители, консультанты и прочие). Сбои/перерывы в услуге используемого Затронутой стороной оборудования и/или программного обеспечения, повреждение линий и/или средств связи являются ОНС, только если они вызваны действием природных и/или техногенных факторов и не являются результатом виновного и/или неосторожного действия/бездействия Затронутой стороны и/или третьих лиц.

7.2. Затронутая сторона обязана незамедлительно, но не позднее 5-ти (пяти) календарных дней с момента наступления ОНС, уведомить в письменном виде другую Сторону об их наступлении, предполагаемом сроке действия. По прекращении действия ОНС Затронутая сторона обязана в те же сроки уведомить об этом другую Сторону, с указанием предполагаемого срока исполнения обязательств по Контракту.

7.3. Отсутствие либо несвоевременное уведомление о наступлении ОНС лишает Затронутую сторону права на освобождение от ответственности за неисполнение обязательств по настоящему Контракту.

7.4. По требованию другой Стороны Затронутая сторона обязана представить официальный документ, выданный компетентным государственным органом или организацией, подтверждающий факт наступления событий, являющихся ОНС. 

7.5. С момента наступления ОНС, сроки исполнения обязательств по Контракту приостанавливаются на период действия таких обстоятельств. Если действие ОНС будет продолжаться более 6 (шести) месяцев, то каждая из Сторон вправе расторгнуть Контракт в одностороннем порядке без возложения каких-либо штрафных санкций. При этом каждая из Сторон вправе требовать от другой Стороны всего полученного по Контракту.
8. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ КОНТРАКТА

8.1. Изменение существенных условий Контракта не допускается за исключением случаев, оговоренных в ст. 95 Федерального Закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, услуг, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

8.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Контракту действительны лишь при условии, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями Сторон.

8.3. Настоящий Контракт может быть, расторгнут по соглашению Сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Стороны от исполнения Контракта в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

8.4. Стороны вправе принять решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации.

8.5. Если Заказчик проведена экспертиза поставленного товара, оказанной услуги или оказанной услуги с привлечением экспертов, экспертных организаций, решение об одностороннем отказе от исполнения Контракта может быть принято Заказчиком только при условии, что по результатам экспертизы поставленного товара, оказанной услуги или оказанной услуги в заключении эксперта, экспертной организации будут подтверждены нарушения условий Контракта, послужившие основанием для одностороннего отказа Заказчика от исполнения Контракта. 

8.6. Порядок одностороннего отказа определяется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, услуг, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

8.7. При расторжении Контракта в связи с односторонним отказом стороны Контракта от исполнения Контракта другая сторона Контракта вправе потребовать возмещения только фактически понесенного ущерба, непосредственно обусловленного обстоятельствами, являющимися основанием для принятия решения об одностороннем отказе от исполнения Контракта.

8.8. Расторжение настоящего Контракта не освобождает Стороны от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по нему, имевшее место до момента расторжения Контракта.

8.9. По соглашению сторон допускается изменение существенных условий Контракта, если при исполнении Контракта возникли независящие от сторон Контракта обстоятельства, влекущие невозможность его исполнения.
9. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ
9.1. Все вопросы, не урегулированные настоящим Контрактом, разрешаются Сторонами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9.2. Все споры, возникающие при исполнении настоящего Контракта, решаются Сторонами путем переговоров. Претензионный порядок рассмотрения споров является обязательным. Претензии предъявляются в письменном виде. Срок рассмотрения претензий - 15 (пятнадцать) календарных дней.

9.3. Споры, не урегулированные Сторонами в претензионном порядке, подлежат разрешению судом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в соответствии с подсудностью.

10. СРОК ДЕЙСТВИЯ КОНТРАКТА
10.1. Настоящий Контракт вступает в силу с момента его заключения и действует по 30 декабря 2025 года включительно, а в части взаиморасчётов до полного исполнения обязательств.

10.2. Окончание срока действия настоящего Контракта не освобождает Стороны от оказания взятых на себя обязательств.

11. АНТИКОРРУПЦИОННАЯ ОГОВОРКА

11.1. При исполнении своих обязательств по контракту стороны обязуются не совершать, а также обязуются обеспечивать, чтобы их аффилированные лица, сотрудники и посредники не совершали прямо или косвенно следующих действий:

- платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить услуги (оказать услуги) публично-правовым образованиям, должностным лицам публично-правовых образований, близким родственникам таких должностных лиц, либо лицам иным образом связанным с государством, в целях неправомерного получения преимуществ для сторон по контракту, их аффилированных лиц, работников или посредников, действующих по контракту;

- платить или предлагать уплатить денежные средства или предоставить иные ценности, безвозмездно выполнить услуги (оказать услуги) сотрудникам другой стороны по контракту, ее аффилированным лицам, с целью обеспечить совершение ими каких-либо действий в пользу стимулирующей стороны (предоставить неоправданные преимущества, предоставить какие-либо гарантии и т.д.);

- не совершать иных действий, нарушающих антикоррупционное законодательство Российской Федерации.

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
12.1. Настоящий Контракт составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу - по одному для каждой из Сторон.

12.2. Все приложения к Контракту являются его неотъемлемой частью.

12.3. Во всём, что не предусмотрено настоящим Контрактом, Стороны руководствуются действующим законодательством РФ.

12.4. При изменении адреса или банковских реквизитов Сторона должна известить другую Сторону в письменной форме в течение 7 дней со дня поступления таких изменений.

12.5. К контракту прилагаются и являются его неотъемлемой частью:

Приложение 1. Расчет цены контракта;
Приложение 2. Техническое задание.
13. АДРЕСА, БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ, ПОДПИСИ СТОРОН
	ЗАКАЗЧИК:
Местная администрация

внутригородского 

муниципального образования

города федерального значения 

Санкт-Петербурга 

муниципальный округ № 65
Россия, 197082, г. Санкт-Петербург, 
Богатырский пр-кт, д.59, корп.1

ИНН 7814316670 / КПП 781401001

Расчетный счет: 40102810945370000005

Казначейский счет 03231643403220007200

Северо-Западное ГУ Банка России//УФК 
 по г. Санкт-Петербургу

БИК 014030106

л/с: 03723002410

ОКПО 76212242, ОГРН 1057810182341

	ИСПОЛНИТЕЛЬ:


	_________________   
М.П.
	


Приложение № 1  
к контракту № _______________
от «___» ___________ 2025 г.

Расчет цены контракта
	№

п/п
	Наименование работ, услуг
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за единицу (в т.ч. НДС или НДС не облагается),

(руб.)
	Стоимость (в т.ч. НДС или НДС не облагается),

(руб.)

	Обработка дел длительных сроков отдела опеки и попечительства за три календарных года

	1
	Экспертиза ценности с полистным просмотром по содержанию документов личных дел опекаемых 
	том
	35
	
	

	2
	Архивная обработка личных дел опекаемых, формирование/переформирование дела, систематизация документов, нумерация документов дела, изъятие крепежа, оформление листа-заверителя; составление заголовка и реквизитов дела 
	том
	35
	
	

	3
	Составление сопроводительной документации к обрабатываемым личным делам опекаемых
	комплект
	1
	
	

	4
	Переплётно-брошюровочные работы:
- подготовка бумажного блока (сталкивание, выравнивание, равномерное распределение мелких листков дела);
- изготовление индивидуальных твердых картонных обложек для дел;
- прошивка дела с вклейкой в твердую картонную обложку;
- наклейка титульного листа на обложку 

	том
	35
	
	

	5
	Составление внутренней описи документов личного дела опекаемого

	том
	35
	
	

	


	От ЗАКАЗЧИКА

_________________   
М.П.
	От ИСПОЛНИТЕЛЯ 

___________________ 

М.П.


Приложение № 2

к контракту № _____________-
от «___» ___________ 2025 г.

Техническое задание

1. Наименование услуг: экспертиза и обработка документов длительных сроков хранения за три календарных года для нужд местной администрации внутригородского муниципального образования города федерального значения Санкт-Петербурга муниципальный округ № 65.
2. Требования к оказываемым услугам:

      2.1. Перечень и характеристики, оказываемых услуг:

	№ п\п
	Наименование услуг
	Технические характеристики услуг
	Кол-во

	1
	Услуги по экспертизе и обработке дел длительных сроков отдела опеки и попечительства за три календарных года для нужд Местная администрация Муниципального образования Муниципального округа № 65
	Экспертиза ценности с полистным просмотром по содержанию документов личных дел опекаемых 
	35 томов

	2
	
	Архивная обработка личных дел опекаемых, формирование/переформирование дела, систематизация документов, нумерация документов дела, изъятие крепежа, оформление листа-заверителя; составление заголовка и реквизитов дела 
	35 томов

	3
	
	Составление сопроводительной документации к обрабатываемым личным делам опекаемых
	1 комплект

	4
	
	Переплётно-брошюровочные работы:
- подготовка бумажного блока (сталкивание, выравнивание, равномерное распределение мелких листков дела);
- изготовление индивидуальных твердых картонных обложек для дел;
- прошивка дела с вклейкой в твердую картонную обложку;
- наклейка титульного листа на обложку 

	35 томов

	5
	
	Составление внутренней описи документов личного дела опекаемого

	35 томов


2.2. Место оказания услуг: г. Санкт-Петербург, Богатырский проспект, д.59, к.1.
2.3. Сроки оказания услуг: 

2.3.1. начало оказания услуг – с даты заключения Контракта.

2.3.2. окончание оказания услуг — не позднее 28.11.2025 г.

2.4. Порядок оказания услуг:

2.4.1. Заказчик предоставляет информацию, необходимую для оказания услуг Исполнителем в течение 3 (трех) рабочих дней с момента заключения Контракта.
2.5. Услуги по обработке дел длительных сроков хранения за три календарных года: 2022 – 2024 г.
2.6. Качество оказанных Исполнителем услуг и количество (не более двухсот пятидесяти единиц хранения) должно соответствовать требованиям, обычно предъявляемым к услугам соответствующего рода и законодательству Российской Федерации, законодательным актам по архивному делу, в том числе:

-  Федеральному закону от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в РФ».

- Закону Санкт-Петербурга от 24.02.2009 № 23-16 «Об архивном деле в Санкт-Петербурге».
Если иное не предусмотрено законом, иными правовыми актами, результат оказанных услуг должен в момент передачи Заказчику обладать свойствами, указанными в Контракте или определенными обычно предъявляемыми требованиями, и в пределах разумного срока быть пригодным для установленного Контрактом использования, а если такое использование Контрактом не предусмотрено, для обычного использования результата услуг такого рода. Исполнитель может принять на себя обязанность оказать услуги, отвечающие требованиям к качеству, более высоким по сравнению с установленными обязательными для Сторон требованиями.

2.7. Требования к качеству, методы и методики оказания услуг: 
Исполнитель обязан добиваться качества оказываемых услуг путем применения единых правил, методов и методик в области архивного дела с обязательным учетом специфики состава и содержания документов. 

2.8. Требования к обеспечению сохранности документов во время оказания услуг: Исполнитель в процессе оказания услуг принимает на себя обязанности по обеспечению сохранности документов и несет полную материальную ответственность. Условия размещения не должны приводить к физическому повреждению документов. 

2.8. Требования к безопасности оказания услуг: 
Исполнитель отвечает за соблюдение требований, норм и правил по охране труда, технике безопасности и охране окружающей среды.   

	От ЗАКАЗЧИКА

_________________   
М.П.
	От ИСПОЛНИТЕЛЯ 

___________________ 

М.П.


