 ДОГОВОР № ____
на оказание услуг по экспертизе документов по личному составу с полистным просмотром, архивная обработка архивного фона организации и уничтожение 
в СПб ГБУЗ «Стоматологическая поликлиника № 8» в 2026 году
Санкт - Петербург 
                                                                           «_____» __________ 2026 г.

Санкт-Петербургское государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Стоматологическая поликлиника № 8» в лице главного врача Старковой Софьи Юрьевны, действующего на основании Устава, именуемое в дальнейшем Заказчик, с одной стороны, и ________________________ в лице _______________, действующего на основании _________, именуемое в дальнейшем Исполнитель, с другой стороны, именуемые совместно в дальнейшем Стороны, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Предметом Договора является оказание услуг по экспертизе документов по личному составу с полистным просмотром, архивная обработка архивного фона организации и уничтожение в СПб ГБУЗ «Стоматологическая поликлиника № 8» (далее – Услуги) для СПб ГБУЗ «Стоматологическая поликлиника № 8» в 2026 году.

1.2. Основанием заключения настоящего Договора является «Положение о закупке товаров, работ, услуг для нужд СПб ГБУЗ «Стоматологическая поликлиника № 8» в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 года № 223-ФЗ.
1.3. Код по Общероссийскому классификатору продукции по видам экономической деятельности (ОКПД2) ОК 034-2014 (КПЕС 2008).
2. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА.

МЕСТО, УСЛОВИЯ И СРОКИ (ПЕРИОДЫ) оказания услуг

2.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания Сторонами и действует по «31» декабря 2026 года. 
2.2. Бюджетные обязательства по Договору наступают после подписания Договора Сторонами.

2.3. Истечение срока Договора не освобождает Стороны от исполнения обязательств, возникших в период действия Договора, а также от ответственности за его нарушение.

2.4. По настоящему Договору Исполнитель обязуется в установленный срок оказать Услуги, предусмотренные Договором, в соответствии с условиями и требованиями настоящего Договора, а Заказчик обязуется оплатить оказанные Услуги.

2.5. Местом оказания Услуг является: СПб ГБУЗ «Стоматологическая поликлиника № 8» по адресу Санкт-Петербург, Большеохтинский пр., д.27, лит.А.
2.6. Условия Договора являются обязательными для исполнения Сторонами.

2.7. Сроки (периоды) оказания Услуг: с момента подписания Сторонами по 31.12.2026 г. Услуги оказываются в соответствии с Приложением №1 и №2 к настоящему Договору.
3. Стоимость услуг.

ФОРМА, СРОКИ и ПОРЯДОК ОПЛАТЫ УСЛУГ
3.1. Цена по настоящему договору составляет: __________ руб  ____ коп. (_____________________________), в том числе НДС _________ руб. __ коп. (в случае если Поставщик не является плательщиком НДС указывается: «НДС не облагается» и основание) и определяется согласно Приложению № 1 к настоящему договору.

Стоимость услуг включает в себя расходы на заработную плату персонала Исполнителя, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей, а также прочие расходы, связанные с исполнением Договора.
3.2. Стоимость подлежащих оказанию Исполнителем Услуг является твердой на весь период выполнения Договора и определяется согласно Приложению № 1 к настоящему Договору.

Установленная Договором стоимость Услуг не может быть изменена в одностороннем порядке.
3.3. Оплата за поставленные товары осуществляется в безналичной форме в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями. Источник финансирования: внебюджетные средства: Доходы от иной приносящей доход деятельности.
Валютой, используемой для расчетов с Исполнителем, является российский рубль.

3.4. Авансирование подлежащих оказанию Исполнителем Услуг не предусматривается.

3.5. Сроки и порядок оплаты оказанных Услуг: 

Оплата за оказанные Услуги производится Заказчиком по факту оказания Услуг в безналичной форме путем перечисления денежных средств в рублях на расчетный счет Исполнителя, указанный в договоре, в течение 7 рабочих дней со дня подписания сторонами акта (-ов) сдачи-приемки оказанных услуг на основании предоставленного Исполнителем Заказчику счета, счета-фактуры, акта сдачи-приемки оказанных услуг. Днем исполнения обязательств Заказчиком по оплате считается дата списания денежных средств с лицевого счета Заказчика.

3.6. Услуги, оказанные Исполнителем с отклонениями от требований нормативно-правовых актов и/или иными недостатками, не подлежат оплате до устранения Исполнителем обнаруженных недостатков.

3.7. Заказчик вправе приостановить оплату за оказанные услуги до момента уплаты Исполнителем предусмотренных настоящим Договором или действующим законодательством неустоек (пеней, штрафов) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, а также возмещения причиненных при этом убытков.

3.8. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем принятых на себя обязательств оплата принятых Заказчиком Услуг может производиться Заказчиком за вычетом суммы неустойки, рассчитанной в соответствии с условиями настоящего Договора, если оплата осуществляется за счет средств бюджета того же финансового года. 
Выплата неустойки (пени, штрафа) Исполнителем в претензионном или исковом порядке после оплаты Услуг в пределах того же финансового года осуществляется Заказчику, а в последующие годы – в бюджет Санкт-Петербурга.

3.9. В случае, если Договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, сумма, подлежащая уплате физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Договора.
4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

4.1. Заказчик обязан:
4.1.1. Осуществлять контроль и надзор за ходом и качеством оказываемых Услуг, соблюдением сроков их выполнения и соответствием установленной Договором стоимости Услуг, не вмешиваясь при этом в оперативно-хозяйственную деятельность Исполнителя.

4.1.2. При обнаружении в ходе оказания Услуг отступлений от условий выполнения обязательств по Договору, которые могут ухудшить качество оказания Услуг, или иных недостатков, немедленно заявить об этом Исполнителю в письменной форме (составив акт выявленных нарушений), а также назначить срок их устранения.

4.1.3. По окончании оказания Исполнителем Услуг принять участие в приемке их результата в соответствии с условиями настоящего Договора по результатам экспертизы выполнения условий Договора.
4.1.4. Осуществлять оплату оказанных Исполнителем Услуг на условиях настоящего Договора.

4.1.5. Письменно извещать Исполнителя об изменениях бухгалтерских реквизитов, наименований, адресов и ответственных лиц Заказчика.

4.2. Исполнитель обязан:
4.2.1. Оказать предусмотренные настоящим Договором Услуги, обеспечив их надлежащее качество в соответствии с условиями Договора в сроки, установленные настоящим Договором.

4.2.2. Немедленно письменно предупреждать Заказчика при обнаружении не зависящих от Исполнителя обстоятельств, которые создают невозможность их завершения в срок.
4.2.3.Немедленно предупредить «Заказчика» и приостановить работу, до принятия им решения, при обнаружении:

а) непригодности (недоброкачественности) материалов, оборудования или документации, предоставленной «Заказчиком»;

б) возможных неблагоприятных для «Заказчика» последствий при выполнении заказанных им работ;

4.2.4. Обеспечивать Заказчику возможность контроля и надзора за ходом оказания Услуг, качеством используемых товаров, представлять по их требованию отчеты о ходе оказания Услуг, документацию.

4.2.5. Предъявить Заказчику оказанные Услуги на предмет определения их качества и объемов. Сдать результат оказанных Услуг Заказчику в соответствии с условиями настоящего Договора, подписать акт сдачи-приемки оказанных Услуг.

4.2.6. Предоставить Заказчику подписанный счет, счет-фактуру (если исполнитель является плательщиком НДС) и иных документов, связанных с исполнением Договора, не позднее 3-х рабочих дней с даты подписания Сторонами соответствующего акта сдачи-приемки оказанных услуг.
4.3. Заказчик имеет право:

4.3.1. Требовать надлежащего выполнения настоящего Договора. Отказаться от приемки Услуги, не соответствующей условиям Договора.

4.3.2. Требовать от Исполнителя представления надлежащим образом оформленных документов, подтверждающих исполнение обязательств в соответствии с условиями Договора.

4.3.3. Запрашивать у Исполнителя информацию о ходе и состоянии исполнения обязательств Исполнителем по настоящему Договору.

4.3.4. Осуществлять контроль за порядком и сроками оказания Услуг.

4.3.5. Для проверки соответствия качества выполняемых Услуг привлекать независимых экспертов.

4.3.6. Ссылаться на недостатки оказываемых Услуг, в том числе в части количества, и стоимости этих Услуг.

4.3.7. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения по вине Исполнителя обязательств, предусмотренных настоящим Договором, не позднее 30 дней с момента возникновения соответствующего права требовать от Исполнителя уплаты неустойки (пеней, штрафов) путем направления Исполнителю уведомления об уплате сумм неустойки (пеней, штрафов) в добровольном порядке.

4.3.8. В случае неуплаты Исполнителем в добровольном порядке предусмотренных настоящим Договором сумм неустойки (пеней, штрафов) взыскивать их в судебном порядке.

4.3.9. При обнаружении несоответствия количества и стоимости оказанных Услуг условиям Договора требовать от полномочных представителей Исполнителя представления разъяснений в отношении соответствия оказанных Услуг условиям Договора.

4.4. Исполнитель имеет право:

4.4.1. Требовать оплаты за оказанные Услуги в случае исполнения обязательств в соответствии с актом (-ами) приемки оказанных Услуг, подписанным Заказчиком и Исполнителем в порядке, предусмотренном условиями настоящего Договора.
5. ТРЕБОВАНИЯ К КОЛИЧЕСТВЕННЫМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ

(ОБЪЕМУ) УСЛУГ.

ТРЕБОВАНИЯ К КАЧЕСТВУ И БЕЗОПАСНОСТИ УСЛУГ

5.1.Наименование, характеристики и количество (объемы) Услуг, подлежащих оказанию по настоящему Договору, указаны в Приложениях №№ 1-2 к настоящему Договору.

5.2.Качество оказываемых Услуг должно удовлетворять требованиям нормативных правовых актов, других руководящих документов.

5.3.При оказании Услуг Исполнитель обязан обеспечить безопасность Услуг для жизни, здоровья, имущества потребителя и окружающей среды, а также безопасность процесса оказания Услуг (Закон Российской Федерации от 07.02.1992 N 2300-1 «О защите прав потребителей»).

В соответствии со статьей 7 Закона Российской Федерации «О защите прав потребителей» если на Услуги законодательством Российской Федерации установлены обязательные требования, обеспечивающие их безопасность для жизни, здоровья потребителя, окружающей среды и предотвращение причинения вреда имуществу потребителя, соответствие Услуг указанным требованиям подлежит обязательному подтверждению в порядке, предусмотренном законом и иными правовыми актами. 

5.4. Во время оказания Услуг Исполнитель обязан обеспечить соблюдение необходимых норм пожарной безопас​ности, техники безопасности, охраны окружающей среды.

6. ТРЕБОВАНИЯ К ТЕХНИЧЕСКИМ ХАРАКТЕРИСТИКАМ УСЛУГ

6.1. Исполнитель обязан строго соблюдать все требования режима входа, выхода и нахождения в зданиях Заказчика, перемещения материальных ценностей, правила по технике безопасности и противопожарной безопасности, утвержденные Заказчиком.

Исполнитель обязан соблюдать служебную тайну, не разглашать сведения и информацию, полученные в ходе оказания Услуг.
6.2. Осуществлять работы в полном соответствии с ГОСТами и Положениями действующего законодательства Российской Федерации в области архивного дела, а также целями и задачами, предусмотренными настоящим Договором.

6.3. Приказ Федерального архивного агентство от 31 июля 2023 г. N 77 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях.

6.4. Федеральный закон № 125-ФЗ «Об архивном деле РФ» от 22.10.2004 г
7. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ УСЛУГ И ИНЫЕ ПОКАЗАТЕЛИ, СВЯЗАННЫЕ С ОПРЕДЕЛЕНИЕМ СООТВЕТСТВИЯ ВЫПОЛНЯЕМЫХ УСЛУГ ПОТРЕБНОСТЯМ ЗАКАЗЧИКА.
Порядок сдачи и приемки услуг

7.1. Услуги должны быть оказаны должным образом и с надлежащим качеством в соответствии с требованиями к качественным и техническим характеристикам Услуг.

7.2. Сдача Исполнителем результата Услуг и приемка его Заказчиком оформляется актом сдачи-приемки оказанных Услуг, подписанным Сторонами.

7.3. Приемка Услуг осуществляется в следующем порядке: ежемесячно после оказания Услуг Заказчику представляются проект акта сдачи-приемки Услуг.
Заказчик, получивший сообщение Исполнителя о готовности к сдаче оказанных услуг, приступает к проверке и приемке результата услуг. Приемка результатов услуг и подписание акта сдачи-приемки оказанных услуг осуществляется в течение 5 рабочих дней.

7.4. При обнаружении Заказчиком в ходе приемки Услуг недостатков в оказанной Услуге Сторонами составляется рекламационный акт, в котором фиксируется перечень дефектов (недостатков) и сроки их устранения Исполнителем. При отказе (уклонении) Исполнителя от подписания указанного акта, в нем делается отметка об этом и подписывается только Заказчиком.

7.5. Исполнитель обязан устранить все обнаруженные недостатки своими силами и за свой счет в сроки, указанные в рекламационном акте.

7.6. Устранение Исполнителем в установленные сроки выявленных Заказчиком недостатков не освобождает его от уплаты неустойки, предусмотренной настоящим Договором.

7.7. Заказчик вправе отказаться от приемки оказанных Услуг в случае несоответствия объемов предъявленных Услуг фактически оказанным, некачественного оказания Услуг, отступления от технических условий и других нормативных документов, отсутствия требуемой исполнительной документации, а также неправильное оформление документов.

При представлении Исполнителем недостоверной или недостаточной информации, содержащейся в отчетных документах (если они предусмотрены Договором), Заказчик вправе приостановить оплату оказанных Исполнителем Услуг до устранения Исполнителем допущенных нарушений.

7.8. В случае если Заказчиком будут обнаружены некачественно оказанные Услуги, сторонами составляется акт, в котором фиксируется перечень недоделок и сроки их устранения Исполнителем. При отказе (уклонении) Исполнителя от подписания указанного акта, в нем делается отметка об этом Заказчиком. 

Исполнитель обязан устранить все обнаруженные недоделки своими силами и за свой счет в сроки, указанные в акте.

Устранение Исполнителем в установленные сроки выявленных Заказчиком недоделок не освобождает его от уплаты неустойки.

7.9. Датой приемки оказанных Услуг считается дата подписания акта о приемке оказанных услуг Заказчиком.

8. Ответственность сторон и иные последствия

нарушения обязательств

8.1. Заказчик и Исполнитель несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязательств по настоящему Договору в соответствии с Законодательством Российской Федерации.

8.2. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение своих обязательств по Договору, если оно явилось следствием действия обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения Договора в результате событий чрезвычайного характера, которые стороны не могли предотвратить разумными мерами. К обстоятельствам непреодолимой силы относятся события, на которые Стороны не могут оказать влияния. Таковыми являются: землетрясения, пожары, наводнения, забастовки, влияющие на исполнения обстоятельств по Договору, другие чрезвычайные обстоятельства.

8.3. В случае наступления обстоятельств, указанных в пункте 8.2. Договора, Сторона, которая не в состоянии исполнить взятые на себя обязательства, должна в пятидневный срок с момента их наступления сообщить об этом другой Стороне в письменной форме. С момента наступления форс-мажорных обстоятельств действие Договора приостанавливается до момента, определяемого соглашением Сторон.

8.4. При невыполнении или ненадлежащем выполнении Сторонами обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с постановлением Правительства РФ от 30.08.2017 N 1042 "Об утверждении Правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), о внесении изменений в постановление Правительства Российской Федерации от 15 мая 2017 г. N 570 и признании утратившим силу постановления Правительства Российской Федерации от 25 ноября 2013 г. N 1063".

8.5. Ответственность Заказчика:

8.5.1. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Исполнитель вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).

8.5.2. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Заказчиком обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Размер пени устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы.
8.5.3. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором. Размер штрафа устанавливается Договором в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

8.5.4. За каждый факт неисполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором, размер штрафа устанавливается в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена контракта не превышает 3 млн. рублей (включительно).
8.5.5. Общая сумма начисленных штрафов за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.

8.6. Ответственность Исполнителя:

8.6.1. В случае просрочки исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором (в том числе гарантийного обязательства), а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

8.6.2. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пени ключевой ставки Центрального банка Российской Федерации от цены Договора (отдельного этапа исполнения Договора), уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором (соответствующим отдельным этапом исполнения Договора) и фактически исполненных Исполнителем, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления пени.
8.6.3. Штрафы начисляются за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения Исполнителем обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных Договором. Размер штрафа устанавливается Договором в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, за исключением случаев, если законодательством Российской Федерации установлен иной порядок начисления штрафов.

8.6.4. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, предусмотренных Договором (в том числе гарантийного обязательства, обязательства), размер штрафа устанавливается в следующем порядке (за исключением случаев, предусмотренных п. 8.6.5 настоящего Договора):

а) 10 процентов цены Договора (этапа) в случае, если цена Договора (этапа) не превышает 3 млн. рублей.
8.6.5. За каждый факт неисполнения или ненадлежащего исполнения Исполнителем обязательства, предусмотренного Договором, которое не имеет стоимостного выражения (при наличии в Договоре таких обязательств), размер штрафа устанавливается в следующем порядке:
а) 1000 рублей, если цена Договора не превышает 3 млн. рублей.
8.6.6. Общая сумма начисленных штрафов за неисполнение или ненадлежащее исполнение Исполнителем обязательств, предусмотренных Договором, не может превышать цену Договора.

8.6.7. Уплата неустойки (пени, штрафа) за просрочку или иное ненадлежащее исполнение обязательств по Договору, а также возмещение убытков, причиненных ненадлежащим исполнением обязательств, не освобождает Исполнителя от исполнения этих обязательств в натуре.

8.7. Указанная в настоящем Договоре неустойка (пени, штрафа) взимается за каждое нарушение в отдельности.

8.8. Исполнитель освобождается от уплаты неустойки (пени, штрафа) если докажет, что просрочка исполнения указанного обязательства произошла вследствие непреодолимой силы или по вине Заказчика.

8.9. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению сторон, по решению суда, в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения Договора в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации.

8.10. Решение Заказчика об одностороннем отказе от исполнения Договора вступает в силу и Договор считается расторгнутым через десять дней с даты надлежащего уведомления Заказчиком Исполнителя об одностороннем отказе от исполнения Договора.

8.11. Убытки, причиненные Заказчику в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением Договора Исполнителем, подлежат возмещению помимо суммы неустойки (пени, штрафа).
9. ТРЕБОВАНИЯ К СРОКУ И (ИЛИ) ОБЪЕМУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ

ГАРАНТИИ КАЧЕСТВА УСЛУГ

9.1. Срок предоставления гарантии качества услуг не менее 12 месяцев с момента подписания Акта сдачи-приемки оказанных услуг. 

9.2. Если в течение гарантийного срока выявится, что качество выполненных по Договору услуг не соответствует требованиям Договора, услуги оказаны Исполнителем с иными существенными недостатками, Заказчик должен письменно заявить о них Исполнителю с указанием разумных сроков их устранения и потребовать от Исполнителя безвозмездного устранения недостатков (в том числе повторного оказания услуг).

9.3. Течение гарантийного срока прерывается на время, со дня письменного уведомления Заказчика об обнаружении недостатков до дня устранения их Исполнителем.

10. Прочие условия

10.1. Споры, возникающие при исполнении настоящего Договора, регулируются путем переговоров. При не достижении сторонами согласия спор подлежит рассмотрению в Арбитражном суде Санкт-Петербурга и Ленинградской области.

10.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны обеими сторонами.

10.3. Стороны обязаны в течение 2-х дней сообщать друг другу об изменении своего места нахождения, почтового адреса, номеров телефонов, факсов и банковских реквизитов.

10.4. Договор заключен в электронном виде, по одному для Заказчика и Исполнителя.

10.5. При исполнении настоящего Договора не допускается перемена Исполнителя, за исключением случаев, если новый Исполнитель является правопреемником Исполнителя по Договору вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.

10.6. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, регулируются действующим Гражданским Законодательством Российской Федерации.
11. ПрИЛОЖЕНИЯ

11.1. Приложение № 1: «Расчет стоимости Договора».

11.2. Приложение № 2: «Характеристика подлежащих оказанию услуг».
Приложения являются неотъемлемой частью настоящего Договора.

12. место нахождения

и банковские реквизиты сторон

	заказчик:

Санкт-Петербургское государственное

бюджетное учреждение здравоохранения

«Стоматологическая поликлиника № 8»

195160, Санкт-Петербург,

Большеохтинский пр., д.27, лит.А

ИНН 7806004042, КПП 780601001

р/с № 40601810200003000000

 ОКЦ Северо-Западное ГУ Банка России 

г.Санкт-Петербург

БИК 044030001

получатель платежа – Комитет Финансов

Санкт-Петербурга

(СПб ГБУЗ «Стоматологическая

поликлиника № 8» лицевой счет № 0541005)

тел./факс (812) 227-15-11

Главный врач
_________________ С.Ю. Старкова
Э.П.
	ИСПОЛНИТЕЛЬ:

______________ 
Э.П.


Приложение № 1 

к Договору № _____

от «___» _____ 2026 года

Расчет стоимости Договора

	№

п/п
	Перечень оказываемых услуг
	Ед. измерения
	Общий объем оказываемых услуг 
	Стоимость единицы оказываемых услуг, руб.
	Стоимость общего объема оказываемых услуг, руб.

	1
	Оказание услуг по экспертизе документов по личному составу с полистным просмотром, архивная обработка архивного фона организации и уничтожение 
(не менее 560 дел).
	Усл.ед
	1
	
	

	
	ИТОГО
	


ЗАКАЗЧИК:






ИСПОЛНИТЕЛЬ:

Главный врач СПб ГБУЗ 





«Стоматологическая поликлиника № 8»



________________ С.Ю. Старкова


            _________________ 
Приложение № 2 

к Договору № _______

от «___» _____ 2026 года

Характеристика подлежащих оказанию услуг
При оказании услуг соблюдать требования действующих нормативных документов:

- Федеральный закон № 125-ФЗ «Об архивном деле РФ» от 22.10.2004 г., 

- номенклатурой дел организации

- Федеральному закону от 27.07.2006 года № 152-ФЗ ст.7 и ст.19 «О персональных данных».

- Приказ Федерального архивного агентство от 31 июля 2023 г. N 77 «Об утверждении правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных органах, органах местного самоуправления и организациях 
Подготовка документов к архивному разбору и переплету (отбор необходимых документов из имеющихся в организации, изъятие из коробов, папок, регистраторов) Экспертиза с полистным просмотром и отбором документов из дел, определение сроков хранения документов, изъятие из дел документов временного срока хранения

Формирование дел в соответствии с архивными правилами: — формирование дел с систематизацией листов (по номерам, датам, алфавиту)

Нумерация листов (стандартное дело не более 250 листов)

 Составление внутренней описи на документы, находящиеся внутри дела. (1 лист)

Составление листа - заверителя

Переплет документов в картонные крышки (формат А4, жесткая картонная обложка с тканевой оклейкой корешка)

Оформление реквизитов обложки и корешка дела

Составление акта о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению.

Физическое уничтожение документов

При оказании услуг необходимо использовать материалы, соответствующие современным требованиям и обеспечивающие сохранность документов на протяжении всего времени хранения при соблюдении температурно-влажностного и светового режимов хранения.

 Переплет документов долгосрочного срока хранения

Для переплета должны применяться переплетные материалы на тканевой основе, например коленкор (или эквивалент). Тканевый переплетный материал с крахмально-каолиновым покрытием (коленкор «Модерн» серого цвета или эквивалент) должен представлять собой хлопчатобумажную ткань, с двухсторонним крахмально-каолиновым покрытием. Использование переплетных материалов на бумажной основе и термопереплетов не разрешается.

Для брошюровочно-переплетных работ необходимо использовать клей ПВА 5115В. Клеящая способность Н/м (кгс/см), 550 (0,55). Условная вязкость в пределах 90-120 сек. (55 кг).

Нитки полиамидные (капроновые) должны представлять собой нитки из полиамидных нитей, условное обозначение 50К. Линейная плотность: р=50±5 г/м. Цвет: белый. Рассчитаны на длительный срок службы. Поверхность гладкая, стойкие к влаге и против истирания.

Картонные обложки для переплета должны представлять собой переплетный картон. Толщина, мм: 1, 5. Плотность, г/см3: 0,75. Жесткость при статическом изгибе в поперечном направлении, Н*см: 9,0.

Предел прочности при расслаивании кПа: 200. Влажность, %: в пределах 8+/-2. Поверхность картона без задиров, вмятин, складок, надломов и пятен размером более 15 мм в наибольшем измерении. Картон не должен коробиться при соблюдении условий хранения. Расклеивание картона по клеевому слою не допускается.

Применяемые материалы должны быть новыми, не бывшими в употреблении. Материалы, подлежащие обязательной сертификации, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, иметь действующие сертификаты или декларации о соответствии, подтверждающие их качество и безопасность.

Исполнитель обязан соблюдать конфиденциальности информации, содержащейся в документах архивного фонда Заказчика.

 Работа с оригиналами документов должна осуществляться с обеспечением мер по предотвращению утраты бумажных носителей и защите информации от несанкционированного доступа, утечки по техническим каналам, программно-технических воздействий с целью нарушения целостности (модификации, уничтожения) информации в процессе ее обработки, передачи и сохранения, а также работоспособности технических средств.

Исполнителем должны быть предприняты меры по обеспечению безопасности информации архивного фонда, обеспечивающие:

• неразглашение сведений конфиденциального характера должностными лицами и сотрудниками, участвующими в формировании архивного фонда;

• контроль выполнения соответствующих инструкций для должностных лиц и сотрудников, выполняющих работы по формированию архивного фонда;

• предотвращение несанкционированного копирования информации с носителей и технических средств исполнителя в процессе проведения работ.

Исполнитель обязан за свой счёт в согласованные сроки исправить по требованию заказчика все выявленные недостатки или дефекты в результатах работ, если в процессе выполнения работ исполнитель допустил отступление от условий договора, ухудшившее качество работ.

Услуги, предусмотренные настоящим Техническим заданием, оказываются Исполнителем в течение 6-ех месяцев с момента заключения договора 

Услуги должны быть оказаны должным образом и с надлежащим качеством в соответствии с требованиями к качественным и техническим характеристикам услуг.

ЗАКАЗЧИК:






ИСПОЛНИТЕЛЬ:

Главный врач СПб ГБУЗ 





«Стоматологическая поликлиника № 8»



________________ С.Ю. Старкова


            _________________ 
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